HEREDIS 72

Guide de 1'utilisateur

Instructions d’installation et d’utilisation

versions Classic et Pro

by

CONCEPT

1140 avenue Albert Einstein
CS 49458

34961 Montpellier Cedex 2
RCS Montpellier B 393 616 008




Copyright
© 2011 BSD Concept. Tous droits réservés. L'utilisation de ce produit est sujette a votre acceptation
de tous les termes du contrat de licence inclus dans le logiciel.

Les pages de ce manuel ne peuvent pas étre copiées, photocopiées, reproduites, traduites ni publiées,
fiit-ce partiellement sous quelque forme mécanique, électronique ou informatique que ce soit, sans
le consentement écrit préalable de BSD Concept.

Le contenu de ce document est pour information uniquement et peut étre modifié sans préavis. Tout
a été mis en ceuvre pour que les informations présentées dans ce manuel soient exactes. BSD Concept
ne sera pas tenu pour responsable d’erreurs ou d’omissions, ou de 'utilisation des informations qu’il
contient.

Remarque : BSD Concept améliore continuellement les performances et la présentation de ses pro-
duits. 11 se peut que certaines illustrations de ce manuel soient légerement différentes de votre version
du logiciel. BSD Concept se réserve le droit d’apporter des modifications 2 la conception du produit
sans réserve et sans en notifier ses utilisateurs.

Vos droits concernant le logiciel sont soumis aux termes de son contrat de licence.

Nous attirons votre attention sur le fait que les images que vous pouvez étre amenés a incorporer a
vos documents diffusés peuvent étre protégées par des droits de propriété intellectuelle et artistique,
auquel cas leur diffusion sans 1'autorisation de I'auteur constituerait une violation de ses droits.
Veillez a obtenir toutes les autorisations requises de la part des auteurs.

Information sur les marques

Heredis est une marque déposée de BSD Concept.
Planéte Généalogie est une marque déposée de BSD Concept.

BSD Concept - 1140, avenue Albert Einstein - CS 49458 - F-34961 Montpellier Cedex 2
Tél . +33 (0)4 67 20 40 40 - Internet : http://www.heredis.com

Microsoft et Windows sont des marques de Microsoft Corporation. Internet Explorer est un produit de
Microsoft Corporation. Apple, Macintosh sont des marques déposées d’Apple Computer Inc.

Tous les autres noms de marques ou de produits utilisés dans cet ouvrage sont des marques déposées
ou des appellations commerciales de leur propriétaire respectif.

Les produits commercialisés par des entreprises tierces ne sont mentionnés que pour information.
BSD Concept ne se porte pas garante de ces produits et décline toute responsabilité quant 2 leur
utilisation et & leur fonctionnement.



TABLE DES MATIERES

PREMIERS CONTACTS . . . .o et e et e e e e et ettt 7
Sources d'informations ... ........... . 7
Configuration TeqQUISE. . . . ... ...ttt 8
Installation de Heredis . . .. ........ ... o 8
Installation de Planéte Généalogie . ................oooiiiiii 10
1 - UENVIRONNEMENT HEREDIS. . ... ..o 13
Despace de travail. . .. ... oo 13
Les outils de navigation dans Heredis . . ... 15
Les PIEETNCES . ... ..o 18
Liaide. . .o 19
2 - UTILISER DES FICHIERS HEREDIS . . . ... .. ..ot 21
Ouvrir et fermer des fichiers généalogiques . ..................co i 21
Enregistrer les données. . . ..........o 24
Quitter Papplication. . ... ...\ 26
3 - TRAITER LES DONNEES GENFALOGIQUES . . . . v\ oo v e e e 29
Créer des individUS . . . ... .o 29
Saisir des EVENEMENTS. . . ... ... oo 48
Saisir des dates . .. ..o 55
Saisir des champs Utilisateur. . .. ........... 60
SAUSIEAES MOMES . . . ettt e 61
SaiSIr des Adresses. ... ... o 62
Associer des MEAIas . ... ... 65
SUPDIINEL . . . .+ o oottt e e e 69
Les aides 2 1aSaSie. . . ... ...t 72
Les indicateurs de CONMeNU. . . ... ...ttt e 76
4 - RECHERCHER .« « v v o e v et e e e e e e e e e e e 79
Les listes de recherche .............o oo 79
Rechercher ses ancétres en ligne. . ........ ... 84
Retrouver un individu dans I'historique de navigation ........................ .. ... ... 85
Rechercher un individu parsonnom. .......... ... oo 86
Rechercher un individu par son numeéro . .................o 88
La recherche multicriteres . . . ...........oo o 89
ReCherCher des aCHeS. . ... ..ot e 96
Rechercher des liens de parenté. . ............ ... i 97

Table des matieres 3



Rechercher/Remplacer. . ........ ... 99

S5-IMPRIMER . ..o vt 103
Imprimer des arbres généalogiques. . ......... ... i 103
Imprimer des documents Heredis ... ............ ... oo 140
Les monographies FIAtUS® -+ v 154
6 - ECHANGER DES DONNEES . . . .+ .o\ ovveeeeeaeeeeeenn 163
Tmporter des données. . ............ooi 163
EXPOTIEL. . vttt e et 166
Comparer des fichiers. ... ... o 177
T -LESOUTILS. « oo vt ettt et e ettt e 181
Les listes de travail . ... oo 181
Les diCtiONNAIIES. . . ..o\ttt e 192
La répartition gEographique .. .........o oo i 232
Léditeur de rédaction. . ...... ... oo 236
Expédier un mailing . ... 238
Gérer le Carnet d'adresses . .. ... 238
Modifier [e De CUJUS . . ... ..o 241
La gestion des doublons. . . ........ooo i 241
Les PIEIEIENCES . . ... 246
Déditeur de teXte. . . ..ot 251
Le pense-DELe. . . ... 253
Les 1accourcis de SASIE. . . . ... ...ttt 253
8 - PLANETE GENFALOGIE . + . o oo vttt e e 257
Lelogiciel . ... ..o o 257
Le site www.planete-genealogie.fr ........... ... ... ... .. 266
Les sites des UtlISAIEUTS . . .. ... 266
ANNEXE 1 - RACCOURCIS FONCTIONNELS . . . .+ o v v evvveeeaaeen 269
ANNEXE 2 = CONTACTS .+« v v e et e e e e e e e e e 273

4 Table des matiéres









PREMIERS CONTACTS

Heredis 12 : Votre généalogie a la carte !

Fort de sa longue expérience, Heredis 12 vous offre du sur-mesure pour traiter votre
généalogie et exploiter toutes les pistes de recherche.

Heredis transforme votre logiciel de généalogie en un auxiliaire intelligent qui ana-
lyse, qui cherche, qui organise ; en un mot qui travaille pour vous. Vous saisissez,
vous imprimez, vous partagez avec une impressionnante facilité. Ne passez pas 2 coté
et profitez du n° 1 des logiciels de généalogie pour construire en un clin d’ceil votre
arbre généalogique.

Heredis vous propose deux niveaux d'utilisation :

e Heredis Classic offre toutes les fonctionnalités pour bien débuter. Il est limité a
2500 individus par fichier.

o Heredis Pro est illimité et met 2 votre disposition tous les outils adaptés aux
besoins des généalogistes les plus exigeants.

Vous trouverez dans ce manuel le détail des fonctionnalités de Heredis. Celles qui sont
propres 2 la version Pro sont indiquées par ce symbole :

1l existe également une version de Heredis pour Macintosh®.

Sources d’informations

Le GuiDe DE L'UTILISATEUR

Le manuel illustré que vous avez en main contient le descriptif détaillé de toutes les
fonctions du logiciel.

L'ECRAN DE BIENVENUE

L'écran Bienvenue dans Heredis s'affiche dés que vous lancez le logiciel. Si vous
étes connecté a Internet, cliquez sur la vidéo pour apprendre trés simplement comment
créer votre premiere généalogie, imprimer votre premier arbre, et vous familiariser
avec I’environnement Heredis.
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Si vous utilisiez une version précédente de Heredis, cliquez sur le lien vers la vidéo
Nouveautés pour connaitre les améliorations apportées.

Pour masquer 1'écran de bienvenue, décochez la case Afficher cet écran a 1'ou-
verture de Heredis. Pour l'afficher 2 nouveau, sélectionnez Bienvenue dans
Heredis dans le menu Aide.

L’Aipe HEREDIS

Une aide est intégrée dans le logiciel. Vous pouvez y rechercher des informations
tout en utilisant Heredis en cliquant sur le bouton Aide présent dans de nombreuses
fenétres du logiciel.

Pour accéder a 1'ensemble de 1'aide et 2 son sommaire, choisissez Aide de Heredis
dans le menu Aide ou bien tapez la touche F1.

L'AIDE EN LIGNE

Consultez régulierement le site www.heredis.com. Vous y trouverez de multiples
sources d'informations pour votre généalogie ou pour I'utilisation de votre logiciel.
Vous pourrez y consulter le contenu de 1'aide, sans que le logiciel soit lancé, en vous
connectant directement aux pages Assistance.

Vous pouvez aussi lancer les pages d'aide dans votre navigateur en sélectionnant Aide
en ligne dans le menu Aide.

Configuration requise
La configuration suivante est nécessaire pour pouvoir travailler avec Heredis :

- Windows XP, Vista ou 7
- 165 Mo d’espace disque disponible
- un lecteur de CD-ROM

- un écran 1024 x 576 pixels minimum (fonctionne avec Netbook)

- une connexion Internet pour la recherche et 1a publication.

Installation de Heredis

Installer Heredis avec un CD-ROM

o Insérez le CD-ROM dans le lecteur. Au bout de quelques secondes, le programme
d’installation se lance.
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Si la configuration de votre matériel fait que le programme d’installation ne
démarre pas tout seul :

- Cliquez sur Démarrer.
- Tapez D:INSTALL (si votre lecteur de CD-ROM s’appelle D).

Installer le logiciel Heredis téléchargé

e Double-cliquezsurlefichier InstallHeredis12.exe lorsque le téléchargement
est terminé.

Suivez les instructions du logiciel d’installation, il vous guidera pas a pas.

Lorsque I'installation est terminée, double-cliquez sur 1'icone Heredis sur le bureau
ou accédez au logiciel et ses annexes en cliquant sur Démarrer — Tous les pro-
grammes — BSD Concept — Heredis 12.

LA LICENCE HEREDIS

Votre numéro de licence est composé de 20 caracteres. Ce numéro unique, personnel et
confidentiel, figure sur la pochette du CD-ROM ou dans I'email qui vous a été envoyé
avec le lien de téléchargement. Le numéro de licence vous sera demandé a chaque
installation du logiciel.

Comment enregistrer votre licence ?

Vous devez étre connecté pour que votre licence soit enregistrée automatiquement. Si
vous n'étes pas connecté a Internet au moment de I'installation du logiciel, pensez
a vous enregistrer ultérieurement sur le site wwwheredis.com pour bénéficier des
cadeaux de bienvenue.

L'enregistrement vous permet de bénéficier de I"assistance utilisateur personnalisée et
des tarifs préférentiels de mise a jour.

Comment passer de Heredis Classic a Heredis Pro
Vous pouvez acquérir une mise a niveau en version Pro du logiciel en contactant le
Service Clients de BSD Concept :
e par téléphone au 04 67 20 40 40
e depuis le site Internet www.heredis.com.
Apres 1'achat de 1a licence Pro, un nouveau numéro de licence vous sera communi-

qué. Cliquez sur Passer en version Pro, dans le menu Aide. Heredis se ferme.
Relancez-le pour saisir le numéro de licence Pro.
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LE TRAITEMENT DE TEXTE

Un traitement de texte gérant le format RTF est nécessaire pour I'édition des docu-
ments de type liste, fiche ou document rédigé. Vous pouvez ouvrir facilement ces
documents avec les principaux traitements de texte gratuits ou payants. Les tableaux
et index, annexes des monographies Filiatuse, font appel 2 des macro-commandes
qui nécessitent idéalement le logiciel Microsofte Word. A défaut vous pouvez utiliser le
logiciel gratuit OpenOffice, disponible par téléchargement.

Installation de Planéte Généalogie

Le logiciel Heredis est livré avec son complément Planéte Généalogie, module de
recherche et de publication de données via Internet. Ce complément gratuit, qui peut
fonctionner de maniere autonome, est indissociable des fonctions de recherche et de
publication de Heredis.

L'installation de Heredis comprend l'installation de Planéte Généalogie. Le module
Planéte Généalogie peut étre lancé seul en cliquant sur son icone sur le bureau ou en
cliguant sur Démarrer — Tous les programmes — BSD Concept — Planete
Généalogie.

Le logiciel est lancé automatiquement lorsque vous cliquez sur le bouton Planete
Généalogie @ dans la barre d'outils puis sur les boutons & (Rechercher en
ligne) ou ‘ (Publier).

Reportez-vous au paragraphe Planete Généalogie dans ce manuel pour le descrip-
tif des fonctionnalités.
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Fichiers généalogiques, listes de travail, menus : toutes les informations sont
a votre disposition et tous les outils a portée de souris.
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1 - L’ENVIRONNEMENT HEREDIS
I ——
Commencer 2 utiliser Heredis est tres simple. Toutefois, pour profiter de toutes les fonc-
tionnalités offertes par votre logiciel, il est utile de comprendre comment est organisé
I'espace de travail.

Lespace de travail

L'espace de travail de Heredis est entierement modulable pour s’ adapter a votre métho-
dologie et vous proposer tous les outils 2 portée de clic.

Le logiciel Heredis réagit comme toutes les fenétres Windows. Il emplit ou non I’écran

et peut s'iconiser. Votre choix d’un environnement Windows spécifique s'applique
également aux différentes fenétres de Heredis.

LES FICHIERS GENEALOGIQUES

Le fichier généalogique est ouvert dans une fenétre incluse. Cette fenétre peut soit occu-
per tout I’espace disponible, soit en occuper seulement une partie, soit étre iconisée.

Affichage de plusieurs généalogies

Vous pouvez ouvrir plusieurs généalogies simultanément. Chaque fichier généalo-
gique ouvert peut afficher les données différemment : en noyau familial, en biogra-
phie, en arbre dynamique. ..

Affichage de plusieurs fenétres de travail

Plusieurs fenétres de travail peuvent étre ouvertes pour un méme fichier généalo-
gique : fenétre de recherche multicriteres, différentes fenétres d’arbres.

La liste de toutes les fenétres affichées pour les différents fichiers ouverts est visible

dans le menu Fenétres. I1 suffit de sélectionner une autre fenétre pour I'afficher au
premier plan.

LES ONGLETS

Choisissez un mode d’affichage des données adapté a votre travail :

Cliquez sur 'onglet Noyau familial ou tapez F3 pour afficher la famille immédiate
d’un individu (parents, grands-parents, conjoints, enfants). Dans la partie inférieure
de la fenétre, cliquez sur Plus d'informations pour afficher davantage de détails
sur chacune des personnes mentionnées dans le noyau familial. Cliquez sur Moins
d'informations pour réduire le nombre de lignes d'informations.
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Cliquez sur I'onglet Saisie individu ou tapez F4 pour consulter ou modifier tous les
renseignements recueillis sur un individu.

Cliquez sur 'onglet Saisie de groupe ou tapez F5 pour saisir et consulter 1'en-
semble d'un groupe familial.

Cliquez sur I'onglet Biographie ou tapez F6 pour afficher les événements de la vie
d’un individu sous la forme d'un récit.

Cliquez sur I'onglet Ascendance ou tapez F7 pour afficher 5 générations d'ascen-
dance.

m Cliquez sur I'onglet Descendance ou tapez F8 pour afficher la descendance
du personnage central sur le nombre de générations que vous souhaitez.

LES LISTES DE RECHERCHE ET DE TRAVAIL

Ces listes sont situées de part et d'autre du noyau familial et sont repliables en
cliquant sur la fleche dans leur bandeau supérieur. Elles présentent des informations
concernant le fichier actif, celui dont la fenétre est au premier plan si vous avez ouvert
plusieurs généalogies simultanément.

Les listes de recherche

Dans la version Classic, la liste Recherche affiche tous les individus contenus dans
le fichier généalogique.

m En version Pro, vous disposez de quatre listes de recherche : Individus,
Lieux, Médias et Sources pour accéder au détail de ces informations. Les ajouts,
suppressions ou modifications sont possibles directement dans chacune des listes. Elles
peuvent aussi étre utilisées pour compléter votre généalogie avec la fonction glisser-
déposer.

Les listes de travail

Certaines listes concernent le personnage principal (Parenté et Liens), les autres
contiennent des outils (TAches (version Pro), Dates, Favoris, Histoire).

La zone Résumé donne des informations sur toute donnée sélectionnée dans les
onglets de navigation ou dans les listes de travail et de recherche.

Dans le menu Fenétres,
e Vous pouvez sélectionner Afficher/Masquer les listes de travail
e Vous pouvez sélectionner Afficher/Masquer la recherche.
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e Vous pouvez changer le coté d'affichage des listes de travail et des listes de
recherche : sélectionnez Intervertir les listes de travail et 1a recherche.

e Vous pouvez n'afficher qu'une seule liste a la fois. Cette fonction s'applique
automatiquement si votre écran a une largeur inférieure a 1024 pixels.

LES MENUS ET LES BOUTONS

Les menus et boutons affichés vous donnent acces a toutes les fonctionnalités du
logiciel : recherches, impressions, échanges, enregistrement. .. Les menus et boutons
sont différents selon que vous gérez des données ou que vous construisez des arbres.

Personnaliser la barre d'outils

La barre d'outils est totalement modulable pour s'adapter 2 votre méthode de travail.
§

Cliquez sur le bouton »_S (Personnaliser) pour afficher les boutons de votre choix

dans la barre d'outils. Vous pouvez choisir aussi la taille des icones et 1'affichage ou

pas du texte sous les icOnes.

Pour transférer un bouton dans la colonne des boutons affichés, utilisez le glisser-

déposer ou bien le bouton Ajouter. La position du bouton dans la liste des boutons

visibles est modifiable en glisser-déposer ou en utilisant les boutons Avant et Apres.

Insérez des séparateurs (premier symbole de la liste des boutons disponibles) entre les

groupes de boutons pour mieux organiser votre barre d'outils.

Cliquez sur Barre par défaut pour afficher la barre d'outils telle qu'elle est livrée

au premier lancement de Heredis.

Utiliser les raccourcis clavier

De nombreux menus sont doublés de raccourcis clavier pour un acces direct et rapide.
Vous trouverez le récapitulatif de tous les raccourcis clavier utilisables avec Heredis
dans le menu Aide - Raccourcis clavier ainsi qu'a la fin de ce manuel.

Les outils de navigation dans Heredis

LA PALETTE DE NAVIGATION

La palette de navigation permet d’afficher tout membre du noyau familial au centre
d’un nouvel écran. Elle s'utilise comme une boussole qui vous conduit vers le person-
nage qui vous intéresse. Cliquez sur le pere, la mére, le conjoint ou I'enfant pour qu’il
devienne le personnage principal de I’écran ou bien sélectionnez un frére ou une sceur.
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il y a plusieurs conjoints, c’est celui qui est sélectionné qui s’affichera en personnage
principal. Pour en afficher un autre, faites un clic droit sur I'icne Conjoints et
sélectionnez le conjoint voulu dans la liste.

Un simple clic sur I'icone Enfants affichera en personnage principal I'enfant sélec-
tionné. Un clic droit déroulera la liste de tous les enfants et vous pourrez sélectionner
I’enfant que vous désirez afficher en personnage principal.

Si le personnage principal a des fréres et sceurs, le bouton Freres et sceurs, au
centre, est actif. Un simple clic déroule la liste des fréres et sceurs pour sélectionner
celui 2 afficher en personnage central.

Lorsque certains membres du noyau familial n’existent pas ou ne sont pas encore
saisis, leur emplacement reste vide sur la palette.

LE MENU CONTEXTUEL

Dans les onglets Noyau familial et Ascendance, cliquez avec le bouton droit pour
accéder a la proche parenté. Sélectionnez le personnage désiré dans les sous-menus
pour le placer en personnage central.

LE GLISSER-DEPOSER

Sélectionnez un individu affiché sur I'écran du Noyau familial ou de I'onglet
Ascendance et, sans relacher la souris, déposez-le sur la zone daffichage d’un autre
individu (pére, mere, grand-pere, grand-mere, conjoint, enfant). Un nouvel écran s’af-
fiche en tenant compte de la nouvelle position du personnage que vous avez déplacé.
Toute donnée affichée dans une liste de travail ou une liste de recherche peut étre
déposée pour compléter la saisie d'un noyau familial ou d'un événement.

LES LIENS HYPERTEXTE

Toutes les personnes citées dans I'onglet Biographie ou bien dans le Résumé des
listes de travail sont des hyperliens. 1l suffit de cliquer sur leur nom pour afficher un
nouvel écran dont elles seront le personnage central.

L’ ASCENDANCE DYNAMIQUE

L'onglet Ascendance affiche 4 ou 5 générations d’ancétres du personnage central,
avec la possibilité de poursuivre la remontée dans les générations plus anciennes,
branche par branche. Pour accéder aux générations antérieures, cliquez sur la fleche
qui indique que la branche peut étre remontée.
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Utilisez les boutons de navigation, le glisser-déposer ou bien le clic droit sur un indi-
vidu pour le placer en position 1 de I'arbre affiché.

m LA DESCENDANCE DYNAMIQUE

L'onglet Descendance reprend tous les descendants du personnage central. Il affiche
les individus avec un décalage a chaque génération.

Choisir I'affichage
o Sélectionnez le nombre de générations de descendance dans la zone
Générations.
e Pour afficher, pour chaque individu, les lieux, professions, suffixes et surnoms,
cochez les cases correspondantes.
e Cliquezsur le bouton Déplier pour limiter I'ouverture des dossiers 2 un certain
nombre de générations.

Naviguer parmi les descendants du personnage central
Faites un clic droit sur un des descendants affichés.
o Sélectionnez Afficher le parent pour vous positionner sur son peére ou sa
mére méme s'il n’apparait pas dans le méme écran.
e Sélectionnez Développer pour afficher ses descendants.
e Sélectionnez Réduire pour masquer ses descendants.

e Sélectionnez Afficher en position 1 pour le placer au centre d'un nouveau
noyau familial.

Imprimer la descendance en liste

Cliquez sur le bouton Imprimer. Heredis lance I'impression de la liste de descen-
dance indentée, reprenant les informations que vous avez a I'écran (nombre de géné-
rations, options d'affichage...).

Vous pouvez cliquer sur le bouton Exporter dans I'écran de paramétrage de la liste
pour créer un fichier texte basé sur cette liste. Donnez un nom au fichier ainsi créé.
Heredis ouvre ce fichier pour en faire apparaitre le contenu.

Imprimer la descendance en arbre

Cliquez sur le bouton Créer 1'arbre pour lancer la construction d’'un arbre de
descendance indenté.
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m LE NAVIGATEUR SOSA

Le navigateur Sosa est affiché dans |'onglet Noyau familial, dans la zone d'affichage
du personnage central. Il permet de remonter sa généalogie, génération par généra-
tion, sans oublier un seul ancétre.

Cliquez sur les fleches situées 2 coté du numéro Sosa de votre ancétre pour passer a
1'ancétre précédent ou I'ancétre suivant.

’HISTORIQUE DE NAVIGATION

La barre d'outils de Heredis vous permet de revenir sur I'individu que vous venez de
visualiser en cliquant sur le bouton Précédent ou bien de revenir sur un des derniers
individus affichés en déroulant la liste des individus précédents.

LA GENEALOGIE EN 3 DIMENSIONS

Heredis offre une vue inédite de votre généalogie, présentant I'ensemble des individus
liés au personnage central par une alliance ou une filiation, en respectant la généra-
tion & laquelle ils appartiennent.

Sélectionnez Arbre en 3D dans le menu Arbres.

La représentation en 3D étant tres exigeante en puissance de calcul, limitez le nombre
de générations et d’individus & représenter dans ['arbre.

Emplacement des générations

Tous les membres d’une génération sont représentés sur un méme plan. Au-dessus
leurs parents avec collatéraux et alliés, au-dessous leurs enfants avec collatéraux et
alliés.

Sélectionner un individu

Chaque individu est matérialisé par un cube, sur lequel peut figurer son nom et son
portrait. Le personnage sélectionné apparait au premier plan, son cube est plus gros.
Pour tout individu sélectionné, vous voyez apparaitre un résumé dans la partie infé-
rieure de I’écran, ainsi que son portrait s'il existe.

Les préférences

Heredis propose de nombreux automatismes de travail. Vous pouvez choisir d’afficher
de telle ou telle maniere vos données dans le menu Qutils — Préférences.
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L'aide

Vous disposez de plusieurs types d'aide,. Outre le manuel que vous avez en main, vous
trouverez dans chaque écran un bouton Aide vous renvoyant au paragraphe concerné
de 1'aide Heredis. Vous pourrez également, a tout moment, taper la touche F1.
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Plus besoin de rechercher votre fichier sur le disque dur, Heredis le fait pour vous.
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2 - UTILISER DES FICHIERS HEREDIS

Quvrir et fermer des fichiers généalogiques

Heredis peut ouvrir plusieurs types de fichiers : fichier vierge, fichiers de données
Heredis, fichiers d’arbres ou bien fichiers au format Gedcom.

Heredis sait rouvrir un fichier parmi une liste des derniers fichiers utilisés et retrouver
tous les fichiers Heredis sur le disque dur.

OUVRIR UN FICHIER DEPUIS LA PAGE D’ACCUEIL

La page d’accueil de Heredis permet d’accéder a tous les types de fichiers que Heredis
sait traiter. Elle est proposée a chaque lancement de Iapplication.

Pour retrouver cet écran au cours d'une méme session de travail, cliquez sur le bouton
Page d'accueil dans la barre d'outils.

Ouvrir un fichier récemment utilisé

Sélectionnez le fichier a ouvrir parmi la liste Fichiers récents. Au premier lance-
ment de Heredis, vous trouverez ici les fichiers d'exemple a consulter pour vous fami-
liariser avec le logiciel. La date de derniere modification de chaque fichier est affichée.
Un symbole vous alerte si des taches sont 2 échéance pour un fichier.

Cliquez sur la fleche verte pour retrouver 1'emplacement du fichier sur le disque dur.
Vous pouvez aussi choisir 1'option Enlever le fichier de la liste des fichiers
récents si vous ne souhaitez plus |'utiliser.

Ouvrir un fichier Heredis

Le fichier que vous voulez ouvrir ne se trouve pas dans la liste des fichiers récents ?
Cliquez sur le bouton Fichier Heredis. Tous les fichiers Heredis sont accessibles,
quelle que soit la version avec laquelle ils ont été enregistrés.

QOuvrir un fichier Gedcom

Cliquez sur le bouton Fichier Gedcom pour afficher la fenétre de choix d’un fichier.
Tous les fichiers Gedcom créés avec Heredis ou un autre logiciel de généalogie sont
accessibles (I'extension des fichiers est .ged).
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Ouvrir un fichier d'arbre Heredis

Vous pouvez ouvrir des arbres enregistrés avec les versions 11 ou 12 de Heredis. Cliquez
sur le bouton Fichier Arbre Heredis pour afficher la fenétre de choix d’un fichier
d'arbre Heredis (ils doivent porter une extension .hall ou .hal2).

Retrouver un fichier créé avec Heredis sur |'ordinateur
Vous ne savez pas ol se trouve votre fichier ? Heredis le retrouve pour vous.

e (Cliquez sur le bouton Rechercher les fichiers sur le disque pour lancer
la recherche.

o Sélectionnez le fichier a ouvrir parmi la liste des fichiers trouvés.

Commencer une nouvelle généalogie

Cliquez sur le bouton Nouvelle généalogie. Heredis vous montre un noyau fami-
lial vide, que vous allez commencer a remplir en cliquant sur Créer la premiere
personne. Ce nouveau fichier généalogique porte le nom Généalogie sans titre.
Vous n’avez plus qu’a enregistrer le fichier pour lui donner un nom.

OUVRIR UN FICHIER EN COURS DE TRAVAIL

Sélectionnez le menu Fichier — Quvrir ou tapez les touches Ctrl . Tous les fichiers
Heredis sont accessibles. Ce sont les fichiers Heredis 12 qui sont recherchés par défaut.
Pour retrouver d'autres fichiers, déroulez le menu Nom du fichier au bas de la
fenétre Windows. Vous pouvez choisir différents types de fichiers a ouvrir :

e Fichiers Heredis créés avec d'anciennes versions du logiciel. Ils portent une

extension .h11, .h10, .hr9, .hr8, .hr7 ou .hr5

e Fichiers Gedcom (.ged)

e Fichiers d’arbres (hall ou .hal2)

e Fichiers de sauvegarde d'anciennes versions (.bkh).
Pour ouvrir un fichier que vous avez déja utilisé, cliquez sur la fleche d’acces a la
liste des fichiers récemment ouverts, dans la barre d'outils, a droite du bouton Page
d’accueil.

OUVRIR UN FICHIER DEPUIS LE BUREAU DE WINDOWS

Sélectionnez le fichier a ouvrir puis relachez le bouton de la souris au-dessus de I'écran
de Heredis si I'application est ouverte.

Tous les fichiers Heredis peuvent étre ouverts de cette manieére.
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Si I'application Heredis n’a pas été lancée, déposez le fichier a ouvrir sur I'icone de
Heredis, ou double-cliquez sur le fichier : le lancement de Heredis et I'ouverture du
fichier se feront simultanément.

OUVRIR UN FICHIER DE SAUVEGARDE

Les utilisateurs qui ont souscrit un abonnement aux Services + de Planéte
Généalogie pourront restaurer leur sauvegarde depuis le logiciel Planete Généalogie
ou depuis Heredis.

Dans Heredis, sélectionnez le menu Fichier — Sauvegarder avec Planéte
Généalogie — Restaurer une sauvegarde en ligne.

OUVRIR UNE NOUVELLE GENEALOGIE

Pour créer une nouvelle généalogie en cours de travail, sélectionnez le menu
Fichier — Nouveau ou tapez les touches Ctrl N.

GERER PLUSIEURS GENEALOGIES SIMULTANEMENT

La liste des fichiers ouverts, et de toutes les fenétres ouvertes pour chacun des fichiers,
est consultable dans le menu Fenétres.

Cliquez sur le nom de la fenétre que vous voulez afficher au premier plan.

OUVRIR UN FICHIER GENEALOGIQUE EN LE VERIFIANT
Au fur et 2 mesure de la saisie de nouveaux individus, de modifications et méme de
suppressions, vos fichiers deviennent de plus en plus complexes et importants.
I est prudent de contrdler régulierement vos données.
Pour ouvrir un fichier généalogique en controlant son contenu :
e Sélectionnez le menu Fichier — Vérifier un fichier.
e Sélectionnez le nom du fichier généalogique que vous désirez controler parmi
Ceux que vous avez Crégs.
Heredis controle et restructure si nécessaire ce fichier et I’ouvre ensuite.

FERMER UN FICHIER GENEALOGIQUE

Sélectionnez le menu Fichier — Fermer ou cliquez sur la case de fermeture de la
fenétre du fichier.
e Si le fichier est affiché en plein écran, elle se situe directement sous les cases de
gestion de fenétre de I"application.
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Si le fichier n’est pas affiché en plein écran, elle se situe dans la barre de titre de
la fenétre du fichier.

Enregistrer les données

ENREGISTRER UN FICHIER SUR DISQUE

Enregistrer les données généalogiques

Enregistrer sur ordre
Vous venez de créer un nouveau fichier :

Sélectionnez le menu Fichier — Enregistrer.

ou Tapez les touches Ctrl S.
ou Cliquez sur le bouton [ dans la barre de boutons.

Heredis ouvre la fenétre Enregistrer le fichier de Windows.

Donnez un nom a votre fichier, il portera une extension .h12.

Heredis enregistre les nouveaux fichiers généalogiques ainsi que les fichiers
convertis des versions précédentes dans le dossier Documents — BSD Concept —
Heredis — Mes généalogies. Si vous souhaitez 'enregistrer ailleurs, changez le
dossier de destination.

Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Vous travaillez dans un fichier qui est déja enregistré sur le disque dur, pensez a
enregistrer régulierement vos données en cours de travail. Heredis vous indique que
le fichier a été modifié en ajoutant le symbole * devant le nom du fichier dans le titre
de la fenétre.

Sélectionnez le menu Fichier — Enregistrer.

ou Tapez, les touches Ctrl S.

ou Cliquez sur le bouton [ dans la barre de boutons.

Enregistrer automatiquement

Par sécurité, vous pouvez programmer des enregistrements automatiques de vos
données.

Sélectionnez Préférences — Heredis dans le menu Outils. Cliquez sur
I’'onglet Générales et cochez la case Activer. Vous pouvez indiquer 2 quelle
cadence vous souhaitez que I’enregistrement des données s’effectue.

Si vous cochez la case Confirmer, Heredis vous demandera une confirmation
a chaque enregistrement automatique.
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Enregistrer les arbres
Lorsqu’un arbre est construit et affiché a I'écran, dans la plupart des arbres, vous pou-
vez I’enregistrer pour le rouvrir, le modifier ou I'imprimer ultérieurement.
Pour conserver un arbre que vous avez construit :
e Sélectionnez le menu Fichier — Enregistrer.
ou Tapez les touches Ctrl S.
ou Cliquez sur le bouton | dans la barre de boutons.
e Donnez un nom 2 votre fichier. Ce fichier portera une extension de type .hal2.
e Heredis enregistre les nouveaux fichiers d'arbres dans le dossier Documents —
BSD Concept — Heredis — Mes arbres. Si vous souhaitez 1'enregistrer ailleurs,
changez le dossier de destination.
e C(liquez sur le bouton Enregistrer.

Enregistrer les documents édités en traitement de texte

Tous les documents édités par I'intermédiaire de votre traitement de texte (listes, fiches,
documents rédigés. . .) sont enregistrables par le traitement de texte lui-méme.

Les nouveaux documents sont enregistrés, par défaut, dans le dossier Documents —
BSD Concept — Heredis — Mes documents généalogiques. Si vous souhaitez enregis-
trer un document ailleurs, changez le dossier de destination.

Un document enregistré peut étre rouvert, modifié, imprimé ultérieurement.
Il est devenu indépendant du fichier Heredis.

Pour rouvrir un document de type texte, le traitement de texte avec lequel il a été créé
doit étre disponible.

Enregistrer une copie d’un fichier
Pour créer une copie du fichier ouvert et lui attribuer un nouveau nom :
e Sélectionnez le menu Fichier — Enregistrer une copie.

e Donnez un nom au nouveau fichier créé. Ce fichier portera une extension de
type .h12 pour un fichier de données ou .hal2 pour un fichier d’arbre.
e Changez le dossier par défaut dans lequel le nouveau fichier sera enregistré, si
nécessaire.
e Cliquez sur le bouton Enregistrer.
Cette opération n'ouvre pas le nouveau fichier, vous pouvez continuer 2 travailler sur
le fichier d'origine.
Utilisez régulierement cette fonction pour créer des copies de vos fichiers généalogiques
sur d'autres supports que votre disque dur. Elles vous serviront de sauvegarde externe.
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SAUVEGARDER EN LIGNE

En souscrivant un abonnement aux Services + de Planete Généalogie, vous avez la
possibilité de faire des sauvegardes sécurisées sur les serveurs de BSD Concept, directe-
ment depuis Heredis.

%

Vous disposez d'un espace de sauvegarde personnel de 3 Go sur les serveurs
Heredis pour conserver vos fichiers et images bien a I’abri de tout incident.
Lors de chaque sauvegarde vous étes informé de ce qui est nouveau et vous
comparez les individus, les événements, les médias, les sources.

Vous seul avez acces a cet espace hyper-sécurisé.

Vous avez acces a toutes vos sauvegardes intermédiaires pour les supprimer ou
les restaurer.

Votre espace disponible est optimisé en n'enregistrant que les éléments nou-
veaux.

Vous pouvez 4 tout moment rapatrier vos données sur votre ordinateur et restau-
rer tres simplement fichiers généalogiques et médias.

Vous choisissez la sauvegarde de quel jour vous voulez restaurer.

Quitter I’application

Pour quitter Heredis et fermer tous les fichiers actifs, sélectionnez le menu Fichier —

Quitter ou tapez les touches Ctrl Q. Vous pouvez aussi cliquer sur la case de ferme-
ture de I'application.
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3 - TRAITER LES DONNEES GENEALOGIQUES

Créer des individus

Heredis permet de créer tres simplement chaque personne qui doit figurer dans votre
généalogie, vous-méme, votre famille proche comme vos ancétres les plus lointains.
Des grilles de saisie adaptées a chaque membre de la famille sont prévues pour que
vous sachiez toujours qui vous ajoutez et pour apporter les précisions sur chacun.
Pour vous assister, Heredis met 2 votre disposition différents outils d'aide 2 1a saisie.

¢ Le choix du mode de saisie est présent dans chaque écran de saisie. Vous
pouvez basculer, a tout moment, d’'un mode 2 un autre en fonction des infor-
mations que vous devez saisir ou afficher.

e La saisie automatique propose, pour chaque rubrique de saisie, les €lé-
ments déja enregistrés dans votre fichier pour cette rubrique.

e Le filtre de recherche indique, dans I'écran d'ajout d'individu, au fur et 2
mesure que vous tapez le nom ou le prénom d'une personne, la liste des indivi-
dus pouvant correspondre.

e Les bases de données fournies permettent de choisir un élément dans
la liste des prénoms, des professions ou des communes de France, de Suisse, du
Canada, de Belgique, du Luxembourg et du Liechtenstein.

e Les raccourcis de saisie que vous avez créés sont a votre disposition dans
toutes les rubriques de saisie et les notes.
Consultez le paragraphe Aides a la saisie pour connaitre le détail de ces fonctions.

SAISIR LE PREMIER INDIVIDU D’UN NOUVEAU FICHIER

Lorsque vous créez une nouvelle généalogie, Heredis ouvre directement I'écran Noyau
familial qui se remplira au fur et 2 mesure de vos saisies. Cliquez sur Créer la
premiére personne pour indiquer les informations connues.

La fenétre Ajout d'un individu propose les rubriques 2 compléter. Pour vous
déplacer d'une rubrique a I'autre, tapez la touche Tabulation ou bien cliquez dans
la rubrique suivante.

Si vous disposez d'informations qui n'apparaissent pas dans cet écran de saisie, cli-
quez sur la roue dentée £t dans le bandeau Identité et choisissez le mode de saisie
Complet.

m Avec la version Pro de Heredis, un mode Personnel est aussi disponible.
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Saisir les informations d'ldentité

Nom
Tapez le nom du premier individu.

Chaque nouveau patronyme saisi est intégré dans le Dictionnaire des noms ce qui
le rend disponible ultérieurement pour 1'aide a la saisie des noms.

Prénoms

Tapez les différents prénoms de I'individu.

La liste des prénoms connus de Heredis s'affiche et s'affine au fur et 2 mesure de votre
saisie. Deés que vous avez repéré le prénom dans la liste, utilisez la fleche vers le bas
pour le sélectionner puis tapez la touche Entrée pour le choisir.

Si le prénom usuel n’est pas le premier prénom, cliquez sur le bouton @ et sélec-
tionnez le prénom usuel dans la liste. Le prénom usuel s'inscrit entre guillemets
(Joseph “Guillaume” Alexandre). Vous pouvez également taper le prénom usuel entre
guillemets.

Tapez les noms et les prénoms sans vous préoccuper des majuscules ou des minus-
cules. Tls seront affichés conformément au format choisi dans le menu Qutils —
Préférences — Heredis — onglet Affichage.

Les prénoms pourront étre mentionnés selon différents formats dans tous les docu-
ments et arbres : Tous les prénoms — Prénom usuel — Premier prénom — Premier
prénom et initiales des suivants.

Sexe

Le sexe est rempli automatiquement par Heredis en fonction du ou des prénoms saisis.
Si le prénom est mixte, Heredis laisse un ?. Pour choisir le sexe cliquez sur la fleche
ou tapez M pour Masculin F pour Féminin.

Votre choix sera mémorisé pour une prochaine utilisation du méme prénom. Si vous
voulez le modifier ultérieurement, vous pourrez le faire dans le Dictionnaire des
prénoms.

Profession

Saisissez la profession de I'individu. Cette rubrique correspond 2 la profession unique
ou principale qu'il a exercée. Vous pourrez également saisir des événements Profession,
datés et circonstanciés, pour d'autres activités.

La liste des professions reconnues par Heredis s'affiche et s'affine au fur et 2 mesure
de votre saisie. Quand vous voyez apparaitre la profession désirée dans la liste, utilisez
la fleche vers le bas pour la sélectionner puis tapez la touche Entrée pour la choisir.
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Les professions reconnues sont soulignées dans la rubrique Profession. Si vous tapez
Commissaire divisionnaire, vous verrez Commissaire divisionnaire. Pour créer une
nouvelle profession, parce que vous avez des chances de la trouver a plusieurs reprises
dans votre généalogie, sélectionnez avec la souris le groupe de mots Commissaire
divisionnaire et cliquez sur le bouton 4 de la rubrique Profession. Heredis crée
une profession Commissaire divisionnaire qui s'ajoute au Dictionnaire des
professions. Vous constaterez qu'il s'agit d'une profession reconnue car elle sera
soulignée dans 1'écran de saisie (Commissaire divisionnaire).

i e R [ —

Jubaaab, £-1 o

Hom

DUCHAMP

Prénoms sexe

Anas bk o iy Création d'un nouvel individu

Profession

ek » Pour commencer votre généalogie, saisissez

—Toutes les professions I'Etat civil de la personne qui sera a la base
du nouveau fichier

Culotier

Cubttiére

Cuttivateur Cliguez sur Créer el la personne sera
Cutivatrice o placée au centre du Noyau familial. Vous
ypE Date. pourrez ensuite saisir ses parents ou

Naissance - d'autres personnes liées.

e Si vous disposez dinformations  plus
précises, cliquez sur Compléter et
remplissez les autres rubriques de saisie

- avant de poursuivre votre généalogie
|aSchz ighmmation,

e ) Le premier individu porte le n° Sosa 1. La

Décés - numérotation généalogique Sera calculée

Liey. a partir de cette personne.

Sélectionnez une profession dans la liste proposée par la saisie automatique.

Informations complémentaires

Elles permettent de saisir d'autres renseignements utiles a votre généalogie.
e Déroulez le menu Filiation pour choisir ['option qui convient.
e Déroulez le menu Signature et choisissez Oui si la personne sait signer, Non
si vous avez vu qu'elle ne sait pas signer, Peut-€tre si vous n'avez pas l'infor-
mation.

e Cliquez sur le bouton repére < (Sans descendance), ou tapez les touches
Ctrl H, si vous savez que cette personne n'a pas eu de postérité. Une alerte sera
envoyée par Heredis si vous ajoutez un enfant 2 la personne sans descendance.

Le symbole < apparaitra dans la barre d'état du personnage central.
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e Cliquez sur le bouton repere @ (Sans union), ou tapez les touches Ctrl J, si

vous savez que cette personne n'a pas eu de conjoint.
Une alerte sera envoyée par Heredis si vous ajoutez un conjoint 2 la personne
sans union.

Le symbole @y apparaitra dans la barre d'état du personnage central.

Cliquez sur le bouton repere & (Individu secondaire), ou tapez les touches
Ctrl K, pour indiquer que cette personne a une moindre importance dans votre
généalogie.

Les individus secondaires de votre fichier peuvent étre exclus des impressions,
des exports et des publications. Vous pouvez avoir cit€ une personne parce
qu'elle est simplement un témoin d'événement et vous pourrez ainsi ne pas la
faire apparaitre dans votre liste alphabétique. Vous pourrez aussi déclarer “indi-
vidus secondaires” tous les enfants décédés en bas-age afin qu'ils ne figurent pas
dans vos arbres.

Le symbole & apparaitra dans la barre d'état du personnage central.

Cliquez sur le bouton repére M (Marqué), ou tapez les touches Ctrl L, pour
distinguer cet individu et lui appliquer des traitements spécifiques. Un individu
marqué peut étre ignoré lors d'un export de fichier, peut faire I'objet d’une
sélection particuliere dans la recherche multicritéres, peut étre ou non imprimé
dans un arbre ou une liste.

Le symbole M apparaitra dans la barre d'état du personnage central.

Cliquez sur le bouton repere & (Confidentiel), ou tapez les touches Ctrl M,
pour éviter de diffuser des informations sur cet individu dans vos impressions,
exports et publications.

Le symbole & apparaitra dans la barre d'état du personnage central.

Saisir les événements majeurs

Heredis distingue les événements majeurs (Naissance - Déces) des événements mineurs
(Communion - Retraite - Testament, etc.). L'écran Ajout d'un individu donne
acces aux seuls événements majeurs. Pour saisir des événements mineurs, vous uti-
liserez la grille de saisie de 1'onglet Saisie individu que vous pourrez compléter 2
n'importe quel moment.

Naissance

e Sélectionnez I'événement Naissance ou Baptéme en cliquant sur la fleche ou

bien tapez B pour Baptéme ou N pour Naissance.
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e Saisissez la date en profitant des possibilités décrites au paragraphe Traitement
des dates.

e Saisissez la rubrique Lieu. Tapez le nom de la commune de Naissance ou de
Baptéme, sans vous préoccuper des majuscules ou minuscules.
Dés que vous tapez les premiéres lettres du lieu, Heredis propose une liste de
lieux pouvant correspondre 2 votre saisie. Sélectionnez une commune 2 I’aide
de la souris ou utilisez les fleches haut et bas et validez le lieu sélectionné avec
la touche Entrée.
Si aucun lieu enregistré ne correspond a votre saisie, tapez la touche
Tabulation pour ouvrir le Dictionnaire des lieux.
Cliquez sur le bouton 4 et complétez les différents renseignements sur le nou-
veau lieu 2 enregistrer, validez avec le bouton OK puis cliquez sur le bouton
Choisir pour ['insérer dans la rubrique Lieu.

Déces
e Sélectionnez 1'événement Déces ou Inhumation en cliquant sur la fleche ou
tapez D pour Décés ou I pour Inhumation.
e Saisissez la date de I'événement.

o Saisissez ensuite le nom de la commune dans Déces ou Inhumation. Une liste
des lieux sera proposée, comme pour la naissance.

Valider la création du premier individu

Les informations principales étant saisies, cliquez sur le bouton Créer pour valider le
premier individu de votre généalogie. Il apparait au centre de I'écran Noyau familial.
Cet individu est le point de départ de votre généalogie, la personne qu'on appelle le
De cujus et qui porte le numéro Sosa 1.

Poursuivez ensuite votre généalogie en cliquant sur les liens Créer le pere - Créer
la mere - Créer un conjoint ou Créer un enfant pour compléter le noyau
familial.

CHOISIR UN MODE DE SAISIE

Les informations que vous avez saisies sont disponibles avec le mode Simple. Pour
bénéficier de toutes les rubriques de saisie, utilisez le mode Complet en cliquant sur
la roue dentée £, dans le bandeau Identité. Ceux qui disposent de la version Pro
peuvent également opter pour le mode Personnel, paramétrable écran par écran.
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Vous pouvez changer de mode de saisie avant méme d'avoir validé la fenétre Ajout
d'un individu. Cela vous permet d'ajouter des informations qui ne figureraient pas
dans le mode Simple.

m Personnaliser le mode de saisie

Pour faire une sélection des rubriques a afficher, cliquez sur la roue dentée £, puis
cliquez sur Modifier la personnalisation.

Cochez les informations a faire apparaitre dans la fenétre Ajout d'un individu.
Vous procéderez de la méme maniere pour la saisie et 'affichage dans I'onglet Saisie
Individu ou 'onglet Saisie de groupe. Les rubriques choisies peuvent étre diffé-
rentes selon les écrans.

Validez votre choix avec le bouton OK puis sélectionnez le mode Personnel dans le
menu déroulant de la roue dentée pour I'appliquer.

Voir les rubriques non affichées

Le mode de saisie est aussi un mode d'affichage lorsque vous consultez vos données
dans les écrans Saisie individu ou Saisie de groupe.

Si vous choisissez le mode d'affichage Simple ou le mode Personnel, il peut arriver
que certaines informations recueillies n'apparaissent pas. Heredis vous alerte en affi-
chant un triangle rouge £k a cOté de la roue dentée .

Cliquez sur le triangle : 1'affichage est modifié temporairement et toutes les rubriques
renseignées apparaissent. Lorsque vous naviguez sur un autre individu, les rubriques
sont 2 nouveau masquées conformément au mode que vous aviez choisi.

UTILISER TOUTES LES RUBRIQUES DE SAISIE DISPONIBLES

Dans la fenétre Ajout d'un individu ou bien dans I'écran Saisie individu, vous
pouvez compléter votre saisie avec toutes les rubriques disponibles si vous optez pour
le mode de saisie Complet ou Personnel (en version Pro).

Informations supplémentaires d'identité

Qualité

La rubrique Qualité permet de préciser un attribut trouvé dans un acte ancien,
comme Sieur, Honnéle, Noble..., ou dans des documents plus récents, comme
Professeur, Mailre, Docleur ...
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Suffixe

La rubrique Suffixe est attachée au nom. Elle permet une précision comme Ju7ior ou
Senior ou bien des commentaires sur le patronyme comme ealias Bérenge.

Surnom

Vous inscrirez les diminutifs ou sobriquets notés dans les actes que vous dépouillez.
Notez que cette rubrique est précédée automatiquement par Heredis de la mention i,
il est donc inutile de la taper. En saisissant Bramefan dans 1a rubrique Surnom, vous
pourrez lire dit Bramefan dans les écrans de navigation et les différents documents
édités par Heredis.

Titre

La rubrique Titre est réservée 2 la saisie d'un titre de noblesse ou d'une distinction
honorifique, tels que Marquis de Sade ou Grand officier de la Légion d'Honneur.
Numeéro utilisateur

Saisissez dans cette rubrique votre numérotation personnelle pour votre généalogie.
Heredis indique, automatiquement, pour chaque ascendant direct, le numéro Sosa-
Stradonitz, mais vous pouvez adopter d'autres systemes et indiquer ici votre propre
codification ou celle de sources externes.

Informations supplémentaires d'union

Type d'union

Lorsque 1'individu a des conjoints, ils sont affichés dans la zone Unions de I'onglet
Saisie individu. Sélectionnez le type d'union pour chacun des conjoints a I'aide du
menu déroulant : le couple était uni par un mariage, un concubinage, une relation
extra-conjugale... ?

Données et outils supplémentaires dans les événements

Heure

L'heure de I'événement, si elle est connue, peut étre saisie sous la forme 5:30 ou 5430,
sans espace.

Age sur acte

Inscrivez dans cette rubrique 1'age au moment de 1'événement, s'il est mentionné
dans 'acte. Saisissez uniquement un chiffre s'il s'agit d'un 4ge en années (2 ou 53
par exemple). Saisissez un chiffre suivi de la lettre m pour mois ou j pour jour, sans
espace (17 ou 3m par exemple).
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La saisie de 1'age sur acte permet a Heredis de calculer automatiquement une date de
naissance approximative lorsque la date de naissance n'est pas renseignée. La date cal-
culée par Heredis est précédée de la mention (c) pour vous permettre de la distinguer
d'une date saisie par vos soins.

Si vous ne voulez pas que cet automatisme soit actif, décochez la case Calculer
automatiquement la date de naissance d'apres un age en utilisant le menu
Outils — Préférences Heredis — Avancées.

Boutons repéres
Ces boutons apportent précisions et outils liés a 1'événement.
e Tebouton repere f (Calculateur de dates) donne acces  1'outil de conversion
de calendrier en version Classic et au calculateur de date et d'age en version Pro.
e Dans l'onglet Saisie individu, cliquez sur le bouton repére [« (Note de 1'évé-
nement) pour traiter la note avec tous les outils de traitement de texte proposés
par Heredis.
e (liquez sur le bouton repére J& (Rechercher I'acte) pour indiquer que I'acte
original n'a pas encore été consulté pour cet événement. La Liste des actes
a rechercher peut étre imprimée, depuis le menu Documents.
e Cliquez sur le bouton repére @¥ (Evénement privé) pour indiquer que cet évé-
nement peut ne pas étre exporté, publié ou imprimé.

Subdivision du lieu

Ajoutez dans la rubrique Subdivision I'adresse, le nom de la paroisse ou du lieu-dit,
etc., pour apporter des précisions supplémentaires sur le lieu de 1'événement.

Boutons de localisation

Ces boutons affichent le lieu avec d'autres outils.

e Cliquez sur le bouton §* pour voir la carte interactive de la commune dans
votre navigateur Internet. Vous trouverez également dans cette page les adresses
des sites des utilisateurs qui ont des ancétres dans la commune.

e Cliquez sur le bouton #g pour lancer Za France a la Loupe lorsque ce logiciel
est installé sur votre ordinateur. Vous y trouverez les informations administra-
tives, généalogiques et géographiques de cette commune, ainsi que la carte
ancienne de Cassini.

Sources

Si la zone d'affichage des sources est repliée, cliquez sur la fleche pour la déplier.
Cliquez sur le bouton 4= (Associer une source) et choisissez une source dans la liste
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des sources enregistrées dans le Dictionnaire des sources ou bien créez une nou-
velle source. Consultez le paragraphe Saisir des sources pour un événement
pour connaitre le détail de cette fonction.

Cliquez sur le bouton == (Détacher la source sélectionnée) pour dissocier la source
de I'événement en cours de saisie. Cette opération ne supprime pas la source de votre
fichier. Elle est toujours disponible pour d'autres utilisations.

Témoins

Si la zone d'affichage des témoins est repliée, cliquez sur la fleche pour la déplier.
Cliquez sur le bouton 4k (Ajouter un témoin). Saisissez le témoin ou choisissez-le
dans la liste des individus existants. Aprés avoir cliqué sur le bouton Créer ou le
bouton Choisir, complétez les informations propres au lien témoin : nature du lien,
age du témoin, commentaire sur le témoin et validez avec le bouton OK. Consultez
le paragraphe Saisir les témoins d'un événement pour connaitre le détail de
cette fonction.

Cliquez sur le bouton == (Détacher le témoin sélectionné) pour dissocier le témoin
de I'événement. Cette opération ne supprime pas la personne affectée comme témoin.
Cliquez sur le bouton #* (Modifier le témoin sélectionné) pour changer le type de lien,
1"dge ou le commentaire.

Lorsque le premier individu du fichier généalogique est créé, il est affiché en per-
sonnage central. Vous pouvez ensuite ajouter d'autres personnes a votre généalogie,
qu'elles aient ou pas un lien familial avec le personnage central.

Depuis tous les écrans de saisie ou de navigation, vous ajouterez le pere, la mére, un
conjoint et un enfant, en utilisant le menu Liens, les boutons de la barre d'outils, les
raccourcis clavier, ou en cliquant sur les liens affichés dans I'onglet Noyau familial.
Vous pouvez aussi ajouter une personne qui n'a pas de lien familial.

Dans |'écran Saisie de groupe, vous ajouterez les parents, les conjoints, les enfants
et les conjoints des enfants directement dans les grilles de saisie prévues 2 cet effet.
Reportez-vous au paragraphe Saisir un groupe familial pour le détail du fonc-
tionnement de cet outil de saisie.

SAISIR LES PARENTS

Pour créer le pére ou la mére du personnage central :
e Sélectionnez le menu Liens — Ajouter le pere ou Ajouter la mére.
ou Tapez les touches Ctrl F9 pour le pére ou Ctrl F10 pour la mere.
ou Cliquez sur le bouton + puis sur le bouton & ou le bouton &
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ou Cliquez sur le lien dans la zone d'affichage du pére ou de la mere.
La rubrique Nom est remplie par Heredis pour le pére. Modifiez ce nom si le pere porte
un nom différent de son enfant.
Tapez le nom de la mere.
Saisissez les prénoms du pére ou de la mére.
Vérifiez que le personnage n'a pas déja été créé en étudiant la liste des individus
existants dans la partie droite de I'écran. Pour avoir des informations plus précises sur
les différentes personnes affichées dans cette liste, cliquez sur leur nom et consultez
leur résumé.

Cas n° 1 : le parent a déja été saisi.
o Sélectionnez-le dans la liste des individus existants.

e Cliquez ensuite sur le bouton Choisir. Le parent est ajouté dans le noyau
familial.

Autre méthode

Sélectionnez le parent dans une liste de recherche ou une liste de travail et faites un
glisser-déposer sur la zone d'affichage du pére ou de la mére dans I'onglet Noyau
familial.

e o T S [
Bl i b Ll
o I ouc Frangois (1820-192)
il ] DUCHAWP Alexandre Joseph (1845-1947)
G e [T BUCHAIRE Charies Alexandre ((c) 1817-1876)
| e
Profession 5 DUCHAWP Dariel (1905-2004)
15 DUCHAWP Eric Antoine (1952-)
[ DUCHAMP Jean-Harie (1893-1391)
L anature 1 DUCHAWP Lucien Charies larie (1882-1914)
T TS T RS 1 DUCHAP o A (555
1 DUCHAMP Rodrigue (1991-)
Type Date =
Meissance  + F
Liew Sosan®8 (Génération 4)
pharmacien
* (€)29.4.1817 - Annonay (07100)
b 3041817 - Annonay (07100) £
Tye Date b =
Décs = e
Liew
Conjoint (1)
'DUROUCHET Mari-Louise (1316-134)
x 724843 - Annonay (07100) - Eglise St Francois dAmnonay |
Enfant (1)
DUCHAHP Alexandre Joseph (1845-1947)
=
+ Profession : <> 1852 & 1855 -
Liens. -
=]

Cas n° 1: le pére existe déja dans le fichier généalogique ; sélectionnez-le dans la liste.
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Cas n° 2 : le parent ne figure pas dans la liste des personnes enregistrées.
e Remplissez les rubriques de saisie avec les renseignements dont vous disposez.

e (liquez sur le bouton Créer pour valider 1a création d'un nouvel individu pere
ou mere.

SAISIR UN CONJOINT
Pour créer un conjoint du personnage central :

e Sélectionnez le menu Liens — Ajouter un conjoint.

ou Tapez 1a touche Ctrl F11.

ou Cliquez sur le bouton = puis sur le bouton &

ou Cliquez sur le lien dans la zone d'affichage du conjoint du Noyau familial.
Tapez le nom et les prénoms du conjoint. Vérifiez que le personnage a créer n’existe

pas déja en cliquant sur les différents individus existants affichés et en contrlant les
informations avec le résumé.

Cas n° 1 : le conjoint a déja été saisi.
Sélectionnez-le dans la liste des individus existants.

Saisissez les informations connues sur I'union.

e Sélectionnez le type de lien unissant le personnage central et son conjoint.
Par défaut, Heredis affiche un mariage : cliquez sur la fleche pour dérouler les
autres options (ou tapez M pour Mariage, € pour Concubinage, P pour PACS,
S pour Séparation, D pour Divorce, R pour Relation extra-conjugale ou N pour
Non connu).

e Te deuxieme menu déroulant permet de préciser le type d'événement d'union.
Sélectionnez le type approprié ou tapez M pour Mariage civil, R pour Mariage
religieux, P pour PACS et € pour Contrat de mariage.

e Tapez ensuite la date et le lieu de I'événement.

Cliquez sur le bouton Choisir. Le conjoint s'ajoute alors dans le Noyau familial et
I'écran Saisie individu est complété avec les informations d'union.

Autre méthode

Sélectionnez le conjoint dans une liste de recherche ou une liste de travail et faites un
glisser-déposer sous 1a zone d'affichage des conjoints dans I'onglet Noyau familial.
Précisez le type d'union dans le menu affiché.
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Le conjoint existe déja : sélectionnez-le et complétez les informations sur I'union.

Cas n° 2 : le conjoint ne figure pas parmi les personnes déja enregistrées.
e Remplissez les rubriques de saisie avec les renseignements dont vous disposez.
e Saisissez les informations sur I'union.
e Cliquez sur le bouton Créer pour valider le nouveau conjoint.

Cas n° 3 : le conjoint a le méme sexe
e Tapez Nom et Prénoms du conjoint
o C(liquez sur la rubrique Sexe et changez le sexe proposé par défaut.
e Consultez la liste des individus que Heredis a mise 2 jour.

Choisissez le conjoint dans cette liste ou poursuivez la saisie d'un nouvel individu et
validez avec Créer.

SAISIR UN ENFANT

Pour ajouter un enfant au personnage central et 2 un de ses conjoints, sélectionnez le
conjoint qui est |'autre parent dans la liste des conjoints, puis créez I'enfant:

Pour ajouter un enfant au seul personnage central (sans connaitre son autre parent),
cliquez en dessous de la zone d'affichage des conjoints dans le noyau familial. Cela
désélectionne les conjoints. Ensuite, créez I'enfant. Cet enfant aura un seul parent, le
personnage central.
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e Sélectionnez le menu Liens — Ajouter un enfant.

ou Tapez | touche Ctrl F12.

ou Cliquez sur le bouton =g puis sur le bouton .%.
Tapez le nom et les prénoms de I'enfant. Vérifiez que le personnage a créer n’existe
pas déja en cliquant sur les différents individus existants affichés et en controlant les
informations avec le résumé.

Cas n° 1 : I'enfant a déja été saisi.
o Sélectionnez-le dans la liste des individus existants.

e (liquez ensuite sur le bouton Choisir. L'enfant est ajouté dans le noyau fami-
lial.

Autre méthode

Sélectionnez 1'enfant dans une liste de recherche ou une liste de travail et faites un
glisser-déposer sur 1a zone d'affichage des enfants dans 1'onglet Noyau familial.

Cas n° 2 : I'enfant ne figure pas dans la liste des personnes enregistrées.

e Remplissez les rubriques de saisie avec les renseignements dont vous disposez.
e Cliquez sur le bouton Créer pour valider la création d'un nouvel enfant.

SAISIR UN GROUPE FAMILIAL

Heredis met a votre disposition un écran de saisie directe, rapide et efficace, dédié a
I'enregistrement simultané de I’ensemble de la famille (parents, tous les conjoints,
tous les enfants, tous les conjoints des enfants).

Cliquez sur l'onglet Saisie de groupe pour y accéder.

Chaque membre du groupe familial est enregistré au fur et 2 mesure, ligne apres
ligne, sans devoir changer d’écran ou valider des fenétres. Cet écran de saisie est
particulierement efficace pour traiter des descendances.

Comme dans les autres écrans de saisie, cliquez sur la roue dentée pour changer de
mode de saisie et disposer de plus de rubriques pour le personnage central.

Pour vous déplacer, utilisez la touche Tabulation dans la zone Identité et dans
chaque ligne de saisie des zones Parents, Unions et Enfants.

Dans les zones de saisie Parents, Unions et Enfants, vous pouvez utiliser les
touches Ctrl Entrée pour passer a la ligne suivante (ajouter I'autre parent, ajouter
un nouveau conjoint, ajouter un nouvel enfant).

Attention : le fait de cliquer en-dehors de 12 ligne de saisie valide les informations
que vous avez tapées.
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Ajouter les parents

Si les parents du personnage central ne sont pas connus, vous pouvez les ajouter dans
|'écran Saisie de groupe. Dépliez la grille de saisie des parents si elle n'est pas
visible, en cliquant sur la fleche.

Cliquez sur le bouton # (Ajouter un parent) ou utilisez les boutons, menus et rac-
courcis clavier habituels.

Tapez son nom s'il n'est pas rempli automatiquement, puis ses prénoms. Vous pouvez
mentionner un prénom usuel.

Utilisez la touche Tabulation pour passer a la zone de saisie de la date de naissance
puis du lieu. Si nécessaire, modifiez le type d'événement en déroulant le menu sur la
ligne de saisie de la colonne N/B, et indiquez qu'il s'agit d un Baptéme. Vous disposez
des mémes rubriques pour 1'événement Déces (ou Inhumation).

Tant que le parent est en cours de saisie, vous trouvez, en fin de ligne, une fleche grise
ou rouge @. Cliquez sur la fleche pour ouvrir I'écran Ajout d'un individu avec
toutes les rubriques de saisie et toutes les options disponibles. Vous pouvez alors :

e soit indiquer des informations non prévues dans la grille de saisie : profession,
subdivision de naissance, cause du déces, témoins, sources, etc.. Il faut cliquer
sur Créer pour revenir 2 la grille de saisie.

e soit choisir un individu existant dans la partie droite de I'écran et cliquer sur
Choisir.

Attention : la fleche devient rouge quand Heredis soupgonne la saisie d'un doublon.

Le parent vient d'étre validé. Soit vous avez créé un nouvel individu, soit vous avez fait
un lien avec un individu existant. Dans les deux cas, il est enregistré en tant que pere
ou mere du personnage central.

Nom
1ACQUINOT

0]

Prénoms Sexe

André Marie Joseph [ E

Profession 9]

Inspecteur primaire é
Fillation ‘Signature
A r

Date 12 septembre 1931 Liew Armas

Date Lieu

Hom Prénom WB  Date NiB Lieu W/B DI DateDi Liew DA
W P JAcaumoT Jules N 2311896 Bourges D 13051969 Lyon
B W cosTET Jeanne (]

st

Le pere a élé saisi, la mére en cours de saisie, vous pouvez encore cliquer
sur le bouton rouge pour éviler de créer un doublon.
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Quand la ligne de saisie est validée, vous disposez du bouton #* pour afficher I'onglet
Saisie individu de la personne. Vous pouvez donc, a posteriori, compléter votre
saisie initiale avec d'autres informations.

Poursuivez la saisie du groupe familial en cliquant sur le bouton 4 (Ajouter un
parent) ou dans une autre grille de saisie, Unions ou Enfants.

Ajouter un conjoint

Cliquez sur le bouton 4 (Ajouter un conjoint) ou utilisez les boutons, menus et
raccourcis clavier habituels.

Tapez son nom puis ses prénoms. Vous pouvez mentionner un prénom usuel.
Utilisez 1a touche Tabulation pour passer 2 la zone de saisie de la date de mariage
puis du lieu. Vous pouvez modifier le type d'événement en déroulant le menu sur

la ligne de saisie de la colonne M/R, et indiquer un autre type (PACS, mariage
religieux etc.).

Tant que |'union est en cours de saisie, vous trouvez, apres avoir tapé le nom et les
prénoms du conjoint, une fléche grise ou rouge. En cliquant sur cette fleche, vous
ouvrez |'écran Ajout d'un individu pour compléter les informations connues sur
le conjoint ou choisir un conjoint dans la liste des individus existants.

Quand la ligne d'union est validée, vous disposez du bouton #* pour afficher 1'onglet
Saisie individu du conjoint.

Pour saisir un conjoint de méme sexe, cliquez sur la fleche grise € pour accéder 2
I'écran Ajout d'un individu et modifiez le sexe proposé par défaut. Ensuite sélec-
tionnez le conjoint par les individus existants et cliquez sur Choisir ou poursuivez la
saisie d'un nouvel individu et validez avec Créer.

Utilisez les touches Ctrl Entrée pour créer d'autres conjoints.

Ajouter un enfant et ses conjoints

Pensez a sélectionner, dans la grille de saisie Unions, le conjoint qui est 'autre
parent de I'enfant 2 créer.

Saisir I'enfant

Cliquez sur le bouton 4 (Ajouter un enfant) ou utilisez les boutons, menus et
raccourcis clavier habituels.

Son nom est pré-rempli mais modifiable; tapez ses prénoms. Vous pouvez mentionner
un prénom usuel.

Utilisez la touche Tabulation pour passer a la zone de saisie de la date de naissance
puis du lieu, ensuite vous saisissez les dates et lieu de déces. Si nécessaire, modifiez le
type d'événement en déroulant le menu sur la ligne de saisie des colonnes N/B et D/I.
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Cochez les cases pour indiquer si I'enfant est Sans descendance, Sans union et
s'il est un Individu secondaire (c'est-a-dire de moindre importance pour votre
généalogie - ca peut étre le cas des enfants décédés en bas-age).

Tant que I'enfant est en cours de saisie, vous trouvez, apres les informations le concer-
nant, une fleche grise ou rouge. En cliquant sur cette fleche, vous ouvrez 'écran
Ajout d'un individu pour compléter les informations connues sur I'enfant ou
choisir un enfant dans la liste des individus existants.

Quand la ligne de saisie de l'enfant est validée, vous disposez du bouton #* pour
afficher I'onglet Saisie individu de I'enfant.

Si l'enfant n'a pas été lié au bon parent, cliquez sur le numéro de lit et choisissez celui
correspondant au pere ou a la mere de I'enfant.

Saisir le conjoint de I'enfant

Sans quitter la grille de saisie, vous pouvez compléter la saisie de chaque enfant en
indiquant son ou ses conjoints.

Remplissez le nom et le prénom du conjoint de I'enfant. Tant que le conjoint est en
cours de saisie, vous pouvez cliquer sur la fleche grise ou rouge pour ouvrir I'écran
Ajout d'un individu et compléter les informations connues sur le conjoint de 'en-
fant ou choisir un conjoint dans la liste des individus existants.

Chaque enfant peut avoir plusieurs conjoints. Cliquez sur le bouton 4 (Ajouter un
conjoint de I'enfant sélectionné), dans la grille de saisie Enfants ou bien tapez les
touches Maj Ctrl F11. Procédez comme pour le premier conjoint. La colonne précé-
dent le nom du conjoint indique le nombre d'unions de |'enfant.

Lt Nom Prénom MR Date WR Lieu iR
o1 coucny Catherine Emile # v 127101925 Lyon
B 2 MARTWON Adrienne. M 2a0aneze Toulon
L

Lt nom Prénom Sexe WB  DateNB Lieu B o DateDn Leuon
[11 DUCHAWP ClaudeChares W N 03021931 Lyon
M 1 DUCHAMP  PaulAndré M N 03Heshvan/5835 Lyon
| 2 DUCHAMP  Michele F N 02maniass Touon D 230672003 Bandol rd

- Y

Nom conjoint Prénom conjoint

san g

LIBENSTEN Ruth
PAULET Antoine =]

Saisissez les enfants en série : ajoutez, pour chaque enfant son ou ses conjoinis.
Le conjoint du 3eme enfant est en cours de saisie.

Pour voir le nom de tous les conjoints de I'enfant, cliquez sur le nombre d'unions. Vous
pourrez également ajouter un nouveau conjoint de I'enfant depuis ce menu déroulant.

Utilisez les touches Ctrl Entrée pour créer d'autres enfants sans quitter le clavier.

44 Chapitre 3



Pour changer de génération et poursuivre la saisie d'un groupe familial en ascen-
dance :
e Cliquez sur le bouton # dans la grille de saisie Parents.

e Cliquez sur le bouton # dans la grille de saisie Enfants pour poursuivre la
saisie d'une descendance.

AFFICHAGE DE LA FAMILLE
Le nombre de conjoints et d'enfants d'une personne n’est pas limité. Ceux qui portent
un numéro Sosa sont présélectionnés dans les listes de conjoints et d'enfants.
Dans le Noyau familial, les renseignements concernant I'union sont affichés dans la
partie inférieure de la case de chaque conjoint.
e (Cliquez sur cette zone pour voir son Résumé dans les listes de travail.
¢ Double-cliquez sur la zone d'affichage de I'union pour accéder aux événements
détaillés dans I'onglet Saisie individu.
e Double-cliquez sur le nom du conjoint pour consulter ou compléter les infor-
mations dans 1'onglet Saisie individu du conjoint.

Forcer I'ordre d’affichage des conjoints

Dans le cas d'unions multiples, les conjoints sont affichés dans I'ordre chronologique
des unions. Si vous ne connaissez pas les dates des unions mais que vous en connais-
sez la chronologie, vous pouvez forcer I'ordre d'affichage de ces unions. Sélectionnez
Ordre des unions 2 partir du menu Fiches.

Sélectionnez 1'union a déplacer puis cliquez sur les boutons Avant ou Apres pour
changer I'ordre des unions.

Forcer I'ordre d’affichage des enfants
Lorsque les dates de naissance des enfants sont ignorées mais que I'on connait I'ordre
des naissances, 1'ordre d'affichage des enfants peut étre forcé en sélectionnant Ordre
des enfants 2 partir du menu Fiches.

Sélectionnez les enfants 2 classer les uns apres les autres et cliquez sur les boutons
Avant ou Apres pour indiquer |'ordre de naissance.

CREER UN LIEN PERSONNEL AVEC LE PERSONNAGE CENTRAL

Pour créer un lien personnel entre deux individus, autre que la parenté directe (pere,
mére, conjoint, enfant),
e Sélectionnez le menu Liens — Ajouter un autre lien.
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ou Affichez I'onglet Liens dans les listes de travail et cliquez sur le bouton 4 de
cet onglet.

ou Cliquez sur le bouton =g dans la barre d'outils, puis sur le bouton S,
Cas n° 1 : lindividu a lier a déja été saisi
Dans ['écran Ajouter un lien personnel, sélectionnez l'individu 2 relier au
personnage central dans la liste des individus existants. Cliquez ensuite sur le bouton
Choisir.
Dans la fenétre Création du lien,
e Précisez le lien en déroulant le menu Type et sélectionnez ami, héritier, etc.
e Complétez avec un éventuel Commentaire du lien : indiquez la nature ou
I'origine du lien qui unit ces deux personnes.
o Vérifiez la formulation du lien dans la partie supérieure de la fenétre et, si
nécessaire, inversez les termes du lien avec le bouton €.
L'individu lié s'affiche alors dans I'onglet Liens des listes de travail.

Création du lien — h.
KLEIN Ariette (1930-1953)
est Ihéritére de COLIGNIE Louis “Armand” (1873-1855) 2
Type de fen
Testateur/Testatrice - Hériter fHéritiere. - @
Commentaire du len
Tl avait fait delle son légataire universel. ‘

Complétez l'écran de saisie du lien, el inversez les termes du lien si nécessaire.

Autre méthode

Sélectionnez 1'individu a lier dans la liste de recherche Individus ou dans le noyau
familial et faites un glisser-déposer sur la liste de travail Liens..

Cas n° 2 : I'individu a lier ne figure parmi les personnes enregistrées
Dans |'écran Ajouter un lien personnel,

e Remplissez les rubriques de saisie avec les renseignements dont vous disposez.

e Cliquez sur le bouton Créer pour valider la création de I'individu li€ au per-
sonnage central.

Puis complétez 'écran Création du lien, comme ci-dessus.
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- - e
@ Liens |Favors | tistoire | Taches | @ Parenté [ Dates |

== DUCHAMP Alexandre Joseph (1849-1347)
4-@ Aleulde
i Il DUCHAMP Clarisse Angélique {1983-)
@ Amide
L. JONGKING Alfred (-}
Témoin de
LI Décés : 1894 DUROUCHET Marie-Louise (1816-1394) |
A pour témoins:
INVENTINE Marie-Madeleine (-) - Naissance : 1849 (Marraing)
ROSTAING Léon Joseph (-} - Naissance : 1849 (Parrain)
MALORER Joseph (-) - Maissance : 1349 (Officiant religieux)
| DUCHAMP Charles Alexandre ((c) 1817-1878) - Naissance : 1849 (Prése:
ROSTAING Marie (-) - Naissance : 1849 (Presente)
INVENTINE Jean (-) - Baptéme : 1849 (Témoin)
; DUCHAMP Charles Alexandre ((c) 1317-1878) - Baptéme : 1849 (Déclarai
i [l BONTOUX Jules (-) - Baptéme - 1849 (Présent) >
Al i | 3
44 ans, docteur en médecine, son fils

0+ -7

>

Tous les liens enregistrés pour le personnage central sont résumés dans la lisle de travail
Liens : les liens personnels (aleul, ami...) sont cités en début de liste

AJOUTER UN INDIVIDU SANS LIEN AVEC LE PERSONNAGE CENTRAL
Lorsque vous souhaitez créer un nouvel individu sans qu'il soit rattaché au noyau
familial affiché :
e Sélectionnez le menu Fiches — Créer un nouvel individu.
ou tapez les touches Ctrl F8.
ou cliquez sur le bouton + puis sur le bouton & dans la barre d'outils.
Tapez son nom et ses prénoms.

Vérifiez que le nouvel individu a créer n’existe pas déja dans votre fichier.

Vous pouvez cliquer sur un personnage dans la liste des individus existants pour
consulter les informations le concernant dans le Résumé.

Une fois |'individu repéré, sélectionnez-le par un simple clic puis cliquez ensuite sur le
bouton Choisir ou bien double-cliquez sur son nom dans la liste affichée.

1l apparait alors en personnage central d'un nouveau noyau familial.

Si le nouvel individu ne figure pas dans la liste des individus existants, continuez a
remplir la fenétre de saisie avec les renseignements dont vous disposez et cliquez sur
le bouton Créer.
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Saisir des événements
Les événements sont affichés dans I'onglet Saisie individu.

Selon le mode de saisie choisi, vous voyez une partie ou toutes les rubriques possibles
pour un événement. Pour changer le mode d'affichage, cliquez sur la roue dentée dans
la barre Identité.

Chaque événement dispose des mémes rubriques de saisie : Date, Heure, Age sur
acte (sauf pour I'événement Naissance), Lieu, Subdivision du lieu, Cause (uni-
quement pour I'événement Déces), Note de 1'événement qui sont accessibles dans
I'onglet Détails. D'autres onglets permettent d'apporter des informations supplémen-
taires sur I'événement : Sources, Témoins, Médias, Rédaction (en version Pro).
Pour pouvoir accéder a ces rubriques de saisie, il faut auparavant choisir quel événe-
ment va étre saisi.

UTILISER LES EVENEMENTS PROPOSES

Heredis propose une liste d'événements couramment rencontrés en généalogie : des
événements individuels et des événements familiaux a appliquer au couple formé par
le personnage central et le conjoint sélectionné.

@. T _ﬂ
N Naissance

B Baptéme »
D Déces

1 Inhumation

| Evenements deja wtilises |

Dipléme

Evénement ’
Premigre communion L2
Profession

Testament E

Personnaliser..,

—

Autres événements possibles  }

Choisissez un nouvel événement pour lintégrer dans la liste
des événements de la vie du personnage central.

Pour ajouter un événement 2 un individu ou a un couple :

e (Cliquez sur 1'un des boutons symbolisant les événements les plus courants ou
cliquez, au bas de la zone d'affichage des événements, sur le bouton & pour
un événement individuel ou sur le bouton &% pour un événement familial.
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e Sélectionnez |'événement souhaité, par exemple Testament, puis complétez les
différentes rubriques de saisie pour cet événement.

Dans la liste des événements proposés par Heredis, les événements dits "majeurs"
sont affichés en téte de liste, ensuite vous trouverez les événements que vous avez
déja utilisés dans cette généalogie, enfin les événements que vous n'avez pas encore
utilisés. Les événements dont le nom est suivi d'une fleche disposent de variantes
(Ondoiement pour un Baptéme, Codicille pour un Testament ou Promesse de mariage
pour Fiangailles).

Saisir une note pour I'événement

Tapez vos commentaires dans 1a zone de note. Pour leur appliquer une mise en forme
particuliére, cliquez sur le bouton repére Note de 1'événement. Reportez-vous au
paragraphe Saisir des notes pour plus d'informations sur cette fonction.

Rechercher |'acte

Si vous n’avez pas encore trouvé I'acte authentique de I'événement, cochez la case
Rechercher I'acte. Cela vous permettra de le faire apparaitre dans la Liste des
actes a rechercher que vous éditez depuis le menu Documents.

Evénement prive
Cochez la case Evénement privé pour éviter que cet événement ne soit exporté ou
publié s'il contient des informations que vous ne souhaitez pas transmettre.

Naissance 1849 Date (mardi) Heure Agelacts
i 8 18 décembre 1849 7.30
Dipisme 1872 22 5
U1 Mariage religieux 817 27 Lieu :Annonay 07100 - Ardiche - Rhoe-Alpes - FR. Subdbisiondulen
U1 Mariage 1877 27 Annonay , dans la maison paternele
Ut Séparation decorps 1884 35
Voyage 1885 35 (] ‘ 2
Ui s s S Alexandre estné entouré de ses grands-méres. Il estmis au monde  *
s s e fom e, par le docteur Bontou, vieil ami dgesnn pére. i
U2 Mariage religieux 1886 37
U2 Mariage 1886 37
Radiesthésiste 1928 78
Frobleme de santé 1940 90
Décés 1947 97
&8 -4

Sélectionnez un événement dans la liste pour voir le détail de I'événement.
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CREER DES EVENEMENTS PERSONNELS

Si, malgré Ia liste tres fournie livrée par Heredis, vous ne trouvez pas d'événement cor-
respondant aux informations que vous voulez saisir, sélectionnez Evénement dans la
liste des événements proposés. Yous pourrez créer ainsi un événement Emprunt, Veeux
religieux, Incarcération, etc.

Donner un nom a I'événement
Pour donner un nom 2 I'événement,

e double-cliquez sur le nom Evénement dans la liste des événements et tapez le
nom souhaité.

ou cliquez sur le bouton #* (Editer le titre et le type de I'événement) et remplissez
la zone Titre de 1'événement.
Ce nouvel événement sera ajouté dans la liste des événements disponibles, dans la zone
Evénements déja utilisés.

Editer événement Editer Mévénement
Vous pouvez changer le type et le tire de lévénement 12 Vous pouvez changer Ie type et Ie titre de févénement 1.

Type Type
T rr—
Tire de Tévénement Marfage
- lariag reiigieux
Election : Maire | ]
PACS

Adoption
Annulation du mariage

Bans

o)) | | [ e

Domicle
Evénement
Fiangailes
Séparation

Lien conjugal LDS

Double-cliquez sur I'événement dans la liste pour changer son nom et son tjpe

Renommer un événement

Pour renommer un événement existant, double-cliquez sur son nom ou cliquez sur le
bouton #* et tapez I'intitulé souhaité. Vous pouvez transformer ainsi un événement
Diplome en Baccalauréat, un autre en Licence.

Vous pouvez aussi renommer |'événement en fonction de ce que vous voulez voir appa-
raitre dans la liste des événements : renommez un événement Profession en Maitre
d'école ou un événement Fiangailles en Promesse de mariage.
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Vous retrouverez ces nouveaux événements dans la catégorie dans laquelle vous les
avez créés, dans la zone Evénements déja utilisés, en cliquant sur la fleche de
suite

Les événements Diplome que vous avez renommés seront bien pris en compte en tant
que Diplome lors d’un export Gedcom.

Changer le type d'un événement

Le type d'un événement peut étre modifi€. Pour changer le type, double-cliquez sur
le nom de I'événement ou cliquez sur le bouton #* puis déroulez le menu Type et
sélectionné le type souhaité.

1l est fréquent d'avoir 2 modifier des types d'événements lorsqu'on fait des échanges
avec d'autres généalogistes. Vous transformez facilement un événement Naissance
en un événement Baptéme ou un événement Séparation en Demande de divorce par
exemple.

m Personnaliser la liste des événements

Que ce soit pour les événements individuels ou les événements familiaux, Heredis
permet de présenter une liste des événements correspondant a votre méthode de travail.

Pour modifier 1a liste des événements affichés, cliquez sur Personnaliser... dans la
zone Evénements déja utilisés. Décochez les événements rares, dont vous ne vous
servezpassouvent, pour allégerlalisteproposéelorsdelacréationd'un nouvel événement.
Vous pouvez a tout moment cocher 2 nouveau des événements masqués pour les faire
réapparaitre.

SUPPRIMER UN EVENEMENT

o Sélectionnez I'événement dans la liste des événements saisis.
e Cliquez sur le bouton == au bas de la liste.

ILLUSTRER UN EVENEMENT

Cliquez sur I'onglet Médias de 1'événement puis sur le bouton 4 pour associer
un média depuis le disque dur ou sur le bouton | pour ajouter un média depuis le
dictionnaire des médias.

m Vous pouvez aussi sélectionner une image dans la liste de recherche Médias
et la relacher n'importe ot sur I'événement.
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REDIGER UN EVENEMENT

Cliquez sur I'onglet Rédaction de I'événement pour visualiser la phrase telle qu’elle
sera formulée dans I'onglet Biographie, dans la Biographie imprimée et dans la
Chronique familiale (version Pro).

Si la formulation ne vous convient pas, tapez le texte souhaité aprés avoir décoché la
case Utiliser la rédaction automatique de I'événement. Vous pouvez revenir
ultérieurement 2 1a formulation par défaut en cochant a nouveau cette case.

SAISIR DES SOURCES POUR UN EVENEMENT
Heredis permet d’attribuer a chaque événement un nombre illimité de sources.

@ Sources | Témoins | Médas | Rédaction |

Naissance Jeanne Moncel 18718 - Archives les de Lyon, Acte de Registre Lyon Mairie Unigue, 2E0177 p. 15/223

{Abandon Jeanne loncel - Archives municipales de Lyon, Regisires des enfanis &s des Hospices civis de Lyon, 4G080 n° 790 p. 200/283

o

Numéro d'entrée 790 { Numéro de sortie 27735

-

La saisie de sources pour chaque événement garantit la fiabilité de votre travail.

Cliquez sur I'onglet Sources dans |'onglet Saisie individu.
Sélectionnez la source ou une des sources affichées pour lire son commentaire, 1a
consulter en détail ou la détacher de cet événement.

e Cliquez sur le bouton 4 pour associer une source 2 |'événement.

e (liquez sur le bouton == pour supprimer I'attribution de cette source a cet
événement. La source est toujours enregistrée dans le fichier. Elle est disponible
pour étre attribuée 2 un autre événement.

e Cliquer sur le bouton # pour visualiser le détail de la source.

Associer une source a I'événement
Cliquez sur le bouton 4 de I'onglet Sources pour ajouter une source.

e Sélectionnez la source appropriée dans la liste des sources proposées dans le
Dictionnaire des sources puis validez avec le bouton Choisir.
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issez une source dans la liste ou créez une nouvelle source
S a

f
Recnerener iyon
Rechierchor o B Ariciioe miisariant s sorioss prives

|| A NomMuméro Origne Document Cote

Lyon 40080 179,
Archives municipales de Lyon 17450099 ...
Archives municipales de Lyon egi..  261239p.1

5 " || utilisations (3) détails |
Archives municpales de Lyon  Acte de décés-Regl. 2E2¢63pa.. Numériation

Transcription de la source. =

Lyon 2E 1209 p. Numérisation oA
Lyon et | tmerbatiog L'an mi huit cent sobxante dix-sept, le
Archives municipales de Lyon  Recensement #1845 -.. G21WP246-.. Numérisation || doc-sept juin, & quatre heures du sor,
Lyon acte de mariage 2E2208Act..  Numérisation || Pardevant nous, oo adjoint au maire du
Archives municsles de Lyon  acte de mariage ZEspts. umbrsaton || SPWRe e wehel
(1925) Lyon  Acte de mariage: 2£2311p. 105 Numérisation || menuisier et cafstier, demeurant ol i est
Lyon .. 2E2045p. Numérisation domicilié, rue de Saint-Cyr, 31; néen la
iage.. 2£1214p. 106 Numérisation
is Lyon ge. 2E2297Act.  Numérisation
T Mariage Matton/Moncel ‘Geneabank Relevés Lyon Internet
1845 hi L Acte de mariage - Re... 2E0417p. 4. ‘Numérisation
e Lyon 26806 page
Lyon 26122p... tu
Seanne Matton 1845 Lyon  sctedenassance- .. AMGIIZ3Z. lu
iss Joseph Guilet 1883 Archives municipales de Lyon  Registre des naissan..  2£1243p.3. mbale (| 92
upois. Lyon Acte de naissance 2E1048p.74  Numérisation
Lyon Acte de naissance 261805p.12. Numérisation
Moncel 18. Lyon Acte de naissance - 2E0177p. 1. Numérisation
e larthe Coupois 1. Archives municpaies de Lyon  Actede naissance  ZE1789pA7... Numérsaton
cements Jeanne Moncel ‘Archives municipales de Lyon Registres des enfant. 40241 p.37. Numérisation
[ Troussesu Jeanne Moncsl  Archives municipales de Lyon  Registres dss enfant Numérisation
< . »
+ =P EaB

Choisissez une source parmi toules les sources enregisirées
pour ce fichier dans le Diclionnaire des Sources.

mPour ajouter une source qui a déja été enregistrée dans le fichier généalo-
gique, sélectionnez-1a dans la liste de recherche Sources et relachez-la n'importe ot
sur |'événement.

Créer une nouvelle source

Si la source désirée n’a pas encore été enregistrée, cliquez sur le bouton 4 dans le
Dictionnaire des sources ou dans la liste de recherche Sources (version Pro).

Reportez-vous au paragraphe Dictionnaire des sources pour le détail de la créa-
tion d'une nouvelle source.

SAISIR DES TEMOINS D’UN EVENEMENT

Utilisez les renseignements figurant sur I'acte et indiquez quelles sont les personnes
qui ont participé a I'événement que vous saisissez.

Ouvrez I'onglet Témoins dans ['écran de Saisie individu.
e (liquez sur le bouton 4 pour accéder a I'écran de saisie des témoins.
e (liquez sur le bouton == pour supprimer un témoin sélectionné.
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e Cliquer sur le bouton # ou double-cliquez sur le témoin dans la liste pour
modifier le lien du témoin.

Naissance 1818 o= = i ”
Placement 1818 1] - 3 > —— -
AR Temon MATTON Pierre (1808-) k) passementier rue Grolée, frére de fépoux
Sl L Offcer détat i AJANC Giert () adpintsu maire ce yon

S S 49 Témoin GUILLOT Joseph (~ 1812) 3 fabricant, domicilé montée du Gourgilon
i T Témon SMON Piere (- 1793-) 52 rentier, domicié rue Ferrachat |
s s Témoin SANTHONAX Marcelin (c) 1790-) 55 ‘employ de Mospice, domicilé & Lyon rue ..
&8 -4 oz

Pour chaque événement précisez les individus qui y ont participé :
témoin, présent, officier d'état civil, officiant religieux....

Ajouter un témoin

Cas n° 1 : le témoin a déja été saisi

Dans |'écran Ajouter un témoin, sélectionnez |'individu a relier 2 1'événement dans
la liste des individus existants. Cliquez ensuite sur le bouton Choisir.
Dans |a fenétre Création du témoin,

e Précisez le role en déroulant le menu Type de témoin et sélectionnez décla-
rant, témoin, parrain, etc.

e Indiquez I'age du témoin s'il est mentionné dans I'acte. Si vous n'aviez pas saisi
la date de naissance de la personne sélectionnée, Heredis 1a calculera. Elle est
précédée de la mention (c) pour la distinguer d'une date saisie par vos soins.
Pour désactiver cet automatisme, sélectionnez le menu OQutils — Préférences
Heredis — Avancées et décochez la case Calculer automatiquement la
date de naissance d'apreés un 4ge.

e Complétez avec un éventuel Commentaire : précisez si le témoin était I'oncle
paternel ou bien indiquez la paroisse dans laquelle officiait le curé. . .).

Cliquez ensuite sur le bouton Choisir. Le témoin s'affiche alors dans I'onglet
Témoins de I'événement.

Pour associer un témoin 2 un événement, vous pouvez également sélectionner tout
individu figurant dans la liste de recherche Individus ou dans une liste de travail et
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le relacher sur I'événement. Il sera bien enregistré en tant que témoin de I'événement
et Heredis vous demandera simplement de préciser son role.

Cas n° 2 : le témoin ne figure pas dans la liste des personnes enregistrées

Remplissez I'écran Ajouter un témoin avec les renseignements dont vous disposez,
puis cliquez sur le bouton Créer pour associer le témoin a I'événement.

Complétez la fenétre Création du témoin comme ci-dessus.

Détacher un témoin de I'événement

Cliquez sur le bouton - pour annuler le lien entre le témoin sélectionné et I'événement.
Vous pouvez aussi ouvrir 'onglet Liens des listes de travail et sélectionner le témoin a
détacher. Cliquez sur le bouton == dans I'onglet Liens.

Lindividu lié auparavant n’apparait plus dans I'onglet Témoins de I'événement en
question.

Modifier le lien entre le témoin et I'événement

Cliquez sur le bouton # (Modifier le témoin sélectionné ) pour changer les informa-
tions sur le lien (role du témoin, 4ge ou commentaire) ou bien double-cliquez sur le
nom du témoin dans la liste des témoins.

Tous les témoins du personnage central sont consultables dans la liste de travail
Liens.

Saisir des dates

LES FORMATS DE DATE

Dans Heredis, une date peut étre saisie indifféremment toute en chiffres, avec ou sans
séparateur, ou bien en chiffres et en lettres, en entier ou en abrégé. Elle peut étre saisie
en calendrier grégorien, julien, républicain ou hébraique.

Par exemple, la date du 2 février 1794 pourra étre saisie de la fagon suivante :

En calendrier grégorien
2 février 1794 ou 2 fév 1794 ou 2/2/1794 ou 02.02.1794

En calendrier julien

J 2 fevrier 1794

On fait précéder la date d’un J pour Julien car a partir du 10 décembre 1582 Heredis
considere les dates saisies comme étant des dates en calendrier grégorien.
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Précision nécessaire si le pays concerné n’est pas encore passé en calendrier grégorien
a cette date (Bulgarie ou Greéce par exemple).

En calendrier républicain
14 pluv an II.
Pendant la période comprise entre le 22 septembre 1792 et le 22 septembre 1806.

Pour les jours complémentaires, il suffit de taper 6 comp an Il pour le 6éme jour
complémentaire.

En calendrier hébraique
2 Adarl 5554.

Les dates doivent étre comprises entre I'an 4712 avant ].-C. et I'an 3454 apres J.-C. (ou
une date équivalente dans un autre calendrier que le grégorien).

Les dates approximatives

Heredis gere la chronologie des événements en fonction des dates saisies, exactes ou
approximatives.

Avant

Tapez le mot avant ou le symbole < suivis d'un espace ou bien le symbole / sans
espace puis tapez la date compléte ou non, en chiffre ou en lettres.

avant 23 aoiit 1845 — < 23/8/1845 — /23.8.1845

Aprés

Tapez le mot apres ou le symbole > suivis d'un espace puis tapez la date complete
ou non, en chiffre ou en lettres.

Ou bien tapez le symbole / sans espace apres la date.
apres 6 juin 1774 — apres 6/6/1774 — 6.6.1774/

Vers

Tapez le mot vers ou le mot circa ou I'abréviation ca ou le symbole ~ suivis d'un
espace puis tapez la date compléte ou non, en chiffre ou en lettres.

vers février 1811 — circa 2/1811 —ca 2.1811 — ~ 2.1811

Entre/et

Tapez les mots entre puis et puis tapez la date complete ou non, en chiffre ou en
lettres ou tapez le symbole // entre les deux dates et sans espace.
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entre 11 octobre 1914 et avril 1917
entre 11/10/ 1914 et 4/1917
11.10.1914//4.1917
Devant toute date compléte ou incomplete, on peut ajouter les mots clés suivants :

e estimée ou est pour indiquer qu'une date est une simple supposition. Dans ce
cas elle est affichée précédée de la mention estimée ou (e), prise en compte dans
les tris chronologiques (par exemple ordre des mariages, ordre des enfants...)
mais elle est exclue dans les impressions.

e calculée ou cal pour indiquer qu'une date a été obtenue par calcul. Par
exemple si on ne connait pas la date de naissance d’un individu mais que I'on a
trouvé son age au déces sur I'acte de déces, le logiciel indique automatiquement
une date de naissance calculée. I utilisateur peut également taper une date dite
calculée si elle est le résultat de ses déductions. Les dates calculées sont affichées
et imprimées précédées de la mention calculée ou (c).

L'AFFICHAGE DE LA DATE

Dans les onglets de saisie

Dans 'onglet Saisie individu et dans |'onglet Biographie, quel que soit le calen-
drier utilisé et le mode de saisie, la date est convertie en format long (en chiffres et
en lettres) :

¢ Pour une saisie en calendrier grégorien, on obtient 2 février 1794.

e Pour une saisie en calendrier julien, on obtient J 2 février 1794.

e Pour une saisie en calendrier républicain, on obtient 74 pluvidse an II.

e Pour une saisie en calendrier hébraique, on obtient 2 Adarl 5554.

Date (mard Heure
|3 féwrier 1931 | |1 £:00 |

La rubrique Dale indique également le jour de la semaine

La date est toujours affichée en format court dans 1'onglet Saisie de groupe.

Cette méme date sera affichée sous les formes suivantes : 02/02/1794, 14/pluv /an 1I,
02/Adarl/5554, toutefois 1'infobulle qui apparait en survolant la date avec la souris
vous indique le format long correspondant.
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Dans I'onglet Noyau familial

Quel que soit le calendrier utilisé et le mode de saisie, la date est affichée en format
long (en chiffres et en lettres), précédée du jour de la semaine abrégé : dim 2 fevrier
1794.

L’IMPRESSION DE LA DATE

Pour chaque impression de fiche, liste ou arbre on peut choisir son format de date.
Quelle que soit la maniere dont une date a été saisie, elle peut étre présentée sous un
format homogene pour tout le document imprimé. Les différentes présentations de
date parmi lesquelles on peut choisir sont :

e 39.1984 *  3/9/1984

e 03.09.1984 e 03/09/1984

e lundi 3 septembre 1984 e 3 septembre 1984
o lun 3 sept 1984 e 3sept 1984

o 1084

Si on a demandé un format de date court, les dates approximatives sont précédées
des symboles suivants : ~ pour vers, < pour avant, > pour apres, <> .... & .... pour
enltre.... el ...., pour les formats longs, les mots vers, avant, apres, entre ... el ...
apparaissent en clair.

Pour chaque document imprimé et pour chaque fichier exporté (au format Heredis,
Gedcom ou HTML), demandez a imprimer ou a exporter toutes les dates converties en
calendrier grégorien. Certains logiciels ne traitant pas les différents calendriers dans
leurs imports Gedcom, cela permet d’étre compatible avec tout le monde.

LE CONVERTISSEUR DE DATES

Un module de gestion des dates est accessible en permanence dans les listes de travail.
L'outil de conversion d'une date permet de saisir une date exprimée dans n’importe
lequel des 4 calendriers reconnus et elle apparait instantanément dans tous les autres
calendriers. Cliquez sur I'onglet Dates des listes de travail et sélectionnez le menu
déroulant Convertir une date (en version Pro).

Pour accéder directement au module de dates pendant la saisie d'un nouvel individu,
cliquez sur le bouton 81 dans 1'événement. Si ce bouton n'est pas visible, passez en
mode de saisie Complet ou en mode Personnel (version Pro) pour en disposer.
Saisissez la date a convertir puis recopiez la date convertie dans le calendrier qui vous
intéresse afin de la coller dans I'écran de saisie d'un événement.

e Taites un clic droit de la souris et sélectionnez Copier.
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ou Sélectionnez la date voulue et tapez les touches Ctrl C.
ou Sélectionnez la date et utilisez le menu Edition — Copier
ou Cliquez sur le bouton & .
Pour coller la date dans I'écran de Saisie individu :
e TFaites un clic droit dans la rubrique Date et sélectionnez Coller.
ou Cliquez dans la rubrique Date et tapez les touches Ctrl V.
ou Cliquez dans la rubrique Date et sélectionnez le menu Edition — Coller.

| Dates -;- A "

Choisissez la date dans le type de calendrier approprié a votre saisie.

mLE CALCULATEUR DE DATES
Le module de gestion de dates permet également de calculer la date d'un événement
ou I'age a 1'événement en fonction de deux autres parametres.

Cliquez sur l'onglet Dates des listes de travail et sélectionnez le menu déroulant
Calculer la date de naissance, Calculer la date d'un événement ou
Calculer 1'age.

Saisissez deux des éléments permettant d'obtenir le troisiéme, soit des dates (completes
ou incompletes), soit un age exprimé en années, mois ou jours si on les connait.

Pour copier le résultat trouvé par le calculateur de date et le reporter dans I'écran de
saisie d'un événement :

o Sélectionnez la date et utilisez le menu Edition — Copier
ou Cliquez sur le bouton M.
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Pour coller la date ou I'age dans I'écran de Saisie individu :

e Faites un clic droit dans la rubrique Date ou Age sur acte et sélectionnez
Coller.

ou Cliquez dans la rubrique et tapez les touches Ctrl V.
ou Cliquez dans la rubrique et sélectionnez le menu Edition — Coller.

> Listes de travail
[ @ Uens [ Favore [ Histore

Téches | @ Rarenté | Dates
[caloserla datedenassance ]
Date de naissance
18 janvier 1834 =]
Age & 'événement
Ans Mois Jours
3. 0
Date de ['événement
|28 avril 1834

Choisissez la date dans le type de calendrier approprié a votre saisie.

L'outil de conversion de calendrier et le calculateur de dates (en version Pro) sont aussi
accessibles dans la fenétre de saisie rapide des individus. Cliquez sur le bouton Dates

sous la colonne médiane pour ouvrir I'outil de gestion des dates.

Saisir des champs utilisateur
Dix rubriques libres dont I'intitulé par défaut est Champ 1 2 Champ 10 permettent
de saisir des données qui ne sont pas proposées dans les rubriques de saisie de Heredis.

Les champs utilisateur définis par vous sont affichés dans la partie inférieure de la
l'onglet Saisie Individu. S'ils sont repliés, cliquez sur la fleche pour les faire appa-
raitre.

Vous pouvez attribuer un intitulé personnalisé a chaque champ et déterminer la
maniére dont son contenu est traité lors d'un export Gedcom. Sélectionnez le menu
Outils — Préférences — Préférences du fichier — Champs utilisateur pour
les compléter.

Les champs utilisateur peuvent étre différents dans chacun de vos fichiers généalo-
giques.
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Pour activer un champ, cliquez dans sa case de mise en service. Tapez ensuite I'intitulé
du champ en fonction des données que vous voulez y saisir.

Précisez quel type de données vous traitez dans chaque champ activé. Pour cela,
sélectionnez le code d'export Gedcom en cliquant sur le menu déroulant. Sélectionnez
Pas d'export si vous ne voulez pas que le champ utilisateur soit intégré dans vos
exports de fichiers.

Religion catholique

Santé asthmatigue

Afoutez les informations qui vous intéressent.

Saisir des notes

On peut créer et modifier des notes annexes attachées a un individu ou a un couple
mais aussi a chacun des événements de la vie de I'individu ou du couple.

Les notes individuelle et familiale sont accessibles dans la méme fenétre, un onglet est
réservé a l'individu et un onglet 2 I'union.

La note individuelle et la note familiale
e Sélectionnez le menu Fiches — Editer les notes.
ou Cliquez sur le bouton ﬁ dans la barre de boutons.
Le bouton change d’aspect lorsque a note contient des informations.

La note d'un événement
e Tapez directement votre commentaire dans la zone de note dans I'onglet
Détails.
ou Cliquez sur le bouton [ pour afficher la zone de saisie en fenétre séparée. Vous
pourrez ainsi compléter la saisie et appliquer une mise en forme 2 la note.
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@ Note individuele | @ note, el 1
BB sss s|Ad|ElzEEEAZ|G|@ M s
W 5% W N S, S O B R O RO R e o I O TR B O T | |

« Ilvit & Saint-Vallier ol il exerce de 1873 & 1883 puis se déplace de plus en plus souvent 3 Grasse ofi il a acheté [a villa Beausoleil.
« Le 15 mai 1885, il part pour les Etats-Unis d:Amérique Il pariicips au Congrés Mondial sur /épilepsie au cours duquel son ami Alfied Jon
fait une communication importante. I

gl I r
7] Note privée

Saisissez des informations libres dans les nofes.
Elles peuvent étre mises en_forme avec les outils habituels de traitement de lexte.

Options des notes
Pour chacune des notes, on peut ajouter une mise en forme particuliére avec 1'éditeur
de texte :

o Attributs (gras, italique, souligné)

e Alignement du texte (gauche, centré, droit, texte 2 puces)
Choix de la police et de 1a taille

e Gestion des liens hypertexte

e Fonctions Couper - Copier - Coller - Imprimer.
Reportez-vous au paragraphe Editeur de texte pour connaitre en détail les possibi-
lités de mise en forme du texte.

Cochez la case Note privée pour éviter que la note ne soit exportée ou publiée si elle
contient des informations que vous ne souhaitez pas transmettre.

Saisir des adresses

Pour faciliter les contacts avec vos contemporains, Heredis gere les adresses des indivi-
dus et des couples, édite des mailings (avec la version Pro), par courrier ou par email,
crée des liens directs avec les pages personnelles de vos correspondants et peut relier
des adresses aux tiches que vous avez saisies.
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Créer une adresse
e Placez en personnage central I'individu pour lequel vous saisissez une adresse.
e Sélectionnez le menu Fiches — Adresse postale.
ou tapez les touches Ctrl F7.

Adresse de Claude et Marie-Anne DUCHAMP fh

Fiche adresse
Vous pouvez modifier [adresse

Coordonnées | @ Note|

h‘H

Adresse 1 Internet

N°,rue : 4 cours Eugénie
E-mail 1 C fr

—_,— e E-mail2:
Vile: Lyon Code Postal : 63003

®ee

Ste Interet - ete-gencalogie fristetemor
Département: Rhone Pays : FRANCE Yowrse ol SO R SR

Numéros de teléphons Utiiser une 28me adresse

Personnel: 047825x¢xx  Professionnel: 09 35 46 3000¢

Portable : 06 91 44 3000¢ Fax: idem

Individus iés

171 VIAL Mare-Louise (1911-2007)
171 DUCHAMP Ciaude Charles (1931-) +
[ VIAL Marie-Anne (1935-)

[] Adresse privée

] [scvovis]

Afoutez l'adresse de I'individu ou du couple pour consulter Uinformation,
pour vous connecter a ses pages Web, ou bien pour expédier des courriers a un ensemble
de personnes contenues dans le fichier généalogique (version Pro uniquement).

Cas n° 1 : le personnage central est seul a cette adresse

Remplissez directement I’écran de saisie de I'adresse qui est ouvert.

Heredis propose par défaut le nom du personnage central pour remplir la rubrique
Contact. Vous pouvez modifier ce nom si la formulation ne vous convient pas.
Complétez les différentes rubriques concernant les coordonnées postales (2 adresses
sont possibles), téléphoniques, Internet. Saisissez une note concernant ce contact
si nécessaire. Cochez la case Adresse privée si vous désirez ne pas diffuser cette
adresse puis cliquez sur le bouton OK pour revenir 2 I'écran de navigation.
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Cas n° 2 : le personnage central a un ou plusieurs conjoints

Sélectionnez le conjoint dans le noyau familial puis sélectionnez le menu Fiches —
Adresse postale.

Heredis propose par défaut le nom de I'époux et les prénoms des deux époux pour
remplir la rubrique Contact. Modifiez cette formulation si elle ne vous convient pas.

Complétez les différentes rubriques concernant les coordonnées postales (2 adresses
sont possibles), téléphoniques, Internet. Saisissez une note concernant ce contact
si nécessaire. Cochez la case Adresse privée si vous désirez ne pas diffuser cette
adresse puis cliquez sur le bouton OK pour revenir a I'écran de navigation.

Contacts directs
Depuis la fenétre d’adresse, vous pouvez entrer en contact directement avec le person-
nage central affiché sil s’agit d’un de vos contemporains.
e (Cliquez sur le bouton @ dans la fenétre d’adresse. Heredis ouvre votre gestion-
naire de courrier électronique et pré-remplit les coordonnées du correspondant.
e Cliquez sur le bouton € dans la fenétre d’adresse. Heredis lance le navigateur
défini par défaut par votre systéme et se connecte au site indiqué.

Modifier une adresse
e Sélectionnez le menu Fiches — Adresse postale.
ou Cliquez sur |'icone Adresse dans la barre d'état
ou Tapez les touches Ctrl F7.
ou Sélectionnez le menu Qutils — Carnet d'adresses et double-cliquez sur
I'adresse désirée.
e Apportez les modifications nécessaires.

Supprimer une adresse
e Sélectionnez |'adresse a supprimer dans le Carnet d'adresses.
e (Cliquez sur le bouton = dans la barre d'outils de la liste.

Relier d'autres contacts a une adresse

Vous pouvez relier autant de personnes que vous voulez a une méme adresse.

Dans la zone Individus liés, cliquez sur le bouton * pour relier une autre per-
sonne 2 cette adresse.

Pour détacher une personne d'une adresse, sélectionnez-la dans la zone Individus
liés et cliquez sur le bouton =.
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Associer des médias

Vous pouvez associer a vos données des images numérisées (photographie, signature,
blason, etc.), des enregistrements sonores (interviews, discours), des vidéos ou tout
autre type de fichiers (document élaboré avec un traitement ou un tableur, fichier
PDF, page HTML, etc.).

Les médias peuvent étre associés a un individu, un couple, un événement, une source,
un lieu, un nom, un prénom, une profession.

Le nombre de médias associés 2 une donnée est illimité et chaque média peut étre
associé a plusieurs données.

La barre de boutons propre & la gestion des médias surgit lorsqu’on passe la souris
sur la zone d’affichage des médias dans le Noyau familial, les onglets Saisie
Individu, Saisie de groupe et Ascendance.

Lorsqu'un média a été associé a un type de donnée, il est enregistré dans le
Dictionnaire des médias. Vous pouvez choisir un média soit directement sur votre
disque dur, soit dans le Dictionnaire des médias il a déja été attribué 2 un autre
type de donnée ou a d’autres individus ou tout simplement si vous 1'avez déja ajouté
a votre dictionnaire.

Si vous choisissez d’associer un média directement depuis le disque dur, Heredis vérifie
si le média figure déja dans le Dictionnaire des médias et ne crée pas de doublon.

Vous pouvez associer une image a un individu, un couple ou d'autres données.
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ASSOCIER DES MEDIAS A UNE DONNEE

Cas n° 1 :le média n’a pas encore été utilisé dans ce fichier

e (liquez sur le bouton 4 de la barre surgissante dans la zone d'affichage des
médias.

e Sélectionnez sur votre disque dur un média de type .jpg, .jpeg, .bmp, .png, .gif,
Jco, .emf, wmf pour les images, .avi pour les vidéos, .wav, .mp3 pour les sons ou
bien d'autres fichiers qui seront ouverts avec leur application d'origine (pages
HTML, fichiers PDF, fichiers Excel...).

Le média sera par la suite disponible dans le Dictionnaire des médias et dans la
liste de recherche Médias (en version Pro).

Cas n° 2 : le média est déja associé au fichier généalogique
e Cliquez sur le bouton MM pour associer un média que vous avez déja enregistré
dans le Dictionnaire des médias.
o Sélectionnez le média dans le Dictionnaire des médias.

. Dictionnaire des n

B Taile des vigneties i oo
e ———
hont i t— & T et
é Andre 1ipg
P Année 1940
o 1 Commentaire : un bon éléve !
P Chemin
(£ [ ———————
-~k \wmware-hostShared FoldersiPartage |
s ) e PC\ images pour généalogiel Images Duc
12Godsfroy.pg ALEXEMP Alexandre jeune.jpg ‘Alce.jpg ==
| + JACQUINOT André larie Joseph (19
ALIDUCH 5P Amne-Caroine.pg

AnnonayHoptalipg  AnnonayPonteutipg Ariette Klein g Catherine_Coligny ipg

= mm I
ot - e |
— = — = —

PSS

Si le média a déja élé enregisiré dans le Dictionnaire des médias,
repérez-le pour Uattribuer une nouvelle fois.
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e Tapez un mot permettant d'identifier le média dans la zone Rechercher, soit
une partie du nom du média soit un mot dans son commentaire.

ou Cliquez sur Trier par nom ou Trier par date pour modifier la liste.

o Restreignez la liste des médias affichés en sélectionnant son type dans le menu
déroulant Tout le dictionnaire et choisissez le type de donnée auquel le
média a déja été affecté.

e Choisissez le média 2 associer, vérifiez son résumé puis cliquez sur le bouton
Choisir.

m Pour ajouter un média déja enregistré dans le fichier généalogique, sélection-
nez son nom ou sa vignette dans la liste de recherche Médias et relachez-le sur
n'importe quelle zone d'affichage d'un média (dans le noyau familial, dans une
union, sur un individu, dans un événement).

Recherche (20 résultats)
Individus | Liewx | Médias | Sources

Rechercher

1

ol
3
"

Angré Adolescentip.  André BEbEjpg  André communion.pp.

André David enfant

André Enfant4jpg  André Enfantjpg  Andre_David_1573]

Taille des vignettes.
T o

C|le=|# =

Une maniére trés simple d'associer un média a n'importe quelle donnée affichée.

VOIR OU MODIFIER UNE DES IMAGES ASSOCIEES

Pour afficher en taille réelle une des images associées, pour la dater ou lui ajouter
un commentaire, cliquez sur le bouton # ou bien double-cliquez sur la vignette de

I'image.
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Cochez la case Média privé pour éviter que le média soit exporté ou publi€ s'il repré-
sente une personne ne vous ayant pas autorisé a diffuser son image.

RECHERCHER UN MEDIA

Lorsque le média a été déplacé, renommé ou supprimé de son emplacement originel,
Heredis affiche un symbole indiquant qu'il y a un média non trouvé (rouge avec un
point d'exclamation blanc).

Pour réattribuer le média au personnage, double-cliquez sur le média, puis cliquez
sur le bouton . Sélectionnez ensuite le dossier dans lequel le média est enregistré.
Si d'autres médias manquants se trouvent dans le méme dossier Heredis pourra les
réattribuer tous aux personnages de votre fichier généalogique.

VISUALISER LES AUTRES TYPES DE MEDIAS
Double-cliquez sur la vignette du média,
Pour afficher une vidéo.

Pour écouter un enregistrement sonore.
Pour afficher une page HTML.

e Pour ouvrir et éditer un fichier texte

°

L[]

e Pour accéder 2 tout autre type de fichier.

OTER UN MEDIA DE LA LISTE DES MEDIAS ASSOCIES
o Affichez le média a oter de la liste des médias associés a I'individu, au couple, a
I'événement, 2 la source, au lieu ou au patronyme.
e C(liquez sur le bouton ™= lorsque le média est affiché.
On désassocie le média de la donnée généalogique.

Pour désassocier le média du fichier, il faut I'Oter dans le Dictionnaire des médias
ou depuis la liste de recherche Médias (en version Pro).

DECLARER UNE IMAGE PRINCIPALE

La premiére image associée 2 une donnée est considérée par Heredis comme I'image
principale, c'est a dire qu'elle sera |'image affichée par défaut dans les écrans de navi-
gation et dans les impressions de fiches, chroniques ou arbres.

Pour déclarer une autre image en tant qu’image principale, faites défiler les dif-
férents médias associés a 'aide des fleches de déplacement puis cliquez sur le
bouton [E.
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Seules des images peuvent étre déclarées Image principale.

CHOISIR LE MODE DE GESTION DES IMAGES

Les images associées au fichier généalogique peuvent étre incluses dans le fichier
en tant que données ou bien étre reconnues grace a un lien vers un fichier d'image
extérieur au fichier généalogique.

Mode images intégrées

C'est le mode de gestion le plus confortable. Les images sont toutes présentes dans le
fichier généalogique. Vous pouvez le copier, le sauvegarder, I'exporter ; vos images
suivent. Par contre leur poids alourdit votre fichier généalogique.

Mode images liées

Dans ce mode de gestion seul le chemin relatif vers les images est mémorisé. Heredis
sait que les images que vous avez associées se trouvent, par exemple, dans votre dossier
Documents - Mes images.

Dans ce cas vous devez recopier les images en plus du fichier généalogique lorsque
vous voulez le transmettre ou bien exporter des individus. Le fichier généalogique est
moins lourd, vous pouvez avoir des images avec une meilleure définition mais vous
risquez d'oublier de les joindre ou de rompre un lien et de retrouver des images man-
quantes dans votre généalogie.

Consultez le paragraphe Dictionnaire des médias pour plus d'informations sur
les modes d'intégration des images.

Supprimer

SUPPRIMER UN INDIVIDU
Pour éliminer un individu du fichier généalogique,
o Affichez-le en tant que personnage central.
e Sélectionnez le menu Fiches — Supprimer le personnage central.
ou Cliquez sur le bouton & dans 1a barre d'outils puis sur le bouton esgg.
Vous pouvez également supprimer un individu dans la liste Recherche (version

Classic) ou Individus (version Pro). Pour supprimer I'individu que vous avez sélec-
tionné dans 1a liste, cliquez sur le bouton =

Pour supprimer I'individu qui porte le numéro Sosa-Stradonitz 1, vous devrez aupara-
vant attribuer ce numéro 2 un autre individu.
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o Affichez en personnage central le nouveau De cujus souhaité.
o Sélectionnez le menu Qutils — Modifier le De cujus.
Supprimez ensuite I’ancien De cujus du fichier.

SUPPRIMER UNE UNION
Pour annuler une union entre deux individus,

e Sélectionnez un des deux conjoints.

o Sélectionnez le menu Fiches — Supprimer I'union sélectionnée.

ou Cliquez sur 'onglet Saisie individu.

e Sélectionnez le nom du conjoint pour lequel il faut annuler I'union.

e (liquez sur le bouton = . Heredis annule I'union si les deux conjoints n'ont pas
d’enfant en commun. 11 supprime seulement les informations saisies concer-
nant I'union si les deux conjoints ont des enfants en commun.

Les deux conjoints sont toujours dans le fichier généalogique mais ils n’ont plus de
liens entre eux.

ANNULER UNE FILIATION

Il est possible d’annuler un lien de parenté entre le personnage central et un de ses
parents ou enfants en conservant tous les individus dans le fichier généalogique.

Annuler le lien pére
o Affichez I’enfant en personnage central.
e Sélectionnez le menu Liens — Supprimer le lien pere.
ou Cliquez sur le sur le bouton > § puis sur le bouton Qg -
ou Tapez les touches Ctrl F9.
e Confirmez la suppression en cliquant sur le bouton Oui.

Annuler le lien mére
e Affichez I’enfant en personnage central.
e Sélectionnez le menu Liens — Supprimer le lien mére.
ou Cliquez sur le sur le bouton 4 puis sur le bouton £ .
ou Tapez les touches Ctrl F10.
e Confirmez la suppression en cliquant sur le bouton OQui.

Annuler un lien enfant
Depuis le personnage central, il est possible d'annuler un lien enfant.
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Cliquez sur le bouton 8 puis sur le bouton 8¢ apres avoir sélectionné I'enfant 2
délier dans la liste des enfants du personnage central.

ANNULER UN LIEN PERSONNEL
Il est possible d’annuler un lien personnel (ami, voisin, cousin. . .) entre le personnage
central et une autre personne du fichier généalogique.

o Sélectionnez 'onglet Liens des listes de travail.

o Sélectionnez un des individus liés au personnage central.

e (liquez sur le bouton == dans I'onglet Liens.

La suppression du lien entre deux individus fait disparaitre les éventuels commentaires
sur le lien. S'il s’agit d’'un lien sur un événement (naissance, déces ou autre), I'indivi-
du lié auparavant n’apparait plus dans I'onglet Témoins de |'événement en question.

En aucune maniere I'annulation du lien ne supprime les individus.

mGERER DES BRANCHES

Sélectionnez Gérer une branche dans le menu Fiches. Tous les traitements offerts
par cette fonction concernent le personnage central affiché.

Supprimer

Choisissez le type de branche a supprimer dans le menu déroulant (L'ascendance
- La descendance - L'ascendance étendue - La descendance étendue -
L'ascendance et descendance étendues).

Cette fonction permet aussi de sélectionner Les individus isolés ou Les indivi-
dus marqués.

Préciser si vous souhaitez inclure les témoins ou autres individus liés pour chaque
individu sélectionné.

Cochez la case Limiter a la génération du personnage central pour ne pas
éliminer des branches paralleles dans les recherches de branches étendues.

Cliquez sur le bouton Rechercher pour afficher les individus correspondant aux
criteres.

Etudiez la liste des résultats affichée. Décochez les individus que vous ne souhaiteriez
pas supprimer.
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Gestion de branches
Cet écran vous permet de marquer, de rendre d les individus fiés au central

|| Séiection de branches i

é directs du central et largit |
aux collatéraux en fonction du degré indiqué.

(e 3|

Nb de générations : 15 ETMAMML&EE
Degrés de collatéraux : 3 E| !

I [¥] I DAVRANVILLE Francoise (-} -
[ DAVRAINVILLE Francoise (1768-1770) o
1] DAVRAINVILLE Hubert (1730-) Sosan® 173 (Génération 8)
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Appliquez un traitement global aux individus sélectionnés.

Cliquez sur le bouton Supprimer pour oter de la branche tous les individus que vous
avez sélectionnés.

Appliquer un traitement par lot & la branche

Cette méme fonction permet des traitements par lot. Toutes les personnes sélectionnées
apres avoir lancé la recherche de branche peuvent se voir appliquer le méme traite-
ment. Vous pourrez ainsi marquer, en une seule opération, toutes les personnes conte-
nues dans la branche, vous pouvez aussi les rendre confidentielles ou secondaires.

Cliquez sur les boutons correspondants pour lancer le traitement par lot.

Les aides a la saisie

LE CHOIX DU MODE DE SAISIE

Dans chaque écran de saisie vous pouvez opter pour le mode de saisie Simple ou
le mode Complet. Le mode Simple permet de saisir et d'afficher les informations
essentielles pour le généalogiste : état civil ainsi que date et lieu des événements prin-
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cipaux de la vie. Le mode Complet donne accés a toutes les informations qu'il est
possible de traiter avec Heredis.

m Les utilisateurs de la version Pro disposent du mode Personnel dans lequel
ils peuvent choisir quelles rubriques sont affichées écran par écran.

Pour changer le mode de saisie, cliquez sur 1a roue dentée ¥ située en haut a droite de
I'écran de saisie et choisissez le nouveau mode de saisie pour cet écran. Votre choix est
mémorisé indépendamment pour chaque écran de saisie (fenétre Ajout d'individu,
onglet Saisie individu, onglet Saisie de groupe).

LA SAISIE AUTOMATIQUE

Lorsque vous créez ou complétez votre généalogie, vous étes amené a saisir 2 de nom-
breuses reprises le méme nom, le méme prénom, la méme profession, etc. Cela peut
représenter une perte de temps conséquente. De plus, des différences d’orthographe
pouvant exister entre les divers documents que vous possédez, vous pouvez vous retrou-
ver avec des libellés différents pour une seule et méme information, avec des problemes
de gestion de doublons qui en découlent.

Les informations saisies sont mémorisées pour chaque rubrique. Lors de prochaines
saisies, Heredis vous propose les termes mémorisés correspondant a votre nouvelle
saisie.

Tapez par exemple les premiéres lettres d'une adresse dans la rubrique Subdivision.
Aussitot apparait une liste des subdivisions déja enregistrées qui peuvent correspondre
a votre saisie. Tapez une deuxieme lettre et 1a liste s’affine.

Pour utiliser I'adresse affichée, tapez sur les touches Fleche haut et Fleche bas du
clavier et validez avec la touche Entrée ou bien cliquez sur I'adresse choisie avec la
souris.

Si la subdivision tapée n'est pas présente dans votre fichier ou si les propositions de
la saisie automatique ne vous conviennent pas, tapez I'intitulé jusqu'au bout. Il sera
validé lorsque passerez a la rubrique suivante avec la touche Tabulation.

Champ d'action de la saisie automatique

Loutil de saisie automatique est proposé dans tous les champs de saisie de Heredis a
I’exception des notes et commentaires.

Opter pour la saisie automatique

Pour choisir d’utiliser ou non la saisie automatique, sélectionnez Préférences —
Heredis — Générales dans le menu Outils et cochez ou décochez a case Utiliser
la saisie automatique.
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LE FILTRE DE RECHERCHE

Lors de la création de nouveaux individus, un des risques principaux est la création de
doublons, c’est-a-dire que vous saisissez deux personnes pour un seul et méme ancétre.
Heredis vous propose un outil performant pour éviter de créer a nouveau un individu
existant déja dans votre fichier.

Dans I'écran Ajout d'un individu, dés que vous tapez nom et prénoms, vous voyez
apparaitre, dans la colonne Individus existants, la liste des individus déja enregis-
trés portant ce nom et ce prénom. Au fur et 2 mesure de la saisie de nouvelles lettres,
la liste des individus pouvant correspondre 2 votre recherche s’affine.

Si un individu de la liste semble étre identique a celui que vous étes en train de créer,
sélectionnez-le et consultez son résumé. Les informations affichées vous permettent de
mieux comparer les différents individus trouvés.

il s'avere que les deux individus sont une seule et méme personne, cliquez sur
Choisir. Vous pouvez aussi faire un double-clic sur le nom de I'individu dans la liste
des individus existants.

Lorsque le filtre de recherche ne met pas en évidence un doublon potentiel, vous pou-
vez alors créer un nouvel individu en complétant les autres rubriques de saisie.

Remarque : Heredis inclut automatiquement les individus portant une variante du
NOm que vous avez saisi, pour que vous n'ayez aucun risque de doublon.

LES BASES DE DONNEES FOURNIES PAR HEREDIS

La base de données des communes

Heredis integre la liste des communes de France, de Belgique, de Suisse, du Canada, du
Luxembourg et du Liechtenstein, ainsi que leurs rattachements administratifs (code
postal ou INSEE, département, région, pays). Ces rubriques peuvent différer d’un pays
a l'autre.

Grace 2 la saisie automatique, vous avez un acces direct 2 toutes les informations pour
Ces communes.

e Dans la rubrique Lieu, tapez la ou les premiéres lettres de la commune.

e [ltilisez les touches Fleche haut et Fleche bas du clavier et validez le lieu

sélectionné avec la touche Entrée ou cliquez sur le lieu choisi.

Vous pouvez saisir indifféremment le nom de 1a ville ou le code du lieu (postal ou
INSEE suivant les Préférences Heredis - Générales du menu Qutils). Heredis
reconnaitra la commune a afficher dans Rubrique Lieu et vous indiquera toutes les
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informations sur le lieu dans la zone libre au dessus de la rubrique ou dans I'infobulle
pour I'onglet Saisie de groupe.

Cette base de données peut s'enrichir de lieux que vous avez vous-méme ajoutés au fur
et 2 mesure de vos saisies. Tous les lieux engrangés dans le Dictionnaire des lieux
sont disponibles pour I'aide  la saisie de la rubrique Lieu.

La base de données des prénoms
Heredis propose une liste de plus de 17 000 prénoms, chacun ayant un sexe attribué,
sauf les prénoms mixtes.
Grace 2 la saisie automatique, vous pourrez remplir plus rapidement les prénoms et
attribuer un sexe 2 'individu que vous étes en train de saisir par la méme opération.
e Dans la rubrique Prénom, tapez la ou les premiéres lettres du prénom.
e Utilisez les touches Fleche haut et Fleche bas du clavier et validez le prénom
sélectionné avec la touche Entrée ou cliquez sur le prénom choisi.
e Passez a la saisie du prénom suivant et utilisez la méme méthode. Vous aurez
ensuite la possibilité d'indiquer un prénom usuel parmi tous les prénoms saisis.
Si le prénom choisi est masculin ou féminin, la rubrique Sexe sera automatiquement
renseignée. S'il s'agit d'un prénom mixte, Heredis s'arrétera sur la rubrique Sexe pour
que vous puissiez préciser le sexe de |'individu saisi.
La base de données des prénoms s'enrichira des prénoms nouveaux que vous avez
ajoutés au cours de vos saisies. Tous les prénoms engrangés dans le Dictionnaire
des prénoms sont disponibles pour I'aide 2 la saisie de la rubrique Prénoms.

La base de données des professions

Vous avez a votre disposition plus de 2 000 professions, dont beaucoup de vieux métiers
dont I'orthographe est parfois curieuse.
Avec la saisie automatique, vous saisissez facilement les professions et évitez les fautes
de frappe.
e Dans la rubrique Profession, tapez la ou les premiéres lettres de la profession.
e Utilisez les touches Fleche haut et Fleche bas du clavier et validez la profes-
sion avec la touche Entrée ou cliquez sur la profession a retenir.
¢ Vous pouvez enchainer la saisie de plusieurs professions. Heredis reconnait la
saisie des espaces, des virgules ou autres caracteres séparateurs pour détacher
les professions les unes des autres. Chaque profession reconnue comme telle est
soulignée dans la rubrique Profession.
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La base de données des professions s'enrichit des nouvelles professions que vous avez
ajoutées en sélectionnant le mot ou le groupe de mot dans la rubrique Profession,
puis en cliquant sur le bouton 4 pour l'insérer en tant que profession dans le
Dictionnaire des professions. Toutes les professions enregistrées dans le
Dictionnaire des professions sont disponibles pour l'aide 2 la saisie de la
rubrique Profession.

L’AIDE A LA SAISIE DANS LES AUTRES RUBRIQUES

m Les raccourcis de saisie

Dans n'importe quelle rubrique de saisie, note ou commentaire il est possible d'utiliser
des raccourcis de saisie personnels.

e Si vous ne vous souvenez pas du raccourci que vous avez attribué a I’expression
que vous voulez utiliser, accédez 2 1a fonction Raccourcis de saisie dans le
menu Outils en appuyant sur les touches Ctrl et Effacement (backspace).

e Si vous avez en mémoire le raccourci a utiliser, tapez les lettres du raccourci.
Des que vous aurez tapé un espace ou une virgule, le mot ou le groupe de mots
correspondant s'inscrira.

Modifier majuscules et minuscules

Le nom, les prénoms et le lieu peuvent étre tapés entierement en minuscules : Heredis
convertira la saisie selon vos choix si vous avez sélectionné En majuscules ou
Initiales majuscules.

Sélectionnez ces options dans le menu Qutils — Préférences — Heredis —
Affichage.

Reportez-vous au paragraphe Préférences pour ce paramétrage.

Les noms, les prénoms ou les lieux peuvent étre modifiés directement dans les dic-
tionnaires.

Les indicateurs de contenu

Heredis vous informe en permanence sur I'état de la saisie concernant le personnage
central affiché.
Consultez la barre d’état du fichier pour savoir :

e Son sexe

e Son numéro Sosa et 1a génération correspondante ainsi que le numéro utilisa-
teur éventuel
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< S'il est sans descendance
@, S'il est sans union

XL S'il est secondaire

P S'il est marqué

4, S'il est confidentiel

& Si des sources sont associées 2 ses événements
© Si les informations sont complétes ou incomplétes
B Si une adresse postale a été saisie

Le nombre de ses unions
Le nombre de ses enfants de sexe masculin
Le nombre de ses enfants de sexe féminin

Le nombre de ses enfants dont le sexe est indéterminé.

Traiter les données généalogiques
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4 - RECHERCHER
________________________________________________________________________________________________|
Heredis propose plusieurs méthodes de recherche pour retrouver des données saisies
dans le fichier généalogique.

Le résultat de la recherche est généralement une liste d'individus. Il est aussi possible
de retrouver des sources, des médias, des lieux, ou divers types de données, en utilisant
les filtres de recherche des différents dictionnaires.

Les listes de recherche

Les listes de recherche sont affichées dans une zone masquable 4 gauche de I'écran
principal. La version Classic dispose d'une liste de recherche de personnes, appelée
Recherche. La version Pro dispose de 4 listes de recherche, présentées en onglets :
Individus, Lieux, Médias et Sources. Les listes de recherche et les résultats
qu'elles affichent sont disponibles en permanence et donnent un acces direct aux
données pour les consulter ou pour les utiliser afin de compléter la saisie.

Cliquez sur la fleche dans le bandeau Recherche pour déplier ou replier les listes de
recherche ou utilisez les touches Ctrl 2. Vous pouvez aussi le faire depuis le menu
Fenétres ; sélectionnez Afficher/Masquer la recherche. La position des onglets
de recherche dans I'écran peut étre modifiée en sélectionnant Intervertir les listes
de travail et la recherche dans le menu Fenétres.

Lorsque 1'écran de votre ordinateur a une résolution inférieure a 1024 pixels de large,
Heredis ferme automatiquement la liste de recherche ou la liste de travail afin de
donner toute la place possible a I'affichage des onglets de navigation et de saisie. Si
vous disposez d'un écran plus grand, vous pouvez activer tout de méme cette fonction
en utilisant depuis le menu Fenétres — N'afficher qu'une seule liste a la fois.

LA LISTE DE RECHERCHE INDIVIDUS

La liste Recherche (version Classic) ou I'onglet Individus (version Pro) donne
acces a tous les individus du fichier avec une facilité qui n’a pas d’équivalent. Un
double systeme de recherche permet d'affiner cette liste pour afficher uniquement le
ou les individus qui vous intéressent. La recherche Individus est aussi liée a Planéte
Généalogie pour lancer la recherche d'ancétres sur Internet d’un simple clic.

Recherche simple
Tapez le nom ou tapez le prénom ou les deux pour obtenir une liste sélective des indivi-
dus correspondants. Vous pouvez affiner le résultat de cette recherche en sélectionnant
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le sexe du ou des individus recherchés dans le menu déroulant. Heredis inclut dans la
liste affichée tous les porteurs d'une variante du nom demandé.

Pour lancer une nouvelle recherche, cliquez sur le bouton 4.
Tous les individus du fichier sont & nouveau affichés.

Ajouter, modifier ou supprimer un individu
Utilisez la barre de boutons en bas de 1a liste de recherche pour :
e Ajouter un nouvel individu avec le bouton .
e Modifier la saisie ou voir le détail des événements avec le bouton #* qui ouvre
I'onglet Saisie individu
o Supprimer |'individu que vous avez sélectionné dans la liste avec le bouton =

e Faire apparaitre les nouveaux individus saisis dans la liste affichée avec le bou-
ton € .

Utiliser les individus affichés
Cliquez sur n'importe quel individu de la liste pour consulter son résumé dans les
listes de travail.

Pour afficher un individu de la liste en personnage central d'un nouveau Noyau
familial, double-cliquez sur son nom.

Utilisez les individus de la liste en glisser-déposer pour compléter la saisie :

e Déposez I'individu dans le Noyau familial pour ajouter un parent, un grand-
parent, un enfant ou un conjoint.

e Déposez l'individu dans 'onglet Saisie de groupe pour ajouter un parent,
un conjoint ou un enfant en le relachant sur la grille de saisie Parents,
Unions ou Enfants.

e Déposez |'individu dans 1'arbre dynamique Ascendance pour ajouter un pere

ou une mere.
e Déposez I'individu sur un événement pour ['affecter comme témoin.

m Plus de criteres

La liste des individus affichés peut étre réduite en ajoutant des critéres. Si vous
voulez faire une recherche avec des critéres autres que le nom, cliquez sur la fleche
Recherche avancée pour déplier les criteres supplémentaires.

Affinez votre recherche par nom, faites une recherche spécifique ou combinez plu-
sieurs criteres :

e Un lieu (commune, département, région, pays ou code postal)
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e Tenom du conjoint

o Une fourchette de dates (années)

e Un type d'événement

e Des événements sans source

e Des ancétres directs (lignée Sosa)

e Des unions sans enfants, des familles monoparentales ou des bouts de branches.

mu\ LISTE DE RECHERCHE LIEUX

Elle regroupe tous les lieux enregistrés dans le fichier. La liste de recherche Lieux
est le reflet du Dictionnaire des lieux et donne acces a toutes les fonctions de
ce dictionnaire. Elle peut étre utilisée pour alimenter la saisie avec le glisser-déposer.

Afficher ou modifier un lieu

Un simple clic sur le lieu dans la liste met a jour le Résumé dans les listes de travail
et présente les informations principales pour le lieu sélectionné.

Pour accéder 2 toutes les informations sur le lieu sélectionné ou pour le modifier,

cliquez sur le bouton #* ou double-cliquez sur son nom dans la liste. Heredis ouvre
le dictionnaire des lieux.

Retrouver un lieu dans la liste

Des filtres de recherche permettent d'afficher uniquement les lieux qui vous intéres-
sent :

Tapez une ou plusieurs lettres pour affiner la liste. Cela s’ appliquera a n’importe quelle
rubrique du Lieu. En saisissant Marze, tous les lieux qui contiennent Marne dans
le nom de la commune sont affichés, comme 7rélou-sur-Marne ou Chatillon-sur-
Marne. La liste affiche également toutes les communes situées dans le département de
la Marne ou de la Haute-Marne.

Cochez 'option pour afficher uniquement les Lieux non utilisés dans 1a liste.

Pour effacer les criteres déja saisis et les remplacer par de nouveaux criteres de
recherche, il suffit de cliquer sur le bouton 4.

Créer ou supprimer un lieu

Utilisez 1a barre de boutons en bas de la liste de recherche pour ajouter un nouveau
lieu au dictionnaire des lieux, ou pour supprimer un lieu non utilisé par exemple.
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Utiliser un lieu sélectionné

La liste de recherche Lieux peut étre utilisée pour compléter la saisie d'un individu ou
d'une union. Faites simplement glisser le nom du lieu sur un des événements affichés
pour le compléter avec ce lieu.

Les utilisateurs qui ont installé le logiciel Za France a la Loupe disposent d"un bouton
supplémentaire B qui lance Za France a la Loupe et affiche le lieu sélectionné.

IE LA LISTE DE RECHERCHE MEDIAS

Cette liste de recherche regroupe tous les médias associés au fichier généalogique, quel
que soit le type de donnée 2 laquelle ils sont rattachés. La liste de recherche Médias
est le reflet du Dictionnaire des médias et donne acces a toutes les fonctions de
ce dictionnaire. Elle permet également d'utiliser les médias affichés dans la liste pour
les associer en glisser-déposer 2 toute donnée accessible.

Les médias peuvent étre affichés en liste ou en vignettes a 1'aide du menu déroulant.
Lorsqu'ils sont affichés en vignettes, leur taille est réglable a 1'aide du curseur au bas
de I'écran.

Afficher ou modifier un média

Un simple clic sur le nom ou la vignette d'un média dans la liste de recherche met 2
jour le Résumé dans les listes de travail pour connaitre les commentaires, 1'emplace-
ment du fichier et les utilisations de ce média.

Pour modifier le média sélectionné, cliquez sur le bouton # ou double-cliquez sur
son nom ou sa vignette. Heredis ouvre la fenétre détaillée de gestion du média.

Retrouver un média dans la liste

Tapez un mot dans la zone de saisie, par exemple mariage, pour afficher les médias
dont le nom du fichier contient le mot #ariage (des photos de personnes, des photos
d’actes de mariage, des fichiers Word ou Excel), mais aussi des photos pour lesquelles
le mot mariage a été saisi dans le commentaire.

Vous pouvez, dans le menu déroulant, choisir d'afficher uniquement les Médias non
utilisés, uniquement les Médias du personnage central, les Médias privés
ou la liste des Derniers médias utilisés. Ceci s'avere trés pratique lorsqu’on veut
affecter une photo de groupe 2 plusieurs personnes dans le fichier généalogique.
Affichez les résultats obtenus en choisissant de les Trier par nom ou Trier par
date (2 condition qu'elle ait été saisie dans la rubrique Date du média). Affichez les
médias sélectionnés en Vignettes ou en Liste.
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Effacez les criteres déja saisis, pour les remplacer par de nouveaux critéres de
recherche, avec le bouton 4.

Créer ou supprimer un média

Cliquez sur les boutons 4 et = dans la barre de boutons au bas de la liste pour
ajouter un nouveau média au dictionnaire des médias, ou pour supprimer une photo
non utilisée par exemple.

Utiliser le média sélectionné

La liste des médias du fichier sera utilisée tres simplement en faisant glisser la vignette
ou le nom du fichier sur n’importe quelle zone d’affichage d'un média : une personne,
un couple, un événement, etc.

Retrouver un média

Les médias non trouvés sont affichés dans la liste avec un symbole rouge contenant
un point d'exclamation.

Pour retrouver le média, sélectionnez-le par son nom ou sa vignette puis cliquez sur le
bouton @ au bas de la liste de recherche.

mLA LISTE DE RECHERCHE SOURCES

Cette liste affiche toutes les sources associées au fichier généalogique. La liste de
recherche Sources est le reflet du Dictionnaire des sources et donne acces 2
toutes les fonctions de ce dictionnaire. Elle permet également d'utiliser les sources
affichées dans 1a liste pour les associer en glisser-déposer a tout événement dans I'on-
glet Saisie individu.

Retrouver une source dans la liste

Tapez un mot contenu dans n’importe quelle rubrique de saisie de la source pour affi-
ner la liste affichée. Toutes les sources provenant des AD s’afficheront en temps réel des
que ces caracteres seront saisis, ou bien toutes les sources trouvées dans la série 2E. . .

Vous pouvez afficher uniquement les Sources non utilisées, isoler les Sources
du personnage central, c’est-a-dire toutes les sources pour tous ses événements
individuels ou familiaux, sélectionner les Sources privées, ou limiter la liste aux
Derniéres sources utilisées.

Pour effacer les critéres déja saisis et les remplacer par de nouveaux critéres de
recherche, cliquez sur le bouton 4.

Rechercher 83



Créer ou supprimer une source

Utilisez les boutons situés dans la barre de boutons au bas de la liste :
& pour ajouter une nouvelle source au dictionnaire des sources
= pour supprimer une source.

Utiliser la source sélectionnée

La liste des sources du fichier sera utilisée trés simplement en faisant glisser la source
sur n’importe quelle zone d’affichage d'un événement. Vous pourrez ainsi rapidement
affecter la derniére source utilisée a plusieurs membres de la famille : dans le mariage
du fils, on aura confirmation de la date de naissance du pere, de la date de déces de la
mere, etc. Il suffit alors de naviguer dans I'onglet Saisie individu grace a la palette
de navigation pour lacher la source sélectionnée sur ces événements.

Rechercher ses ancétres en ligne

('est une exclusivité de Heredis : votre logiciel de généalogie vous accompagne depuis
la recherche de vos ancétres jusqu'a la diffusion de votre travail. Avec les fonctions
Planéte Généalogie intégrées a Heredis, vous profitez de ses puissants outils de
recherche, et vous pouvez lancer vos recherches en ligne pour le personnage central
ou tout autre individu affiché dans la liste Individus. Une connexion Internet suffit !

Heredis a effectué un travail préalable d'analyse de votre fichier et le personnage
central ou les personnes présentes dans la liste Individus sont suivies d'une puce
de couleur rouge ou verte. Si la puce est verte, cela signifie que les informations dont
vous disposez sont compleétes, si la puce est rouge les informations sont incomplétes
ou manquantes.
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Cliquez sur une puce de couleur pour lancer les recherches avec Planéte Généalogie
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Pour consulter ['analyse des informations détenues, sélectionnez I'option Analyser
le personnage central dans le menu Fiches.

Pour modifier les critéres d'analyse des données, sélectionnez le menu Outils —
Préférences — Heredis — Affichage et cochez les cas pour lesquels vous souhaitez
afficher les puces en rouge ou en vert dans la Recherche et dans I'écran Noyau
familial.

Pour lancer la recherche en ligne :

e (liquez sur la puce suivant le nom de I'individu. Heredis préremplit les infor-
mations nécessaires 2 Planéte Généalogie pour faciliter la recherche.
ou Cliquez sur la puce précédant un des événements du personnage central.
Planéte Généalogie cible la recherche pour I'événement concerné.
ou sélectionnez le menu Recherches — En ligne.
ou Cliquez sur le bouton A soit depuis le bouton ;_3, soit depuis le bouton
e Indiquez vos souhaits pour les recherches sur le personnage central en cliquant
sur les différentes puces affichées :
- Sa naissance ou son baptéme
- Ses unions
- Son déces ou son inhumation
- Toutes les informations pouvant concerner le personnage central.
Vous trouverez des dizaines de millions d'informations gratuites répertoriées dans les
sites personnels des utilisateurs de Heredis ainsi que des informations relevées par les
associations de généalogie dans les registres d'état civil ou les registres paroissiaux.
Vous pourrez acquérir des unités pour avoir acces aux données des associations apres
avoir ouvert un compte Planete Généalogie.

Retrouver un individu dans I'historique de navigation

Sélectionnez Historiaue de navigation dans la liste déroulante située 2 la droite
de I'un des boutons ‘ ou ‘ dans la barre d'outils.

Cette fenétre présente, sous forme de tableau, tous les individus que vous avez affichés
en personnage central depuis le début de votre session de travail. A la différence de la
liste déroulante, le tableau n'affiche qu'une seule fois chaque individu.

Cliquez dans I'en-téte de colonne pour afficher les données selon I'ordre alphabétique
ou numérique des rubriques Nom ou Prénom ou Profession, Naissance, Déces
ou Date de modification. Un nouveau clic dans I'en-téte inverse I'ordre affiché.
Une fleche indique ['ordre de tri.
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Tout individu déja affiché en personnage central et dont les données ont été modifiées
pendant la session de travail est précédé d'une puce. Cela vous permet de repérer pré-
cisément les individus modifiés.

Sélectionnez un individu dans la liste et cliquez sur le bouton Cheisir pour I'afficher
a nouveau en personnage central. Cliquez sur Annuler ou fermez la fenétre pour
revenir a ['écran de navigation précédent.

Rechercher un individu par son nom
o Sélectionnez le menu Recherches — Par nom.
o Tapez les touches Ctrl F.
e (Cliquez sur le bouton I_J dans la barre de boutons.

SELECTIONNER UN INDIVIDU DANS LA LISTE
Tous les noms enregistrés dans le fichier généalogique apparaissent.

e Tapez une ou plusieurs lettres du nom, la liste indique les individus pouvant
correspondre a votre saisie. Heredis inclut dans la liste affichée tous les porteurs
d'une variante du nom demandé.

e Vous pourrez diriger encore plus précisément votre recherche en tapant aussi un
prénom, en indiquant le sexe de la personne ou en cochant la case Afficher
uniquement les porteurs de n° Sosa.

o Si nécessaire, faites défiler les noms avec 1'ascenseur et sélectionnez avec la
souris le nom 2 retenir.

Si plusieurs individus portent les mémes nom et prénoms :
e (liquez sur les individus successivement pour consulter leur résumé dans la
partie droite de la fenétre de recherche.

ou Faites défiler les individus avec les fleches de direction du clavier et observez les
résumés correspondants.
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mwn @F @2 Liénard
[] Afficher uniquement les porteurs de n* Sosa

I LENARD Magdelaine (1727-1807)
] LENARD Margusrite {1694-1768)
17 LENARD Marguerie (1719-1785)
[ LENARD Marguerite {1729-1733)
[ LENARD Marie (-}

[ LENARD Marie (~ 1640-< 1678)
[0 LENARD Marie (~ 1652-» 1702)
I LENARD Marie (1733-1213)

[ LENARD Marie (1793-1800)

[ LENARD Marie (1208-1216)

[ LENARD Marie Anne (1789-1789)
1 LENARD Marie Anne (1220-1820)
[ LENARD Marie Véronique (-)

I LEENARD Melchior (-}

I LENARD N.... (1698-1698)

[ | 7 LENARD Nicolas (1745-1826)

I LENARD Nicolas (1783-1783)

[ LENARD Nicolas (1791-)

5083 n* 44 (Génération 6)
‘igneron, Laboureur

* 15.8,1731 - Liverdun (54460)
T 1.3.1806 - Liverdun (54460)

Parents

LENARD Euchaire (1701-1771)
GRISON Elisabeth (< 1768)

[ LENARD Sébastien (1731-1806)

1] LENARD Sébastien Frangois (1777-1777)
[ LEENERE Anne (1769-1843)

[ LINARD Cathering (~ 1656-> 1720}

1] LINARD Demange (~ 1590-)

] LINARD Demange (~ 1620-< 1687)

1] LINARD Elisabeth (~ 1651-1708)

I LINARD Jacques (-)

PERSON Anne (~ 1738-1789)
X 7.1.1768 - Liverdun (54460)

Enfants

LENARD Francois (1766-)

LENARD Jacques (1765-< 1836)

LENARD Jean Bapiste Ferdinand (1772-1842)
LENARD Jean Frangois (1774-1775}

LENARD Sébastien Frangois (1777-1777)
LENARD Claude (-< 1814)

LENARD Anne Frangoise (-}

Est témoin de.
* Décés de PERSON Anne (~ 1738-1789) : 1789 (Liverdun) -
n

Sélectionnez un individu el vérifiez dans le résumé
S’il s’agit bien de la personne recherchée.

VALIDER LE CHOIX D’UN INDIVIDU POUR L’AFFICHER

Si I'individu sélectionné dans la liste correspond 2 votre recherche, cliquez sur le bou-

ton Afficher. Il apparait alors dans I'écran Noyau familial en tant que personnage

central.

Si vous n'avez pas trouvé I'individu recherché, cliquez sur le bouton Annuler et

saisissez un nouvel individu.

La fenétre de Recherche par nom se retrouve dans plusieurs écrans et sert a :

e Créer un nouvel individu ou une série de nouveaux individus apres avoir vérifié
qu'ils n’existent pas déja (controle de doublons permanent).

e Créer des liens familiaux (pére, mere, conjoint, enfant).

e (Créer des liens personnels entre des individus ou bien des liens des liens témoins

d'événements.
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Rechercher un individu par son numéro

Heredis permet de retrouver un individu enregistré en fonction de son degré de parenté
avec le personnage d’origine du fichier généalogique (le “De cujus”) ou bien en fonc-
tion d’'un numéro que vous lui avez personnellement attribué.

RECHERCHE PAR NUMERO SOSA
Si I'individu recherché est un ancétre en ligne directe du “De cujus”, il se distingue
par un numéro généalogique qui lui est propre, appelé numéro Sosa-Stradonitz. Ce
numéro est attribué automatiquement par Heredis.

o Sélectionnez le menu Recherches — Par numéro.

ou Tapez les touches Maj Ctrl S.

ou Cliquez sur le bouton f_D, puis sur le bouton ‘%_9

o Placez le curseur dans la zone de saisie du numéro Sosa.

e Tapez le ou un des numéros Sosa (en cas d’implexe) porté par cet individu.

e Cliquez sur OK pour afficher son noyau familial a I'écran.

RECHERCHE PAR NUMERO UTILISATEUR
Pour rechercher un individu qui porte un numéro que vous avez attribué personnelle-
ment (numéro de sécurité sociale, systeme de numérotation propre a votre fichier...) :
o Sélectionnez le menu Recherches — Par numéro.
ou Tapez les touches Maj Ctrl S.
e Placez le curseur dans la zone de saisie du numéro Utilisateur.
e Tapez le numéro porté par cet individu.
e Cliquez sur OK pour afficher son noyau familial a I'écran.
Si 'individu correspondant au numéro demandé n’existe pas dans le fichier, saisissez
un autre numMEro.
Cliquez sur le bouton Annuler pour abandonner la recherche.

m RECHERCHE PAR LE NAVIGATEUR SOSA

Directement dans le noyau familial, naviguez d'ancétre en ancétre en cliquant sur
les fleches Aller sur le numéro Sosa suivant ou Aller sur le numéro Sosa
précédent dans la zone d'affichage du numéro Sosa du personnage central.

Ce mode de navigation permet de changer tres facilement de quartier.
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NUMEROS SOSA MULTIPLES

Lorsque I'individu affiché en personnage central est porteur d'un numéro Sosa-
Stradonitz suivi de ++, cela signifie qu'un mariage consanguin dans cette lignée a
créé un cas d’implexe. La personne affichée apparait a plusieurs reprises dans 1'ascen-
dance du De cujus et elle porte donc plusieurs numéros Sosa.
Pour faire apparaitre la liste de ses différents numéros :

e Cliquez sur le Numéro Sosa affiché pour le personnage central.

ou Sélectionnez le menu Fiches — Lister les numéros Sosa.
Dans les familles o1 I'implexe est trés important, notamment dans les familles royales
européennes, le nombre de numéros portés par chaque ancétre peut étre tres élevé.

La recherche multicritéres
Vous pouvez rechercher un individu en vous basant sur les rubriques de saisie et en
combinant ces rubriques.
e Sélectionnez le menu Recherches — Multicriteres.
ou Tapez les touches Maj Ctrl M.
ou Cliquez sur le bouton f_J, puis sur le bouton ,@
Dans certains types d'arbres :
e Cliquez sur le bouton £ pour lancer [a Recherche multicriteres depuis la
liste de recherche de I'arbre.

ou Déroulez le menu Sélection et choisissez |'option Lancer la recherche
multicriteres...

DEFINIR UN CRITERE DE SELECTION

1 - Choisissez le type de donnée a chercher

Choisissez tout d’abord le type de donnée recherché. Voulez-vous faire une sélection
concernant des individus, des événements, des unions. .. ?

Ce type va déterminer les choix proposés dans les rubriques suivantes.

Données concernant les individus

Il s’agit de criteres de sélection portant sur I'état civil, le sexe, les filiations et liens
connus, les champs Utilisateur ou les typologies des fiches (confidentielles, cohérentes,
marquées. . .).
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Données concernant les événements

Choisissez le type d’événement sur lequel va porter la recherche.

Données concernant les témoins

Il sagit de critéres de sélection des individus en fonction du réle qu’ils ont joué dans
tel ou tel événement.

Données concernant les unions

Cette recherche peut porter soit sur les notes familiales (particulieres a chaque union),
soit sur le type d’union.

Champs calculés

Heredis permet de sélectionner des individus en fonction de données chiffrées portant
sur le nombre d’enfants ou d’unions par exemple sur les ages, ou sur des dates de
création et de modification des données.

2 - Choisissez la rubrique

Par exemple, pour une donnée concernant les Individus, on pourra effectuer une
recherche sur la profession.

Pour les Evénements, on pourra effectuer une recherche sur le baptéme. . .

3 - Choisissez I'opérateur du choix
Sur la deuxieme ligne de sélection des criteres, Heredis donne les différents opérateurs
de choix qui sont disponibles en fonction du type de donnée et de la rubrique sélec-
tionnés.
Pour une recherche portant sur des individus et leur profession, les opérateurs possibles
sont :
e Estvide : sélectionne les individus pour lesquels la rubrique Profession n’est
pas remplie.
e N'est pas vide : sélectionne tous les individus pour lesquels la rubrique
Profession est renseignée.
 Contient : sélectionne les individus pour lesquels la rubrique Profession
contient les lettres ou le mot que vous taperez.
Tapez médecin pour sélectionner 2 la fois médecin de campagne, docteur en
médecine.
e Commence par : sélectionne les individus pour lesquels la rubrique
Profession commence par les lettres que vous taperez.
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Tapez médecin pour sélectionner a la fois médecin de campagne, médecin-
anesthésiste. Par contre docteur en médecine ne sera pas inclus dans la sélec-
tion.

Contient exactement : sélectionne les individus pour lesquels la rubrique
Profession contient uniquement le ou les mots que vous taperez.

Tapez médecin pour sélectionner les individus dont la rubrique Profession
contient uniquement le mot médecin. Les individus dont la profession est
médecin de campagne, docteur en médecine ou médecin-anesthésiste ne
seront pas inclus dans la sélection.

Contient le mot : sélectionne les individus pour lesquels la rubrique

Profession contient sous forme d’un mot entier le groupe de lettres que vous
taperez.
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Enchainez vos criteres et lancez la recherche.

ENCHAINER PLUSIEURS CRITERES

Si vous désirez combiner des critéres de sélection

e Fixez le premier critere de sélection.

e Cliquez ensuite sur le bouton .
e Fixez le critére de sélection suivant.

Il est ainsi possible de demander la combinaison de 4 critéres différents.
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e Sélectionnez également le mode de recherche Tous les criteres ou bien Au
moins un critére.

LANCER LA RECHERCHE
Lorsque vous avez déterminé les différents criteres de sélection, cliquez sur Lancer
la recherche.

Le résultat de la sélection s'affiche dans la partie inférieure de la fenétre. Le nombre
total d’individus sélectionnés est indiqué au dessus.

AJOUTER A LA SELECTION

Pour ajouter d’autres individus 2 une sélection déja obtenue
e Indiquez les nouveaux critéres de sélection.
e (liquez sur Ajouter a la sélection.

CHERCHER DANS LA SELECTION

Pour restreindre la sélection vous pouvez demander de nouveaux criteres qui s'appli-
queront uniquement aux individus figurant dans la liste déja affichée.

e Indiquez les nouveaux critéres de sélection.

e Cliquez sur Chercher dans la sélection.

AFFICHER LES INDIVIDUS SELECTIONNES

Pour afficher I'écran de visualisation correspondant a un individu de la sélection :
o Vérifiez dans le résumé des listes de travail les renseignements le concernant.
e Double-cliquez sur son nom.

Pour revenir 2 la liste sélectionnée :
e (Cliquez directement sur cette fenétre si elle n’est pas affichée en plein écran.
ou Tapez les touches Maj Ctrl M.
ou Utilisez le menu Fenétres et sélectionnez Recherche multicriteres.

ou Sélectionnez Recherche multicriteres dans le menu déroulant de la liste de
recherche Individus (version Pro).
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APPLIQUER UN TRAITEMENT A LA SELECTION

Rendre confidentiel

Vous pouvez, en une seule et méme opération, rendre confidentielles les don-
nées concernant 'ensemble des individus sélectionnés a la suite d'une recherche
multicriteres.

e Cliquez sur Sélection confidentielle.

e Lafiche détaillée de chacun des individus contenus dans la sélection est mise 2

jour et la case Confidentiel est cochée.

Depuis la recherche multicritéres, vous pouvez aussi annuler la confidentialité de
toutes les données du fichier.

e (liquez sur Tout non confidentiel.

Exemple d'application

En I'absence de dispositions juridiques concernant les archives privées, il est conseillé
de continuer 2 respecter le délai de communicabilité dit des "100 ans". En consé-
quence, au ler janvier de chaque année, vous pourrez diffuser des informations
relatives 2 de nouveaux individus nés il y a plus de 100 ans.

Vous allez, a cette date, rendre non confidentiel tout votre fichier car les dates
butoirs ont changé puis faire une nouvelle sélection multicriteres correspondant a tous
les individus dont la date de 1a naissance est supérieure au ler janvier 191x.

Une fois la sélection obtenue, cliquez sur Sélection confidentielle. Votre fichier
généalogique est a jour. 11 vous suffira d'exclure ou masquer les données confiden-
tielles et vous pourrez imprimer, exporter ou publier sur Internet des informations
sans aucun risque.

Marquer
Vous pouvez marquer en une fois 'ensemble des individus sélectionnés & 1a suite d'une
recherche multicriteres.

e (Cliquez sur Marquer les fiches.

e Lafiche détaillée de chacun des individus contenus dans la sélection est mise a

jour et le bouton Marqué est sélectionné.

Depuis la recherche multicritéres, vous pouvez démarquer tous les individus du fichier
pour appliquer éventuellement un marquage a une nouvelle sélection. Cliquez sur
Démarquer le fichier.
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Déclarer les individus secondaires

Vous pouvez déclarer, en une seule opération, que I'ensemble des individus apparais-
sant dans la liste résultant de la recherche sont des individus secondaires, c'est-a-dire
qu'ils ont une importance moindre pour votre généalogie.

Exemple d'application

Vous aimeriez que les personnes de moindre importance n'apparaissent pas dans vos
arbres généalogiques ou bien dans les listes que vous communiquez a votre association
de généalogie.

e Utilisez la recherche multicriteres pour repérer les individus "sans lien fami-
lial", ou bien faites une recherche sur les individus pour lesquels vous avez
sélectionné I'option mort-né.

e (Cliquez sur Sélection secondaire.

e Les données sont mises @ jour pour chaque individu de la liste et le bouton
repére Individu secondaire est activé.

Depuis la recherche multicriteres, vous pouvez oter le caractére d'Individu secon-
daire pour tous les individus du fichier. Cliquez sur Tout non secondaire.

IMPRIMER LA SELECTION

Choisissez si vous désirez I'impression des individus sélectionnés en liste standard ou
en liste personnelle que vous construirez selon vos choix. Cliquez sur Imprimer ou
Imprimer liste personnelle (version Pro uniquement).

m NAVIGUER A PARTIR DE LA SELECTION
Le résultat de la recherche multicritéres est affiché simultanément dans la liste de
recherche Individus.

e (Cliquez sur le bouton Fermer pour revenir 2 I'écran de visualisation.

e Dans la liste de recherche Individus, dépliez I'accés a plus de criteres en
cliquant sur la fleche verte, sélectionnez 1'option Recherche multicriteres
dans le menu déroulant puis cliquez sur Rechercher.

o double-cliquez sur un individu pour ['afficher en personnage central.

e Te résultat de la recherche demeure affiché jusqu'a la prochaine recherche
multicritéres ou jusqu'a la fermeture de ['application.
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m EXPORTER LA SELECTION
Vous pouvez, avec la version Pro, créer un fichier Heredis ou Gedcom indépendant
de votre fichier principal, regroupant tous les individus sélectionnés a la suite d’une
recherche multicriteres.
e (Cliquez sur Exporter.
e Choisissez le type d’export, les éléments 2 exporter et les limitations et options
éventuelles.
e (Cliquez sur Exporter.
¢ Donnez un nom 2 ce nouveau fichier et indiquez dans quel dossier vous voulez
I’enregistrer.
Cliquez sur la case de fermeture de la fenétre de Recherche multicritéres ou sur
le bouton Fermer:. Vous reviendrez aux autres fichiers ouverts.
Vous pouvez cependant laisser la fenétre de la recherche multicriteres affichée en
permanence.

Pour y revenir :
e Cliquez directement sur cette fenétre si elle n’est pas affichée en plein écran.
ou Tapez les touches Maj Ctrl M.
ou Utilisez le menu Fenétres et sélectionnez Recherche multicriteres.

mAPPLIQUER LA SELECTION A UN ARBRE
Pour mettre en évidence des individus affichés dans un arbre :
e Construisez I'arbre (arbre d'ascendance complet, en éventail ou en roue, arbre
de descendance complet, de groupe ou indenté, arbre mixte ou arbre de fratrie).
e Sélectionnez Lancer la recherche multicriteres dans le menu Sélection
ou Cliquez sur le bouton S dans la liste de recherche de I'arbre.
e Indiquez les différents criteres de sélection dans la fenétre de recherche.
e C(liquez sur Lancer la recherche.
Lorsque Heredis affiche la liste des individus répondant 2 vos criteres cliquez sur le
bouton Fermer pour revenir a I'écran d’affichage de I'arbre.
e Appliquez une présélection différente aux cases que Heredis a sélectionnées
ou Cliquez sur le bouton Mise en forme.

ot Faites un clic droit sur une des cases sélectionnées et sélectionnez Changer la
mise en forme.
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Dans le cas d’un arbre en éventail ou d'une roue, choisissez une couleur a appliquer
aux cases sélectionnées dans la liste de travail de 1'arbre.

m Rechercher des actes

Heredis permet de faire le point sur vos recherches et édite une Liste des actes a
rechercher. Vous demanderez cette liste pour tout le fichier ou commune par com-
mune, ou pour tout un département ou une région.

Pour obtenir cette liste, il faut activer le bouton repere Rechercher I'acte, 4 chaque
fois que c’est nécessaire, dans I'onglet Détails de chaque événement affiché dans
l'onglet Saisie individu, ou dans la zone de saisie de I'événement de la fenétre
Ajout d'un individu. Cette case apparait si vous avez opté pour le mode de saisie
Complet ou Personnel.

o Sélectionnez le menu Documents — Liste des actes a rechercher.

o Sélectionnez les éléments qui vont définir la liste éditée et la présentation a
I'aide des onglets Contenu et Présentation.
Pour effectuer une recherche sélective :
e Cochez la case Limitation sur les lieux.
o Sélectionnez le niveau de lieu a prendre en compte (ville, code lieu, départe-
ment, région ou pays).
e Tapez le ou les premiers caracteres dans la zone de saisie Commence par.
et/ou
e Cochez la case Limitation sur les dates.
e Tapez I'année de début et 'année de fin d’observation pour appliquer la
recherche sur une période déterminée.
et/ou
e Cochez les types d’événements a prendre en compte.
Vous pouvez restreindre 'édition des actes a rechercher en cochant 'option Dates
connues seulement. Heredis n’indique les actes 2 rechercher que si vous avez
précisé une date, méme approximative.

Pour limiter les individus concernés par la recherche, cochez les options :
* Tous les individus : Tous les individus sélectionnés plus haut sont traités
méme si leur fiche est marquée ou confidentielle.
e Ignorer les individus confidentiels : Parmi les individus sélectionnés
plus haut, ceux dont la fiche est confidentielle ne seront pas traités.

96 Chapitre 4



e Ignorer les individus marqués : Parmi les individus sélectionnés plus
haut, ceux dont la fiche est marquée ne sont pas traités.
e Uniquement les individus marqués : Parmi les individus sélectionnés
plus haut, seuls ceux dont la fiche est marquée sont traités.
¢ Uniquement la lignée Sosa : Seuls les individus précédemment sélection-
nés et porteurs d’'un numéro Sosa sont traités.
Pour déterminer la présentation
e Choisissez Police, En-Téte, Styles des rubriques et Marges.
e Utilisez si nécessaire le bouton de Mise en page.
Pour éditer les actes a rechercher :
e Cliquez sur le bouton OK pour lancer la recherche correspondant a vos criteres
de sélection et afficher le résultat sous forme de liste imprimable.

e Cliquez sur le bouton Exporter pour lancer la recherche correspondant 2 vos
critéres de sélection et sauvegarder le résultat sous forme d’un fichier texte que
vous pourrez exploiter avec des logiciels de traitement de texte, des bases de
données ou des tableurs.

mRechercher des liens de parenté

Pour retrouver les ancétres communs et éditer les liens qui unissent deux ou plusieurs
individus enregistrés dans un méme fichier généalogique

e Sélectionnez le menu Recherches — Parenté.

ou Cliquez sur le bouton 2 puis sur le bouton 4.

e Te personnage central est sélectionné par défaut. Vous pouvez le supprimer en
cliquant sur le bouton =

o Sélectionnez tous les individus pour lesquels vous souhaitez révéler une parenté
en cliquant sur le bouton 4. Validez chacun de vos choix dans la liste des
individus enregistrés dans le fichier en cliquant sur le bouton Afficher.

Cliquez sur un individu sélectionné pour afficher un résumé des informations le
concernant dans la partie gauche de la fenétre de recherche.
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Sélectionner tous les individus donten  Choisir un ancétre commun ©

SRR e de BOURBON Charies (1489-1537) 7|
1%\ de BOURBON Louis (1651-1711) 12 DALENGON Frangoise () %

[ de BOURBON Louis Il (1621-1686)| de FRANCE Louis IX (1214-1270)
| | M de BOURBON Louis Joseph Xaviey de BOURBON Charles (1489-1 . pooy/ENCE Marguerite (~ 1221-1295)
= de FRANCE Louis
ds BOURBON Antoine (15151 gar et Lous,

de BOURBON Henri v (1553-1 d& PROVENCE
4 [ v de SAVOE Béatrix (~1266) =

f— de BOURBOMN Louis Xl (1601-1643) de BOURBOM Henri l (1588-1646)  de BOURBON Louis XIll (1601-1643)

de BOURBON Louis XIV (1638-1715) [de BOURBON Louis I (1621-1685) | de BOURBON Louis XIV (1638-1715)

V (1198-1245)

 deBOURBON Louis

Grand Dauphin
© 1111861

de BOURBON Louis (1661-1711)

de BOURBON Louis (1661-1711)
«de BOURBON Louis (1882-1712)

de BOURBON Louis XV (1740-1774)

T 1341711 - Meudon (52180) |
Parents.
de BOURBON Louis XIV (1638-
1715)

de BOURBON Louis (1728-1765)

{4z BOURBON Louis Joseph Xavier (1

——

D'AUTRICHE Warie-Thérése
(1638-1683)

de BAVIERE Maris Anne
(1860-1690)
x 7.3.1680-
JOLY de CHOIN Marie-Emiie:
(1670-1732)
x 1695-

Arbre de parenté

Apres avoir sélectionné tous les individus pour lesquels vous recherchez la parenté,
choisissez un de leurs ancétres communs dans la liste.

Pour Gter un des supposés cousins de la liste, sélectionnez son nom et cliquez sur le
bouton == dans I'écran de recherche.

Si tous les individus sélectionnés ont des ancétres communs, ces derniers apparaissent
dans la partie droite de la fenétre de recherche de parenté. Cliquez sur la fleche du
menu déroulant pour les voir tous et sélectionnez I’ancétre pour lequel vous voulez
afficher les liens.

En sélectionnant un des ancétres communs, vous faites apparaitre le ou les différents
chemins reliant chacun des cousins  cet ancétre commun.

Dans les familles ol 'on constate des cas d’implexe dus a des mariages consanguins,
plusieurs chemins peuvent mener de ['un & Iautre. Le nombre de chemins, précisé en
téte de colonne pour chaque cousin, indique les différentes filiations entre ces deux
individus. Pour les visualiser, cliquez sur les fleches.

Le dernier chemin visualisé sera celui qui apparaitra dans la construction de I'arbre
de parenté.
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[ae FRANCE Lous b (1214-1270) -

|| Sélectionner tous les individus donton  Choisit un ancétre commun.

|| recherche ia parents
1 de BOURBON Louis (1881-1711) | (<] 1126 &3] w (=] w47 ]
15l de BOURBON Louis I (1621-1685) d

(| | M de BOURBON Louis Jossph xavie| |3 FRANCE Louis X (1214-1271) ||ﬂe FRANCE Louis X (1214-1270) "m FRANCE Louis X (1214-1270) |

de CLERMONT Robert (1256-1317)  de CLERMONT Robert (1256-1317)  de FRANCE Philppe Il (1245-1285)

de BOURBON Louis ler (~ 1272-1341) de BOURBON Louis ler {~ 1272-1341) de FRANCE Charles. (1270-1325)

45 LA MARCHE Jacquss ler (~ 1315-* d LA MARCHE Jacques ler (~ 1315 de VALOIS Philppe V1 (1284-1350) I

de LA MARCHE Jean ler (~ 1343-139: de LA MARCHE Jean ler (~ 1343-139: de VALOIS Jean Il (1319-1364)

Sosa n® 4096 (Génération 13)

Roi de Francs (1226-1270)
* 251214~ Poissy (78300)
1 19.1270-Tunis
Parents
de FRANCE Louis VIl (1187-
1226)

de BOURBON Jean Il (1428-1477)
de BOURBON Frangois (1470-1495)
de BOURBON Charles (1488-1537)
de BOURBON Antoine (1518-1562)
de BOURBON Henri V (1553-1610)

de BOURBON Louis Xl (1601-1643)

de BOURBON Jean Il (1428-1477)
de BOURBON Frangois (1470-1435)
de BOURBON Charles (1438-1537)
‘de BOURBON Louis ler {1530-1589)
de BOURBON Henri ler (1552-1588)

de BOURBON Henri Il (1588-1646)

de BOURBON Louis (~ 1376-1446)  de BOURBON Louis (~ 1376-1446)  de VALOIS Philppe I (1342-1404) |

de BOURGOGNE Jean (1371-1419]
de BOURGOGHNE Philppe: (1396-14/
de BOURGOGNE Charles (1433-14
de BOURGOGNE Marie (1457-1482
de HABSBOURG Philppe ler (1478

de HABSBOURG Charies V (1500-

|
de BOURBON Louis XIV (1638-1715) [de BOURBON Louis 1 (1621-1688) | de HABSBOURG Philippe Il (1527-1 I

de CASTLLLE Blanche (1188~
1252)

£ T —
de PROVENCE arguerie (~ [d BOURBON Lous (1681-1711) | seHaBSBOURG Prippe n (15721 |
1221-1295)
x 361234 - Sens (83100) de HABSBOURG Philppe IV (1605- '
M-ir D'AUTRICHE Marie-Thérése (153;& o

Sélectionnez le chemin a représenter pour rejoindre cet ancélre si il y en a plusieurs.

Cliquez sur le bouton Arbre de parenté pour lancer la construction d’un arbre
de descendance ou figurent tous les cousins choisis en partant de I’ancétre commun
sélectionné.

m Rechercher/Remplacer

La fonction Rechercher/Remplacer permet, avec la version Pro, de retrouver un
mot saisi dans les rubriques Qualité - Suffixe - Surnom - Titre - Subdivision
- tous les champs utilisateur définis pour le remplacer par un autre que vous

indiquez.
e Sélectionnez le menu Recherches — Rechercher/Remplacer...
ou cliquez sur le bouton ,_) puis sur le bouton 2

Sélectionnez le type d'information a modifier.

Tapez le mot & rechercher dans la rubrique Rechercher.

Tapez le mot de remplacement dans la rubrique Remplacer par.

Cochez la case Respecter la casse pour que Heredis tienne compte des
majuscules et minuscules. Par exemple, rechercher honnéte pour le remplacer
par Honnéle.

Cochez la case Uniquement les mots entiers pour empécher des modifi-
cations a I'intérieur d’'un mot. Vous pourrez ainsi remplacer, dans la rubrique
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Subdivision, la mention av par avenue en évitant de traiter la rue d'Avi-
gnon.

e Cochez la case Uniquement les individus marqués pour limiter le rem-
placement a ces personnes.

e C(liquez sur le bouton Remplacer pour modifier toutes les fiches dans les-
quelles le mot contenu doit étre remplacé.

Heredis indique combien de changements ont été effectués.

Les remplacements ou modifications dans les noms, les prénoms, les professions, les
lieux, les sources et les médias se font directement depuis les dictionnaires (auxquels
on accéde depuis le menu Qutils).

Cliquez sur le bouton Fermer pour revenir a I'écran de travail précédent.
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Choisissez un modele d'arbre monopage
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5 - IMPRIMER

Imprimer des arbres généalogiques

Lorsque vous demandez I'impression d’un arbre, les menus et boutons sont différents
de ceux permettant la gestion des données.

Un arbre grand format peut étre enregistré avec les données qu'il contient et la mise
en forme qui a été choisie. Il peut ensuite étre rouvert, modifié dans sa présentation,
imprimé & nouveau. 11 est devenu indépendant du fichier de données Heredis.

Tous les arbres sont accessibles depuis le menu Arbres ou le bouton 'f" qui permet
de trouver, visuellement, les principaux arbres proposés avec votre version de Heredis
(Classic ou Pro). Limpression d'un arbre prend pour point de départ le personnage
central affiché, a I'exception de 1'arbre chronologique.

CONSTRUIRE DES ARBRES D'ASCENDANCE MONOPAGES

Les arbres monopages sont des arbres d’ascendance dont la présentation se conforme
toujours au méme schéma. Ils sont étudiés pour étre imprimés sur une seule page
(version Classic) ou sur plusieurs pages enchainées selon un format identique (version
Pro). IIs se distinguent des arbres de taille illimitée, dont les dimensions peuvent étre
trés importantes et qui sont étudiés pour étre imprimés par assemblage de pages ou sur
du papier en rouleau continu.

Choisir la présentation de I'arbre

Sélec.ti_onnez le menu Arbres — Ascendance — Monopage, ou cliquez sur le bou-
ton “" puis cliquez sur la vignette représentant une page.

Les vignettes graphiques pour les différents modeles d'arbres monopages ont la par-
ticularité d’indiquer le nombre de générations contenues dans la page ainsi que le
format pour lequel le document a été optimisé. Un modele Arysis portant les vignettes
5G et A4 construira un arbre 5 générations, dont la taille des cases est étudiée pour étre
imprimée sur une page A4. Cliquez sur les vignettes pour afficher une prévisualisation
des cases de I'arbre.

Filtrez les modeles affichés avec les outils du bandeau supérieur de la fenétre :
e Tapez le nom du modele souhaité.

o Affichez uniquement vos modeles favoris (pour les définir, veuillez vous reporter
ala rubrique Créer et modifier des modeles).
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o Sélectionnez les modeles en fonction du nombre de générations affichées sur
chaque page.
La colonne de gauche permet de préciser les personnes qui seront automatiquement
incluses ou non dans 1'arbre. Cochez ou décochez les cases pour imprimer les per-
sonnes marquées, les individus secondaires, les personnes déclarées confidentielles. Si
vous choisissez d'imprimer les personnes déclarées confidentielles, vous devrez préciser
de quelle maniére elles seront affichées (intégralement ou avec masquage).

m Cochez 1a case Enchainer les pages puis indiquez le nombre total de
générations 2 traiter. Vous pouvez choisir un modele qui affiche 4 générations par
page, et remonter |'ascendance sur 12 générations. Heredis créera le nombre nécessaire
de pages A4, avec 4 générations par page, pour représenter tous les ancétres connus
pour les 12 générations.

Cliquez sur le bouton OK pour lancer le remplissage de 1a page ou des pages enchai-
nées de 'arbre demandé.

m Pour visualiser les différentes pages enchainées d’un arbre monopage :

e Repérez sur I'écran le numéro de la page @ ot figure I'ascendance de I'ancétre
affiché.

e Cliquez sur les boutons-fleches situés en haut et & droite de la liste de travail de
Iarbre pour accéder a la page désirée. Ils symbolisent la premiére page, la page
précédente, la page suivante, 1a derniére page.

M4 5 BN

Modifier la présentation de I'arbre
Il est possible d’apporter des modifications 2 I'arbre entier ou a une sélection de cases.

Sélectionner les cases

Cliquez sur une case dans l'arbre pour la sélectionner. Pour étendre la sélection a
d'autres cases, cliquez sur les autres cases a sélectionner en maintenant la touche
Ctrl ou la touche Majuscule enfoncée et faites une multisélection personnelle. Vous
pouvez aussi maintenir enfoncé le bouton de la souris et tracer un rectangle autour
des cases que vous voulez sélectionner, si ces cases sont contigués.

Utilisez la liste Recherche de I'arbre et double-cliquez sur une des personnes pré-
sentes dans |'arbre pour sélectionner sa case.

m Si 1a personne se retrouve sur plusieurs pages, choisissez la page que vous
voulez atteindre.
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Tapez les touches Ctrl A pour sélectionner tout 1'arbre ou utilisez le menu Sélection
- Tout 1'arbre.

Utilisez le clic droit pour faire une multisélection généalogique. Cliquez sur la pre-
miére case 2 sélectionner puis choisissez parmi les options suivantes : Sélectionner
tout I'arbre - Sélectionner 1'ascendance - Sélectionner la descendance
- Sélectionner la génération.

Pour désélectionner une case, cliquez sur la case en maintenant la touche Ctrl ou la
touche Majuscule enfoncée.

Modifier la présentation des cases
Il est tres simple de changer la mise en forme d’une sélection de cases en utilisant les
options proposées dans la zone Format de la liste de travail :
e Appliquez une autre police de caractéres
 Augmentez ou diminuez globalement la taille des caractéres
e Changez I'alignement des textes
e Changez la couleur du texte dans toutes les cases sélectionnées.
Les modifications peuvent également porter sur le contenu des cases sélectionnées :
¢ Modifiez le format des noms
¢ Modifiez le format des prénoms
e Modifiez le format des dates
¢ Modifiez le format des lieux
o Appliquez d'autres symboles généalogiques
e Affichez ou non le numéro Sosa
e Affichez ou non la photo dans les modeles d'arbres avec photos.

Changer le titre de I'arbre

Le titre de I'arbre est une zone de texte modifiable. Heredis propose un titre contenant
le nom du personnage principal. Double-cliquez sur le titre pour ouvrir le traitement
de texte et apporter vos modifications de contenu ou de mise en forme du texte.
Lorsque la fenétre de traitement a été refermée, si nécessaire, utilisez la souris pour
modifier la taille de 1a zone de titre en cliquant sur la bordure puis en glissant avec la
souris dans le sens souhaité.

m Chacune de ces modifications s’appliquera sur toutes les pages si vous avez
construit un arbre monopage avec des pages enchainées.
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Reportez-vous au paragraphe Imprimer un arbre pour les fonctions de mise en
page et d'impression.

CONSTRUIRE DES ARBRES D'ASCENDANCE GRAPHIQUES MONOPAGES

Ces arbres d'ascendance présentent un large éventail de graphismes simples ou artis-
tiques spécialement étudiés pour étre imprimés sur une seule page. Chaque modele
possede son image de fond de page ainsi que ses cases pré-dessinées, vous aurez ainsi
un minimum de réglages a effectuer pour créer votre arbre graphique.

Ces arbres sont construits a partir du personnage central et présentent son ascendance

sur 4 a7 générations. Selon le modele choisi, le format final du document peut varier
duAd (21 cm x 29,7 cm) au A0 (118,8 cm x 84 cm).

Votre arbre graphique en affichage pleine page.

Choisir la présentation de I'arbre

Cliquez sur le bouton .f puis cliquez sur la vignette représentant un arbre graphique
ou sélectionnez le menu Arbres — Ascendance — Graphiques.

Les vignettes graphiques des différents modeles graphiques indiquent le nombre de
générations contenues dans 1'arbre ainsi que le format pour lequel I'arbre a été congu.
Un modele Pommier, portant les vignettes 6G et A1, est prévu pour imprimer un arbre
6 générations, dont la taille des cases est optimisée pour imprimer sur une page Al.
Les arbres graphiques étant déclinés en un grand nombre de modeles, on peut les
filtrer selon le nom du fichier d'arbre et le nombre de générations dans |'arbre.
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Tapez Olivier pour afficher tous les modeles disponibles pour ce fond d'arbre.
Choisissez 6 générations dans le menu déroulant pour afficher tous les modéles
disponibles dans cette configuration. Vous pouvez combiner ces 2 filtres. Il est aussi
possible de n'afficher que les modeles Favoris.

Les tableaux d'arbres sont I'ceuvre d'un artiste et sont soumis au copyright, vous ne
pouvez donc pas les utiliser en dehors du logiciel Heredis.

La colonne de gauche permet de préciser les personnes qui seront incluses ou pas auto-
matiquement dans ['arbre. Cochez ou décochez la case pour imprimer les personnes
marquées. Cochez ou décochez la case pour imprimer les personnes déclarées confi-
dentielles. Si vous choisissez de les imprimer, vous devrez préciser de quelle maniére
elles seront affichées (intégralement ou masquées).

Cliquez sur les vignettes pour afficher une prévisualisation de I'arbre puis cliquez sur
le bouton OK.

Modifier la présentation de I'arbre

La sélection d'une ou plusieurs cases dans 1'arbre et les modifications de présenta-
tion, de contenu des cases et du titre se font de 1a méme maniere que dans un arbre
monopage.

Reportez-vous au paragraphe Imprimer un arbre pour les fonctions de mise en
page et d'impression.

mCONSTRUIRE UN ARBRE DE FRATRIE MONOPAGE

Cet arbre présente, pour chaque génération d'ascendants, la liste des freres et sceurs
des ancétres directs. Il est étudié pour étre imprimé sur une page en présentant de 3 a
6 générations d'ascendants.

Cliquez sur le bouton "’ puis cliquez sur la vignette représentant un arbre de fratrie
monopage dans la zone Autre. Vous pouvez également sélectionner le menu Arbres
— Fratrie — Monopage.

Présentation de I'arbre

La fenétre Parametres de |'arbre de fratrie permet de définir le contenu des cases et
la mise en forme des données.

Le contenu

Sélectionnez le nombre de générations que vous désirez afficher. Heredis adaptera la
taille et le contenu des cases 2 votre choix.
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Pour faire apparaitre la profession ou la photo des individus affichés, cochez les cases
correspondantes.

Vous avez la possibilité d'afficher les demi-fréres et sceurs. Leurs cases seront différen-
ciées par un contour en pointillés.

I

E
o
)

Fratrie DUCHAMP

DUCHAMP Lucen Chares Mare |
Docuren mitare
N23j5n 1883 - D 10mai 1914

I 2 [FEJ) COSTET Jearne Emse

| Paul s L § veragere

N 29t 1850- D 17 avr 1949

(DUCHAME Mechel 1 COLIGNIE Lous “Armand”
N 2avr 1944 -D 23 un 2003 1 [l e
N P 20 géc 1873-D 15 mars 1955

Les Duchama h12 - 0310172011

Votre arbre de fratrie monopage en formal paysage.

L'affichage

L'arbre de fratrie monopage peut étre imprimé au format A4 ou au format A3.
Sélectionnez le format final de I'arbre avec le menu déroulant.

Choisissez I'orientation de 1'arbre.

Vous pouvez revenir a I'écran de paramétrage une fois ['arbre construit en cliquant sur
le bouton Mise en forme.

Si vous cochez la case Afficher 1'arbre en couleur, chaque génération sera distin-
guée par une couleur spécifique. De plus, au sein de chaque génération, chaque ascen-
dant direct sera lui aussi mis en évidence avec une couleur plus soutenue. Lorsque la
case n'est pas cochée, 1'arbre est imprimé en noir et blanc, les ancétres directs sont
distingués par un fond gris au sein de chaque fratrie.
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La mise en forme du texte
Choisissez le type de police et I'alignement du texte a appliquer dans les cases.

Les styles de rubriques
Choisissez le format d'affichage des noms et des prénoms.

Le pied de page et le titre
Pour faire apparaitre le pied de page et le titre, cochez les cases correspondantes.

Cliquez sur le bouton Mise en forme pour modifier I'affichage du titre. Précisez
son libellé ainsi que le type, les attributs, la couleur et la taille de 1a police a utiliser.

Cliquez sur OK pour créer |'arbre.

Modifier I'arbre

Lorsque I'arbre est affiché, vous pouvez a tout moment cliquer sur le bouton & pour
revenir aux parametres que vous aviez choisis. Vous pouvez ainsi modifier un format
d'affichage, une couleur de police ou I'orientation de 1'arbre.

Modifier |a taille d'affichage

Pour afficher 'arbre entier sur une page, cliquez sur le bouton ,=.
Pour afficher 1'arbre en taille réelle, cliquez sur le bouton ;4.
Pour agrandir I'arbre, cliquez sur le bouton ,#.

Exporter I'arbre
Vous pouvez exporter 1'arbre de fratrie monopage aux formats PDF ou EME Pour cela,
cliquez sur les icones correspondantes :

e Le format PDF vous permettra de transmettre facilement votre arbre, puisqu'il
conserve la mise en forme de votre document, indépendamment de la plate-
forme utilisée par votre correspondant..

e Leformat EMF est un format graphique compressé. Choisissez cette option pour
exporter vos arbres vers un logiciel de traitement de texte, de PAO ou de dessin
permettant les traitements graphiques.

Imprimer ['arbre
Pour lancer 'impression de votre arbre de fratrie monopage, cliquez sur le bouton &
ou utilisez les touches Ctrl P.

Imprimer 109



CONSTRUIRE DES ARBRES DE TAILLE ILLIMITEE

Les arbres de taille illimitée sont des arbres d’ascendance, de descendance ou mixtes
(ascendance et descendance) ou de fratrie (ascendance avec les collatéraux) dont la
présentation dépend du nombre d’individus, du nombre de générations et de la mise
en forme choisie. Ils sont étudiés pour étre imprimés sur un nombre variable de pages
aassembler. Les arbres multipages sont imprimés avec une zone de recouvrement entre
les pages de maniére 2 faciliter les montages. Vous pouvez également faire imprimer
ces arbres sur une seule page grand format.

Cliquez sur le bouton .i: puis cliquez sur la vignette représentant ['arbre de votre
choix. Vous pouvez également accéder a tous les types d'arbres depuis le menu
Arbres — Ascendance..., Descendance..., Mixte, ou bien Fratrie....

Choisir la présentation de I'arbre

Les modeles

Sélectionnez un modele pour 1'arbre que vous souhaitez construire. Les vignettes gra-
phiques montrent tous les modeles disponibles pour le type d’arbre choisi. Cliquez sur
une vignette pour avoir une prévisualisation des cases du modele.

La présentation des modeles est adaptée au type d’arbre demandé. Les conjoints sont
présentés cote a cote dans des cases séparées dans les arbres d’ascendance et dans la
méme case dans les arbres de descendance.

Nombre de générations
Rechercher Favorie - @a
Ascendance: 10 |5

Individus & imprimer

Répéter les branches en implexe

Imprimer les individus marqués %l? EELE == !2 ',1?

Imprimer les individus secondaires.
f 1
Clic : apercu / Cirl+Clic: ajouter ou enlever

7] mprimer les individus confdentiels
M

@ Imprimer toutes les informations
|| re=m—e

©) Masquer toutes les informations

Orientation de farbre

G

Présentation de arbre

T b

Standard Optimisé¢ ~ Compressé

/|
e |
e

Choisissez le modele pour votre arbre
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Apres avoir utilisé différents modeles ou lorsque vous aurez créé vos propres modeles
(avec la version Pro), vous pouvez définir des modeles Favoris. En cliquant sur le
bouton W, le modele est marqué comme favori et le symbole ® permet de le dis-
tinguer parmi tous les modeles. Vous disposez aussi dun filtre de recherche sur les
modeles favoris pour les retrouver facilement.

Les modeles permettent de construire instantanément un arbre celui-ci étant entiére-
ment modifiable par la suite.

Le contenu de ['arbre
Dans la partie gauche de la fenétre, définissez les parametres de I'arbre & construire.
Indiquez le nombre de générations a afficher dans 1'arbre.

Si cette option est disponible, précisez les personnes qui seront automatiquement
incluses ou non dans I'arbre. Cochez ou décochez la case pour imprimer les personnes
marquées. Cochez ou décochez la case pour imprimer les personnes déclarées confi-
dentielles. Si vous choisissez de les imprimer, vous devrez préciser de quelle maniére
elles seront affichées (intégralement ou masquées).

Le positionnement des cases dans I'arbre

Les arbres d'ascendance complets disposent d'options supplémentaires pour une
construction encore plus adaptée.

Choisissez |'orientation de 1'arbre : construction de bas en haut, de gauche a droite ou
de droite 2 gauche.

o £
A

Choisissez le mode de construction de votre arbre d'ascendance
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Choisissez un mode de construction automatique en fonction de la place que vous
souhaitez allouer 2 'arbre.

e Larbre Standard est construit avec toutes les cases de taille identique, c’est-a-
dire que la case du personnage central aura la méme taille que celle des indivi-
dus affichés a la 3eme génération ou a la 10éme génération. Dans cet arbre, les
générations seront situées les unes au-dessus des autres sans chevauchement.

e Dans l'atbre Optimisé, les cases diminueront progressivement jusqu’aux
générations supérieures et elles seront légérement imbriquées.

e Dans un arbre Compressé, les cases diminueront en taille et en contenu et
leur position pourra étre tournée en fin de branche pour gagner encore plus de
place.

N'oubliez pas de préciser le nombre de générations a traiter et si vous souhaitez |’ affi-
chage complet de toutes les branches en implexe.

Cliquez sur OK pour lancer la construction de 1'arbre d'apres le modele sélectionné et
avec les parameétres choisis.

Sélectionner et déplacer des cases dans I'arbre

Sélectionner les cases

Pour sélectionner une case dans 'arbre, cliquez sur la case.

Pour étendre la sélection, maintenez enfoncé le bouton gauche de la souris et tracez
un rectangle autour des cases que vous voulez sélectionner.

Pour effectuer une sélection en fonction de critéres précis, faites un clic droit sur
la case ou déroulez le menu Sélection. Vous pourrez alors étendre la sélection
(Ascendance du personnage sélectionné, Descendance, Génération ou bien
Tout I'arbre), sélectionner uniquement les Hommes, les Femmes, ou les indivi-
dus présents dans la derniére Recherche multicriteres effectuée.

On utilisera la touche Majuscule ou la touche Ctrl pour cliquer sur des cases sup-
plémentaires ou appliquer d’autres extensions avec le clic droit.

Déplacer les cases sélectionnées

Cliquez sur la case sélectionnée ou sur une des cases de la sélection. Sans relacher le
bouton de la souris, déplacez la case ou le groupe de case.

Si vous appuyez sur la touche Majuscule en déplagant les cases, vous activez la
contrainte de déplacement et les cases ne peuvent pas étre déplacées en dehors de 1'axe
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de 1a génération. Si vous appuyez sur les touches Majuscule et Ctrl simultanément,
la contrainte est basculée sur I'autre axe de déplacement.

Pour annuler le déplacement, sélectionnez le menu Edition — Annuler ou tapez les
touches Ctrl Z. Pour rétablir la position initiale de la sélection, choisissez Edition —
Rétablir ou tapez Ctrl Y.

Reconstruire I'arbre

Pour annuler tous les déplacements de cases et revenir a I'arbre initial, cliquez sur le
bouton &g puis sur le bouton g# ou sélectionnez le menu Afficher — Retracer
l'arbre.

Modifier la présentation de I'arbre

Les modifications globales

Elles s'appliquent 2 I'ensemble de I'arbre affiché. Cliquez sur les fleches orientées vers
le haut ou vers le bas pour les Cases ou pour les Générations dans 1a zone Format
pour augmenter ou diminuer les espaces inter-cases.

Cochez les options Imprimer les lignes vides ou Autoriser le retour a la
ligne pour les appliquer 2 toutes les cases de I'arbre affiché.

> Listes de travail

Espace dans tout Ffarbre
cases % #  Généraons # &

[ Autoriser le retour & la ligne

Des modifications simples appliquées a lout I'arbre dans la liste de travail.

Imprimer 113



Les modifications de la sélection

Modifier le texte affiché

Sélectionnez une ou plusieurs cases, ou tout I'arbre, et appliquez des modifications au
texte en utilisant les options de la zone Format dans la liste de travail : changez la
police, augmentez ou diminuez la taille des caracteres, changez I'alignement du texte
dans les cases, choisissez une couleur pour le texte.

Modifier I'ensemble des éléments de la case

La présentation des cases de I'arbre est définie par 3 éléments : une apparence, un
contenu et des traits de liaison.

Les modeles livrés avec Heredis contiennent plusieurs présélections pour chacun de ces
éléments. Yous pouvez les sélectionner dans la zone Mise en forme.

Sélectionnez une case ou un groupe de cases et appliquez-lui une autre présélection en
la choisissant dans le menu déroulant. Lorsque la sélection de cases correspond a des
mises en forme différentes ou lorsqu'une présélection a été modifiée, le menu dérou-
lant affiche Aucune correspondance. Choisissez une présélection qui remplacera
les différentes mises en forme sélectionnées.

Changer le titre de I'arbre

Le titre de 1'arbre est une zone de texte éditable. Heredis propose un titre contenant le
nom du personnage principal. Double-cliquez sur le titre pour ouvrir le traitement de
texte et apporter vos modifications de contenu ou de mise en forme du texte.

Faites un clic droit sur la zone d'affichage du titre et sélectionnez Changer la mise
en forme. Heredis affiche une fenétre de modification similaire 2 la fenétre de mise
en forme des cases. Dans cette fenétre, appliquez un fond de couleur, une image de
fond, une bordure de votre choix, et des marges intérieures puis validez avec OK.

mLes modifications personnelles

Vous pouvez accéder a la modification de la présélection, ou vous pouvez créer votre
propre présélection d'apparence, de contenu ou de traits de liaison. L'acces & ces para-
meétres se fait soit par le bouton ", soit avec le menu clic droit sur la sélection, soit en
cliquant sur le bouton #* a droite de chaque menu déroulant dans la liste de travail.

La fenétre de mise en forme est divisée en deux zones : une prévisualisation de la case
dans laquelle chaque élément est cliquable, et trois onglets de parametres.

Cliquez sur un des éléments de la case dans la zone prévisualisation pour apporter des
modifications a cet élément.
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| Pour modifier un éiément, diquez dessus dans la prévisuaiisation : ‘Apparence Trate dolabon
[¥] Modifier les cases homme et femme en méme temps.
Présélection dapparence

'l

| 0| o m-

Sélectionner tous les champs de la case

Format de caractéres
Aftributs : IE]I 5
Couleur !I

Format de ligne.

Alignement : =
Interiigne: E [¥] Auto

] -

Modifiez chaquee élément de la case.

Cochez la case Modifier les cases homme et femme en méme temps, en
haut de la zone de prévisualisation, pour appliquer la méme mise en forme aux zones
d'affichage des hommes et des fenmes, qu'ils soient affichés dans deux cases séparées
(arbre d'ascendance complet) ou dans une case commune (arbre de descendance ou
mixte).

L'onglet Apparence

Sélectionnez |'onglet Apparence pour modifier 1'aspect de la case (bordure, couleur
de fond, ombrage) sa dimension et son orientation ainsi que chacune des informa-
tions affichées dans la case en lui affectant police, couleur, attributs, alignement,
interligne, indépendamment pour chaque ligne de contenu.

Cliquez sur la bordure de la case et modifiez :

e Le dessin de la case : le fond peut étre visible ou non, de couleur unie ou avec
un dégradé, ou peut étre une image 2 choisir sur votre disque dur.

e La case peut étre tournée 2 90°, se construire avec une largeur variable en
fonction du texte contenu ou bien étre de largeur fixe que vous fixerez avec les
fleches.

o Les marges intérieures de la case peuvent étre identiques ou définies indépen-
damment les unes des autres.
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Cliquez sur le nom ou tout autre ligne de texte apparaissant dans la prévisualisation
de la case et modifiez :

e TLapolice de caracteres
Les attributs (gras, italique...)

e Lacouleur du texte

e [L'alignement du texte dans la case

e L'interligne (décochez l'interligne automatique pour appliquer une valeur

personnelle).

Lorsqu'une ligne contient 2 éléments distincts, ils sont modifiables indépendamment
I'un de l'autre.
Vous pouvez cocher Sélectionner tous les champs de la case pour leur appli-
quer une mise en forme identique.
Cliquez sur la photo si le modele utilisé affiche les photos dans les cases de I'arbre, et
modifiez :

e TLaposition de la photo dans la case

e TLataille de la photo en centimetres

e L'épaisseur de la bordure et sa couleur. Si aucune épaisseur n'est sélectionnée
dans le menu déroulant, la photo sera affichée sans bordure.

L'onglet Contenu
Sélectionnez I'onglet Contenu pour insérer ou supprimer des lignes d’informations,
ainsi que pour définir les formats des noms, prénoms, lieux, etc. ..
Cliquez sur chaque ligne de texte apparaissant dans la zone de prévisualisation de la
case pour :

e Déplacer la ligne sélectionnée dans la case avec les fleches haut ou bas

e Supprimer la ligne sélectionnée avec le bouton =

e Ajouter une nouvelle ligne de texte avec le bouton

o Modifier le format de nom, de prénom, de date, de lieu selon le type de donnée

sélectionné.

Lorsque vous ajoutez une nouvelle ligne dans la case, vous devez la sélectionner parmi
toutes les lignes de rubriques disponibles pour ce type d'arbre.
Choisissez une rubrique telle que Nom puis cliquez sur le menu déroulant en haut de
la fenétre d'ajout pour ne voir que les lignes contenant la rubrique Nom.
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L'onglet Traits de liaison

Sélectionnez ['onglet Traits de liaison pour modifier |'aspect des liaisons entre les
cases sélectionnées et celles qui sont au-dessous. On peut choisir la forme et 1'épaisseur,
leur couleur, leur texture et on peut leur affecter des images de bout de trait a chaque
extrémité.

Cliquez sur la bordure de la case pour avoir acces au paramétrage des traits de liaison
et modifiez :

e TLaforme du trait (angles droits, arrondis ou courbes)

e Lestyle de trait (plein, pointillé...)

e L'épaisseur du trait

e Lacouleur du trait (soit une couleur uniforme, soit une texture a choisir parmi
les images de votre disque dur)

e I'éventuelle image de bout de trait qui s'affichera a la lisiere de la case a chaque
extrémité du trait. Cliquez sur le bouton @ pour choisir une image dans la
bibliothéque proposée par Heredis puis modifiez, si nécessaire, sa taille avec le
curseur.

Décochez la case Trait visible si vous voulez masquer les traits de liaison pour les
cases sélectionnées.

Dans chacun des onglets Apparence, Contenu et Traits de liaison, vous pouvez
enregistrer les modifications apportées a la présélection affichée, ou bien enregistrer
votre mise en forme personnelle en créant une nouvelle présélection.

Cliquez sur le bouton M en haut de chaque onglet pour sauvegarder votre mise en
forme.

Si vous ne sauvegardez pas la mise en forme, elle s'appliquera aux cases sélectionnées
mais ne pourra pas étre appliquée automatiquement a d'autres sélections de cases.

Cliquez sur OK pour valider votre mise en forme et I'appliquer aux cases sélectionnées.

Reportez-vous au paragraphe Présélections et modéles pour toutes les informa-
tions sur I'enregistrement des mises en forme.

Ajouter des images, des notes ou des individus dans ['arbre

Sélectionnez le menu Edition — Ajouter — Ajouter une note..., Ajouter un
individu... ou Ajouter une image....

Vous pouvez également sélectionner ces options dans le menu clic droit ou encore
cliquer sur le bouton®jg® dans la barre d'outils de I'arbre puis sur le bouton (&}, le
bouton & ou le bouton E& pour ajouter ces éléments dans I'arbre (reliés ou non 2
une case de I'arbre).
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Ajouter une image
['image est ajoutée en haut a gauche de la zone d’arbre visible.
Il est possible d’ajouter plusieurs images. Si elles doivent se superposer, il existe des
options d’empilement des images. Faites un clic droit sur I'image pour placer I'image
sélectionnée en avant, en arriere ou a I'arriere-plan il s’agit d’une image de fond
pour I'arbre.
Lorsque I'image est agrandie ou diminuée manuellement, avec la souris, il est possible
de rétablir les proportions entre I'image et le cadre de I'image en utilisant I"option clic
droit Garder les proportions de I'image.
Les options clic droit Etirer 1'image dans la case et Taille initiale permettent
de redimensionner I'image dans sa zone d’affichage.
L'image est un objet auquel on peut appliquer une mise en forme.

o Cliquez sur le bouton @ dans la barre d'outils

ou Sélectionner Changer la mise en forme dans le menu clic droit sur

I'image.

Seules des modifications d’apparence sont possibles.
Comme pour les cases de I'arbre, vous disposez de présélections d’apparence appli-
cables au pourtour de I'image. Le fond sur I'image peut étre uni, dégradé, ou étre
lui-méme une image.
Lorsque vous ajoutez une photographie dans un arbre, vous pouvez lui appliquer un
cadre ou créer vous-méme un encadrement.
Cliquez sur le bouton M a droite du menu déroulant Présélections pour enregistrer
vos présélections de mise en forme d’images et pouvoir les appliquer 2 d'autres images
ou 2 des notes.

Ajouter une note

Comme I'image, la note est ajoutée en haut a gauche de la zone d’arbre visible.
Différentes notes ou des notes et des images peuvent se superposer. Avec le clic droit sur
la note, positionnez-la en avant, en arriére ou devant toutes les images.

Les cases de 1'arbre seront cependant toujours prioritaires sur les images et les notes.
Elles seront donc toujours au premier plan.

Pour appliquer une mise en forme 2 la note, vous disposez des mémes outils que pour
une case d’arbre, a I'exception du contenu.
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Créez une nole pour commenter volre arbre.

Relier une note a une case

Pour relier une note a une case, sélectionnez cette case puis ajoutez la note avec les
menus proposés plus haut. Une note dispose d’une mise en forme des traits de liaison
pour la relier 4 la case a laquelle elle sera attachée.

Pour ne pas relier la note  une case, veillez 2 n"avoir aucune sélection de case dans
I"arbre lorsque vous utilisez les menus d'ajout.

Pour accéder au texte de la note, comme au texte du titre de I'arbre, double-cliquez
sur le texte affiché. Vous disposez alors de la fenétre de saisie des notes Heredis et des
outils de traitement de texte habituels.

Ajouter un individu

Vous pouvez ajouter dans I"arbre des individus qui n'y figureraient pas et les relier 2 un
individu existant si une case est sélectionnée, ou les positionner séparément si aucune
case n’est sélectionnée.

Vous pourrez ainsi faire apparaitre la deuxiéme épouse d’un de vos ancétres ou bien
ajouter les enfants d’un autre lit au conjoint d'un descendant.

Sélectionnez 1a personne 2 ajouter dans la recherche par nom et validez avec Afficher.

Les cases ajoutées sont traitées a part dans I'arbre. Elles ne sont pas sélectionnées
automatiquement avec les autres cases lorsque vous sélectionnez Tout 1'arbre. Vous
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pouvez toutefois les ajouter manuellement 2 la sélection en maintenant la touche
Majuscule enfoncée lorsque vous cliquez sur ces cases. Elles seront ainsi ajoutées 2
la sélection pour un déplacement ou une modification de mise en forme.

we ¢ ¢ === M
Espace dans tout farbre
Cases # %  Génératons & 4

(9] mpriner s ones vides
7| @] Avtorser e rtour a1 gne

Mise.en forme.

proees
[ —
o
R )
=

frr—

Impression

Mode (Zy Inpimanic ocse  + €1
Page: Faceus dmpession
s 2 [ w0 %

Wotme 3| pgiiies
Hereds

Fiche créée lo /172011 et

moditée le 9172011

Ajoutez une "piece rapportée" dans ['arbre.
Reportez-vous au paragraphe Se repérer dans un arbre pour les fonctions d'af-
fichage et de déplacement dans I'arbre.

Reportez-vous au paragraphe Imprimer un arbre pour les fonctions de mise en
page et d'impression.
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CONSTRUIRE DES ARBRES EN EVENTAIL OU EN ROUE

Les arbres d’ascendance peuvent étre imprimés en forme d’éventail, avec le personnage
central pour origine, ou en forme de roue avec un couple pour origine (version Pro).
Larbre de descendance peut étre imprimé en forme de roue familiale avec pour origine
un individu et tous ses conjoints (version Pro). Le nombre de générations représentées
sur un arbre en éventail peut aller jusqu’a 12, jusqu'a 11 pour une roue d’ascendance
et 10 pour une roue de descendance (version Pro).

Ces arbres peuvent étre imprimés selon leurs dimensions sur une seule page ou sur
plusieurs pages a assembler. S'ils sont imprimés sur plusieurs pages, une zone de
recouvrement entre les pages facilite les montages.

Cliquez sur le bouton "f‘ puis cliquez sur la vignette représentant 1'arbre de votre
choix.

Vous pouvez aussi sélectionner le menu Arbres — Ascendance — Eventail.

m Sélectionnez le menu Arbres — Ascendance — Roue familiale ou bien
le menu Arbres — Descendance — Roue de descendance.

Styles des rubriques. Modéles. ‘Moge de peinture.
Nom  [de ROUVILLE s (©) Hommes /Femmes | Dégradé
A = © Par générations Cluer sur fapercu poi
| | oo Essisansinome: (@ Par quartiers ‘modifier les couleurs

Err—
.
Calendrier grégorien
Lieux ‘Commune x|
o
© 4 iiges @) 6 lignes

No.degénérations & (2] Angle 210 [] b de quartiers 15 | 3

Afficher N'Sosa / N-Utlisateur

Texte

Err——
| R —]

Autres fgnes de texts . M|

sl
IR
\\Q\\\%‘{\u
Y

Largeur du trat imprimé:
© Fin © Normal © Epais

ingidus & imprimer

Imprimer les individus marqués

[¥] Imprimer les individus secondaires. 255 personnes

imprimer les individus con fdentiels
@) Imprimer toutes les nformations
) Imprimer uniquement ke nom
©) Masquer toutes les informations l

] (m ) |

Paramelres de U'arbre en éventail (versions Classic et Pro)
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Choisir la présentation de I’arbre

La mise en forme du contenu des cases

Le contenu des cases est défini dans la partie gauche de 1'écran de paramétrage. Il
pourra ensuite étre modifié.

°

Choisissez les styles des rubriques pour I'arbre (faut-il faire figurer un ou plu-
sieurs prénoms, les dates doivent-elles préciser le jour de la semaine. ..).

Indiquez la mise en forme du texte : police, taille, couleurs.
Appliquez les limitations sur les individus 2 afficher (marqués, confidentiels...).

En ascendance

Précisez si vous désirez, dans chaque case de Iarbre, des informations succinctes
ou plus détaillées en cliquant sur les boutons 4 lignes ou 6 lignes. Heredis
gere, en fonction de la génération, le nombre maximum d’informations qu’il
est possible d’éditer.

Fixez la largeur du trait imprimé et précisez si vous souhaitez afficher le
numéro Sosa des individus.

La mise en forme graphique

La partie droite de I'écran de paramétrage comprend les différents outils a utiliser pour
donner la forme souhaitée a I'arbre.

Sélectionnez un modele d’arbre dans le menu déroulant Modéles et observez
dans la fenétre d’apercu la modification apportée par chaque nouveau para-
meétre que vous choisissez (nombre de générations, angle, couleurs. . .).
Indiquez le nombre de générations a traiter (jusqu'a 12 pour un éventail,
jusqu’a 11 pour une roue d’ascendance et jusqu’a 10 pour une roue de descen-
dance), Heredis précise le nombre d’individus contenus dans Iarbre selon le
nombre de générations choisi.

Choisissez I"angle de I'éventail (entre 180° et 300°).

(Version Pro) Choisissez la forme de la roue (jusqu'a 360°).

Déplacez le curseur pour préciser le nombre de quartiers différents a colorer
si vous avez choisi 'option Par quartiers dans les arbres d’ascendance. Le
nombre de quartiers peut aller de 4 (pour un angle de 180°) jusqu’a 16. Il est
fixé automatiquement par Heredis dans les roues de descendance.

Choisissez les parametres de couleur. Sélectionnez les options :

Hommes / Femmes pour colorer les différentes cases en fonction du sexe de
I'individu,
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- Par générations pour appliquer une couleur différente 2 chacune,

- Par quartiers pour matérialiser les 4, 8 ou 16 quartiers choisis.

e Cochez la case Dégradé pour choisir les deux couleurs extrémes dans le cas
d'une coloration par générations ou par quartiers.

ou Cliquez dans chacune des zones de I'apercu (génération, quartier...) pour
indiquer une couleur de remplissage.

En descendance

e Choisissez le type de festons qui formera le contour de la roue de descendance.
e Précisez si vous souhaitez afficher les cases vides.

Styles des rubriques
Modéles [ Fieur verte par quartier B
Nom de ROUVILLE -
i Type de festons Mode de peinture
| Prénoms e L O tonmes fenmes
== : e
Calenarier grégorien &
| mitoes:  [Nsisance - Baptéme-Decss ~|  Peramétres dutrace f
Nb. de générations - 5 Ange: 320 [2] ll
| Texte I
| = S :
Hommes: [l ‘Couleur des fraits [ | |
== ] e b e i W [
i
Indiidus & imprimer
Répéter los branches en implexe
mprimer les indvidus marqués
mprimer les individus sscondaires
mprimer les indiidus confidentiels
(© Imprimer toutes les informations
© Imprimer uniquement le nom
) Masquer toutes les formations
Afficher les cases vides i
e e |
= )

m Parametres de la roue de descendance

Lorsque vous avez apporté des modifications personnelles 2 un modele, votre mise en
forme est conservée jusqu'a la prochaine modification personnelle que vous ferez dans
1"arbre. Vous pourrez ainsi tester les différents modeles mais aussi revenir 2 Derniere
mise en forme dans le menu déroulant Modeles.

Cliquez sur OK pour dessiner 1'arbre en fonction des choix que vous avez spécifiés.
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Modifier la présentation de I'arbre

Changer le titre de I'arbre

Le titre de I'arbre est une zone de texte modifiable. Heredis propose un titre contenant
le nom du personnage principal. Double-cliquez sur le titre pour ouvrir le traitement
de texte et apporter vos modifications de contenu ou de mise en forme du texte.

Modifier la mise en forme dans I'arbre

Dans les arbres d'ascendance en éventail ou en roue familiale, il est possible d’apporter
des modifications, soit & I'ensemble de 1'arbre, soit 2 une sélection de cases.

Sélectionner les cases

Cliquez sur une case pour la sélectionner. Pour étendre la sélection a d'autres cases,
cliquez sur les autres cases a sélectionner en maintenant la touche Ctrl ou la touche
Majuscule enfoncée pour une multisélection personnelle.

Tapez les touches Ctrl A pour sélectionner tout |'arbre.

Utilisez le clic droit pour faire une multisélection généalogique. Cliquez sur la pre-
miére case sélectionnée et choisissez parmi les options suivantes : Sélectionner
tout l'arbre - Sélectionner 1'ascendance - Sélectionner la descendance
- Sélectionner la génération, ou demandez a sélectionner les individus présents
dans la derniére recherche Multicriteres effectuée.

Vous retrouverez toutes ces options dans le menu Sélection —...

Utilisez la liste Recherche de 1'arbre et double-cliquez sur une des personnes pré-
sentes dans |'arbre pour sélectionner sa case.

Pour désélectionner une des cases, cliquez sur la case en maintenant la touche Ctrl
ou la touche Majuscule enfoncée.

Il est possible de changer la couleur de la ou des cases sélectionnées. Cliquez sur le
pavé de couleur dans la zone Cases et indiquez la nouvelle couleur a appliquer aux
cases sélectionnées.

Rétablissez 1'arbre selon les couleurs du modele en cliquant sur le bouton Aspect
initial : chacune des cases sélectionnées reprendra la couleur définie par le modéle.
Pour revenir aux paramétres généraux de I'arbre, cliquez sur le bouton @ ou sélec-
tionnez le menu Afficher - Mise en forme et modifiez le nombre de générations,
le modele utilisé, ou toute option de contenu ou de mise en couleur.
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Les nouveaux parametres s'appliqueront des que vous aurez cliqué sur OK pour
reconstruire |'arbre.

Reportez-vous au paragraphe Se repérer dans un arbre pour les fonctions d'af-
fichage et de déplacement dans I'arbre.

Reportez-vous au paragraphe Imprimer un arbre pour les fonctions de mise en
page et d'impression.

mCONSTRUIRE UN ARBRE CHRONOLOGIQUE

Larbre chronologique permet d’afficher toutes les personnes composant votre généa-
logie, y compris les individus non liés (témoins, amis, etc.). Toutes ces personnes sont
disposées le long d'une échelle de temps avec laquelle vous repérez aisément celles qui
vivaient 4 la méme époque. De plus, I'arbre chronologique permet I’affichage de faits
historiques s’étant déroulés pendant la période que couvre votre généalogie.
Selectionnez le menu Arbres — Arbre chronologique ou bien cliquez sur le
bouton ‘f puis cliquez sur la vignette représentant un arbre chronologique dans la
zone Autre.

Choisir le contenu de I'arbre

Sélectionner les individus a afficher

Cliquez sur I'onglet Limitations.

Estimations

Larbre chronologique affiche les personnages dont les dates de début et de fin de vie
sont indiquées dans Heredis. Pour afficher les personnages pour lesquels une de ces
deux informations est manquante, Heredis vous permet d’estimer leur age au déces.
Ces personnes pourront ainsi étre affichées dans I"arbre chronologique, 1a date estimée
sera précédée par un point d’interrogation et le fond de la case sera hachuré en blanc.
De méme, pour afficher des personnes encore en vie 2 I'heure actuelle, Heredis permet
de considérer comme vivante toute personne née aprés une certaine date et dont la date
de déces n’est pas indiquée.

Pour n’afficher que les personnes dont vous connaissez la date de naissance et de déces,
décochez 1a case Estimer une date de naissance ou de déces si nécessaire.

Individus a inclure

Vous pouvez choisir d’afficher tous les individus contenus dans le fichier Heredis ou
seulement une ou plusieurs branches partant du personnage central. Dans ce cas,
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cliquez sur la fleche du menu déroulant et sélectionnez Une branche. Puis, réglez le
nombre de générations d’ascendance ou de descendance que vous souhaitez voir appa-
raitre, ainsi que le degré de collatéraux. Cochez la case pour ajoutez éventuellement les
Témoins et individus liés qui ne feraient pas partie de la sélection.

Limitations

Vous pouvez choisir d’exclure certains individus de I"arbre chronologique, notamment
ceux marqués et confidentiels.

Choisissez le mode d'affichage des données généalogiques

Cliquez sur I'onglet Formats.

e Choisissez les styles des rubriques pour I'arbre (faut-il faire figurer un ou
plusieurs prénoms, les dates doivent-elles préciser le jour de la semaine, voulez-
vous afficher les numéros Sosa. ..).

Réglez I'affichage de I'échelle de temps

Cliquez sur I'onglet Echelle.

e Vous pouvez régler la taille d’affichage et d’impression de I'échelle de temps en
choisissant le nombre de millimétres par année. Heredis vous indique le nombre
de pages en largeur nécessaire pour I'impression de I'arbre.

e Pour limiter 'échelle de temps 2 une période donnée, cliquez sur Limiter la
période et 2 I'aide de la souris, définissez les années de début et de fin. Cela
limitera évidemment I'affichage des individus & ceux vivant a cette période.

Cliquez sur le bouton OK pour afficher 'arbre.

Modifier I'arbre

Changer le modéle d'arbre

Dans la zone Modeles de la liste de travail de I'arbre, déroulez le menu en cliquant
sur la fleche et sélectionnez le nouveau modele désiré.

Changer le style d'affichage de I'arbre

Cliquez sur le bouton Mise en forme pour définir les différentes options de présen-
tation du graphique chronologique.
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Cliquez sur I'onglet Données.

e Choisissez la couleur de remplissage des cases et les polices de caractéres des
noms et des dates. Ces paramétres peuvent étre différents pour les hommes, les
femmes et les personnes dont le sexe n’est pas connu.

Cliquez sur I'onglet Faits historiques

e Choisissez les polices de caracteres des faits historiques.

Cliquez sur I'onglet Présentation. Heredis vous propose quatre styles d’affichage
pour le fond de I'arbre :

¢ Démographique : ce fond de I'arbre vous propose un dégradé de couleurs en
fonction du nombre de personnes vivant a une période donnée.

e Périodique : des bandes de couleur vous permettent de partager I'échelle de
temps en périodes dont vous pouvez paramétrer 1a durée.

e Historique : ce fond reprend les couleurs des faits historiques et vous permet
de visualiser les personnes vivant a I'époque d'un de ces faits.

e Simple : le fond de I'arbre est de couleur unie. Vous pouvez personnaliser les
couleurs d’affichage du fond de I’arbre, sauf pour le style historique.

Paramétrez |'affichage de I'échelle de temps en sélectionnant les couleurs des traits,
des dates et du fond de I'échelle.

Afficher ou masquer les faits historiques

A la création de I'arbre chronologique, Heredis affiche en bandeau supérieur les faits
historiques contenus dans le fichier ‘Gouvernements’ du dictionnaire des faits histo-
riques.

Dans la zone Histoire de 1a liste de travail de I'arbre, déroulez le menu en cliquant
sur la fleche et sélectionnez un autre fichier historique parmi les fichiers présents sur
votre ordinateur (fichier personnel ou fichiers fournis avec Heredis).

Remarque : le nombre d'événements simultanés contenus dans le fichier historique
affiché en bandeau peut générer un bandeau historique de grande dimension.

Si vous ne souhaitez pas voir apparaitre de bandeau historique en haut de ['arbre
chronologique, décochez la case Afficher les faits historiques.

Imprimer 127



empereur | [30.01.1879 - Jules

T
'3 Pairice de Wac|
[03.12|

|| (71 Atrener iss fsts historiues
i ,

LR AR R AR

1850 1860 1870 1880
GUILLET Joséphine Marie
O771E58| [Newsance: O1/1AS50

‘Hombre de Pages. Facteur dimpression
e L

o 21 ]

% MARQUAIRE Louis Staruslas DAVID Marie M|
Déces 271111838 Naissance : 07/05/1855 |Décés - 20/05/1853 ance
NASSAU

Propriétare cutivateur

1091813 - Liverdun (54460)

1 206.1676 - Liverdun (54450) JAS André

Parents. ]HMWYCIW:!A: = L
= 11807 |0écés  27/08/1507 [ NEISSRNGE 160 e e
Comloints | hvaBare JMANGIN Marte Edouard
PERSON Anne (1814-1858) B 0 DEces : 2900211652 Naissance - 1864 [JI Décés * 1868 i

X 20.61881 - Liverdun (54460)
FELDC Wargueri ()
% 1.41.1858 - Liverdun (54450)

‘COUPOIS Anne (1832-1887)
X 2221865 - Liverdun (54460) = NASSAU Christine
e B mse— |
i E DELAS Auguste Gabriel e
HENRION Joseph (1838-1842)
‘ rorsiomond it RO
b

Choisissez votre modele favori et paramétrez I'arbre chonologique.

Exporter I'arbre

e Cliquez sur le bouton E
e Donnez un nom 2 votre fichier et cliquer sur Enregistrer.

e Cliquez sur le bouton *&.
* Donnez un nom & votre fichier et cliquer sur Enregistrer.

Imprimer I'arbre
Cliquez sur le bouton = pour lancer |'impression de I'arbre chronologique.

CREER ET MODIFIER DES MODELES D'ARBRES DE TAILLE ILLIMITEE

Tous les arbres sont construits a partir de modeles, modifiables ou non par ['utilisateur.
Il existe différentes sortes de modeles selon les types d'arbres : modeles pour les arbres
de taille illimitée (d'ascendance, de descendance, de fratrie ou mixtes), pour les arbres
monopages ou graphiques, pour les arbres chronologiques...
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La version Classic permet d'appliquer les modeles livrés avec le logiciel. La version Pro
permet de modifier les modeles proposés et de créer des modeles personnels pour les
arbres de taille illimitée.

Des que ['on a sélectionné un type d'arbre pour I'ouvrir, Heredis affiche les différents
modeles disponibles pour cet arbre. Pour la plupart des arbres, il s'agit de vignettes
graphiques montrant 1'aspect général des cases ou de I'arbre. Un clic sur la vignette
du modele affiche les cases du modele.

Lorsqu'on veut créer un éventail, une roue, un arbre chronologique, les différents
modeles disponibles sont présentés dans un menu déroulant aprés avoir créé I'arbre.
Dans ce cas, le choix du modele met 2 jour une prévisualisation de |'arbre montrant
toutes les caractéristiques du modele.

Modeles d'arbres de taille illimitée

Chaque modele d'arbre de taille illimité (d'ascendance, de descendance, mixte, de fra-
trie...), est composé d'un ensemble d'éléments constitutifs du modele, tous modifiables
et utilisables pour créer de nouveaux modeles. Chaque modele est une combinaison de
parametres liés 2 la case : Apparence, Contenu et Traits de liaison.

Modifiez les cases du modele en utilisant le bouton & ou le clic droit sur une sélec-
tion de cases.

Appliquez une mise en forme a des cases en utilisant les menus déroulants dans 1a liste
de travail de I'arbre :

e Tapparence permet de régler I'aspect général de la case (bordure, couleur de
fond unie ou dégradée, image de fond, ombrage) sa dimension et son orienta-
tion (case tournée). Elle permet également de modifier I'aspect de chacune des
informations affichées dans la case, en lui affectant police, couleur, attributs,
alignement, interligne, indépendamment pour chaque ligne de contenu.

e Te contenu permet d’insérer ou de supprimer des lignes d’informations et une
éventuelle photo, ainsi que les formats des noms, prénoms, lieux, etc. . .

o Les traits de liaison s’appliquent aux liaisons des cases sélectionnées avec celles
qui sont au-dessous. On peut choisir leur forme et épaisseur, leur couleur, leur
texture et on peut leur affecter des images de bout de trait a chaque extrémité.

Pour ces 3 éléments, dans la zone Mise en forme de la liste de travail :

o Utilisez des présélections fournies par Heredis en changeant la présélection dans
le menu déroulant,

e Créez vos propres présélections (version Pro). Cliquez sur le bouton #* pour
accéder a la fenétre de paramétrage des cases.
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mEnregistrer des préseélections
Le bandeau supérieur des onglets Apparence, Contenu et Traits de liaison dans
la fenétre de mise en forme permet d’enregistrer les présélections.

Apres avoir effectué toutes les modifications souhaitées pour cet onglet, cliquez sur
le bouton | situé 2 coté du menu déroulant. Vous enregistrez ainsi, dans chaque
onglet, la case telle qu’elle est prévisualisée dans la fenétre de mise en forme.
Conservez le nom de la présélection si vous voulez la modifier définitivement. Elle sera
modifiée dans tous les modeles ou elle est utilisée.

Donnez un nouveau nom a la présélection d’Apparence, de Contenu, ou de Traits de
liaison, pour créer une présélection personnelle. Elle sera alors disponible pour toute
mise en forme de n'importe quel arbre construit avec ce modele ou d'autres modeles.

(C'est également dans la fenétre de Mise en forme que vous pourrez supprimer une
présélection non utilisée. Affichez la présélection a supprimer dans le menu déroulant
en haut de 'onglet concerné et de cliquer sur le bouton =.

m Créer un nouveau modéle

La création des modeles d’arbres est tres simple puisqu'il suffit d'enregistrer une mise
en forme personnelle, ou d'appliquer une combinaison de présélections existantes
d'apparence, de contenu et de traits de liaison.
Le modele est géré dans la fenétre de paramétrage de Iarbre.
Cliquez sur le bouton 4 situé en bas de la fenétre de prévisualisation des modeles pour
ouvrir la fenétre de mise en forme des cases.
Le nouveau modele présente alors I'aspect du modele qui était sélectionné.
Vous pouvez ainsi facilement baser le nouveau modele sur un modele existant.

o Sélectionnez dans les menus déroulants de chaque onglet une Apparence, un

Contenu et des Traits de liaison existants.

ou Faites des mises en forme nouvelles dans chacun des onglets.
Dés que la prévisualisation de la case vous convient, cliquez sur OK pour créer le
nouveau modele.

Le bouton Enregistrer sert 2 sauver le modele en cours de création. Il est recom-
mandé de ['utiliser si vous faites des mises en forme profondes et longues.
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m Modifier un modéle existant

Sélectionnez le modele 2 modifier dans la fenétre des parametres de I'arbre. Cliquez
sur le bouton #* pour accéder a la fenétre de mise en forme des cases et effectuer tous
les aménagements souhaités.

Cliquez sur le bouton Enregistrer si votre mise en forme est longue, et cliquez sur le
bouton OK pour sauver les modifications du modele.

Modeéles d'arbres monopages et graphiques

Les arbres monopages et les arbres graphiques bénéficient de nombreux modeles, tous
adaptés au nombre de générations traitées sur chaque page.

Ces modeles, parfaitement calibrés et dont la position des cases est verrouillée, ne sont
pas modifiables par I'utilisateur.

Par contre toutes les rubriques figurant dans 1'arbre peuvent étre modifiées depuis les
listes de travail de I'arbre affiché.

Modeéles d'arbres en éventail ou en roues

La création d'un modele est trés simple. Sélectionnez un des modeéles proposés dans le
menu déroulant Modeles de la fenétre de paramétrage.

Apportez au modele affiché les modifications que vous souhaitez : mise en forme du
contenu, des couleurs, nombre de générations, forme de la roue, etc.

Cliquez sur le bouton M, a droite du menu déroulant des modeles puis donnez un
nom au nouveau modele.

Vous le retrouverez ensuite dans la liste des modeles disponibles pour ce type d'arbre.
Dans le menu déroulant des modeles, vous trouverez également, sur la premiére ligne,
la derniere mise en forme personnalisée que vous avez effectuée, méme si vous
ne I'avez pas enregistrée en tant que modele.

Modeles d'arbres chronologiques

Dans la zone Modeles de 1a liste de travail de I'arbre, déroulez le menu en cliquant
sur la fleche et sélectionnez le modele désiré.

Cliquez sur le bouton Q . Apportez toutes les modifications souhaitées dans les don-
nées, les faits historiques, le fond d'arbre et I'échelle, puis cliquez sur le bouton |,
a coté du menu déroulant.

Donnez un nom 2 votre modele d'arbre chronologique. Il sera ensuite disponible dans
la liste des modeles d'arbres chronologiques.
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Retrouver un modéle parmi les modéles affichés

Les écrans de choix des modeles pour les arbres de taille illimitée disposent de filtres
permettant de retrouver rapidement un modele parmi le trés grand nombre de modeles
proposés. Utilisez un filtre ou combinez les différents filtres proposés :
e Tapez le nom du modéle dans la zone Recherche.
o Sélectionnez uniquement les modeles Favoris,.
o Sélectionnez les arbres monopages ou les arbres graphiques en fonction du
nombre de générations sur la page.

L'affichage est alors réduit aux modeles correspondant aux filtres de recherche appli-
qués.

Supprimer un modeéle

Vous pouvez facilement supprimer les modeles non utilisés. Cliquez sur la vignette
du modele a supprimer. Puis cliquez sur le bouton == au bas de I'écran de sélection.

Définir des modeles favoris

Les vignettes graphiques montrent tous les modeles dont vous disposez pour un type
d’arbre.

Apres avoir testé les différents modeles proposés ou lorsque vous avez cré€ vos propres
modeles d'arbres, vous pouvez définir des modeles favoris.

Cliquez sur le bouton W& ; le modele est marqué d’un symbole qui permet de le dis-
tinguer de suite parmi tous les modeles affichés. De plus vous disposez d’un filtre de
recherche sur les modeles Favoris. Il sera ainsi facile de n'afficher que les modeles
utilisés couramment dans cette fenétre.

SE REPERER DANS UN ARBRE

Utiliser la fenétre de prévisualisation
Une fenétre affichant une seule case 2 1a fois permet :

o de voir immédiatement une modification de mise en forme de case.

e de visualiser le contenu d’une case dans un arbre qui serait affiché avec un taux

de réduction empéchant la lecture directe du contenu des cases.

Cette fenétre est affichée dans les listes de travail. Dés que vous sélectionnez une des
cases de I'arbre, elle se met 2 jour en vous montrant, en taille réelle, la case sélection-
née.
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Agrandir ou réduire la vue de I'arbre
Pour afficher toutes les cases, quelle que soit la taille réelle de I'arbre :
o Sélectionnez Afficher — Zoom — Toutes les pages.

e Sélectionnez Toutes les pages dans le menu déroulant du zoom situé dans le
bandeau inférieur de la fenétre d'arbre ou faites glisser le curseur a I'extrémité
gauche.

Pour agrandir ou réduire I'image de I'arbre 2 I’écran :

e Sélectionnez une valeur dans le menu déroulant du zoom situé dans le bandeau
inférieur de la fenétre d'arbre ou faites glisser le curseur pour modifier 1'affi-
chage de 1'arbre.

e Sélectionnez le menu Afficher — Zoom — 100 % pour obtenir la représenta-
tion de I'arbre en taille réelle.

ou Sélectionnez le menu Afficher — Zoom — Augmenter ou Réduire.

e Appuyez sur la touche Alt et faites un clic gauche pour augmenter et un clic
droit pour réduire I'affichage de la partie de I'arbre sur laquelle vous cliquez.

Afficher les pages
Pour matérialiser les pages selon le format de votre imprimante :
e Sélectionnez Afficher — Afficher/Masquer les pages.

e Cliquez sur le bouton g puis sur le bouton E dans la barre de boutons de
I"arbre. Cliquez sur ce méme bouton pour oter I'affichage des pages.

Atteindre une page dans I'arbre
e Utilisez les ascenseurs pour faire défiler I'image de I'arbre horizontalement et
verticalement.
ou Appuyez sur la touche Espace, le curseur se transforme en outil Main qui
permet de faire bouger I'image de I'arbre.
Pour afficher une page en particulier :
o Sélectionnez Afficher — Aller a la page puis indiquez le numéro de la page
désirée.
e Validez avec OK.

m Enchainer les pages des arbres monopages

Pour visualiser 'enchainement des pages et voir la suite de la lignée, regardez les
boutons repéres qui suivent les dernieres cases remplies dans la page.
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e Cliquez sur les boutons de défilement situés dans la partie supérieure des listes

de travail.

ou Cliquez sur le numéro de 1a page pour accéder a I'écran qui permet d’atteindre
directement un numéro de page.

Repérer des individus dans I'arbre

Repérer des individus affichés sur I'écran d'arbre

La liste Recherche de I'arbre présente la liste de tous les individus cités dans I'arbre.
Un double-clic sur un nom affiche, au centre de I'écran, la case de cet individu.

Repérer des individus dans I'arbre imprimé

Les arbres de taille illimitée disposent d'un outil de repérage des individus, destiné a
éditer la liste des personnes contenues dans I’arbre avec leurs coordonnées. Cette liste,
fournie en annexe d'un grand arbre, permet aux personnes qui consultent I'arbre de
retrouver instantanément la case qui les intéresse.

Cliquez sur le bouton & puis sur le bouton E ou sélectionnez le menu Pages —
Afficher les reperes pour faire apparaitre dans 1'arbre des reperes orthonormés,
espacés d'environ 10 cm.

Vous pourrez imprimer la liste des personnes présentes dans un arbre de taille illi-
mitée avec les repéres de position dans 1'arbre, en sélectionnant le menu Fichier
— Imprimer 1'index.

m Lorsque vous construisez un arbre monopage avec pages enchainées, 1'index
indique la ou les pages sur lesquelles figure chaque individu présent dans |'arbre.

Repérer des implexes

Lorsque vous imprimez un arbre dans lequel figurent des ancétres pour lesquels il y a
consanguinité (implexe), ils apparaissent plusieurs fois.

Si'option Répéter les branches en implexe n’a pas été cochée, a branche dans
laquelle figurent les ancétres en implexe est arrétée des la deuxieme apparition d’un
individu déja présent dans Iarbre.

Pour retrouver cet individu facilement; Heredis pose des repéres de couleur renvoyant a
la branche permettant de consulter la suite de la branche interrompue.
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mAPPLIQUER UNE SELECTION DANS UN ARBRE

Heredis permet de mettre en évidence des individus en leur appliquant une mise en
forme particuliere dans les arbres d’ascendance, les arbres de descendance (sauf la
roue), les arbres mixtes et les arbres de fratrie.

Une recherche multicritéres a été effectuée pendant la session de travail
Pour appliquer vos critéres personnels de sélection dans ces arbres :
o Sélectionnez le menu Sélection — Sélection multicriteres.

ou Faites un clic droit et sélectionnez Sélection multicriteres.

ou Choisissez le filtre Multicriteres dans la liste Recherche de I'arbre. Puis
cliquez sur le bouton %2 pour sélectionner les cases de tous les individus filtrés
dans la liste.

Aucune recherche multicritéres n'a été faite pendant la session de travail
Vous devez lancer une recherche pour appliquer son résultat dans 1'arbre.
o Sélectionnez le menu Sélection — Lancer la recherche multicriteres.

ou Cliquez sur le bouton S pour lancer la recherche et afficher tous les individus
correspondant & vos critéres dans la liste.

e Reportez-vous au paragraphe Recherches- Recherche multicriferes pour mettre
en place les différents critéres.

e Cliquez sur le bouton Fermer pour revenir 2 I'écran d’affichage de I'arbre.

Appliquer une mise en forme & la sélection

Dans les arbres de taille illimitée

Appliquez une présélection d'apparence ou de contenu aux cases sélectionnées en la
choisissant dans les menus déroulants de la liste de travail. Vous pouvez aussi faire
une mise en forme personnelle en cliquant sur le bouton @ et modifier tout élément
dans les cases sélectionnées.

Dans les arbres en éventail ou les roues d'ascendance

Choisissez la couleur de mise en évidence dans la zone Cases de la liste de travail,
elle s'appliquera 2 toutes les cases de I'arbre contenant les individus sélectionnés. Si
vous souhaitez revenir a la présentation de I'arbre avant la modification, cliquez sur
Aspect initial pour la méme sélection.
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IMPRIMER UN ARBRE

Les arbres Heredis, de tous types, peuvent étre imprimés sur votre imprimante person-
nelle, quel que soit le format de papier géré par I'imprimante. Lorsque le format global
de I'arbre est plus grand que le format de papier géré par votre imprimante, Heredis
répartit 1'arbre sur plusieurs pages qui seront imprimées avec un léger recouvrement
pour faciliter le montage. Vous avez la possibilité de déplacer globalement les cases
de 1'arbre qui se trouveraient sur une rupture de page afin de ne pas avoir 2 faire
d'ajustement sur les cases.

Pour les grands arbres destinés 2 étre exposés ou offerts, Heredis propose un service
d'impression par un professionnel, accessible directement depuis le logiciel.

Mise en page

Avant toute impression, vérifiez la mise en page de 1'arbre. Cette mise en page peut étre
différente si vous allez imprimer 1'arbre sur votre imprimante locale, ou si vous allez
générer un fichier PDF,

Format du papier
Avant d'imprimer 1'arbre, indiquez le format de papier que votre imprimante utilise
(A4 - A3...) et l'orientation du papier que vous souhaitez (portrait, paysage).

e Sélectionnez le menu Fichier — Mise en page.

ou Cliquez sur le bouton & dans la barre de boutons de I'atbre.

Ruptures de pages
Afichez les pages pour visualiser les ruptures de pages dans les grands arbres.

o Sélectionnez Afficher les pages dans le menu Afficher.

ou Utilisez le menu Afficher — Afficher/Masquer les pages. _

ou Cliquez sur le bouton &g dans la barre d'outils, puis sur le bouton E
Modifiez, si nécessaire, |'orientation du papier pour optimiser le nombre de pages avec
la fonction Mise en page.
Lorsque vous prévoyez d'imprimer |'arbre sur du papier en continu (rouleau de traceur
par exemple), cliquez sur la roue dentée dans la zone Impression des listes de travail
et sélectionnez I'option Supprimer le recouvrement.

Déplacer I'arbre dans la zone d’impression

Pour modifier I'emplacement de 1'arbre dans la zone imprimée, sélectionnez tout
|'arbre.
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e Choisissez le menu Sélection — Tout 1'arbre

ou Tapez les touches Ctrl A

ou Faites un clic droit sur une case et choisissez Sélectionner tout 1'arbre.
Effectuez ensuite le déplacement avec la souris. Positionnez 1'arbre en répartissant les
zones non imprimées la ot1 vous le désirez (plus de blanc en haut, ou en bas...).
Les arbres en éventail et les roues sont positionnés automatiquement en fonction du
format de papier utilisé. La position des cases des arbres monopages et graphiques est
verrouillée et les cases ne sont pas déplacables.

Adapter la taille de I'arbre

Si les dimensions de 1'arbre affiché ne vous satisfont pas, vous pouvez imposer le
nombre de pages que vous voulez imprimer. C’est vous qui choisissez la dimension
finale de 'arbre.

Heredis affiche une palette d’impression dans la liste de travail de 1'arbre.

Made g Imprimants locale - LF
Pages Facteur dimpression
Largeur 17 % 100 %

Hauteur 3 % T

COUPOIS Emile *

C'est vous qui choisissez le nombre de pages a assembler

e Indiquez le nombre de pages désirées, en largeur et en hauteur.
¢ Tapez un facteur de réduction ou d’agrandissement de 'image de I'arbre

ou Faites varier le facteur de réduction ou d'agrandissement en utilisant le curseur.

Reconstruire I'arbre en fonction des ruptures de pages

Lorsque I'arbre est positionné dans la zone d'impression selon vos souhaits, Heredis
propose de déplacer les cases se trouvant a cheval sur deux pages. Le collage de ['arbre
est ainsi facilité car seuls des traits de liaison entre les cases sont 2 ajuster.

Pour repositionner I'arbre en fonction de sa nouvelle place et des ruptures de pages :
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e Sélectionnez le menu Afficher — Déplacer les cases a cheval.

ou Cliquez sur le bouton £ puis sur le bouton &8 dans 1a barre de boutons de
l'arbre.

Lancer I'impression

Imprimer avec votre imprimante
e Sélectionnez le menu Fichier — Imprimer.
ou Tapez les touches Ctrl P.
ou Cliquez sur le bouton & dans la barre de boutons.
Vous accédez alors au paramétrage de votre pilote d’'imprimante.

Editer un fichier PDF
Vous disposez d’'un mode de sortie PDF tres pratique pour les échanges.
Changez le mode d’impression pour utiliser I'export PDF :
o Sélectionnez Export PDF dans le menu déroulant de la zone Impression de
la liste de travail.
ou Sélectionnez Mode export PDF dans le menu Edition.

ou Cliquez sur le bouton u’}" et choisissez Export PDF.

Commander I'impression de I'arbre

Faites imprimer vos grands arbres par des professionnels sélectionnés par Heredis pour
la qualité de leurs prestations.
Changez le mode d’impression pour visualiser |'arbre tel qu'il sera imprimé :
e Sélectionnez Commande en ligne dans le menu déroulant de la zone
Impression de la liste de travail.
ou Sélectionnez Mode commande en ligne dans le menu Edition.
ou Cliquez sur le bouton ',’}" et choisissez Commande en ligne.

ou Cliquez sur le lien Commandez I'i impression de cet arbre dans la barre
d'outils.

Le bouton d’impression de la barre d'outils change d’aspect en fonction du mode
d’impression que vous avez choisi :
e @& Imprimante locale
. 2 Export PDF
o & Commandeen ligne
Si vous avez opté pour le mode Export PDF, c’est la fenétre d’enregistrement du
fichier PDF qui s’ouvre.
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Page

Largeur 4,75 m

s g

Imprimez cet artbre & partic de 56 suros.

Mode Q‘Commande enligne ~ L1

Facteur dimpression

o X

0%

Si vous avez opté pour le mode Commande en ligne, c'est le formulaire de com-

mande avec choix du papier, du nombre d'exemplaires, etc. qui s'affiche.

Vous pouvez exporter les arbres de fratrie monopages aux formats PDF ou EME Pour

cela, cliquez sur les icones correspondantes dans la barre d'outils.

ENREGISTRER UN ARBRE

Pour conserver un arbre construit avec Heredis enregistrez-le en tant que fichier
d'arbre. Il portera une extension .ha12. Ce fichier d'arbre pourra étre rouvert, modi-
fié, sauvegardé, comme un fichier de données.

Enregistrer 'arbre affiché

e Sélectionnez le menu Fichier — Enregistrer.

e Tapez les touches Ctrl S.

o Cliquez sur le bouton ¥ dans la barre de boutons de I'arbre.

Enregistrer I'arbre affiché en lui donnant un nouveau nom

Cette action permet de conserver I’arbre sous la forme affichée puis d’enregistrer des
modifications dans un nouvel arbre, qui n’altéreront pas I'arbre affiché actuellement.

e Sélectionnez le menu Fichier — Enregistrer sous.

Rouvrir un arbre enregistré

Pour rouvrir un fichier d’arbre enregistré :
e Sélectionnez le menu Fichier — Ouvrir.

ou Tapez les touches Ctrl O.

e Sélectionnez le type Fichiers d’arbre (*.hal2 ou *.hall).
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e Sélectionnez le fichier que vous voulez ouvrir. Par défaut, Heredis enregistre les
arbres que vous avez créés dans le dossier Documents - BSD Concept - Heredis
- Mes Arbres. Si I'arbre a été enregistré dans un autre dossier, sélectionnez-le
dans I'explorateur Windows.

e Cliquez sur le bouton Quvrir.

Imprimer des documents Heredis

Tous les documents que vous affichez et imprimez avec Heredis sont ouverts dans votre
traitement de texte. Ce mode de fonctionnement vous place dans un environnement
familier, facilite les manipulations que vous voulez effectuer, permet de remodeler
totalement la présentation des données et d’enregistrer, si vous le désirez, les docu-
ments affichés sous forme de fichiers indépendants.

Si aucun traitement de texte n’est opérationnel sur votre disque dur, vous pouvez
télécharger le traitement de texte gratuit OpenOffice. Vous trouverez le lien pour le
faire dans le lanceur du CD-ROM Heredis en cliquant sur le lien Installer les uti-
litaires.

Utilisez le menu Documents pour accéder aux différentes éditions proposées par
Heredis, 2 I'exception des fiches pour les entrées de dictionnaires et de 1a Liste des
subdivisions qui sont accessibles dans les dictionnaires uniquement.

Tous les paramétrages choisis sont mémorisés et proposés par défaut lors de la pro-
chaine utilisation du méme type de document.

IMPRIMER DES LISTES PRE-ETABLIES

Le choix des données a afficher

e C(liquez sur I'onglet Contenu.
e Cochez les options permettant de sélectionner les individus 2 afficher dans la
liste (hommes, femmes, témoins...) en fonction de leur role généalogique.
o Précisez les limitations a apporter 4 la liste (confidentiel, lignée Sosa...).
Les options varient en fonction du type de liste demandé.

La mise en forme des listes

e (liquez sur 'onglet Présentation.

e Déterminez 1a présentation de chaque liste a I'aide des différents paramétrages
proposés pour I'en-téte, 1a police, le format, les styles de rubriques, et les cou-
leurs.
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Police
Pour chaque état édité, sélectionnez une police de caractéres et la taille des caracteres.

En-téte
Chaque page de chaque état reproduit un en-téte ol vous affichez :
e Un texte personnel saisi dans la zone d’en-téte
e Te nombre total d’éléments figurant dans la liste
e Ladate de I'édition de la liste
¢ Tenom du fichier généalogique
e Le numéro de la page.

Contenu | Présentation
Lirieaton sur s iewss Indiidus & mprimer
(7] Limiter les feus @ Tous les ndividus
Dépatement v Commence par: Moselle
© lgnorer les individus confidentiels
Dates canes seulement © lgrore les ineivitus marqués
Liricaton sur s dates X
Linier o pésiode dobservation @ Ui e e
Année de début: 1700 - Uniquement a Ignée Sosa
Année de fin 1800 -
Evénements iaités
(7] Marages (7] Maissances; Baplémes
7] Evérements autres Décés/Inhumstions:
(e deti
® Alphabéiique © Chronalogique
(] oo (o

Indiquez vos choix pour la présentation des données contenues dans la liste.

Marges
Vous pouvez modifier plusieurs éléments du format de page :

e Les marges du document.

e L'impression du quadrillage. Cochez Imprimer le quadrillage pour enca-
drer les zones affectées aux différents types d’informations dans les fiches ou
séparer chacun des individus cités dans les listes.

e La mise en page. Cliquez sur le bouton Mise en page pour sélectionner une
imprimante, choisir I'orientation du papier (portrait ou paysage), choisir la
taille du papier. Les tailles de papier proposées dépendent du type d’imprimante
que vous avez sélectionné.
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Style des rubriques

Vous pouvez choisir pour chaque individu affiché dans le document demandé, diffé-
rentes options de présentation.

Cliquez sur les menus déroulants et découvrez toutes les possibilités d’énoncé qui vous
sont proposées pour :

e Tous les prénoms
e Uniquement le premier prénom
e Uniquement le prénom usuel (en I'absence d'un prénom usuel déclaré, Heredis
prendra le premier prénom)
e Le premier prénom suivi des initiales des prénoms suivants.
Cochez I'option Avec le surnom si nécessaire.

Différentes formulations sont proposées pour placer le patronyme, la particule et les
prénoms. Cochez I'option Avec le suffixe et Avec la qualité si nécessaire.

Les dates

e Chiffres séparés par un point (avec ou sans I'affichage des 0)

e Chiffres séparés par un slash (avec ou sans I'affichage des 0)

e Mois en lettres (en entier ou en abrégé)

e Mois en lettres et le jour de la semaine (en entier ou en abrégé)
¢ Uniquement I'année.

Dans chacun de ces cas vous pouvez cocher I'option Dates en calendrier grégo-
rien pour afficher et imprimer les dates au format grégorien quel que soit le calen-
drier dans lequel elles ont été saisies.

L'option Afficher les symboles généalogiques fait précéder chaque date par
le symbole correspondant au type d'événement : ° pour Naissance, b pour Baptéme,
X pour Mariage, xR pour Mariage religieux, xP pour PACS, cm pour Contrat de
mariage, T pour Décés, (1) pour Inhumation.

Les lieux

e Nom de la commune uniquement
 Nom de la commune suivi du code lieu (abrégé en 2 chiffres - complet)
e Nom de la commune et code lieu complet
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¢ Nom de la commune, code lieu complet et subdivision du lieu sil y en a une
e Formulation complete du lieu (5 éléments).

e soit elles sont ignorées,
e soit Heredis indique le nom de chacune des sources associées,
e soit Heredis détaille le descriptif de chacune des sources associées,

e soit Heredis reprend I'intégralité de chacune des sources associées, y compris le
texte des actes.

Si vous excluez les données privées, les notes, événements, sources, adresses, médias
pour lesquels la case Privé a été cochée au moment de la saisie ne seront pas impri-
més dans le document demandé.

Couleurs

Différenciez chacun des éléments importants de I'état édité en lui attribuant une
couleur. Sélectionnez-la dans le menu déroulant. Les éléments different en fonction
du type de liste demandé.

Lexport des documents

Les différents documents, listes ou fiches, sont exportables au format texte (.txt).
Cliquez sur le bouton Exporter. Donnez un nom au nouveau document ainsi créé
avant de I'enregistrer.

Ouvrez ensuite ce document dans tout type de logiciel adapté : traitement de texte,
logiciel de PAO, logiciel de prépresse, tableur. ..

Les listes d’ascendance et de descendance

Elles sont construites a partir du personnage principal affiché sur I'écran de naviga-
tion.

e TLaliste d’ascendance compléte

. m La liste d’ascendance par les hommes (agnatique)
. m La liste d’ascendance par les femmes (cognatique)
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Les listes de descendance
Elles sont construites & partir du personnage principal affiché sur I'écran de naviga-
tion.

o TLaliste de descendance compléte

o m La liste de descendance patronymique

La liste alphabétique

Elle affiche et imprime tous les individus enregistrés dans le fichier quel que soit leur
parenté ou leur role, classés par ordre de patronyme puis de prénom.

m La liste des unions

Elle affiche et imprime toutes les unions enregistrées dans le fichier quel qu’en soit le
type (mariage, civil ou religieux, concubinage, relation extra-conjugale. . .).

La liste éclair (bilan des recherches)

Cette liste fait le point sur les recherches généalogiques effectuées. Elle recense tous les
patronymes enregistrés dans le fichier en fonction des lieux ot les patronymes ont été
trouvés et de la période pendant laquelle ils apparaissent.

Pour chaque patronyme et chaque lieu, elle dénombre le type d’actes trouvés :
Naissance - Baptéme - Mariage - Décés.

La liste éclair est le mode d’échange privilégié au sein des associations généalogiques.
Elle permet de voir immédiatement si des porteurs des patronymes qui vous intéressent
ont déja été recensés par d’autres généalogistes, ot et quand ils ont été repérés.

m La liste des événements

Elle affiche et imprime tous les événements, individuels ou familiaux, enregistrés dans
le fichier, classés chronologiquement, avec la date et le lieu de I'événement.

m La liste des actes a rechercher

Elle fait le point sur vos recherches et imprime tous les individus pour lesquels vous
recherchez un acte original afin de confirmer vos données. La liste peut étre éditée
pour tout le fichier ou commune par commune, ou pour tout un département ou une
région.

Pour obtenir cette liste, il faut activer le bouton repere &g (Rechercher 'acte) dans
l'onglet Saisie individu, ou dans la zone de saisie des événements de la fenétre
Ajout d'un individu.
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Les listes de dictionnaires

Elles permettent d'éditer le contenu intégral de chacun des dictionnaires générés par
Heredis.

La Liste des noms, la Liste des prénoms, la Liste des professions et la
Liste des lieux font apparaitre la liste avec les variantes et le nombre d'utilisations.
La Liste des sources affiche et imprime toutes les sources citées dans les événe-
ments, en précisant les individus qui y sont liés et les événements concernés.

mLa Liste des faits historiques et la Liste des taches reprennent le
détail des informations contenues dans chaque entrée du dictionnaire.

Ces mémes listes peuvent étre obtenues directement depuis les différents dictionnaires.
Cliquez dans le dictionnaire sur le bouton Imprimer.

La liste des subdivisions affiche et imprime les subdivisions pour chaque lieu
cité en précisant les événements concernés. Elle est obtenue directement depuis le
Dictionnaire des lieux. Cliquez dans le bouton Outils et sélectionnez Liste des
subdivisions pour la lancer.

La liste des anniversaires

Elle affiche et imprime des événements, individuels ou familiaux, en fonction d’une
sélection “historique” : les événements qui ont eu lieu tel jour du mois, ou dans la
semaine qui suit ou dans le mois qui suit.

La liste des adresses

Elle affiche et imprime toutes les adresses individuelles ou de couple saisies dans le
fichier et rassemblées dans le Carnet d'adresses.

m IMPRIMER DES LISTES PERSONNELLES

Vous pouvez composer plusieurs types de listes personnelles : alphabétique, d’ascen-
dance ou de descendance en partant du personnage central affiché ou bien résultant
d'une sélection par la Recherche multicriteres.
e Sélectionnez Listes personnelles — Alphabétique ou D’ascendance ou
De descendance dans le menu Documents.

e [lest également possible d’éditer sous forme d’une liste paramétrable le résultat
d'une sélection obtenue avec 1a Recherche multicritéres.

e Choisissez les parametres propres 2 1a liste.
L'écran de paramétrage d’une liste personnelle compte un bouton supplémentaire
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e (Cliquez sur le bouton Modifier pour modifier la liste par défaut ou créer votre
propre liste.

Pour construire une liste personnelle, vous disposez des éléments suivants :
Les colonnes : Vous pouvez construire votre liste avec autant de colonnes que vous
le désirez, leur attribuer une largeur, un intitulé et faire figurer dans chaque colonne
les rubriques que vous désirez. Il est possible d’insérer ou de supprimer des colonnes.
Les rubriques : La plupart des rubriques figurant dans les écrans de saisie indi-
vidu ou union sont utilisables ainsi que certaines rubriques calculées (age au déces,
nombre d’enfants. ..).
La mise en forme des rubriques : Chacune des rubriques que vous faites figurer
dans la liste peut étre mise en forme (attributs, alignement. ..).
Vous pouvez également attribuer un suffixe et un préfixe a chaque rubrique sélec-
tionnée.

A la premiere ouverture d'une liste personnelle, Heredis affiche une liste par défaut
que vous pourrez utiliser telle quelle ou bien modifier.

Indiidu| Pére Rbriques calculées Colonne

Nom dupére Te
Prénom cu pére Pére
Marm-prénom pére.

N" Sasatiél du pire st | [ suppimer | [ ][]
it T =) |
ale o= Bligrement dutivs

[ Gauche  [VICenté  [7Drcite

Alignement du contenu

Gaushe Centié Drcits

Liet e
||| Date de déces ou inhumation du pere
Lieu de décés o inhumation du pére

Rubrique
2 Intiué Préive Aot

| Ajouter [Nom-prénom pere [ Gras

I —_—— Suffe [ eaique
i (T[4 |[soudetire Skt
I

I

N* Sosa/ié [Nom-prénom Dale de naissancs

Saut de lig| | Saut Saut de ligne

Photagrapl | Fiiiation Lieu de naissance
aul de igns

| Profession Age au déces

Nom-prénom mére

I Mage Mage
<1 i ] v
| [ e Nowele e | [ O | [ Emegser i

Construisez vous-méme vos modeles de liste avec les rubriques dont vous avez besoin.
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Les listes personnelles telles que vous les avez établies peuvent étre enregistrées et
rappelées pour une utilisation ultérieure. Vous pourrez par exemple créer plusieurs
modeles pour chaque type de liste (alphabétique, d’ascendance, de descendance ou de
sélection de personnes).

La liste personnelle proposée en cliquant sur le bouton Nouvelle liste est entiere-
ment composable par vos soins.

Les colonnes

La zone inférieure de la fenétre permet I’affichage des colonnes. Elle représente la
largeur utile de 1a page. Les colonnes sont réparties entre les deux marges dans les
mémes proportions qu’a I’écran quel que soit le format d’impression choisi (portrait
ou paysage).
Vous pouvez créer jusqu'a 32 colonnes dans la limite de I'espace disponible pour
I"impression.

e Cliquez sur le bouton Ajouter dans la zone Colonne pour créer le nombre de

colonnes voulues pour la liste 2 construire.

Intervertir des colonnes

e (Cliquez dans la colonne a déplacer.
e Cliquez sur le bouton fleche Gauche ou fleche Droite jusqu'a ce que la
colonne ait atteint I'emplacement souhaité.

e (liquez dans la colonne pour la sélectionner.
e Cliquez sur le bouton Supprimer dans la zone Colonne.

Donner un titre a une colonne

e (Cliquez dans la colonne pour la sélectionner.

e Tapez I'intitulé choisi pour la colonne sélectionnée dans la zone de saisie Titre.

e Indiquez 'alignement choisi pour le titre de la colonne en cochant les cases
Gauche, Centré ou Droite.

e Indiquez de la méme maniere I'alignement choisi pour les rubriques que
contiendra cette colonne.
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Positionnez la souris sur la limite droite de la colonne que vous voulez agrandir ou
rétrécir.

e Le curseur se transforme alors en double fleche.

e Maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé.

e Déplacez la limite droite de la colonne pour atteindre la largeur désirée.

Les rubriques

Selon le type d’information a placer dans la colonne, cliquez sur un des onglets conte-
nant les données pour I'individu, son pére, sa mere, ses unions, les données calculées
ou ses adresses.
e Cliquez dans la liste des rubriques sur celle que vous désirez mettre en place.
e C(liquez sur le bouton Ajouter dans la zone Rubrique pour qu’elle s'inscrive
dans Ia colonne sélectionnée.
ou Double-cliquez sur le nom de la rubrique dans la liste pour qu’elle s’inscrive
dans Ia colonne sélectionnée.
e Indiquez pour la rubrique ajoutée les éventuels attributs de caractéres a lui
appliquer en cochant les cases Gras, Italique ou Souligné.

Ak
A Intitulé Préfive Atrbuts
Ajouter Age au décis & lage de Gras
HRUIEl - Suffise [¥] Italigue
(T[4 [saudetgne | s Souigné

Mise en forme de chacune des rubriques

Les rubriques seront présentées cote a cote dans le document édité a moins que vous
n’ayez inséré un saut de ligne.
Pour répartir les rubriques sur des lignes différentes dans une méme colonne,

e Sélectionnez la rubrique.

e (Cliquez sur le bouton Saut de ligne.

Le nombre total de rubriques et sauts de ligne est limité 2 32 par colonne. Pour les
option de suppression et déplacement, les sauts de lignes sont a traiter comme des
rubriques.
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Pour intervertir 'ordre des rubriques sur une méme ligne ou a l'intérieur d'une
colonne
e Sélectionnez la rubrique 2 déplacer.
e Cliquez sur le bouton fleche Haut ou fleche Bas jusqu’a ce que la rubrique
ait atteint son nouvel emplacement.

o Sélectionnez la rubrique a supprimer.
e Cliquez sur le bouton Supprimer dans la zone Rubrique.

e Sélectionnez la rubrique 2 modifier dans la colonne.

e Cliquez dans la zone Préfixe puis tapez le préfixe 2 appliquer a cette rubrique.

e Positionnez-vous dans la zone Suffixe puis tapez le suffixe 2 appliquer 2 cette
rubrique.

Par exemple, pour indiquer I'age au déceés d'un individu :

o Sélectionnez la rubrique Age au déces dans la colonne.

e Cliquez dans la case Préfixe, tapez a ['dge de.

e Cliquez dans la case Suffixe, tapez le mot as.

Vous obtiendrez ainsi la mention : 2 I'4ge de <Age au déces> ans.

Enregistrer une mise en forme de liste personnelle

Modifier une liste existante

A chaque utilisation de la méme liste personnelle (alphabétique, d’ascendance ou de
descendance) les modifications apportées a la construction de la liste sont mémorisées.
Pour créer un modele de liste personnelle avec 1a mise en forme que vous avez définie
e Cliquez sur le bouton Enregistrer.
e Donnez un nom au modele de liste que vous créez. Il portera une extension
hp10.
e Heredis enregistre ce modele dans le dossier Documents — BSD Concept —
Heredis — Mes listes personnelles.
Ce modele pourra par la suite étre appelé et utilisé dans tout type de liste personnelle.

Créer une nouvelle liste personnelle

Pour créer un nouveau modele de liste vierge
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e (Cliquez sur le bouton Nouvelle liste pour avoir accés 2 une nouvelle liste
vierge, 4 compléter avec les rubriques et les colonnes désirées. Le nombre de
colonnes proposé par défaut est 4.

Ouvrir un modele de liste personnelle déja enregistré

Pour rappeler tous les modeles de listes personnelles que vous avez créés
e (liquez sur le bouton Quvrir.
o Sélectionnez le modele existant a réutiliser. Les modeles de listes personnelles
ont une extension .hp10.
Ce modele viendra s'afficher a I'écran pour utilisation ou modification et sera le
modele de liste qui s’ouvrira par défaut lors de la prochaine demande du méme type
de liste paramétrable.

Lancer I'édition de a liste personnelle

e (Cliquez sur le bouton OK pour valider Ia mise en forme de la liste construite.

e C(liquez sur le bouton Annuler pour revenir a I'écran de paramétrage sans
avoir modifié le modeéle de liste personnelle utilisé.

e (liquez sur le bouton OK de I’écran de paramétrage pour lancer I'éditeur de
texte qui affichera la liste personnelle.

Exporter le contenu d’une liste personnelle

e (Cliquez sur le bouton Exporter dans I'écran de paramétrage pour exporter les
données contenues dans la liste personnelle au format ASCII.
Ces données pourront ensuite étre utilisées dans une base de données, un tableur ou
un traitement de texte.

IMPRIMER DES FICHES

Heredis permet d’éditer des fiches pour chaque individu ou chaque couple du fichier,
ainsi que pour chaque entrée de dictionnaire.

La fiche individuelle est éditée a partir du personnage principal affiché. Elle résume
tous les renseignements enregistrés concernant ce personnage, que ce soit sous forme
d’événements, de liens ou de notes.

La fiche familiale est éditée a partir du personnage principal affiché et du conjoint qui
est sélectionné. Elle résume tous les renseignements enregistrés concernant ce couple.

La fiche de dictionnaire est éditée a partir de I'entrée de dictionnaire sélectionnée. Elle
reprend toutes les informations recueillies : y compris les variantes et les utilisations
ainsi que la note et les illustrations.
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Imprimer des fiches de personnes

e Positionnez I'individu pour lequel vous désirez éditer une fiche personnelle en
personnage central puis sélectionnez le menu Documents — Fiches indivi-
duelles.

e Taites un clic droit sur n'importe quel individu affiché dans le noyau familial et
choisissez I'option Imprimer la fiche individuelle.

e Positionnez, en personnage central, un des deux individus pour lesquels vous
désirez éditer une fiche familiale, sélectionnez le conjoint approprié puis sélec-
tionnez le menu Documents — Fiches familiales.

e TFaites un clic droit sur les informations de I'union et sélectionnez 1'option
Imprimer la fiche familiale.

Le choix des données a afficher

e (Cliquez sur 'onglet Contenu.
e Cochez les options permettant de sélectionner les informations a présenter dans
la fiche (notes, témoins...).

Personnes traitées

e Fiche du personnage central : la fiche individuelle est éditée uniquement
pour le personnage principal affiché a I'écran.

e Fiches des individus marqués : permet d’éditer en méme temps et avec la
méme mise en forme les fiches de tous les individus marqués.

Sélection des données

e Imprimer I'image principale : permet d'insérer |'image déclarée Tmage
principale qui est associée a I'individu traité.

e Imprimer 1'album-photos : imprime |'ensemble des photos associées aux
événements individuels du personnage central.

e Imprimer les liens personnels et la participation aux événe-
ments : si vous avez enregistré des liens entre le personnage principal et
d’autres individus dans le fichier, la nature de ces liens et les commentaires
associés seront précisés. Cette option mentionne également tous les événements
auxquels le personnage principal a participé et précise le role qu'il a joué.

e Imprimer la note individuelle : imprime le contenu intégral de la note
individuelle.

e Imprimer la note familiale : imprime le contenu intégral de la note fami-
liale du personnage principal et du conjoint sélectionné.
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e Imprimer les champs Utilisateur : imprime, pour chaque champ com-
portant des données, le nom choisi par I'utilisateur et son contenu.

e Imprimer la filiation : précise le statut de I'enfant (Iégitime, adopté. . .).

e Imprimer la signature : reprend le choix effectué dans le menu Signature
de I'écran de saisie (sait signer, ne signe pas...).

e Imprimer le commentaire sur les photos : ajoute le commentaire
éventuel sous chaque vignette de 1'album photos.

* Inclure les faits historiques : integre 2 la fiche individuelle tous les faits
historiques s'étant déroulés pendant la vie du personnage principal.

e Imprimer les témoins : pour chaque événement cité dans la vie du person-
nage principal, énumere les individus qui y ont participé.

e Imprimer les événements mineurs : permet de ne pas limiter les événe-
ments cités 2 Naissance - Baptéme - Mariage - Déces mais prend en compte tous
les événements individuels survenus dans la vie du personnage principal.

e Imprimer les notes d’événements : pour chaque événement cité dans la
vie du personnage principal, insére le contenu de la note de I'événement.

Imprimer des fiches de dictionnaire

e Sélectionnez une entrée dans le dictionnaire.

e (Cliquez sur le bouton & dans la barre d'outils de la fenétre du dictionnaire.

e Cliquez sur 'onglet Contenu s'il apparait et cochez les options souhaitées.

e (Cliquez sur l'onglet Présentation et choisissez les critéres d'impression pour

I'en-téte, la police, le format, les styles de rubriques, et les couleurs.

Les paramétrages choisis sont mémorisés et proposés par défaut lors de la prochaine
utilisation d’'une méme fiche.

IMPRIMER DES DOCUMENTS REDIGES

La biographie, les monographies Filiatus et la chronique familiale présentent la
particularité d'étre formulées avec des phrases. Heredis adapte automatiquement le
vocabulaire au type de données.

Pour éditer les documents rédigés, sélectionnez le personnage central concerné puis
sélectionnez le menu Documents puis Biographie ou Chronique familiale ou
Monographies Filiatus....

152 Chapitre 5



La Biographie
La biographie est rédigée pour le personnage principal affiché. Elle reprend toutes les
informations figurant dans I'écran Saisie individu.

m La chronique familiale rédigée de descendance

Cette chronique rédigée de descendance permet d’éditer la description détaillée de tout
le déroulement de la vie de I'individu affiché comme personnage principal ainsi que
de tous ses descendants pendant un nombre de générations a déterminer.

Elle reprend, pour le personnage principal, puis pour chacun de ses descendants, I'état
civil complet, le détail des événements Naissance, Baptéme et Déces, les personnes liées
par des liens personnels, le détail des différentes unions et elle indique 1'age a chaque
événement important de sa vie.

Le choix des données a afficher
e Cliquez sur 'onglet Contenu.

e Cochez les options permettant de sélectionner les informations a présenter dans
le document édité (événements, notes, témoins...).

o Précisez les limitations a apporter.

Sélection des données

e Imprimer I'image principale : imprime 'image principale associée a
P'individu traité.

e Imprimer 1'album-photos : imprime ['ensemble des photos associées aux
événements individuels du personnage central.

e Imprimer les liens personnels et la participation aux événe-
ments : si vous avez enregistré des liens entre le personnage principal et
d’autres individus dans le fichier, précise la nature de ces liens et les commen-
taires associés. Mentionne également tous les événements auxquels le person-
nage principal a participé et précise le role qu’il a joué.

e Imprimer la note individuelle : imprime le contenu intégral de la note
individuelle.

e Imprimer la note familiale : imprime le contenu intégral de 1a note fami-
liale du personnage principal et du conjoint sélectionné.

e Imprimer le commentaire sur les photos : ajoute le commentaire
éventuel sous chaque vignette de 1'album photos.
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Options d’événements

e Imprimer les témoins : pour chaque événement cité dans la vie du person-
nage principal, énumere les individus qui y ont participé.

e Imprimer les événements mineurs : permet de ne pas limiter les événe-
ments cités a Naissance - Baptéme - Mariage - Décés mais prend en compte tous
les événements individuels survenus dans la vie du personnage principal.

e Imprimer les notes d’événements : pour chaque événement cité dans la
vie du personnage principal, insere le contenu de la note de I'événement.

La mise en forme des documents rédigés

e (Cliquez sur 'onglet Présentation.

e Déterminez la présentation du document a I'aide des différents paramétrages
proposés pour 'en-téte, la police, le format, les styles de rubriques, et les cou-
leurs.

Les paramétrages choisis sont mémorisés et proposés par défaut lors de la prochaine
utilisation du méme document.

mLes monographies Filiatus®

11 s'agit de la préparation d'un livre, congu @ partir des informations que vous avez
recueillies dans le fichier généalogique. Ce livre inclut page de couverture, dédicace,
remerciements, préface et introduction.

Les monographies Filiatus proposées dans Heredis sont élaborées selon les préconisa-
tions de I'auteur du logiciel Filiatus. La présentation et la rédaction de ces monogra-
phies sont particulierement soignées. Rédigées dans le style des dictionnaires de généa-
logie d’autrefois (Pere Anselme ou Dictionnaire de la noblesse), leur présentation
est cependant conviviale et compréhensible par tous, méme néophytes sur le sujet.

Les ancétres de chaque personnage sont analysés sous toutes les coutures, afin de
détecter les éventuels cousinages et de créer les branches et sous-branches correspon-
dant a la structure familiale étudiée.
Ce document propose, au choix, la Descendance par branche ou I'Ascendance
par génération, a partir du personnage central affiché.
Vous pouvez y joindre des tableaux généalogiques, et un index complet des individus,
des professions et des lieux cités dans la monographie.

e Cliquez sur 'onglet Contenu.

e Cochez les options permettant de sélectionner les informations 2 présenter dans
la monographie (événements, notes, annexes...).
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Précisez les limitations 2 apporter.

Type de document

Cochez la case Imprimer la version simplifiée sans dates ni commen-
taires pour éditer une monographie synthétique. Décochez la case pour obtenir une
monographie détaillée.

Personnes traitées

Imprimer tous les individus : tous les ascendants ou descendants sont
traités méme si leur fiche est marquée ou confidentielle.

Exclure les individus marqués : les individus dont la fiche est marquée
ne sont pas traités.

Imprimer les individus confidentiels : tous les individus sans exception
sont traités.

Exclure les individus confidentiels : les individus dont la fiche est confi-
dentielle ne sont pas traités.

Imprimer uniquement le nom des individus confidentiels : toute
mention permettant d'identifier I'individu ne sera pas imprimée.

Masquer toutes les données des individus confidentiels : chaque
personne dont la fiche est confidentielle apparaitra sous le nom CONFIDENTIEL.
Nombre de générations : Indiquez sur combien de générations d'ascen-
dants ou de descendants la monographie doit étre déployée.

Sélection des données

De nombreuses options sont proposées pour parfaire la rédaction de la monographie :

Exclure les individus secondaires permet de ne pas charger le document
avec des personnes enregistrées dans le fichier mais ayant une importance
généalogique moindre.

Exclure les données privées : empéche I'impression des notes, événe-
ments, sources ou médias privés.

Imprimer la filiation des conjoints : cite les parents des conjoints en
répétant ou non le patronyme du pere.

Imprimer les champs Utilisateur : reprend le libellé et le contenu des
champs Utilisateurs complétés dans la Saisie Individus.

Mentionner la consanguinité : met en évidence les mariages consanguins
en précisant le degré maximum de parenté entre les conjoints (jusqu'au 7éme
degré).
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Mentionner les témoins et la participation aux événements :
énumere tous les témoins des différents événements de chaque ancétre ou
descendant cité dans la monographie. Cite les personnes pour lesquelles chaque
ancétre ou descendant a été témoin d'un événement.

Mentionner les liens personnels : cite toutes les personnes pour les-
quelles on a créé un lien personnel avec les ancétres ou descendants cités dans
la monographie.

Mentionner les Ages : précise les ages lors des baptémes, des mariages et des
déces.

Mentionner la durée des veuvages : précise le nombre de jours, mois et
années séparant le déceés d'un conjoint et le remariage.

Mentionner la durée des unions : précise le nombre de jours, mois et
années entre le mariage et le divorce ou le déceés du conjoint.

Mentionner les dates religieuses : précise si les dates des événements
correspondent 2 des fétes religieuses.

Mentionner les extinctions de branche : précise si la branche se termine
par un individu déclaré Sans descendance.

Vous pouvez choisir quels événements sont mentionnés ou pas :

Imprimer les séparations et divorces : mentionne les événements
Séparation ou Divorce saisis pour les ascendants ou les descendants traités.
Imprimer les remariages et les beaux-enfants : prend en compte les
autres conjoints et les enfants des conjoints.

Imprimer les événements mineurs : permet de ne pas limiter les évé-
nements cités 2 Naissance - Baptéme - Mariage - Décés mais prend en compte
tous les événements individuels survenus dans la vie de 1'ascendant ou du
descendant traité.

Vous pouvez inclure :

Les notes individuelles : imprime le contenu intégral de chaque note
individuelle.

Les notes familiales : imprime le contenu intégral de chaque note familiale
saisie pour les conjoints.

Les notes liées aux événements : pour chaque événement cité dans la vie
des ancétres ou descendants traités, insere le contenu de la note de I'événement.
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Des annexes peuvent étre jointes a votre document :
e Imprimer les tableaux généalogiques : des schémas synthétiques repré-
sentent graphiquement chaque ancétre ou descendant dans sa lignée.
e Imprimer l'index : tous les éléments référencés de type nom et prénom,
lieu ou profession sont listés en fin de document et renvoient aux pages dans
lesquelles ils sont cités.

Présentation
Vous prendrez soin de personnaliser le style de rédaction que vous donnerez a votre
document.

e (liquez sur I'onglet Présentation.

e Cochez les options permettant de mettre en forme les différents types de données
en utilisant les mémes parametres que pour les impressions des listes Heredis.

Couverture
e Cliquez sur 'onglet Couverture.

e Imprimer la page de garde : remplissez les zones de texte destinées a la
page de couverture (titre de I'ouvrage, auteur). Chacune des lignes apparaissant
sur la couverture peut étre mise en forme en choisissant une police de carac-
téres, un taille de caractéres et une couleur de police.

e Imprimer une dédicace : saisissez un texte de dédicace. Heredis remplira
automatiquement la ligne suivante : "Cet ouvrage est dédié a :". A vous de
poursuivre avec un texte personnel.

e Imprimer des remerciements : saisissez le texte approprié.
¢ Imprimer une préface : saisissez le texte approprié.
e Imprimer une introduction : saisissez le texte approprié.

Lancer I'impression d'une monographie Filiatus

Cliquez sur OK pour lancer l'impression de la monographie d'ascendance ou de
descendance en ouvrant votre traitement de texte.

Les monographies Filiatus® étant le plus souvent destinées a étre imprimées sous
forme de livres reliés, chaque chapitre commence toujours sur une page de droite. Des
pages vides seront donc insérées éventuellement pour permettre cette mise en page.
Les fonctions Tableaux généalogiques et Index font appel 2 des macro-com-
mandes du logiciel Microsoft® Word. Il est donc indispensable d'utiliser ce logiciel de
traitement de texte pour éditer les monographies Filiatus® si I'on désire y inclure ces
annexes automatiquement.
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Pour ceux qui n’auraient pas installé le logiciel Word sur leur ordinateur, Heredis
livre la visionneuse gratuite de Microsoft® Word sur le CD-ROM d’installation. Cet
outil permet de générer les fichiers texte et de les imprimer, sans pouvoir y apporter
de modification.

IMPRIMER DES STATISTIQUES

Heredis offre de nombreuses études statistiques, des statistiques généalogiques et en
version Pro des statistiques démographiques.

Heredis édite des tableaux chiffrés et une représentation graphique des données sous
forme de courbes, d’histogrammes ou de secteurs.

Pour éditer les statistiques, utilisez le menu Documents — Statistiques.

Le choix des données a afficher

e (liquez sur 'onglet Contenu.
e Cochez les options permettant de sélectionner les types d’individus a afficher
dans I'échantillon (hommes, femmes...).

e Précisez une période pour I'analyse statistique.

La mise en forme des études statistiques

e (liquez sur I'onglet Présentation.
e Déterminez la présentation du document a I'aide des différents paramétrages
proposés pour I'en-téte, 1a police, le format.
Les paramétrages choisis sont mémorisés et proposés par défaut lors de la prochaine
utilisation d’'une méme étude statistique.

Représentation graphique

e (Cliquez sur 'onglet Graphique pour choisir le mode de représentation.

e Imprimer la légende : affiche la 1égende dans la partie droite de la zone
imprimable.

o Imprimer le titre : affiche le titre que vous taperez dans la zone d’impression
du graphique.

e Perspective 3D : affiche le graphique avec un effet 3D. Déplacez le curseur
pour donner une inclinaison différente a la représentation 3D.

e Représentation : choisissez histogramme, linéaire ou circulaire.

e Couleurs des données : deux couleurs doivent étre choisies pour différen-
cier les données.
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e Utiliser un fond : un fond apparait sur toute la zone imprimable du gra-
phique. Pour obtenir un fond dégradé, choisissez deux couleurs différentes.

La répartition des patronymes

Cette liste indique tous les patronymes enregistrés dans le fichier généalogique, classés
par ordre alphabétique et indique, pour chaque patronyme, le nombre d’observations,
la date de I'acte de naissance le plus ancien et la date de I'acte de naissance le plus
récent dans lesquels ce patronyme est constaté.

Contenu | Présentation | Graphique
Imprimer le fire  Répariition des patronymes
Représentation Couleurs des données
o HOmiE S parts M| couteurcecéout | Couleur de fin

@ Circulaire:

) Histogramme EC Utiiser un fond
(] Perspective 30
L Couleur du haut Couleur du bas
[@] imprimer la e gende: —I - !I
‘Répartiion des patronymes

m La répartition des prénoms

Cette liste indique tous les prénoms enregistrés dans le fichier, classés par ordre alpha-
bétique et indique, pour chaque prénom, le nombre d’observations, la date de I'acte
de naissance le plus ancien et celle de I'acte de naissance le plus récent dans lesquels

ce prénom est présent.

m ’Age a la premiére union

Cette liste indique, chronologiquement, pour une période donnée et dans les intervalles
de date définis, le nombre d’hommes et de femmes ayant contracté une premiere
union et leur age moyen, si les dates de naissance et les dates d’union ont été enre-
gistrées. Elle précise 1'age moyen 2 la premiere union pour I'ensemble de la période.
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Contenu | Présentation | Graphigue

Imprimer le tire  Age & la premiére union
Représentation Couleurs des données
© Lntaro ] rones [ e
@ Histogramme Utiiser un fond

. I ———
rerspeclga;l) I Couleur du haut Couleur du bas
7] Imprimer la légen:

Age & la premiére union

GE0iEs e s 7S fms  tes  fes ders)

o ] (o) (o

Indiquez le mode de représentation graphique qui vous convient
pour vos résullals statistiques.

m La longévité

Cette liste indique, chronologiquement, pour une période donnée et dans les intervalles
de date définis, le nombre d’hommes et de femmes qui sont décédés. Si les dates de
naissance et de déces ont été enregistrées, elle précise les Ages au décés moyens selon
les années d’observation et les ages au décés moyens pour I'ensemble de la période.

mLe nombre d’enfants par union

Cette liste indique, chronologiquement, pour une période donnée et dans les intervalles
de date définis, le nombre d’unions enregistrées et le nombre moyen d’enfants issus
de ces unions. Elle précise le nombre moyen d’enfants par union pour I'ensemble de
la période.

m Le recensement

Cette liste indique le nombre d'individus répertoriés dans votre fichier généalogique
pour lesquels vous avez enregistré une naissance et un déceés couvrant la période obser-
vée ou bien un événement daté pendant la période observée.
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Le dénombrement des ascendants
Cette liste analyse les ascendants directs du personnage principal affiché.

Pour chaque génération elle indique le nombre d’ancétres théoriques, le nombre
d’ancétres trouvés et parmi eux, le nombre d’ancétres distincts. Elle précise également
a chaque génération le cumul des ancétres théoriques, le cumul des ancétres trouvés
et le cumul des ancétres distincts. Cette observation permet d’établir le pourcentage de
consanguinité (ou d'implexe) atteint a chaque génération.

Le dénombrement des descendants

Cette liste analyse les descendants directs du personnage principal affiché.

Pour chaque génération elle indique le nombre de descendants trouvés et parmi eux, le
nombre de descendants distincts. Elle précise également a chaque génération le cumul

des descendants trouvés et le cumul des descendants distincts. Cette observation permet
d’établir le pourcentage de consanguinité (ou d’implexe) atteint a chaque génération.
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6 - ECHANGER DES DONNEES

Heredis est un logiciel ouvert avec lequel vous pouvez échanger des données soit en
important, soit en exportant tout ou partie de fichiers généalogiques.
Importez des données :
e provenant d’autres logiciels par I'intermédiaire d'un fichier Gedcom
e provenant d’un fichier Heredis avec la version Pro.
Exportez un fichier Heredis (ou une partie d’un fichier Heredis avec la version Pro) :
e pour créer un fichier d’échange Gedcom
e pour créer un autre fichier Heredis
e pour créer des pages HTML afin de publier ces données sur Internet
e pour créer des pages HTML afin de présenter ces données sur CD-ROM (version
Pro)
e pour publier sa généalogie en ligne

Importer des données

Fvitez des recherches fastidieuses déja faites par un autre ou évitez de ressaisir toute
une branche qu’un autre généalogiste aurait déja traitée dans un fichier informatisé.
Importez des données depuis :
e des fichiers créés avec d’autres logiciels de généalogie intégrant la norme
Gedcom,
e des fichiers créés avec Heredis si vous utilisez 1a version Pro.

IMPORTER DES DONNEES AU FORMAT GEDCOM

Heredis est concu conformément a la norme Gedcom (Genealogical Data
Communication). Cette norme définit une structure de fichier permettant I’échange
de données entre différents logiciels et différents matériels. Elle permet de transmettre
les renseignements concernant les individus : nom, prénoms, sexe, profession, dates
et lieux de naissance, de mariage, de déces, notes, etc. .., mais conserve également les
liens de parenté établis entre les différents individus.

Vous pouvez importer dans Heredis des données généalogiques émanant d'un autre
logiciel, lui-méme utilisateur de la norme Gedcom.

Importer dans un fichier nouveau
e Sélectionnez Fichier — Quvrir.
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e Choisissez le type Fichiers Gedcom (*.ged).

ou Affichez 1a page d’accueil : sélectionnez Fichier — Page d’accueil ou cliquez

sur le bouton Q

Cliquez sur Fichier Gedcom.
e Sélectionnez le fichier Gedcom a importer.
e Cliquez sur le bouton Quvrir.
Louverture du fichier Gedcom est lancée. Donnez un nom au fichier ainsi créé puis
cliquez sur Enregistrer.

Importer dans un fichier existant

Avertissement : Tout import dans un fichier existant modifie sa structure. Pensez avant
ce type d’opération 2 sauvegarder une copie de votre fichier d’origine si nécessaire ou
sauvegardez le fichier modifié sous un autre nom.
e Quvrez le fichier généalogique dans lequel vous désirez importer.
e Sélectionnez le menu Fichier — Importer.
Sélectionnez |'option Gedcom.
e Sélectionnez sur votre disque dur le nom du fichier Gedcom a importer (il doit
porter une extension .ged) et ouvrez-le.
Heredis propose différentes options suivant I’origine du fichier. Si Heredis n’a pas
de doute quant a I'affectation des données, ces options ne seront pas affichées.

Options d'import Gedcom
Vérifier et modifier les différentes rubriques des lieux. 1
Ville - |Lalouvesc Courbevoie Le Creusot Limana
Code lieu - |0T 52400 71200 It
Rhéne-Alpes lie-de-France Bourgogne
Ville
Code liew
|Département FRANCE TALE
Ferme de Polly Maternité de rHopital
Pays E
) i 3
:Ignurar

Verifiez que chaque information sur le lieu correspond bien a l'intitulé indiqué.
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e Un écran indiquant les différentes rubriques constitutives des lieux dans le
fichier a importer permet de modifier la classification de ces rubriques pour
I’adapter 2 la structure du fichier Heredis.

Déroulez chacune des rubriques et sélectionnez le type de données inscrit dans
les colonnes témoins.

e Cliquez sur le bouton Suivant pour poursuivre le paramétrage du fichier a
importer.

e Si Heredis détecte des données non traitées dans ses rubriques standard, il
propose soit de les intégrer dans les rubriques Champs utilisateur, soit de
les ignorer. Choisissez, rubrique par rubrique comment vous voulez les intégrer
dans votre fichier Heredis.

e Cliquez sur le bouton Suivant pour poursuivre le paramétrage du fichier 2
importer.

e Sivous désirez associer une source unique 2 tous les événements de votre import,
cochez la case Associer une nouvelle source a tous les événements
importés et remplissez les champs de saisie de cette nouvelle source. Vous
pourrez la compléter apreés I'import a partir du Dictionnaire des sources.

Le logiciel commence ensuite I'importation des données et indique combien d’indivi-
dus et combien de familles sont en cours de traitement.

Aprés I'import des données issues du fichier Gedcom, il faut alors créer les liens qui
vont rattacher les individus importés a ceux qui étaient déja présents dans le fichier
principal. Pour cela utilisez les fonctions du menu Liens.

m IMPORTER DES DONNEES EN PROVENANCE DE HEREDIS
Cette fonction permet de regrouper dans un méme fichier des données saisies dans
plusieurs fichiers séparés.
Attention : vous risquez d’importer des individus qui figurent déja dans votre fichier
de destination. Avant I'importation des données utilisez la fonction Fichier —
Comparer 2 fichiers.
Apres avoir étudié et préparé les deux fichiers a fusionner :

e Sélectionnez Fichier — Importer — Heredis.

e Sélectionnez sur votre disque dur ou sur une disquette le nom du fichier a

importer et ouvrez-le.

Une fois I"opération terminée, les individus contenus dans le fichier importé sont venus
s"ajouter 4 ceux qui avaient €té saisis dans le fichier en cours d’utilisation.

Echanger des données 165



Il faut alors créer les liens qui vont rattacher les individus importés a ceux qui étaient
déja présents dans le fichier principal. Pour cela utilisez les fonctions du menu Liens.

m CONTROLER L’IMPORT

Attention : si vous importez dans un fichier existant, vous risquez d’importer des indi-
vidus qui figurent déja dans votre fichier principal.

Solution n° 1 : préparation du fichier source avant I'import
Pour vous assurer qu’aucun doublon ne sera importé dans votre fichier destination
e Importez le fichier Gedcom dans un nouveau fichier Heredis.
e Lancez la fonction Fichier — Comparer 2 fichiers.
o Analysez le résultat de la comparaison et marquez les fiches douteuses.
e Eliminez du fichier source les doublons repérés en utilisant par exemple le
menu Fiches — Fusionner des individus.
e Lancez I'import du fichier traité apres cette série d’opérations.

Solution n°® 2 : traitement du fichier destination apres I'import
o Sélectionnez Outils — Gestion des doublons pour mettre en évidence les
personnes qui pourraient figurer plusieurs fois dans le fichier final.
o Fusionnez les doublons avérés.
ou Marquez ces fiches pour les examiner et éventuellement éliminer les doublons.
ou Editez 1a liste des individus détectés pour la traiter par la suite.

Exporter
Avec Heredis , vous pouvez exporter :
- des fichiers
vers d'autres logiciels de généalogie intégrant la norme Gedcom
en créant de nouveaux fichiers Heredis
e pour une publication Internet en créant des pages HTML
e pour une publication sur un CD-ROM sous forme d'un site personnel
consultable avec un navigateur Internet (version Pro uniquement).
- des documents
e pour consultation ou impression au format PDF ou EMF pour les arbres

e vers des logiciels de traitement de texte, des bases de données ou des tableurs au
format TXT (ASCIT) pour les listes ou fiches.

166 Chapitre 6



EXPORTER DES FICHIERS

Exporter au format Gedcom

Ce format d’échange généalogique, a été mis au point par les Mormons et rend com-
patibles la quasi-totalité des logiciels de généalogie.

Pour exporter des données vers un autre logiciel gérant la norme Gedcom, sélectionnez
le menu Fichier — Exporter — Gedcom.

Eléments a exporter

Cochez la case Exclure les individus secondaires pour ne pas exporter les per-
sonnes que vous avez déclarées secondaires car elles ne présentent pas un grand intérét
généalogique (enfants morts en bas-ages, individus sans liens).

Cochez la case Exclure les données privées pour empécher |'export des notes,
événements, sources ou médias privés.

Notes : exporte le contenu intégral des notes individuelles et familiales pour
chacun des individus traités ainsi que les commentaires saisis pour chaque
événement exporté.

Témoins : exporte les noms des personnes liées a chaque événement (témoin,
parrain-marraine, officiant religieux...).

Evénements mineurs : exporte tous les événements saisis pour chacun
des individus traités. Si cette option n’est pas cochée, I'export ne comporte
que les événements dits “principaux” : Naissance/Baptéme, Mariage, Déces/
Inhumation.

Sources : exporte, pour chaque événement, 1a ou les sources liée(s).
Adresses : exporte pour chaque individu ou chaque couple toutes les données
de I'adresse (adresse postale, email, site Web) sauf si la case Adresse privée
a été cochée a la saisie.

Médias : exporte, pour chaque individu traité, tous les médias qui lui sont
associés (images, enregistrements sonores, vidéos) si les fichiers liés sont tous
situés dans un sous-dossier inclus dans le dossier contenant le fichier généalo-
gique exporté. Ex : C:/généalogie/médias, le dossier généalogie étant celui ol
se trouve le fichier a exporter.

Présentation des données

Coordonnées de I'expéditeur : Nom, adresse, téléphone, adresse email et
site Internet de I'émetteur du fichier seront repris en en-téte du fichier exporté.
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e Caracteres : choix de la table de caracteres 2 utiliser pour exporter le fichier,
en fonction du matériel ou du logiciel utilisé par le destinataire du ficher
exporté.

e C(liquez sur le bouton Exporter pour créer un fichier Gedcom correspondant
aux critéres que vous avez choisis.

e Donnez un nom et précisez ol doit étre enregistré le fichier Gedcom créé par cet
export.

* (liquez sur Enregistrer.

Exporter pour Heredis

Cette option permet de créer de nouveaux fichiers Heredis comprenant tous les indi-
vidus (en version Classic) ou bien correspondant soit a tous les individus, soit 2 des
sous- ensembles du fichier principal (en version Pro).

e Sélectionnez le menu Fichier — Exporter.

e Choisissez I'option Heredis de I'écran de paramétrage.

Sélection des données

Cochez la case Exclure les individus secondaires pour ne pas exporter les per-
sonnes que vous avez déclarées secondaires car elles ne présentent pas un grand intérét
généalogique (enfants morts en bas-ages, individus sans liens).

Cochez la case Exclure les données privées pour empécher I'export des notes,
événements, sources ou médias privés.

¢ Notes : exporte le contenu intégral des notes individuelles et familiales pour
chacun des individus traités ainsi que les commentaires saisis pour chaque
événement exporté.

e Témoins : exporte les noms des personnes liées 2 chaque événement (témoin,
parrain-marraine, officiant religieux...).

o Evénements mineurs : exporte tous les événements saisis pour chacun
des individus traités. Si cette option n’est pas cochée, I'export ne comporte
que les événements dits “principaux” : Naissance/Baptéme, Mariage, Déces/
Inhumation.

e Sources : exporte, pour chaque événement, la ou les sources liée(s).

o Adresses : exporte pour chaque individu ou chaque couple toutes les données
de I'adresse (adresse postale, email, site Web) sauf si la case Adresse privée
a été cochée lors de la saisie.

e Médias : exporte, pour chaque individu traité, tous les médias qui lui sont
associés (images, enregistrements sonores, vidéos) si les fichiers liés sont tous
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situés dans un sous-dossier inclus dans le dossier contenant le fichier généalo-
gique exporté. Ex : C:/généalogie/médias, le dossier généalogie étant celui ol

se trouve le fichier a exporter.

Si vous avez choisi le mode Images intégrées, 1'ensemble des images de votre
fichier est exporté avec celui-ci. Si vous avez choisi le mode Images liées, les images
sont exportées sous la forme de vignettes attachées aux individus traités.

e Cliquez sur le bouton Exporter pour créer un fichier Heredis correspondant

aux critéres que vous avez choisis.

¢ Donnez un nom et précisez ou doit étre enregistré le fichier créé par cet export.

e C(liquez sur Enregistrer.

Exporter pour une publication sur Internet

1l s’agit d’un format permettant de publier votre généalogie sur Internet afin de la
rendre accessible au monde entier. L'export crée des pages HTML 2 intégrer dans votre

site personnel.

e Sélectionnez le menu Fichier — Exporter — HTML — Pour Internet.

Publication | Modéles | Page daccusil [ Arbre 30 |

Exclure les individus secondaires
Exclure les données privées

Dates en grégorien
Dates en calendrier grégorien

Individus a exporter : Limitations
lEW-‘ posier tnutles Bclier ’] Evé mineurs. Motes
Limitations Arbres dascendance Témoins.
Images Sources
[Exportartous ies natidus )
Choix des menus :
[Masauer toutes les données des individus confidentiels = | [ Liste des fieux

[ Patronymes par lisux

[7] Liste des sources

[7] Liste des images

el Liste des événements ]
[7] Liste des acles a rechercher

[ Liste des contacts

7] Liste éclair
[ Mon ascendance
7] Statistigues
[ Arbre 30

-
Individus par page : s
Entrées par liste 100 E

Publication vers Internet : Choisissez les données a publier.
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Sélection des données

Cliquez sur I'onglet Publication et choisissez les individus a exporter et les limites.
Puis cochez les options suivantes :

Notes : exporte le contenu intégral des notes individuelles et familiales pour
chacun des individus traités ainsi que les commentaires saisis pour chaque
événement exporté.

Evénements mineurs : exporte tous les événements saisis pour chacun des
individus traités. Si cette option n’est pas cochée, I'export ne comporte que
les événements dits “principaux” : Naissance ou Baptéme, Mariage, Déces ou
Inhumation.

Images : exporte les images sous forme de vignettes et aussi en taille réelle.
Sources : exporte la ou les sources associée(s) a chaque événement.

Arbres d’ascendance : exporte pour chaque fiche un mini arbre dynamique
permettant de naviguer directement sur les ascendants de I'ancétre affiché.
Témoins : exporte le ou les témoins associé(s) a chaque événement.

Présentation des données

Choix des menus : présente, dans les menus du site Web créé avec les don-
nées exportées, un certain nombre de documents établis par Heredis : listes,
statistiques, arbres en 3 dimensions pour des personnages clés a choisir et des
liens favoris que vous pouvez également intégrer.

Remarque : un double-clic sur une entrée de menu permet d’en modifier
I'intitulé.

Nombre d’individus par page : Tapez ou sélectionnez le nombre maxi-
mum d’individus contenu dans chaque page HTML générée par cet export.
Entrées par liste : Tapez ou sélectionnez le nombre maximum d’éléments
(individus, sources, lieux...) qui figureront sur chaque page de liste. On pourra
faire défiler les pages avec les boutons Suivant et Précédent de la page Web.
Cliquez sur I'onglet Modéles et sélectionnez un modele de site parmi les diffé-
rents modeles proposés.

Choisissez éventuellement une image de fond qui agrémentera toutes les pages
de votre site. Vous pouvez choisir une image extérieure a la liste proposée en
cliquant sur le bouton 4.

Cliquez sur la case Menu au format texte pour que les menus soient pré-
sentés sans mise en forme particuliére. Ceci convient plus particulierement aux
navigateurs anciens ou lents.
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Cliquez sur I'onglet Page d’accueil. Heredis a préparé un texte standard pour la
page d’accueil de votre site. Vous pouvez étoffer cette page en indiquant un titre pour
la page et un texte d’accueil.

e Proposez aux internautes de télécharger le fichier Gedcom correspondant aux
individus présentés dans votre site. Cliquez sur la case Joindre le fichier
Gedcom et indiquez le chemin d’acces a votre fichier.

e Tes coordonnées de I'expéditeur (Nom, Adresse, Téléphone, etc... du propriétaire
du fichier) seront reprises sur la page d’accueil.

e Choisissez un dossier d’enregistrement pour vos fichiers.

Cliquez sur 'onglet Arbre 3D. Heredis vous permet de montrer |'environnement
familial en 3 dimensions. Cliquez sur le bouton 4 pour choisir (en plus du De cujus)
un personnage marquant ou plusieurs de votre généalogie dont I'environnement
familial sera représenté sous la forme d’un arbre 3 D sur votre site.

e Précisez le nombre maximum de générations d’ascendance et de descendance
et le nombre maximum d’individus a afficher dans I'arbre 3D de votre site.

Tous les parametres de votre site ayant été définis,

e Cliquez sur le bouton Publier pour créer un dossier HTML correspondant aux
critéres que vous avez choisis.

e e site s'ouvre dans votre navigateur par défaut et vous permet de vérifier le
contenu et la présentation des pages que vous venez de créer.

m Exporter pour une publication sur CD-ROM

Heredis crée un ensemble de pages HTML, regroupant données et illustrations, acces-
sibles par des menus. Ces pages sont prétes 2 étre gravées sur un CD-ROM, permettant
ainsi  n’importe quel membre de votre famille, équipé d’un ordinateur, de consulter
votre généalogie, sans avoir a installer Heredis.

e Sélectionnez le menu Fichier — Exporter — HIML — Pour CD-ROM.

Sélection des données

Cliquez sur I'onglet Publication et choisissez les individus 2 exporter ainsi que les
limites. Puis cochez les options suivantes

¢ Notes : exporte le contenu intégral des notes individuelles et familiales pour
chaque individu ainsi que les commentaires de chaque événement.

« Evénements mineurs : exporte tous les événements saisis pour chacun des
individus traités. Si cette option n’est pas cochée, I'export ne comporte que
les événements dits “principaux” : Naissance ou Baptéme, Mariage, Décés ou
Inhumation.
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 Images : exporte les images sous forme de vignettes et aussi en taille réelle.
e Sources : exporte la ou les sources associée(s) a chaque événement.
e Arbres d’ascendance : exporte pour chaque fiche un mini arbre dynamique

permettant de naviguer directement sur les ascendants de I"ancétre affiché.

e Témoins : exporte le ou les témoins associé(s) a chaque événement.

Présentation des données

e Choix des menus : présente, dans les menus du site Web créé avec les don-

nées exportées, un certain nombre de documents établis par Heredis : listes,
statistiques, arbres en 3 dimensions pour des personnages clés a choisir et des
liens favoris que vous pouvez également intégrer.

Remarque : un double-clic sur une entrée de menu permet d’en modifier

P'intitulé.
Nombre d’individus par page : Tapez ou sélectionnez le nombre maxi-
mum d’individus contenu dans chaque page HTML générée par cet export.
Entrées par liste : Tapez ou sélectionnez le nombre maximum d’éléments
(individus, sources, lieux...) qui figureront sur chaque page de liste. On pourra
faire défiler les pages avec les boutons Suivant et Précédent de la page Web
Cliquez sur I'onglet Modéles et sélectionnez un modele de site parmi les diffé-
rents modeles proposés.
Choisissez éventuellement une image de fond qui agrémentera toutes les pages
de votre site. Vous pouvez choisir une image extérieure a la liste proposée en
cliquant sur le bouton .
Cliquez sur la case Menu au format texte pour que les menus soient pré-
sentés sans mise en forme particuliére. Ceci convient plus particulierement aux
navigateurs anciens ou lents.

Cliquez sur I'onglet Page d’accueil. Heredis a préparé un texte standard pour la
page d’accueil de votre site. Vous pouvez étoffer cette page en indiquant un titre pour
la page et un texte d’accueil.

e Proposez 4 vos visiteurs de copier le fichier Gedcom correspondant aux individus

présentés dans votre site. Cliquez sur la case Joindre le fichier Gedcom et
indiquez le chemin d’acces 2 votre fichier.

e Choisissez un dossier d’enregistrement pour vos fichiers.

Cliquez sur I'onglet Arbre 3D. Heredis vous permet de montrer I'environnement
familial en 3 dimensions. Cliquez sur le bouton 4 pour choisir (en plus du De cujus)
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un personnage marquant ou plusieurs de votre généalogie dont I'environnement
familial sera représenté sous la forme d’un arbre 3 D sur votre site.

e Précisez le nombre maximum de générations d’ascendance et de descendance
et le nombre maximum d’individus  afficher dans I'arbre 3D de votre site.
Tous les parametres de votre site ayant été définis,

e Cliquez sur le bouton Publier pour créer un dossier HTML correspondant aux
critéres que vous avez choisis.

e ILesite, tel que vous allez le graver, s’ouvre dans votre navigateur par défaut et
vous permet de vérifier le contenu et 1a présentation des pages que vous venez
de créer.

Lancez votre logiciel de gravure et sélectionnez le contenu du dossier oli sont regrou-
pées vos pages HTML (indiqué dans I'onglet Page d’accueil). Le systeme de démar-
rage automatique du CD-ROM (auto-run) sera ajouté par Heredis.

Exporter pour créer un site personnel Planéte Généalogie

Avec Heredis vous créez un site Internet gratuit et complet. Heredis ouvre directement
Planete Généalogie ; il suffit ensuite de cliquer sur Publier pour que votre site per-
sonnel soit créé et hébergé gratuitement par BSD Concept.

1l s’agit d’un site complet, disposant d’outils de recherche dans toutes les pages et de
présentations variées et élaborées.

Votre page d’accueil vous présente, informe sur votre travail généalogique ou votre
famille, donne des liens vers vos sites favoris.

Chaque type de page dispose d’'un moteur de recherche : pour les individus, les unions,
les noms, les prénoms, les lieux et les événements.

La présentation de vos ancétres est trés variée : en tableau familial, en récit détaillé,
en arbre d’ascendance ou de descendance. Le visiteur dispose de plusieurs modeles de
page lui permettant de choisir la présentation qui lui parait la plus claire.

La navigation dans le site est tres élaborée. Vous retrouvez sur chaque page les liens les
plus utiles : noms liés aux lieux, top 10 des noms, cartes GoogleMap, ancétres favo-
ris. .. Des zones de survol vous donnent une foule d’informations utiles sur chaque
ancétre affiché et vous pouvez utiliser le glisser-déposer pour remonter les générations.
11 ne vous reste plus qu’a donner |'adresse de votre site a votre famille et vos amis pour
qu’ils vous fassent parvenir des informations complémentaires. Ils peuvent a tout
moment vous laisser des messages directement depuis votre site.
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Publier avec Planéte Généalogie ﬂ
1

Vous allez publier vatre généalogie sur Infernet en utiisant Planéte Généalogic.

Individus & exporter : Individus margqués et confidentiels
[Emetecins e *) [opreros s )
ikl hidalli (Exparter unuement ke nom des inaividus confidentels v
[L‘nsr:_m!_wm v]
11 dm ceoicmicn Kones TE [¥] Exclure les données privées

[] Exporter les sources
Degrés de collatéraux ; 3 E ] Exporier les mé

[¥] Exporter les témoins

[¥] Exporter les événements minsurs

Choisissez quelles données vous souhaitez publier dans votre site Planéte Généalogie.

Sélectionnez Publier sur Planete Généalogie dans le menu Fichier. ou cliquez
sur le bouton @ dans la barre d'outils de Heredis, puis sur le bouton (& .

Sélection des individus a exporter

Sélectionnez dans le menu déroulant Tout le fichier ou un des types de branche :
L'ascendance - La descendance - L'ascendance et la descendance. Pour
toutes les options autres que Tout le fichier I'export traite les individus liés au
personnage central affiché.

Appliquez ensuite les limitations souhaitées (nombre de générations, individus mar-
qués, confidentiels...).

Sélection des éléments a publier

Vous pouvez gérer les individus marqués : les exclure ou exporter uniquement les
individus marqués.

Vous pouvez aussi gérer les individus confidentiels : les exclure, masquer toutes les
informations sur eux ou bien afficher uniquement leur nom.

Faites votre choix avec le menu déroulant.

Plusieurs options vous permettent d'exclure une partie des personnes ou des données
du fichier publié :

Exclure les données privées (note, média, événement...).

Exporter les sources : exporte, pour chaque événement, la ou les sources liées.
Exporter les médias : exporte, pour chaque individu traité, les images en taille
réelle.
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Exporter les témoins : exporte les témoins des événements selon qu'ils font ou
non partie de la branche sélectionnée. Choisissez dans le menu déroulant vos criteres
d'exportation des témoins.

Exporter les événements mineurs : exporte tous les événements saisis pour
chacun des individus traités. Si cette option n'est pas cochée, I'export ne comporte que
les événements dits "principaux" : Naissance/Baptéme, Mariage, Déces/Inhumation.
Cochez les cases correspondantes.

Cliquez sur le bouton Publier pour lancer Planéte Généalogie. Le service Mon site —
Généalogies s'ouvre alors. La généalogie que vous souhaitez publier, correspondant
aux criteres que vous avez choisis est sélectionnée dans la liste des publications.
Cliquez sur Publier pour lancer la mise en ligne de votre généalogie.

Lors de votre premiére publication, n'oubliez pas de compléter la page d'accueil de
votre site personnel en cliquant sur le bouton Page d'accueil dans la barre d'outils
de Planete Généalogie (premier bouton 2 gauche). Pensez également a définir votre
choix concernant les données de moins de 100 ans et les images.

Choisir les individus & exporter (formats Gedcom - Heredis - HTML)

e Sélectionnez Exporter tout le fichier
ou Exporter une branche (en version Pro).
Précisez le contenu de la branche a exporter : I'ascendance, la descendance ou
Iascendance et 1a descendance du personnage principal affiché sur I'écran de
navigation.

e Indiquez sur combien de générations vous désirez traiter les ascendants, les
descendants ou les deux.

m En ascendance, précisez le degré des collatéraux a exporter :

En choisissant 0, vous n’exporterez que les ancétres directs et leurs différents
conjoints.

En choisissant 1, les enfants de chaque ascendant figureront ainsi que leurs
conjoints.

En choisissant 2, les enfants et les petits-enfants de chaque ancétre seront inclus
dans I'export ainsi que leurs conjoints, etc. ..
Limitations

 Exporter tous les individus : exporte tous les individus contenus dans le
fichier ou dans la branche demandée.
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* Exclure les individus marqués : les individus qui ont été marqués dans
leur fiche détaillée ne sont pas exportés.

o Exporter seulement les individus marqués : seuls les individus qui ont
été marqués dans leur fiche détaillée et qui sont contenus dans le fichier ou la
branche demandée sont exportés.

e Masquer les fiches confidentielles : les individus pour lesquels la case
Confidentiel a été cochée dans la fiche détaillée sont exportés sans autre préci-
sion.

Il est donc possible, seulement en marquant un individu, d’ignorer une branche.

Les applications du marquage des fiches sont tres nombreuses : couper les branches,
éliminer des doublons, €éliminer les enfants morts-nés, ne pas faire apparaitre des
personnes encore vivantes...

Styles de rubriques

 Dates en calendrier grégorien : toutes les dates seront affichées selon le
calendrier grégorien, quel que soit le calendrier dans lequel elles ont été saisies

EXPORTER UN ARBRE

Exporter au format PDF
Heredis permet d'exporter tous vos arbres en format PDE, un format d'échange tres
pratique, puisqu'il conserve la mise en page de votre document, indépendamment de
la plate-forme utilisée par votre correspondant.
Vous avez construit un arbre et vous désirez I'exporter :
e Dans la liste de travail de 1'arbre, sélectionnez Export PDF dans le menu
déroulant de la zone Impression.
e Te bouton d’impression de la barre d'outils change d’aspect : il contient le
symbole PDF.
e Cliquez sur le bouton &.> pour choisir vos parametres d'export PDF (format,
orientation et qualité).
e Cliquez sur le bouton .
ou Tapez les touches Ctrl P pour enregistrer votre arbre en format PDE.

Heredis vous donne acces 2 la fenétre d’enregistrement du fichier PDE Donnez un nom
au fichier exporté et enregistrez-le dans le dossier de votre choix.
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Exporter au format EMF

Le format EMF est un format graphique compressé. Cette option permet d'exporter
vos arbres vers un logiciel de traitement de texte, de PAO ou de dessin permettant les
traitements graphiques.

e Sélectionnez le menu Fichier — Exporter au format EMF.

e Donnez un nom au fichier exporté et enregistrez-le dans le dossier de votre
choix.

EXPORTER DES LISTES, DES FICHES, OU DES DOCUMENTS REDIGES
Heredis permet d’exporter les différents documents vers un logiciel de traitement de
texte, un tableur ou une base de données.
o Sélectionnez le menu Documents — Liste. .. ou toute autre option de ce
menu.
e Indiquez les options et mises en formes souhaitées.
e SurI'écran de paramétrage cliquez sur le bouton Exporter.
¢ Donnez un nom au fichier ainsi créé et précisez dans quel dossier vous désirez
I’enregistrer.
Vous aurez alors & votre disposition un fichier au format ASCII tabulé dont I'extension
est .txt et que vous pourrez traiter avec le logiciel externe de votre choix.

m Comparer des fichiers

La comparaison de fichiers a pour objet de repérer des doublons (deux fiches diffé-
rentes correspondant 2 un méme individu).
Avant d'importer des fichiers il est prudent de vérifier si des doublons existent dans le
fichier 2 importer. Heredis propose une fonction de comparaison permettant d’éditer la
liste des doublons potentiels en fonction de critéres que vous aurez définis. Vous avez
également la possibilité de marquer les fiches des supposés doublons.
Remarque importante : Pour comparer des fichiers ils doivent étre fermés. Il n’est
pas possible de comparer un fichier en cours d’utilisation avec un autre fichier.

e Vérifiez que les fichiers a comparer ne sont pas ouverts dans Heredis .

e Sélectionnez le menu Fichier — Comparer 2 fichiers.

e Sélectionnez le premier fichier qui doit étre comparé.

Cliquez sur le bouton @ en regard du premier fichier dans I'écran de compa-
raison et indiquez le nom du fichier 2 ouvrir.

o Sélectionnez le deuxieme fichier qui doit étre comparé.
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Cliquez sur le bouton @& en regard du deuxieme fichier dans I’écran de com-
paraison et indiquez le nom du fichier a ouvrir.

Fichiers & comparar

1: C:Wsers\BernardD\D \BSD C: I &né La famile Coupois.

2 : CUsers\BernardD\D \BSO C i Eng es Duchamp.h12

Méthode de recherche sur les prénoms
[Desprmmwm v_]

Un des prénoms d'un des parents doit &tre identique

Méthode de recherche sur les évé
Définir un intervalle d'années v]
Approximation en nombre ges: 3 E

Méthode de recherche zur les patronymes
Limiter la recherche a un patronyme et ses variantes

LENARD o
! |
Actions & réaliser sur le second fichier
‘ Marguer les individus ] | Editer Ia liste des individus |
aie

Choisissez la méthode de recherche adaptée a vos fichiers.

Criteres de comparaison sur les prénoms

e Ignorer : la recherche tiendra compte uniquement des patronymes.

e Des prénoms sont communs : un individu du fichier 1 dont tous les
prénoms seraient inclus dans les prénoms d’un individu du fichier 2 portant le
méme patronyme sera considéré comme un doublon potentiel.

e Le premier prénom est identique : seul un individu du fichier 1 ayant le
méme patronyme et le méme premier prénom qu’un individu du fichier 2 sera
considéré comme un doublon potentiel.

Cochez la case Un des prénoms des parents doit étre identique pour limiter
la recherche en intégrant ce critére.
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Critéres de comparaison sur les événements

Ignorer les événements : la recherche tiendra compte uniquement des
patronymes et des prénoms.

Dates strictement identiques : lorsqu'un événement a été détecté comme
étant supposé identique sa date doit étre formulée exactement de la méme
maniére dans les deux fichiers (Naissance vers 1801 et Naissance en 01/1801 ne
pourront étre considérés comme deux événements identiques).

Années strictement identiques : lorsqu'un événement a été détecté
comme étant supposé identique, I'année de I'événement doit étre identique dans
les deux fichiers.

Définir un intervalle d’années : si vous n’exigez pas des dates strictement
identiques comme critére de comparaison, indiquez sur combien d’années un
écart de dates peut étre toléré pour considérer deux événements comme iden-
tiques. Si vous indiquez comme intervalle “10”, des événements ayant eu lieu
10 ans avant ou apres un autre événement pourront étre considérés comme
doublons potentiels de cet événement.

Criteres de comparaison sur les patronymes

Cochez la case Limiter la recherche a un patronyme et ses variantes pour
limiter la recherche en intégrant ce critere.

Cliquez sur la loupe pour sélectionner le patronyme désiré.
Cliquez sur le bouton Lancer la recherche

Actions sur le deuxieme fichier

Marquer les individus : Tous les supposés doublons correspondant 2 vos
critéres de comparaison sont marqués. Il suffit d’ouvrir le fichier 2 et de le
vérifier pour éventuellement supprimer tous les individus marqués.

Editer la liste des individus : Tous les supposés doublons correspondant 2
vos criteres de comparaison sont imprimés sous forme d’une liste alphabétique.
Il suffit d’ouvrir le fichier 2 et de le vérifier pour éventuellement supprimer tous
les individus figurant sur cete liste.

ou utilisez le menu Fiches — Fusionner des individus pour traiter les dou-

blons avérés.
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7 - LES OUTILS

Les listes de travail

Les listes de travail mettent 2 votre disposition, en permanence, des outils et un acces a
des sélections d'individus présents dans le fichier généalogique (favoris, individus liés,
membres de la parenté, etc.).

On peut masquer ou faire apparaitre, d'un c6té ou I'autre de ['écran, les listes de travail
et la liste de recherche permanente.

Sélectionnez le menu Fenétres — Afficher/Masquer les listes de travail ou
cliquez sur la Fleche haut des listes pour les replier, ou tapez les touches Ctrl 3.
Elles sont positionnables a droite ou a gauche de I'écran de navigation. Vous pouvez
modifier leur position en utilisant le menu Fenétres — Intervertir les listes de
travail et la recherche.

Elles sont redimensionnables en largeur. Cliquez sur la jonction liste/écran de navi-
gation. La forme du curseur se modifie et vous pouvez augmenter ou diminuer la
proportion de I'écran allouée aux listes.

La zone d’affichage du résumé est modifiable verticalement de la méme maniere.

IE TACHES

Cet onglet vous permet de gérer au quotidien les recherches a approfondir, les rensei-
gnements 2 croiser, les contacts a prendre pour faire avancer votre généalogie. Le ges-
tionnaire de taches est totalement intégré dans votre logiciel et visible en permanence.

Créer une nouvelle tAche

Cliquez sur le bouton Ajouter une tache 4 . Heredis ouvre la fenétre de saisie d'une
tache ; 2 vous de remplir les différents éléments de gestion de la tache : nom, échéance,
rappel, degré de priorité, description, individus liés, contacts liés.

Classer les taches

Cliquez sur les en-tétes des colonnes pour classer les différentes taches a accomplir
selon leur nom, leur degré de priorité ou leur date d'échéance.

Rechercher une tache

Saisissez un des éléments du titre de la tache, ou bien un mot contenu dans le des-
criptif de la tache. La liste affichée est limitée aux taches pouvant correspondre a
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votre saisie. Vous pouvez aussi afficher uniquement les TaAches non terminées en
cochant la case.
> Listes de travail

| @ Liens [ Favoris [ istoire | TAches | & Parenté [ Dates |

Chercher

a
Téches du personnage central
Tdches non terminées

Tache ~ Echéance
Ascendance Guilaume Potier Jui
Ascendance Elizabeth Eschard 310311 I=
Descendance DanielHenry 15/04/11 I=
Point avec Annick 1407111 1=

&
=

b

Consultez les tdches généalogiques pour ce fichier.

En cochant la case Taches du personnage central vous verrez les tiches a
accomplir uniquement lorsque vous naviguerez sur une personne que vous avez liée
a une tache.

Cliquez sur chaque tache affichée pour consulter son détail dans la zone de résumé
située dans la partie inférieure des listes de travail.

Cliquez sur le bouton # pour accéder 2 la fenétre de saisie de la tache et apporter
toutes les modifications souhaitées.

Supprimer des taches

Cliquez sur le bouton = (Supprimer la tache sélectionnée).

PARENTE

L'onglet contient la liste des parents proches du personnage central ainsi que leurs
conjoints. Cette liste se remet 2 jour chaque fois quun nouvel individu est affiché.

182 Chapitre 7



Naviguer avec la liste Parenté
Cliquez sur les fleches pour déplier ou replier les listes de personnes.
On peut bloquer I'affichage de la parenté d'un individu pour naviguer sur I'un ou

I'autre de ses parents sans automatiquement remettre les liens 2 jour. Lindividu de
départ sera conservé comme base de la liste affichée.
e Cliquez sur le bouton gff* pour le fermer et bloquer I"affichage sur la parenté du
personnage central de départ.

e Cliquez a nouveau sur le bouton f@ pour le déverrouiller et permettre la mise 2
jour de la parenté si vous naviguez sur d’autres personnes.

Saisir avec la liste Parenté
Les parents ou alliés contenus dans la liste de travail seront tres facilement utilisés pour
naviguer ou pour compléter la saisie.
¢ Double-cliquez sur un parent ou un allié pour I'afficher en personnage central
d'un nouveau noyau familial.
e Glissez et déposez, par exemple, un oncle par alliance sur I'événement Mariage
pour ['associer 2 cet événement en tant que témoin.

Favoris

Cet onglet est destiné 2 afficher une liste temporaire d'individus auxquels vous souhai-
tez accéder fréquemment.

Ajouter un individu & la liste des favoris
Pour ajouter le personnage central :
e Cliquez sur le bouton 4 dans I'onglet Favoris.

Pour ajouter tout individu affiché dans les écrans de saisie et de navigation ou dans
la liste de recherche :
o Utilisez le glisser-déposer. Cliquez sur la zone d’affichage du personnage a
mémoriser et sans relacher le bouton de la souris, allez le déposer dans I'onglet
Favoris.

Oter un individu de cette liste

Otez le personnage central affiché sur I'écran de navigation de la liste des favoris :
e (Cliquez sur un des personnages de la liste pour le sélectionner.
e Cliquez sur le bouton == dans 'onglet Favoris.
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Saisir ou naviguer avec cette liste

e Double-cliquez sur le nom de I'individu mémorisé pour I'afficher en person-
nage central.

o Sélectionnez un individu mémorisé et utilisez-le en glisser-déposer pour com-
pléter la saisie d'un événement. Reldchez-le n'importe ot sur I'événement, il
sera enregistré en tant témoin. Il ne vous reste plus qu'a préciser son réle dans
I'événement.

e Créez un individu lié au personnage central en le relachant dans le Noyau
familial. 1l sera alors lié en tant que pere, grand-pére, conjoint ou enfant selon
la zone dans laquelle vous ['avez posé.

Ordonner les favoris
Pour ordonner les individus sélectionnés dans 1a liste Favoris :

o Utilisez le glisser-déposer au sein de la liste. Cliquez sur I'individu a déplacer,
puis relachez-le dans la liste : il sera positionné au-dessus du nom qui est sélec-
tionné au moment de le relacher.

e Distinguez facilement les différents individus favoris dans la liste en ajoutant
des séparateurs dans la liste. Cliquez sur le bouton #== il sera inséré au bas de
la liste. Il ne reste plus qu'a le placer entre les individus a séparer.

LIENS

La liste affichée dans cet onglet reprend tous les individus liés au personnage affiché
dans I'écran de navigation.
Elle résume tous les types de liens dans I'ordre suivant :
o les liens personnels entre le personnage central et d’autres individus contenus
dans le fichier (voisin, ami, tuteur. ..)
e les liens indiquant quels sont les événements auxquels le personnage central a
participé, en tant que témoin, déclarant, etc. ..
e Tes individus liés ayant participé a la vie du personnage central, événement par
événement.
Le cadre inférieur de la fenétre Liens affiche tout commentaire saisi pour I'individu
i€ lors de la création du lien.
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Gérer les liens
Dans I'onglet Liens des listes de travail,
e Cliquez sur le bouton = pour supprimer un des liens sélectionnés (lien entre
deux individus ou lien entre un individu et un événement).
e Cliquez sur le bouton #* pour modifier la nature ou le commentaire du lien.
Un double-clic sur un des individus liés contenus dans la liste fait apparaitre cet indi-
vidu en tant que personnage central.

e Cliquez sur le bouton " pour verrouiller la liste des individus liés au person-
nage qui vous intéresse et naviguer sur les différents personnages cités dans cette
liste sans la mettre 2 jour.

e (liquez a nouveau sur le bouton @ pour déverrouiller la liste et permettre sa
mise 2 jour pour chaque nouveau personnage central.

Les liens Individu — Individu

Ce sont les liens personnels unissant le personnage central et d’autres individus conte-
nus dans le fichier (voisin, ami, tuteur. . .).

Ajouter un lien personnel

Vous disposez de différents outils pour ajouter un lien personnel au personnage central.
e Cliquez sur le bouton # dans I'onglet Liens.
ou Sélectionner le menu Liens — Ajouter un autre lien.
ou Cliquer sur le bouton 'l' puis sur le bouton qﬁﬂ.
ou Utiliser le glisser-déposer. Cliquez sur le nom de I'individu 2 relier au person-

nage central et, sans relacher le bouton de la souris, déposez-le dans I'onglet
Liens.

e Complétez les informations en indiquant le type de lien et le commentaire du
lien.

e Cliquez sur le bouton € pour inverser les termes du lien si nécessaire et validez
la création du lien avec OK.

Supprimer un lien personnel

o Sélectionnez un des liens personnels affichés.
e (liquez sur le bouton == dans 'onglet Liens pour le supprimer.

Modifier un lien personnel

e Sélectionnez le lien 2 modifier dans la liste des liens du personnage central.
e Cliquez sur le bouton #* dans I'onglet Liens.
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Vous pouvez changer le type du lien, son sens, ou changer le commentaire du lien.
Reportez-vous au paragraphe Lier des individus pour plus de détails.

Les liens Individu — Evénement

Ils indiquent quels sont les événements auxquels le personnage central a participé en
tant que témoin : témoin au mariage d’Untel, présent pour le déces d’Untel. Les liens
sont groupés sous un intitulé correspondant au rdle joué par le personnage central :
Témoin de, Déclarant de, Parrain de...

Supprimer un lien entre le personnage central et un événement d'un autre individu

e Sélectionnez un des liens sur événements affichés.
e (Cliquez sur le bouton = dans 'onglet Liens pour le supprimer.
Le personnage central ne fait plus partie de la liste des témoins de 1'événement.

Modifier un lien entre le personnage central et un événement d'un autre individu

e Double-cliquez sur le lien dans I'onglet Liens.
e Heredis ouvre I'événement dans I'onglet Saisie individu de la personne liée.
e (Cliquez sur 'onglet Témoins et sélectionnez le nom dans la liste.
e (Cliquez sur le bouton #*.
Vous pouvez changer le type du lien ou changer le commentaire du lien. Reportez-vous
au paragraphe Lier des individus pour plus de détails.

Les liens Evénement — Individu

Ces liens énumerent les individus ayant participé a 1a vie du personnage central, évé-
nement par événement : Untel est li€ 2 sa naissance en tant que déclarant, Untel est lié
a4 son mariage en tant que témoin. . ..

Les liens sont groupés sous 1'intitulé A pour témoins.

Supprimer un lien entre un individu et un événement du personnage central

o Sélectionnez un des individus liés.

e (Cliquez sur le bouton == dans 'onglet Liens pour supprimer le lien avec cette
personne.
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» - Listes de travail

© Liens [Favoris | Histore | Tches | @ Parenté [ Dates |

=[] DUCHAMP Alexandre Joseph (1848-1947) e
4.9 Aieulde
H 1] DUCHAMP Clarisse Angélique (1983-)
4-9 Amide
H [ JONGKING Alfred (-)
4@ Témoin de
i -] Décés : 1894 DUROUCHET Maris-Louise (1816-1894) =
4@ Apour témoins
[ INVENTINE Marie-Madeleine (-} - Naissance : 1849 (Marraing)
[ ROSTAING Léon Joseph (-) - Naissance : 1849 (Parrain)
-1l MALORER Joseph (-) - Naissance : 1849 (Officiant religiewx)
[7) DUCHAMP Charles Alexandre ((c) 1817-1878) - Naissance : 1849 (Présent)
[l ROSTAING Marie (-} - 1849 (Présente)
~+ INVENTINE Jean (-) - Baptéme : 1849 (Témoin)|
|| DUCHAMP Charles Alexandre ((c) 1817-1878) - Baptéme : 1849 (Déclarant)
-] BONTOUX Jules (-) - Baptéme : 1849 (Présent)
-1 ROUVEYROLLES Julien (-) - Baptéme : 1849 (Officier d'état civil)
[l JONGKING Alfred (-) - Dipléme : 1872 (Présent} -
4 I " r
ami de son pére

f+ -7

Naviguez sur les individus liés au personnage central

Modifier un lien entre un individu et un événement du personnage central

e (Cliquez sur I'onglet Saisie individu du personnage central.
e Sélectionnez |'événement en question.

e Cliquez sur I'onglet Témoins et sélectionnez le témoin dont le lien est 2 modi-
fier.

e Cliquez sur le bouton #*.

Vous pouvez changer le type du lien ou changer le commentaire du lien. Reportez-vous
au paragraphe Lier des individus pour plus de détails.

DATES

Vous retrouverez dans cet onglet 2 outils liés 2 la gestion des dates avec la version Pro
et le convertisseur de calendrier uniquement avec la version Classic.

Remarque : ['outil est également présent dans 1'écran de saisie Ajout d'un indi-
vidu sous la forme d'un bouton B, pour en disposer au moment méme ol vous en
avez besoin.

Le convertisseur de calendrier
Heredis gere 4 calendriers différents :
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e Le calendrier grégorien est celui qui est actuellement en vigueur. Il est appliqué
en France depuis le 10 décembre 1582. Les dates antérieures retrouvées sur les
actes ou documents anciens sont exprimées en calendrier Julien.

o Le calendrier républicain a été utilisé en France entre le 22 septembre 1792 au
22 septembre 1806.

o Te calendrier Julien a été abandonné au profit du calendrier grégorien a des
dates trés variables selon les pays, certains I'ont conservé jusqu’au XXe siecle.

e Le calendrier hébraique est utilisé dans les documents des familles de confession
israélite, quel que soit le pays ot elles vivent.
Pour convertir une date dans un autre calendrier
e Tapez la date telle que vous 'avez trouvée, quel que soit le calendrier dans lequel
elle est exprimée.
o Heredis indique les équivalents dans tous les calendriers.
Pour récupérer une des expressions de la date ailleurs
e (Cliquez sur la date exprimée dans le calendrier choisi avec le bouton droit de la
souris et sélectionnez Copier.
ou Cliquez sur le bouton de copie qui suit la version de la date qui vous intéresse.
ou Sélectionnez le menu Edition — Copier.
ou Sélectionnez la date choisie et tapez les touches Ctrl C.
Pour insérer cette date dans une fiche de saisie ou dans une note

e C(liquez dans la zone de saisie (rubrique, note, commentaire) avec le bouton
droit de la souris et sélectionnez Coller.

ou Sélectionnez le menu Edition — Coller.

ou Positionnez-vous au lieu d’insertion de la date et tapez les touches Ctrl V.

m Le calculateur

Le dépouillement de documents généalogiques vous amene souvent a devoir calculer
soit des dates en fonction d'informations que vous détenez, soit un age a un événement
donné.
Dans le menu déroulant sélectionnez le renseignement que vous voulez obtenir :

e Calculer la date de naissance

e Calculer l'age

e Calculer la date d'un événement
En remplissant deux des rubriques, Heredis calcule la troisieme.
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Pour récupérer le résultat du calcul et le transférer dans votre zone de saisie,
e Cliquez sur le bouton de copie qui suit le renseignement calculé.
ou Sélectionnez le menu Edition — Copier.

ou Sélectionnez la date choisie et tapez les touches Ctrl C.

Pour insérer cette date ou cet 4ge dans une fiche de saisie ou dans une note

e (Cliquez dans la zone de saisie (rubrique, note, commentaire) avec le bouton
droit de la souris et sélectionnez Coller.

ou Sélectionnez le menu Edition — Coller.

ou Positionnez-vous au point d’insertion de la date ou de I'age sur acte et tapez les
touches Ctrl V.

Retrouvez les outils de conversion de calendrier et de calcul (version Pro) dans I'écran
de saisie rapide.

e Cliquez sur le bouton Dates au bas de 1a colonne médiane de I'écran de saisie
rapide pour disposer de ces outils au moment méme ol vous avez besoin de
saisir la date de naissance du témoin, ag€ de 43 ans, que vous étes en train de
créer.

¢ Refermez le module Dates pour revenir a la saisie du nouvel individu.

HiSTOIRE

Remarque : la version Classic propose une liste de travail Histoire limitée a I'affi-
chage des faits historiques.

Longlet Histoire des listes de travail permet de visualiser les faits historiques surve-

nus pendant la vie du personnage central et d'associer, pour chaque fichier Heredis,
des fichiers historiques spécifiques.

Afficher les faits historiques

A T'ouverture d'un fichier Heredis, I'onglet Histoire affiche les faits historiques
contemporains du personnage central. Si vous changez de personnage central, 'onglet
Histoire actualise automatiquement I"affichage en fonction de celui-ci.

Les faits historiques sont affichés sur des fonds de couleurs différentes. Chaque couleur
correspond 2 un fichier historique spécifique.

Pour vous déplacer dans cette liste cliquez sur les fleches de 1'ascenseur ou utilisez les
touches Fleche bas ou Fleche haut de votre clavier.

Pour consulter un fait historique sélectionnez un fait historique et consultez les détails
de ce fait dans la liste de travail Résumé.
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mAssocier des fichiers historiques

Vous pouvez sélectionner les fichiers historiques que vous souhaitez associer a votre

fichier Heredis.

e (Cliquez sur le bouton #*.

e Cochez les fichiers que vous souhaitez voir associés au fichier généalogique

ouvert et décochez les autres.

Cette sélection est spécifique au fichier Heredis en cours et sera mémorisée a la fer-
meture du fichier. Vous la retrouverez donc a la prochaine ouverture de votre fichier

généalogique.

Vous pouvez effectuer une sélection différente pour chacun des fichiers Heredis sur

lesquels vous travaillez.

t

Listes de travail

Taches | @ Parenté Datss

© Lens | Favors | Histore

1849 Dissolution de la Constituante

1849 Prise de Rome par les francais

1850 Premiére liaison par céble Calais-Douvres.
1850 Loi Falloux:

1850 Lol qui restreint le suffrage universel
1851 Louis-Napoléon-Bonaparte plébiscité
1852 Eté caniculsire

1852 Dogme sur les sociétés de secours mutuel
1852 Napoléon I, empereur

1852 Rétablissement de Empire

1853 Epidémie de choléra

1854 Laluminium.

1855 Convertisseur Bessemer (acier).

188E Prise de Malakef?

1858 Traité de Paris

-

Dans quel contexte hislorique volre ancélre a-i-il vécu ?

m Créer ou modifier des faits historiques

Cliquez sur le bouton MM pour créer ou modifier des faits ou des fichiers historiques
Reportez-vous au paragraphe Dictionnaire des faits historiques pour plus de

détails.
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RESUME

Situé dans la zone inférieure des listes de travail, il a pour role d’informer sur tout ce
qui est sélectionné par un clic (un individu affiché dans les listes de travail, le pere
affiché dans le noyau familial, le descriptif d’'un média, le détail d’une union, une
source, un média ou un lieu affiché dans une liste de recherche - en version Pro. . .).

Un nouveau clic sur un nouvel individu le met a jour.
La place allouée a I'affichage du résumé est modifiable.
e Cliquez sur la zone de séparation entre I'affichage des différents onglets des
listes de travail et le résumé.
e Te curseur change de forme et vous pouvez agrandir ou diminuer la zone d’af-
fichage du résumé en déplagant la souris verticalement.
Vous utiliserez impérativement le résumé pour identifier les différents individus au
cours d'une Recherche par nom, pour sélectionner un individu lors de la création
d’un lien et pour éviter la création d'un éventuel doublon.
La partie Résumé des listes de travail se présente sous la forme d’un résumé HTML.
1 s’agit donc également d’un outil de navigation qui vous permet par simple clic
dafficher la personne de votre choix en personnage central, quel que soit I'onglet actif
dans la fenétre principale de navigation.

mLorsque le Résumé affiche des informations de lieu ou de source,
e Cliquez sur les personnes citées pour les afficher en personnage central.
e Cliquez sur les événements pour ouvrir I'onglet Saisie individu et afficher les
événements mentionnés.
e (liquez sur les liens Subdivisions ou Utilisations d'un lieu. Déroulez
chaque subdivision en utilisant la fleche puis cliquez sur les personnes citées
pour les afficher en personnage central ou sur les événements pour les ouvrir.

e Cliquez sur le lien Utilisations d'une source. Cliquez sur les personnes citées
ou les événements pour les afficher.

Pour revenir a I'affichage du Résumé, cliquez sur le bouton 4#ou cliquez en-dehors.
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Les dictionnaires

Le DICTIONNAIRE DES NOMS

A chaque nouvelle saisie, Heredis vérifie si le nom est déja connu et insére toute ortho-
graphe nouvelle dans le Dictionnaire des noms.

Pour gérer les noms enregistrés dans le fichier généalogique, sélectionnez le menu
Outils — Dictionnaire des noms.

De nouveaux noms peuvent également étre saisis directement dans le Dictionnaire
des noms ou importés depuis un autre fichier.

Les noms sont automatiquement mis en forme par Heredis en fonction des critéres que
vous avez définis dans Préférences — Heredis — Affichage du menu Outils.
Mais une graphie particuliére peut aussi étre précisée dans le Dictionnaire des
noms.

Créer un nouveau nom dans le dictionnaire

o (Cliquez sur le bouton 4 pour saisir le nouveau nom.

Saisissez-le sans vous préoccuper des majuscules ou minuscules. Il sera automati-
quement mis en forme selon les criteres définis dans Préférences Heredis —
Affichage dans le menu Qutils.

e Sivous souhaitez appliquer une orthographe particuliere, cochez la case Tenir
compte des minuscules/majuscules de maniére a désactiver ponctuelle-
ment les Préférences.

e Complétez le nom avec des illustrations, une note et rattachez-lui ses variantes
si besoin.

Accéder & un nom dans le dictionnaire
e (Cliquez directement sur le nom dans la liste affichée.
ou Tapez sur les touches Fleche bas ou Fleche haut du clavier pour y accéder.
ou Saisissez les premieres lettres du nom dans la zone Rechercher.
Vous pouvez affiner la liste des noms affichés :
 Cochez la case Afficher uniquement les noms non utilisés pour les
mettre en évidence et éventuellement les supprimer.

e Cochez la case Afficher les variantes pour étendre la liste affichée aux
variantes des noms sélectionnés.

Cliquez sur le bouton 48 pour appliquer de nouveaux critéres de recherche.
Le nom sélectionné peut étre supprimé, modifié, remplacé ou rattaché.
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Les noms qui sont des variantes rattachées 2 un nom principal sont précédés du
symbole W et les noms principaux du symbole P . Les noms pour lesquels vous avez
associé des médias sont précédés du symbole [H,

Modifier un nom
Heredis permet de modifier un nom a tout moment.

e Sélectionnez le nom 2 modifier puis cliquez sur le bouton 4.

ou Double-cliquez sur le nom dans la liste affichée.

ou Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de la fenétre de dictionnaire.
Vous pouvez changer I'orthographe d'un nom en tapant dans la zone de saisie Nom.
Cliquez sur la case Tenir compte des majuscules / minuscules pour que

Heredis respecte votre choix et ignore la mise en forme automatique des patronymes
définies dans les Préférences.

Reportez-vous au paragraphe Préférences Heredis — Affichage pour plus de
détails.

Ajoutez une note ou des illustrations, définissez des variantes pour le nom puis validez
la modification avec le bouton OK.

Heredis modifie toutes les fiches des porteurs de ce nom.

Supprimer un nom
e Sélectionnez le nom 2 supprimer.
e Cliquez sur le bouton =
Heredis vérifie si ce nom est utilisé. Si c’est le cas, la suppression est impossible.

Associer des médias a un nom

Vous pouvez associer une ou des images numérisées (signatures, blasons...), un enre-
gistrement sonore, une vidéo ou tout autre type de média a chacun des noms saisis.

Cas n° 1 : le média n’a pas encore été utilisé dans ce fichier généalogique

e (liquez sur le bouton 4 pour associer un nouveau média au nom.
o Sélectionnez le média sur votre disque dur.
Ce média sera par la suite disponible dans le Dictionnaire des médias.

Cas n° 2 : le média a attribuer a déja été utilisé dans le fichier généalogique

e Cliquez sur le bouton MM pour associer au nom un média déja enregistré dans
le Dictionnaire des médias.

o Sélectionnez le média a associer dans le Dictionnaire des médias.
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Cliquez sur le bouton = pour supprimer le média associé au nom.
Cliquez sur [E pour que 'image affichée devienne 1'image principale.
Cliquez sur les fleches pour faire défiler les différents médias associés au nom.

Cliquez sur le bouton #* pour visualiser le média en taille réelle, zoomer, lui donner
un nom et un commentaire, remplacer le média par un autre ou retrouver le chemin
du média.

Saisir une note pour un nom

Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de la fenétre du dictionnaire.
Tapez directement dans la zone de traitement de texte, et utilisez la barre d'outils si
vous souhaitez mettre en forme la note.

Vous pouvez saisir ici, ou coller, I'étymologie du nom, son origine géographique ou le
descriptif de ses armoiries.

Cochez la case Note privée pour pouvoir exclure cette note lors des exports de
fichiers ou des publications.

Rattacher différentes variantes orthographiques d’un méme nom

Lorthographe des noms propres ayant évolué au cours des siecles, vous allez trouver,
dans le cadre de vos recherches généalogiques, un certain nombre de variantes pour
un méme nom.

Jean BELLES né en 1695 est bien le pere de Jean BEYLE né en 1736, qui a lui-méme eu
pour enfant Joseph BAYLE en 1770, etc. ..

Vous choisirez comme nom principal I'orthographe actuelle du nom et vous lui ratta-
cherez toutes les variantes que vous avez enregistrées.

Variantes

PARAN
PARANT
P PARENT

* = P

La zone Variantes vous permet de gérer les rattachements de noms.
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Le regroupement d’un nom et de ses variantes permet d’éditer une liste éclair plus
pertinente, les membres d’une méme lignée étant pris en compte ensemble et non
comme des porteurs de noms distincts.

e Sélectionnez dans la liste des noms celui que vous voulez déclarer comme nom

principal (ex. BAYLE).

e Cliquez sur le lien Modifier dans le résumé du nom

ou Cliquez sur le bouton #.

ou Double-cliquez sur le nom.

e C(liquezsur le bouton & dans la zone Variantes pour sélectionner la premiére
variante orthographique que vous désirez rattacher (ex. BEYLE).

e Sélectionnez la variante dans la liste des noms et cliquez sur Choisir.
La variante sera ajoutée dans la liste des déclinaisons du nom et sera désormais consi-
dérée comme correspondant au méme nom que le nom principal.
Vous procéderez ainsi pour autant de variantes que vous le voudrez.
Pour détacher une variante du nom principal.
e Sélectionnez la variante dans la zone Variantes

e (Cliquez sur le bouton == dans la zone Variantes.
Pour déclarer une variante comme nom principal
e Sélectionnez la variante dans la zone Variantes
e Cliquez sur le bouton P pour qu'elle soit le nouveau nom principal.

Fusionner deux noms
Vous avez peut-étre enregistré différemment un méme nom : Rey Martin et Rey-
Martin par exemple sont présents dans le Dictionnaire des noms. Or il s’agit d’un seul
nom, sans trait d’union.
Vous pouvez regrouper les deux noms en un seul et méme nom.

e Sélectionnez le nom 2 modifier (par exemple Rey-Martin).

e Cliquez sur le bouton #+.

e Sélectionnez I'orthographe exacte du nom (dans ce cas, Rey Martin). Rey-

Martin sera supprimé.

e Cliquez sur le bouton Choisir.
Heredis indique le nombre de remplacements qui vont étre effectués.

e Confirmez le remplacement de Rey-Martin en Rey Martin en cliquant sur le
bouton Qui.

Les outils 195



ou Abandonnez en cliquant sur le bouton Non. Rey Martin et Rey-Martin demeu-
reront deux noms distincts dans votre fichier généalogique.

m Gérer les particules

Avec la version Pro, vous pouvez modifier 1 liste des mots qui seront considérés comme
des particules par Heredis.
o Sélectionnez Modifier la liste des particules dans le menu déroulant
Outils.
e Cliquez sur le bouton 4 dans la fenétre de gestion des particules pour ajouter
une particule a celles proposées par Heredis.
Pour qu'une particule proposée par Heredis ne soit plus traitée comme telle et soit
affichée comme le reste du nom,
o Sélectionnez la particule a supprimer dans la liste.
e (liquez sur le bouton == dans la fenétre de gestion des particules.
Cliquez sur le bouton OK pour valider la mise & jour de Ia liste des particules et revenir
au Dictionnaire des noms.
Si vous ajoutez de nouvelles particules 2 la liste fournie, pensez a vérifier 1a liste des
exceptions de noms, dans le menu Qutils — Préférences Heredis — Exceptions,
pour vous assurer que ces mémes mots sont bien définis comme exceptions et ne subi-
ront pas la mise en forme automatique lorsqu'ils sont utilisés au milieu de noms
complexes.

Importer le dictionnaire d'un autre fichier

Vous pouvez récupérer les noms, avec leurs notes, illustrations et variantes que vous
avez saisies dans un autre fichier généalogique pour enrichir le fichier en cours d'uti-
lisation.

e Sélectionnez Importer un autre dictionnaire dans le menu déroulant
Outils.
e Choisissez le fichier dont vous voulez utiliser les informations sur votre disque
dur. Tl ne peut s'agir que d'un fichier au format Heredis 12 (*.h12).
Consultez les nouveaux noms importés. Vous disposez de toutes les informations
recueillies dans I'autre fichier généalogique. Ces noms sont a présent disponibles pour
étre utilisés dans le fichier ouvert. Heredis a mis & jour le nombre de noms enregistrés

dans le fichier,
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Supprimer les noms non-utilisés

Apres avoir effectué des suppressions d’individus dans votre fichier généalogique, cer-
tains noms ne sont peut-étre plus utilisés dans les fiches.

Sélectionnez Supprimer les non-utilisés dans le menu déroulant Qutils pour
oter du dictionnaire tous les noms qui ne sont plus utilisés dans le fichier.

Le Dictionnaire des noms sera mis 2 jour et n’affichera plus de noms inutilisés,
sauf s'ils ont des variantes attachées.

Supprimer les variantes des noms

Sélectionnez Supprimer les variantes dans le menu déroulant Outils pour oter
du dictionnaire tous les rattachements de noms.

Imprimer

Imprimer la fiche de nom

Pour imprimer la fiche correspondant au nom sélectionné dans le dictionnaire,
cliquez sur le bouton Imprimer la fiche du nom sélectionné... dans la barre
d'outils du dictionnaire.

Vous y retrouverez toutes les informations recueillies sur le nom (variantes, notes,
illustrations).

Imprimer la liste des noms du dictionnaire

Le bouton Imprimer permet d’éditer tous les noms enregistrés dans le fichier tels
qu'ils sont affichés.

Si vous avez effectué une recherche, c'est le seul résultat de cette recherche qui sera
imprimé. De méme Heredis conservera |'ordre de tri que vous avez choisi en cliquant
sur la colonne Nom ou sur la colonne Nom principal.

Vous pouvez également lancer 1a liste de tous les noms enregistrés dans le fichier
depuis le menu Documents — Listes de dictionnaires — Noms....

Si vous n’avez plus besoin de vous référer au dictionnaire, revenez a I'écran de visua-
lisation en cliquant sur le bouton Fermer.

LE DICTIONNAIRE DES PRENOMS

Le Dictionnaire des prénoms regroupe tous les prénoms que vous avez saisis
dans le fichier généalogique, qu'ils aient été proposés par Heredis ou créés par vous.
Pour gérer les prénoms enregistrés dans le fichier généalogique, sélectionnez le menu
Outils — Dictionnaire des prénoms.
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De nouveaux prénoms peuvent également étre saisis directement dans le Dictionnaire
des prénoms ou importés depuis un autre fichier.

Les prénoms sont automatiquement mis en forme par Heredis en fonction des critéres
que vous avez définis dans Préférences Heredis — Affichage du menu Outils,
mais une graphie particuliere peut également étre définie dans le Dictionnaire des
prénoms.

Créer un nouveau prénom dans le dictionnaire

e C(liquez sur le bouton 4 pour ajouter le prénom au dictionnaire.

o Saisissez le prénom. Heredis affiche tous les prénoms recensés dans sa base de
données et qui correspondent 2 votre saisie. Sélectionnez le prénom dans la liste
affichée ou allez jusqu'au bout de la saisie du prénom s'il n'est pas proposé.

e Précisez le sexe correspondant au nouveau prénom.

e Pour appliquer une orthographe particuliere a2 un prénom, cochez la case
Tenir compte des minuscules/majuscules de maniere a désactiver
ponctuellement les Préférences. Vous utiliserez cette case pour permettre le
respect de ['orthographe de certains prénoms étrangers comme La7oya.

e Complétez le prénom avec des illustrations, une note et rattachez-lui ses
variantes si besoin.

Accéder & un prénom dans le dictionnaire

e (Cliquez directement sur le prénom dans la liste affichée.

ou Tapez sur les touches Fleche bas ou Fleche haut du clavier pour y accéder.

ou Saisissez les premiéres lettres du prénom dans la zone Rechercher.

Vous pouvez affiner la liste des prénoms affichés :

e Cochez la case Afficher uniquement les prénoms non utilisés pour les
mettre en évidence et éventuellement les supprimer.

e Cochez la case Afficher les variantes pour étendre la liste affichée aux
variantes des prénoms sélectionnés.

e Filtrez les prénoms, en fonction du sexe li€ au prénom dans le dictionnaire, en
utilisant le menu déroulant : voulez-vous trouver un prénom mixte, un prénom
féminin, etc. ?

Cliquez sur le bouton & pour appliquer de nouveaux critéres de recherche.

Le prénom sélectionné peut étre supprimé, modifié, remplacé ou rattaché.

Les prénoms qui sont des variantes rattachées a un prénom principal sont précédés du
symbole W et les prénoms principaux du symbole P . Les prénoms pour lesquels vous
avez, associ€ des médias sont précédés du symbole [,
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Modifier un prénom
Heredis permet de modifier un prénom a tout moment.

e Sélectionnez le prénom a modifier puis cliquez sur le bouton #*.

ou Double-cliquez sur le prénom dans Ia liste affichée.

ou Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de |a fenétre de dictionnaire.
Vous pouvez changer 1'orthographe d'un prénom en tapant dans la zone de saisie
Prénom. Cliquez sur la case Tenir compte des majuscules / minuscules pour

que Heredis respecte votre choix et ignore la mise en forme automatique des prénoms
définies dans les Préférences.

Reportez-vous au paragraphe Préférences Heredis — Affichage pour plus de
détails.

Modifiez le sexe associé au prénom. Le sexe des individus porteurs de ce prénom dans
le fichier ne sera pas modifié. Seuls les prochains individus saisis avec ce prénom
auront, par défaut, le sexe que vous avez redéfini.

Ajoutez une note ou des illustrations, définissez des variantes pour le prénom puis
validez la modification avec le bouton OK.

Heredis modifie toutes les fiches des porteurs de ce prénom.

Supprimer un prénom
e Sélectionnez le prénom a supprimer dans la liste.
e Cliquez sur le bouton =
Heredis vérifie si ce prénom est utilisé. Si c’est le cas, la suppression est impossible.

Associer des médias a un prénom

Vous pouvez associer des images ou tout autre type de média a chacun des prénoms
saisis.

Cas n° 1 : le média n’a pas encore été utilisé dans ce fichier généalogique

e Cliquez sur le bouton 4 pour associer un nouveau média au prénom.
e Sélectionnez le média sur votre disque dur.
Ce média sera par la suite disponible dans le Dictionnaire des médias.

Cas n° 2 : le média a attribuer a déja été utilisé dans le fichier généalogique

e Cliquez sur le bouton @@ pour associer au prénom un média déja enregistré
dans le Dictionnaire des médias.

o Sélectionnez le média a associer.
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Cliquez sur le bouton = pour supprimer le média associé au prénom.
Cliquez sur [ pour que 'image affichée devienne I'image principale du prénom.
Cliquez sur les fleches pour faire défiler les différents médias associés au prénom.

Cliquez sur le bouton #* pour visualiser le média en taille réelle, zoomer, lui donner
un nom et un commentaire, remplacer le média par un autre ou retrouver le chemin
du média.

Afficher uniquement les prénoms non utiisés
Rechercher : 2 Afficher les variantes a ﬁ

s s

Sexe A Prénom Prénom principal o
B Adem

[ Adélaide Adéle

[ adéle

<u[d<

[ Adrienne Adrien L'apbtre André est le deLxieme.
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( W Agénor On ki donne fe fire de
B e « Protokiie » ou « Premier

appek » (par le Seignaur)

& Féte - 30 novembre (Translation: 9
Aimée e
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Jésus-Christ en disant : « Voici

<w

TAgnesu de Dieu », « TAgneau de
Dieu quiTemporte sur les péchés

[Louts ~ ] [mpmer...] [ remer ]

Saisir une note pour un prénom

Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de la fenétre du dictionnaire.
Tapez directement dans la zone de traitement de texte, et utilisez la barre d'outils si
vous souhaitez mettre en forme la note.

Vous pouvez saisir ici, ou coller, 1a date de 1a féte, les traductions étrangeres du prénom,
I'hagiographie des saints, les fétes patronales connues.

Cochez la case Note privée pour pouvoir exclure cette note lors des exports de
fichiers ou des publications.

Rattacher différentes variantes orthographiques d’un méme prénom
Lorthographe des prénoms peut changer avec les époques ou les régions.
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Vous choisirez comme prénom principal I'orthographe actuelle du prénom et vous lui
rattacherez toutes les variantes que vous avez enregistrées.
e Sélectionnez dans la liste des prénoms celui que vous voulez déclarer comme
prénom principal (par exemple Elisabeth).
e Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de la fenétre de dictionnaire.
ou Cliquez sur le bouton #*.
ou Double-cliquez sur le prénom.
e Cliquezsurle bouton 4 dans la zone Variantes pour sélectionner la premiere
variante orthographique que vous désirez rattacher (ex. Elisabette).
o Sélectionnez la variante dans la liste des prénoms et cliquez sur Choisir.
La variante sera ajoutée dans la liste des déclinaisons du prénom et sera désormais
considérée comme correspondant au méme prénom que le prénom principal.
Vous procéderez ainsi pour autant de variantes que vous le voudrez (ex. Beth, Babette).
Pour détacher une variante du prénom principal :
e Sélectionnez la variante dans la zone Variantes

e (liquez sur le bouton == dans la zone Variantes.
Pour déclarer une variante comme prénom principal :
e Sélectionnez la variante dans la zone Variantes
e Cliquez sur le bouton de P pour qu'elle soit le nouveau prénom principal.

Consulter les utilisations d'un prénom
Le Dictionnaire des prénoms vous donne acces 2 1a liste de tous les porteurs du prénom
sélectionné dans votre fichier généalogique.
o Sélectionnez le prénom.
e Cliquez sur le lien détails dans le résumé du prénom.
e Imprimez la liste des utilisations du prénom avec le bouton Imprimer.
e Si besoin, sélectionnez un des porteurs du prénom dans la liste affichée et cli-
quez sur le bouton Aller sur pour ouvrir le Noyau familial de cet individu.
Vous quittez alors le Dictionnaire des prénoms.

Fusionner deux prénoms

Vous avez peut-étre enregistré différemment un méme prénom : Mathieu et Matthien
par exemple sont présents dans le Dictionnaire des prénoms. Or vous souhaitez
harmoniser votre fichier.

Vous pouvez regrouper les deux prénoms en un seul et méme prénom.
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e Sélectionnez le prénom a modifier (par exemple Mathiert).

e (Cliquez sur le bouton =+

e Sélectionnez I'orthographe du prénom a conserver (dans ce cas, Matthieu).
Mathiew sera supprimé.

e (liquez sur le bouton Choisir.

e Heredis indique le nombre de remplacements qui vont étre effectués.

e Confirmez le remplacement de Mathiew en Matthier en cliquant sur le bouton
Oui.

Importer le dictionnaire d'un autre fichier

Vous pouvez récupérer les prénoms, avec leurs notes, illustrations et variantes que
vous avez saisies dans un autre fichier généalogique pour enrichir le fichier en cours
d'utilisation.
e Sélectionnez Importer un autre dictionnaire dans le menu déroulant
Outils.
e Choisissez le fichier dont vous voulez utiliser les informations sur votre disque
dur. 11 ne peut s'agir que d'un fichier au format Heredis 12 (*.h12).
Consultez les nouveaux prénoms importés. Vous disposez de toutes les informations
recueillies dans 1'autre fichier généalogique. Ces prénoms sont a présent disponibles
pour étre utilisés dans le fichier ouvert. Heredis a mis 2 jour le nombre de prénoms

enregistrés dans le fichier.

Supprimer les prénoms non-utilisés

Apres avoir effectué des suppressions d'individus dans votre fichier généalogique, cer-
tains prénoms ne sont peut-étre plus utilisés dans les fiches.

Sélectionnez Supprimer les non-utilisés dans le menu déroulant Qutils pour
oter du dictionnaire tous les prénoms qui ne sont plus utilisés dans le fichier.

Le Dictionnaire des prénoms sera mis a jour et n’affichera plus de prénoms
inutilisés, sauf s'ils ont des variantes attachées.

Supprimer les variantes des prénoms

Sélectionnez Supprimer les variantes dans le menu déroulant Qutils pour oter
du dictionnaire tous les rattachements de prénoms.
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Imprimer

Imprimer la fiche de prénom

Pour imprimer la fiche correspondant au prénom sélectionné dans le dictionnaire,
cliquez sur le bouton Imprimer la fiche du prénom sélectionné... dans la
barre d'outils du dictionnaire.

Vous y retrouverez toutes les informations recueillies sur le prénom (variantes, notes,
illustrations).

Imprimer la liste des prénoms du dictionnaire

Le bouton Imprimer permet d'éditer tous les prénoms enregistrés dans le fichier tels
qu'ils sont affichés.

Si vous avez effectué une recherche, c'est le seul résultat de cette recherche qui sera
imprimé. De méme Heredis conservera |'ordre de tri que vous avez choisi en cliquant
sur la colonne Prénom ou sur la colonne Prénom principal.

Vous pouvez également lancer la liste de tous les prénoms enregistrés dans le fichier
depuis le menu Documents — Listes de dictionnaires — Prénoms....

Si vous n’avez plus besoin de vous référer au dictionnaire, revenez a I'écran de visua-
lisation en cliquant sur le bouton Fermer.

LE DICTIONNAIRE DES PROFESSIONS

Le Dictionnaire des professions regroupe les professions que vous avez saisies
dans le fichier généalogique, qu'elles aient été proposées par Heredis ou créées par
VOous.

Pour gérer les professions enregistrées dans le fichier généalogique, sélectionnez le
menu Outils — Dictionnaire des professions.

De nouvelles professions peuvent également étre saisies directement dans le
Dictionnaire des professions ou importées depuis un autre fichier.

Créer une nouvelle profession dans le dictionnaire

e Cliquez sur le bouton 4 pour ajouter la profession au dictionnaire.

e Saisissez la profession. Heredis affiche toutes les professions recensées dans sa
base de données et qui correspondent 2 votre saisie. S€lectionnez la profession
dans la liste affichée ou allez jusqu'au bout de la saisie de la profession si elle
n'est pas proposée.

e Complétez la profession avec des illustrations, une note et rattachez-lui ses
variantes si besoin.
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Accéder a une profession dans le dictionnaire
e (Cliquez directement sur la profession dans la liste affichée.
ou Tapez sur les touches Fleche bas ou Fleéche haut du clavier pour y accéder.
ou Saisissez les premiéres lettres de la profession dans la zone Rechercher.
Vous pouvez affiner la liste des professions affichées :
 Cochez la case Afficher uniquement les professions non utilisées
pour les mettre en évidence et éventuellement les supprimer.

e Cochez la case Afficher les variantes pour étendre la liste affichée aux
variantes des professions sélectionnées.

Cliquez sur le bouton 4 pour appliquer de nouveaux critéres de recherche.
La profession sélectionnée peut étre supprimée, modifiée, remplacée ou rattachée.
Les professions qui sont des variantes rattachées a une profession principale sont pré-

cédées du symbole W et les professions principales du symbole P . Les professions pour
lesquelles vous avez associé des médias sont précédées du symbole [H.

Modifier une profession
Heredis permet de modifier une profession a tout moment.

e Sélectionnez la profession a modifier puis cliquez sur le bouton #*.

ou Double-cliquez sur la profession dans la liste affichée.

ou Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de a fenétre de dictionnaire.
Vous pouvez changer I'orthographe d'une profession en tapant dans la zone de saisie
Profession.
Ajoutez une note ou des illustrations, définissez des variantes pour la profession puis
validez la modification avec le bouton OK.

Heredis modifie toutes les fiches des individus auxquels vous avez attribué cette pro-
fession.

Supprimer une profession

e Sélectionnez la profession a supprimer dans la liste.

e (Cliquez sur le bouton =
Heredis vérifie si cette profession est utilisée. Si vous confirmez la suppression, Heredis
ote la profession du Dictionnaire des professions : elle ne sera donc plus
identifiée comme une profession reconnue dans les rubriques de saisie et ne sera plus
proposée par 1'aide 2 la saisie des professions. Bien stir Heredis ne touche pas a vos
données et conserve vos saisies qui contiennent cette profession.
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Associer des médias a une profession

Vous pouvez associer des images ou tout autre type de média a chacune des professions
saisies.

Cas n° 1 : le média n’a pas encore été utilisé dans ce fichier généalogique

e (liquez sur le bouton 4 pour associer un nouveau média 2 la profession.
e Sélectionnez le média sur votre disque dur.
Ce média sera par la suite disponible dans le Dictionnaire des médias.

Cas n° 2 : le média a attribuer a déja été utilisé dans le fichier généalogique

e Cliquez sur le bouton i pour associer a la profession un média déja enregistré
dans le Dictionnaire des médias.
e Sélectionnez le média a associer.
Cliquez sur le bouton == pour supprimer le média associé a la profession.
Cliquez sur [E pour que I'image affichée devienne I'image principale de la profession.
Cliquez sur les fleches pour faire défiler les différents médias associés a 1a profession.

Cliquez sur le bouton #* pour visualiser le média en taille réelle, zoomer, lui donner
un nom et un commentaire, remplacer le média par un autre ou retrouver le chemin
du média.

Saisir une note pour une profession

Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de la fenétre du dictionnaire.
Tapez directement dans la zone de traitement de texte, et utilisez la barre d'outils si
vous souhaitez mettre en forme la note.

Vous pouvez saisir ici, ou coller, des informations sur la profession, ou décrire le
contexte dans lequel vos ancétres I'ont exercée.

Cochez la case Note privée pour pouvoir exclure cette note lors des exports de
fichiers ou des publications.

Fusionner deux professions

Vous avez peut-ftre enregistré différemment une méme profession : Ecailler et
Ecailleur sont présents dans le Dictionnaire des professions.

Vous pouvez créer une seule et méme profession qui remplacera les deux orthographes
différentes. Apres la fusion des professions, seule la profession retenue sera proposée
par 'aide 2 la saisie des professions.

e Sélectionnez la profession 2 modifier (par exemple Ecailleur).
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e Cliquez sur le bouton =+
o Qélectionnez la profession 2 retenir (dans ce cas, Ecailler). La profession
Ecailleur sera supprimée.
e (liquez sur le bouton Choisir.
o Heredis indique le nombre de remplacements qui vont étre effectués.
e Confirmez le remplacement de Fcailleur en Ecailler en cliquant sur le bouton
Oui.
Les fiches de tous les individus pour lesquels cette profession était utilisée seront
modifiées.

Rattacher différentes variantes d’'une méme profession
Vous pouvez saisir de nombreuses formulations pour une méme profession, selon les
intitulés trouvés dans les actes.
Vous choisirez une profession principale et vous lui rattacherez toutes les variantes que
Vous avez enregistrées.
o Sélectionnez, dans la liste des professions, celle que vous voulez déclarer comme
profession principale (par exemple Cordier).
e Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de la fenétre de dictionnaire.
ou Cliquez sur le bouton #*.
ou Double-cliquez sur la profession.
e Cliquez sur le bouton 4 dans la zone Variantes pour sélectionner la premiére
variante que vous désirez rattacher (ex. Mailre cordier).
o Sélectionnez la variante dans la liste des professions et cliquez sur Choisir.
La variante sera ajoutée dans la liste des déclinaisons de la profession et sera désormais
considérée comme correspondant  la méme profession que la profession principale.
Vous procéderez ainsi pour autant de variantes que vous le voudrez (ex. Garcon cor-
dier - Apprenti cordier).
Pour détacher une variante de la profession principale :
o Sélectionnez la variante dans la zone Variantes.

e (Cliquez sur le bouton == dans la zone Variantes.
Pour déclarer une variante comme profession principale :
o Sélectionnez la variante dans la zone Variantes.
e Cliquez sur le bouton de P pour qu'elle soit 1a nouvelle profession principale.
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Consulter les utilisations d'une profession
Le Dictionnaire des professions vous donne acces 2 1a liste de tous les individus
pour lesquels cette profession a été saisie.
e Sélectionnez la profession.
e Cliquez sur le lien détails dans le résumé de la profession.
e Imprimez la liste des utilisations de la profession avec le bouton Imprimer.
e Si besoin, sélectionnez un des porteurs de la profession dans la liste affichée et
cliquez sur le bouton Aller sur pour ouvrir le Noyau familial de cet indi-
vidu. Vous quittez alors le Dictionnaire des professions.

Importer le dictionnaire d'un autre fichier

Vous pouvez récupérer les professions, avec leurs notes, illustrations et variantes que
vous avez saisies dans un autre fichier généalogique pour enrichir le fichier en cours
d'utilisation.
* Sélectionnez Importer un autre dictionnaire dans le menu déroulant
Outils.
e Choisissez le fichier dont vous voulez utiliser les informations sur votre disque
dur. 11 ne peut s'agir que d'un fichier au format Heredis 12 (*.h12).
Consultez les nouvelles professions importées. Vous disposez de toutes les informations
recueillies dans 1'autre fichier généalogique. Ces professions sont a présent disponibles
pour étre utilisées dans le fichier ouvert. Heredis a mis 2 jour le nombre de professions

enregistrées dans le fichier.

Supprimer les professions non-utilisés

Apreés avoir effectué des suppressions d’individus dans votre fichier généalogique, cer-
taines professions ne sont peut-étre plus utilisées dans les fiches.

Sélectionnez Supprimer les non-utilisés dans le menu déroulant Outils pour
oter du dictionnaire toutes les professions qui ne sont plus utilisées dans le fichier.

Le Dictionnaire des professions sera mis 2 jour et n’affichera plus de professions
inutilisées, sauf si elles ont des variantes attachées.

Supprimer les variantes des professions

Sélectionnez Supprimer les variantes dans le menu déroulant Outils pour oter
du dictionnaire tous les rattachements de professions.
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Imprimer

Imprimer la fiche de profession

Pour imprimer la fiche correspondant a la profession sélectionnée dans le diction-
naire, cliquez sur le bouton Imprimer la fiche de la profession sélection-
née... dans la barre d'outils du dictionnaire.

Vous y retrouverez toutes les informations recueillies sur la profession (variantes,
notes, illustrations).

Imprimer Ia liste des professions du dictionnaire

Le bouton Imprimer permet d’éditer toutes les professions enregistrées dans le fichier
tels qu'elles sont affichées.

Si vous avez, effectué une recherche, c'est le seul résultat de cette recherche qui sera
imprimé. De méme Heredis conservera I'ordre de tri que vous avez choisi en cliquant
sur la colonne Profession ou sur la colonne Profession principale.

Vous pouvez également lancer la liste de toutes les professions enregistrées dans le
fichier depuis le menu Documents — Listes de dictionnaires — Professions....
Si vous n’avez plus besoin de vous référer au dictionnaire, revenez a I'écran de visua-
lisation en cliquant sur le bouton Fermer.

LE DICTIONNAIRE DES LIEUX

Pour gérer les lieux enregistrés dans le fichier généalogique au fur et 2 mesure de vos
saisies, sélectionnez le menu Qutils — Dictionnaire des lieux.

m Vous pouvez également accéder trés simplement au contenu du Dictionnaire
des lieux ou créer de nouveaux lieux en cliquant sur I'onglet Lieux de la liste de
recherche.

Vous pouvez saisir directement de nouveaux lieux dans le Dictionnaire des lieux
ou les importer depuis un autre fichier.

Les lieux sont automatiquement mis en forme par Heredis en fonction des critéres que
vous avez définis dans Préférences Heredis — Affichage du menu Qutils, mais
une graphie particuliére peut également étre définie dans le dictionnaire.

Créer un nouveau lieu dans le dictionnaire
Pour ajouter un nouveau lieu au Dictionnaire des lieux,
e (Cliquez sur le bouton 4 pour saisir le nouveau lieu.
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Tapez en premier le nom de la commune. S'il s'agit d'une commune de France,
Belgique, Suisse, Canada, Luxembourg ou Liechtenstein, vous n'aurez qu'a
choisir la commune dans la liste proposée. Heredis remplira automatiquement
les autres rubriques de saisie du lieu.

Si vous souhaitez appliquer une orthographe particuliére, cochez la case Tenir
compte des minuscules/majuscules de maniére 2 désactiver ponctuelle-
ment les Préférences. Sachez toutefois que Heredis a défini un certain nombre
d'exceptions de mise en forme, comme pour les mots sozs ou sur, tres fréquents
dans les noms de lieux.

Pour ajouter des exceptions orthographiques de lieu, reportez-vous au para-
graphe Préférences Heredis.

Complétez le lieu avec des illustrations, une note et rattachez-lui des variantes
si nécessaire.

Accéder a un lieu dans le dictionnaire

Pour retrouver un lieu parmi les lieux enregistrés dans le Dictionnaire des lieux,

Tapez les premieres lettres du lieu recherché.

Cochez la case Afficher uniquement les lieux non-utilisés pour les
mettre en évidence et éventuellement les supprimer.

Cochez la case Afficher les variantes pour étendre la liste affichée aux
variantes des lieux sélectionnés.

Cliquez dans I'en-téte de colonne pour afficher les lieux enregistrés selon I'ordre
alphabétique ou numérique des rubriques Ville ou Code ou Département
ou Région ou Pays.

Un nouveau clic dans I'en-téte inverse 'ordre affiché. Une fleche apparait dans
la colonne sur laquelle le tri est effectué.

Sélectionnez le lieu dans la liste avec la souris.

ou Tapez sur les touches Fleche bas ou en haut du clavier pour sélectionner le

lieu a retenir.

Ce lieu est sélectionné pour étre supprimé, modifi€, remplacé ou rattaché.

Les lieux qui sont des variantes rattachées a un lieu principal sont précédés du symbole
Vet les lieux principaux de P . Les lieux pour lesquels vous avez associé des médias
sont précédés du symbole [,
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Modifier un lieu

Heredis permet de modifier I'orthographe d’un lieu ou d’une des composantes (code
lieu, département, région, pays) ou bien de rajouter une des composantes du lieu si
elle n’a pas été saisie.

o Sélectionnez le lieu 2 modifier.

e (Cliquez sur le bouton #*.

e Inscrivez I’orthographe exacte du lieu ou bien modifiez ou complétez une des
rubriques du lieu dans la zone de saisie du lieu.

ou Effacez a ou les dernieres lettres du lieu. Heredis, grace 2 la saisie automatique,
vous propose la liste des lieux présents dans la base de données des communes
et pouvant correspondre a votre saisie. Validez le lieu a 1'aide de la souris ou de
la touche Entrée.

Heredis modifie toutes les fiches dans lesquelles ce lieu est utilisé.

Supprimer un lieu
e Sélectionnez le lieu a supprimer.
e (liquez sur le bouton = .
Heredis vérifie si ce lieu est utilisé. Si c’est le cas la suppression est impossible.

Associer des médias a un lieu

Vous pouvez associer une ou des images numérisées du lieu, un enregistrement
sonore, une vidéo ou tout autre type de média a chacun des lieux enregistrés dans le
dictionnaire.

Cas n° 1 : le média n’a pas encore été utilisé dans ce fichier généalogique

e (Cliquez sur le bouton 4 pour associer un nouveau média au lieu.
e Sélectionnez le média sur votre disque dur.
Ce média sera par la suite disponible dans le Dictionnaire des médias.

Cas n° 2 : le média a attribuer a déja été associé au fichier généalogique

e (Cliquez sur le bouton M pour associer au lieu un média déja enregistré dans le
Dictionnaire des médias.
o Sélectionnez le média 2 associer.
Cliquez sur le bouton ™= pour supprimer le média associé au lieu.
Cliquez sur [ pour que |'image affichée devienne I'image principale.
Cliquez sur les fleches pour faire défiler les différents médias associés au lieu.
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Double-cliquez sur le média ou cliquez sur le bouton #* pour visualiser le média en
taille réelle, zoomer, lui donner un nom et un commentaire, remplacer le média par
un autre ou retrouver le chemin du média.

Saisir une note pour un lieu

Cliquez sur le lien modifier dans la partie droite de la fenétre du dictionnaire.
Tapez directement dans la zone de traitement de texte, et utilisez la barre d'outils si
vous souhaitez mettre en forme la note.

Vous pouvez saisir ici, ou coller, des informations géographiques ou historiques sur
le lieu.

Cochez la case Note privée pour pouvoir exclure cette note lors des exports de
fichiers ou des publications.
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Rattachez au lieu sélectionné loules les variantes que vous rencontrerez
au cours de vos recherches.

Rattacher différentes variantes d’un lieu

Le nom des localités ayant évolué au cours des siecles, des communes ayant été regrou-
pées, vous allez trouver, dans le cadre de vos recherches généalogiques, un certain
nombre de variantes pour un méme lieu.
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Par exemple, Saint-Pierre-des-Macchabées qui figurait sur un acte de naissance de
1880 est en fait la méme commune que I'actuelle Saint-Pierre-sur-Doux.

D’autre part, vous avez peut-étre saisi différemment un méme nom de lieu : Saint-
Jean ou le nom complet Saint-Jean d'Ardiéres, etc. . .

Choisissez comme lieu principal le nom actuel de 1a localité et rattachez-lui toutes les
variantes que vous avez enregistrées, ce qui permettra de les regrouper comme étant
un méme lieu dans les listes éclair.

e Sélectionnez dans la liste des lieux celui que vous voulez déclarer comme lieu
principal (ex. Saint-Pierre-sur-Doux).

e (Cliquez sur le lien modifier dans le résumé du lieu.

ou Cliquez sur le bouton #*.

ou Double-cliquez sur le lieu.

e (liquez sur le bouton 4 dans la zone Variantes pour sélectionner une
variante orthographique que vous désirez rattacher (ex. Swint-Pierre-des-
Macchabées).

e C(liquez sur le bouton Choisir.

La variante viendra s'afficher dans 1a liste des variantes et sera désormais considérée
comme correspondant au méme lieu que le lieu principal.
Vous procéderez ainsi pour autant de variantes que vous le voudrez.
Pour détacher une variante du lieu principal.
o Sélectionnez la variante dans la zone Variantes.
e Cliquez sur le bouton = dans la zone Variantes.
Pour déclarer une variante comme lieu principal
o Sélectionnez la variante dans la zone Variantes.
e C(liquez sur le bouton [E].

Accéder aux utilisations d'un lieu

e Sélectionnez un lieu dans la liste.

e Repérez, dans le résumé, le nombre d'utilisations de ce lieu dans le fichier.
Cliquez sur le lien détails pour afficher les événements pour ce lieu.

e Choisissez I'ordre de tri chronologique des événements ou I'ordre alphabétique
pour des individus concernés.

e Sélectionnez une des utilisations dans la liste et cliquez sur le bouton Aller sur
pour accéder a I'événement dans lequel ce lieu est cité.

e Cliquezsur le bouton Imprimer pour imprimer la liste des utilisations du lieu.
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Fusionner deux lieux

Vous avez peut-étre saisi différemment un méme lieu : Suini-Jacques et Saint-jacques
d’Atticieux par exemple. Vous pouvez regrouper ces deux saisies différentes en un seul
et méme lieu.
e Sélectionnez le lieu a modifier (dans I'exemple ci-dessus Saint-Jacques).
e Cliquez sur le bouton =+
o Sélectionnez I'orthographe exacte du lieu dans la liste des lieux enregistrés
(dans ce cas, Saint-Jacques d’Atlicieux).
e Cliquez sur le bouton Choisir.
Heredis indique le nombre de remplacements qui vont étre effectués.
e Confirmez le remplacement de Swini-Jacques en Saint-Jacques d Alticieux en
cliquant sur le bouton Qui.
ou Abandonnez en cliquant sur le bouton Non. Saint-Jacques et Saint-Jacques

dAtticierx demeureront deux lieux différents dans votre fichier généalogique.

Importer le dictionnaire d'un autre fichier

Vous pouvez récupérer les lieux saisis dans un autre fichier généalogique, avec leurs
notes, illustrations et variantes, pour enrichir le fichier en cours d'utilisation.

e Sélectionnez Importer un autre dictionnaire dans le menu déroulant
Outils.
e Choisissez le fichier dont vous voulez utiliser les informations sur votre disque
dur. 11 ne peut s'agir que d'un fichier au format Heredis 12 (*.h12).
Consultez les nouveaux lieux importés. Vous disposez de toutes les informations
recueillies dans ['autre fichier généalogique. Ces lieux sont a présent disponibles pour
étre utilisés dans le fichier ouvert. Heredis a mis 2 jour le nombre de lieux enregistrés
dans le fichier.

Modifier des lieux en série

Cette fonction permet de rechercher et remplacer ou compléter de fagon sélective dans
les diverses rubriques constitutives des lieux. Elle est également accessible directement
a partir de 'onglet Lieux non placés sur la carte de la Répartition géogra-
phique.

o Sélectionnez Modifier en série... dans le menu déroulant Qutils.

e Sélectionnez la rubrique qui vous intéresse (ville, code lieu, département, etc.)

e Cochez I'option choisie : Est vide, Contient, Commence par, puis tapez

I’expression recherchée (en totalité ou en partie).
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e (Cliquez sur le bouton Lancer la recherche.
Heredis indique le nombre de remplacements proposés et en affiche la liste en dessous.
Vous pouvez modifier 1a taille des colonnes. Cliquez dans les en-tétes de colonnes pour
modifier I'ordre d’affichage de la liste.
Décochez les cases précédant les lieux que vous ne souhaitez pas modifier.
e Indiquez dans la rubrique Remplacer par la nouvelle dénomination et sélec-
tionnez la rubrique a compléter (Ville, Département, etc.).
e (Cliquez sur le bouton Effectuer les remplacements.
e Cliquez sur Qui pour valider les compléments  effectuer (le nombre est indi-
qué).
Attention : Cochez |'option Ne pas remplacer les valeurs existantes si vous
ne voulez pas modifier les champs déja remplis.

Vérifier et mettre a jour les lieux

Au cours de vos saisies, des erreurs ont pu se glisser et certaines informations sont
peut-étre manquantes. Heredis vous propose de les rechercher et de les mettre a jour.

Sélectionnez Vérifier les lieux dans le menu déroulant Qutils.

Les lieux non reconnus

Ces lieux peuvent ne pas figurer dans la liste des communes enregistrées dans Heredis
ou bien avoir une orthographe différente qui empéche Heredis de les reconnaitre.

e Sélectionnez un lieu et cliquez sur Modifier. Puis reportez-vous au para-
graphe Modifier le lieu ci-dessus.

Les lieux incomplets
Ces lieux sont reconnus par Heredis mais des informations sont manquantes.
Pour mettre & jour un lieu :
e Sélectionnez un lieu incomplet. Heredis vous propose, dans la zone Lieu
sélectionné, de compléter les informations manquantes.
e Validez cette mise & jour en cliquant sur le bouton Remplacer.
Pour mettre a jour automatiquement plusieurs lieux incomplets :
e Sélectionnez les lieux a modifier en cliquant sur les boutons Tout sélection-
ner et Tout désélectionner et en cochant les cases des lieux incomplets.
e Cliquez sur Mettre a jour la sélection. Confirmez en cliquant sur OK.
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Les lieux d'autres pays

Cet onglet recense les lieux situés dans des pays autres que ceux enregistrés dans la liste
des communes de Heredis.

Pour mettre 2 jour un de ces lieux, sélectionnez-le et cliquez sur Modifier. Puis
reportez-vous au paragraphe Modifier le lieu ci-dessus.

Accéder aux subdivisions d'un lieu

e Sélectionnez un lieu dans la liste.
e TLorsque des subdivisions ont été saisies pour ce lieu, leur nombre apparait dans
le résumé du lieu. Cliquez sur le lien détails pour les afficher.
 Dépliez les subdivisions qui vous intéressent pour consulter la liste des événe-
ments concernés.
e (Cliquez sur le bouton Imprimer pour imprimer la liste des subdivisions du
lieu.
Vous pouvez imprimer les subdivisions pour tous les lieux du fichier généalogique en
sélectionnant Liste des subdivisions dans le menu déroulant Outils.

Supprimer les lieux non-utilisés

Apres avoir effectué des suppressions ou des modifications dans votre fichier généalo-
gique, certains lieux ne sont peut-étre plus utilisés.

Sélectionnez Supprimer les non-utilisés dans le menu déroulant Qutils pour
oter du dictionnaire tous les lieux qui ne sont plus utilisés dans le fichier.

Le Dictionnaire des lieux sera mis 2 jour et n'affichera plus de lieux inutilisés.

Supprimer les rattachements des lieux

Sélectionnez Supprimer les variantes dans le menu déroulant OQutils pour Gter
du dictionnaire tous les rattachements de lieu.

Imprimer

Imprimer la fiche de lieu

Pour imprimer la fiche correspondant au lieu sélectionné dans le dictionnaire, cliquez
sur le bouton Imprimer la fiche du lieu sélectionné... dans la barre d'outils
du dictionnaire.

Vous y retrouverez toutes les rubriques du lieu, et les informations que vous avez saisies
(variantes, notes, illustrations).
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Imprimer le dictionnaire

Le bouton Imprimer permet d’éditer tous les lieux enregistrés dans le fichier tels
qu'ils sont affichés.

Si vous avez effectué une recherche, c'est le seul résultat de cette recherche qui sera
imprimé. De méme, Heredis conservera I'ordre de tri que vous avez choisi en cliquant
sur les colonnes correspondant aux différentes rubriques des lieux.

Vous pouvez également lancer la liste de tous les lieux enregistrés dans le fichier depuis
le menu Documents — Listes de dictionnaires — Lieux....

Si vous n’avez plus besoin de vous référer au dictionnaire, revenez a I'écran de visua-
lisation en cliquant sur le bouton Fermer.

LE DICTIONNAIRE DES MEDIAS

Le dictionnaire des médias regroupe I'ensemble des médias associés a tous les types de
données dans le logiciel, ainsi que des médias que vous pouvez ajouter, en attendant
de les affecter.

Sélectionnez le menu Outils — Dictionnaire des médias.

m:Vous pouvez aussi accéder trés simplement au contenu du Dictionnaire
des médias ou ajouter de nouveaux médias en cliquant sur 'onglet Médias de la
liste de recherche.

La gestion des médias

Vérifiez dans le titre de la fenétre du Dictionnaire des médias si Heredis fonc-
tionne avec le mode Images intégrées ou le mode Images liées.

Les images sont intégrées dans le fichier Heredis

Ce mode de travail évite tout souci lors des transferts de données. Vous disposez tou-
jours de toutes les images associées a votre fichier oli qu’elles se trouvent, sur le disque
dur ou sur un support externe. La taille de chaque image a été automatiquement
optimisée pour lui assurer une bonne qualité d’affichage et une taille raisonnable.
Cependant la taille de votre fichier généalogique va étre augmentée proportionnelle-
ment au nombre d’images utilisées.

A Pouverture de votre fichier généalogique, vous ne verrez aucune différence, chaque
donnée illustrée conservera ses images.

Les médias autres que les images (enregistrements sonores, vidéos, documents PDF
ou texte, etc.) ne sont jamais intégrés mais restent des fichiers liés a votre fichier
généalogique 2 cause de leur volume important ou de leur nature. Vous retrouverez le
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lien vers le média original des que votre fichier sera ouvert sur I'ordinateur avec lequel
le média a été associé a votre fichier. Reportez-vous au paragraphe Retrouver un
média pour plus d'informations sur cette fonction.

Les images sont extérieures au fichier Heredis

Tous les médias associés a des fichiers Heredis sont affichés grace a un lien entre le
fichier généalogique et le fichier d'image ou le média d'un autre type qui peut se
trouver 2 n’importe quel endroit sur le disque dur.

Pour ce qui concerne le traitement des images, vous pouvez intégrer les images dans
le fichier Heredis ou bien conserver le lien vers un fichier extérieur. Dans ce cas votre
fichier généalogique ne changera pas de taille.

Pour modifier le mode de gestion des médias, sélectionnez le menu Outils —
Préférences du fichier — Images et cochez ['option souhaitée.
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Utilisez les outils de recherche et de sélection pour retrouver les médias.

Présentation des médias

Le Dictionnaire des médias distingue les images et les autres types de médias
(enregistrements sonores, vidéos, documents divers).

Dans le menu déroulant Tous les médias choisissez le type de média :

e Sélectionnez Toutes les images pour afficher toutes les images associées au
fichier généalogique.
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o Sélectionnez Les médias autres pour afficher tous les enregistrements
sonores, vidéos, ou les documents divers associés au fichier.

Les images
Les images sont affichées sous forme de vignettes. En cliquant sur une vignette, vous
pouvez lire les informations importantes dans le résumé affiché a droite de I'écran.
Pour voir une image en taille réelle, double-cliquez ou sélectionnez-1a et cliquez sur
le bouton #*.
Pour voir, en taille réelle, I'ensemble des images contenues dans le dictionnaire :
e Double-cliquez sur une des images affichées.
e (Cliquez sur le bouton Diaporama puis réglez la vitesse de défilement des
images, ou cliquez sur les fleches 4a ou s pour faire défiler manuellement les
différents médias contenus dans le dictionnaire.

Les médias autres

Sélectionnez le média dans la liste et cliquez sur le bouton #* pour ouvrir I'application
chargée de son exécution.

Sélectionner un média
Sélectionnez un des médias affichés :
e pour le supprimer,
e pour visualiser 'image en taille réelle, écouter |'enregistrement sonore ou voir
la vidéo,
e pour modifier ou ajouter un commentaire et une date ou déclarer que le média
est privé,
e pour indiquer un nouveau chemin d’accés au média s'il n’est pas trouvé ou
pour remplacer le média par un autre.
e pour enregistrer le média sélectionné, indépendamment du fichier généalo-
gique.
Les informations générales sur le média sélectionné sont affichées dans le Résumé.

Ajouter un média

Depuis la liste de recherche Médias (version Pro), ou dans le Dictionnaire des
médias, cliquez sur le bouton .

Les fichiers d'images doivent étre enregistrés au format .png, .jpg, .jpeg, .gif, .bmp,.if,
tiff, .ico, .emf, .wmf.
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Pour les enregistrement sonores, associez des fichiers au format .wma, .wav ou .mp3
et pour des vidéos, des fichiers au format .wmn ou .avi.

Vous pouvez associer le méme média a un nombre non limité de données (qu’elles
soient de type individu, union, événement, nom, prénom, profession, lieu, source).

Accéder & un média
Depuis la liste de recherche Médias (version Pro), ou dans le Dictionnaire des
médias,
e Tapez un mot permettant d'identifier le média dans la zone Recherche, soit
une partie du nom du média soit un mot dans son commentaire.
ou Cliquez sur Trier par nom ou Trier par date pour modifier la liste des
médias.
o Restreignez la liste des médias affichés en sélectionnant son type dans le menu
déroulant Tout le dictionnaire. Choisissez le type de donnée auquel le
média est affecté.

o Sélectionnez la vignette du média dans la liste et vérifiez son résumé.

Afficher un média

Lorsque le média souhaité est repéré, double-cliquez sur la vignette du média ou
cliquez sur le bouton #.

Saisissez les informations complémentaires sur le média : année, commentaire.
Cochez la case Média privé pour empécher I'exportation ou la publication de ce
média.

Si le média est une image, Heredis I'affiche en taille réelle. Vous pouvez lui appliquer
différents facteurs de zoom avec les boutons 4% ou K.

Vous pouvez faire défiler toutes les images du fichier en cliquant sur les fleches 4
ou = Cliquez sur le bouton Diaporama pour que toutes les images s'affichent en
continu. Réglez la vitesse de défilement des images en modifiant 1a valeur de la durée
d'affichage.

Cliquez sur le bouton @ pour remplacer un média défectueux, ou perdu ou obsolete.

Cliquez sur le bouton M pour enregistrer le média sous un autre nom ou a un autre
emplacement sur le disque dur, ceci indépendamment du fichier généalogique.

Si le média est un son ou une vidéo, ou un document de type PDF ou Microsoft®
Word par exemple, double-cliquez sur la vignette du média pour lancer ['application
ayant généré le média.
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Supprimer un média
Depuis la liste de recherche Médias (version Pro), ou dans le Dictionnaire des médias,
Cliquez sur le bouton == lorsque le média est sélectionné.

Si vous avez opté pour le mode images liées, Heredis ne supprime pas 1'image du
disque dur, il rompt seulement le lien vers le fichier image.

Si vous avez opté pour le mode images intégrées, Heredis supprime cette image du
fichier généalogique. Elle est toujours accessible, a son emplacement d'origine, si vous
avez pris cette image sur votre disque dur. Par contre elle est perdue si cette image a été
supprimée de votre disque ou bien si vous |'avez intégrée depuis un support externe.
S'il s'agit d'un média autre qu'une image, Heredis ne supprime pas le fichier du média
sur le disque dur, il I'0te simplement du Dictionnaire des médias.

Retrouver un média

Si le message 1a vignette du média apparait dans les écrans de navigation ou dans le
Dictionnaire des médias avec un symbole &k, double-cliquez sur la vignette du média
puis cliquez sur le bouton @. Sélectionnez ensuite le nouveau nom ou le nouvel
emplacement du média ou bien le média par lequel vous voulez le remplacer.

Vous pouvez sélectionner tous Les médias non trouvés pour le fichier dans le
menu déroulant des types de médias.

Pour réaffecter 'ensemble des médias non trouvés d'un fichier, sélectionnez Localiser
les "non trouvés" dans le menu déroulant Qutils, au bas de la fenétre du diction-
naire. Choisissez le dossier dans lequel se trouve un ou plusieurs médias manquants.
En sélectionnant le dossier du niveau hiérarchique le plus élevé, Heredis scrutera aussi
les éventuels sous-dossiers pour réaffecter 1'ensemble des médias qui s'y trouvent.

Copier tous les médias d'un fichier généalogique
Pour créer un nouveau dossier contenant tous les médias utilisés dans votre fichier

généalogique, sélectionnez I'option Extraire dans le menu déroulant Qutils du
dictionnaire.

Sélectionnez le dossier dans lequel vous voulez recopier les médias et cliquez sur OK.
Cette opération est particulierement pratique lorsque vous souhaitez transmettre vos
images avec un fichier Gedcom ou un fichier Heredis. Créer un dossier dans lequel
vous copierez 'export Gedcom ou Heredis de votre fichier puis procédez a I'extraction
des médias dans le méme dossier. Le destinataire de votre fichier Gedcom ou Heredis
pourra ainsi reconstruire trés facilement votre fichier illustré sur son propre ordinateur.

Revenez 2 I'écran de visualisation du fichier en cliquant sur le bouton Fermer.
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LE DICTIONNAIRE DES SOURCES

Le Dictionnaire des sources regroupe I'ensemble des sources associées aux évé-
nements saisis dans le fichier généalogique.

Pour gérer les sources enregistrées dans le fichier généalogique, sélectionnez le menu
Outils — Dictionnaire des sources.

De nouvelles sources peuvent également étre saisies directement dans le Dictionnaire

des sources, ou importées depuis un autre fichier, en attente d'une utilisation ulté-
rieure.

m:Vous pouvez aussi accéder au contenu du Dictionnaire des sources ou
ajouter de nouvelles sources en cliquant sur 1'onglet Sources de la liste de recherche.
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Sélectionnez une source pour en voir le délail, la supprimer ou la modifier.

Créer une nouvelle source dans le dictionnaire
Cliquez sur le bouton 4 pour ajouter la nouvelle source dans le dictionnaire.
Complétez ensuite les différentes rubriques descriptives de la source :

e Nom/Numéro de la source - Tapez soit un numéro soit un intitulé perti-
nent pour reconnaitre le document.
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()

Origine - Indiquez le type d’archive ou I'organisme ayant permis de trouver la
source d’information.

Document - Précisez le type d’acte ou le document officiel ou privé contenant
les informations.

Cote - Si le document provient d'un dépdt d’archives ou d’une bibliothéque, il
est coté, indiquez-le ici. Vous pouvez également indiquer dans cette rubrique un
numéro de volume ou de page s'il s’agit d’'un ouvrage publié.

Nature - Il s’agit ici de sélectionner le support sur lequel vous avez vu ou
détenez I'information.

Archivage - Cette rubrique ne concerne que vous, et vous permet de préciser
ou se trouve le document que vous détenez dans vos archives personnelles.
Cochez la case Source privée pour empécher I'exportation ou la publication
de cette source.

Réglez le degré de certitude de la source a 1'aide du curseur.

Cliquez sur le bouton OK pour valider la création de 1a nouvelle source.

Créer une nouvelle source d'aprés une source existante

Certaines sources présentent de nombreuses rubriques communes : elles proviennent
parfois des mémes registres, des mémes dépdts d'archives...

Pour gagner du temps, vous pouvez dupliquer une source existante pour créer la
nouvelle source.

Sélectionnez la source a copier dans 1a liste des sources.

Cliquez sur le bouton B (Dupliquer la source sélectionnée). Une source iden-
tique s'ajoute dans la liste des sources.

Double-cliquez sur 1a nouvelle source pour 'ouvrir et apportez les modifications
nécessaires.

Cliquez sur OK pour valider la mise & jour de la nouvelle source.

Accéder a une source dans le dictionnaire

Pour retrouver une source enregistrée dans le Dictionnaire des sources,

Cliquez directement sur la source dans la liste affichée.

ou Tapez sur les touches Fleche bas ou Fleche haut du clavier pour y accéder.
ou Saisissez les premieres lettres d'un des éléments de la source recherchée dans

la zone Rechercher. Vous pouvez rechercher une source par son nom, son
origine, sa cote, etc.

Vous pouvez affiner la liste des sources affichées :
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e Pour limiter la liste aux sources non utilisées, cochez la case correspondante.

e Pour afficher uniquement des sources privées, cochez la case correspondante.

e C(liquez dans I'en-téte de colonne pour afficher les sources enregistrées selon
I’ordre alphabétique ou numérique des rubriques Nom/Numéro ou Origine
ou Document ou Cote ou Nature ou Archivage.
Un nouveau clic dans 'en-téte inverse I'ordre affiché. Une fleche apparait dans
la colonne sur laquelle le tri est effectué.

Cette source est sélectionnée pour étre supprimée ou modifiée.

Associer des médias et du texte a la source

e Saisissez le texte du document vu ou détenu dans la zone de traitement de texte
a votre disposition dans I'onglet Transcription.

e Sélectionnez I'onglet Médias pour associer la ou les images numérisées de
Iacte ou du document que vous détenez ou bien I'enregistrement sonore de
I'interview ou encore la vidéo de la réunion familiale, ou les documents PDF ou
texte que vous avez consultés.

Cas n° 1 : le média n’a pas encore été utilisé dans ce fichier

e Cliquez sur le bouton 4 pour associer un nouveau média a la source.
e Sélectionnez un média sur votre disque dur.
Ce média sera par la suite disponible dans le Dictionnaire des médias.

Cas n° 2 : le média a attribuer est déja associé au fichier généalogique

e Cliquez sur le bouton M pour associer 2 la source un média que vous avez déja
utilisé.
e Sélectionnez le média demandé dans le Dictionnaire des médias.
Pour grossir ou rétrécir I'image affichée, utilisez les boutons de zoom.
Cliquez sur le bouton == pour supprimer I'image associée a la source.
Cliquez sur le bouton [ pour que I'image affichée soit celle qui sera reproduite
lorsque vous désirerez éditer la source.
Cliquez sur les fleches pour faire défiler les différents médias associés 2 la source.

m Utiliser I'aide au déchiffrage

Pour faciliter la saisie du contenu d'un document numérisé, Heredis propose une
disposition d'écran spécialement adaptée. Cliquez sur le bouton Déchiffrage pour
afficher les zones de saisie et de visualisation du média en plein écran.
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Choisissez 1a répartition des deux zones en cliquant sur le bouton Partage horizon-
tal ou Partage vertical.

Cliquez régulierement sur le bouton Enregistrer le fichier pour sauvegarder le
texte au fur et & mesure de votre saisie.

Cliquez sur le bouton Saisie pour revenir a la présentation standard de la source.
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Accéder aux utilisations d'une source
Pour toute source sélectionnée dans la liste,
* Repérez, dans le résumé, le nombre d'utilisations de cette source dans le fichier.
e Cliquez sur le lien détails pour afficher les événements auxquels cette source
a été associée.
® Consultez la liste des événements concernés. Triez-les par ordre alphabétique ou
chronologique.

e Cliquez sur le bouton Imprimer pour imprimer la liste des utilisations de la
source. Heredis conservera I'ordre de tri que vous avez choisi.

Fusionner deux sources

Vous avez peut-étre enregistré, dans le Dictionnaire des sources, plusieurs
sources correspondant 2 une méme référence : par exemple vous avez créé une source
ou figure I'acte numérisé et vous en avez créé une autre dans laquelle figure aussi la
transcription de I'acte.

Vous pouvez créer une seule et méme source qui remplacera les deux sources actuelle-
ment présentes dans le dictionnaire.

e Sélectionnez la source 2 éliminer.

e Cliquez sur le bouton =+

o Sélectionnez la source B, a retenir.

e (liquez sur le bouton Choisir.

o Heredis indique le nombre de remplacements qui vont étre effectués.

e Confirmez le remplacement de la source A par la source B en cliquant sur le
bouton Qui. Tous les événements auxquels la source A était attachée seront
modifiés.

Supprimer une source
e Sélectionnez la source dans la liste des sources
e Cliquez sur le bouton = .

Heredis vous prévient quand la source est utilisée. Si vous confirmez la suppression, la
source n'apparaitra plus dans la liste des sources des événements auxquels elle était
affectée.

Importer le dictionnaire d'un autre fichier

Vous pouvez récupérer les sources saisies dans un autre fichier généalogique, avec les
transcriptions et les médias associés, pour enrichir le fichier en cours d'utilisation.
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e Sélectionnez Importer un autre dictionnaire dans le menu déroulant
Outils.

e Choisissez le fichier dont vous voulez utiliser les informations sur votre disque
dur. Il ne peut s'agir que d'un fichier au format Heredis 12 (*.h12).

Heredis 2 mis a jour le nombre de sources enregistrées dans le fichier.

Consultez les nouvelles sources importées. Vous disposez de toutes les informations
recueillies dans 1'autre fichier généalogique. Ces sources sont a présent disponibles
pour étre utilisés dans le fichier ouvert. Elles apparaissent également dans la liste de
recherche Sources (version Pro).

Supprimer les sources non utilisées

Pour supprimer toutes les sources non utilisées dans le fichier généalogique, sélec-
tionnez I'option Supprimer les non utilisées dans le menu déroulant Outils.

Imprimer

Imprimer la fiche de source

Pour imprimer la fiche correspondant 2 la source sélectionnée dans le dictionnaire,
cliquez sur le bouton & dans la barre d'outils du dictionnaire.

Vous y retrouverez toutes les rubriques de la source, ses utilisations, les transcriptions
que vous avez saisies, ainsi que les illustrations si vous le souhaitez.

Imprimer le dictionnaire

Le bouton Imprimer permet d’éditer toutes les sources enregistrées dans le fichier
telles qu'elles sont affichées.

Si vous avez effectué une recherche, c'est le seul résultat de cette recherche qui sera
imprimé. De méme Heredis conservera I'ordre de tri que vous avez choisi en cliquant
sur les colonnes correspondant aux différentes rubriques des sources.

Vous pouvez également lancer 1a liste de toutes les sources enregistrées dans le fichier
depuis le menu Documents — Listes de dictionnaires — Sources....

Si vous n’avez plus besoin de vous référer au dictionnaire, revenez a I'écran de visua-
lisation en cliquant sur le bouton Fermer.
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mLE DICTIONNAIRE DES FAITS HISTORIQUES

Ce dictionnaire permet de consulter, de créer, d'illustrer des faits historiques mais aussi
de les regrouper par théme au sein de fichiers historiques.
Il permet aussi aux utilisateurs de Heredis de partager les fichiers historiques qu’ils ont
constitués en les mettant en ligne sur le serveur de BSD Concept.

e Sélectionnez le menu Qutils — Dictionnaire des faits historiques.

ou Cliquez sur le bouton i dans I'onglet Histoire des listes de travail.

Gérer les fichiers historiques
Pour afficher un fichier historique :
e Dans la rubrique Choisir le fichier historique, déroulez le menu en
cliquant sur la fleche et sélectionnez le fichier historique.
Pour créer un fichier historique :
e (liquez sur le bouton .
¢ Tapez le nom du nouveau fichier.
e (liquez sur le bouton OK pour valider la création de ce fichier.
Pour supprimer un fichier historique :
e Sélectionnez le fichier et cliquez sur le bouton =
Pour imprimer ou exporter un fichier historique :
e Cliquez sur le bouton Imprimer.
o Sélectionnez le menu Documents — Listes de dictionnaires — Faits
historiques... (version Pro).

Ajouter un fait historique
e Sélectionnez le fichier historique dans lequel vous voulez ajouter un nouvel
élément.
e Cliquez sur le bouton & .
Complétez les différentes rubriques descriptives de ce nouveau fait :
e Fait : tapez ici I'intitulé du fait historique. C'est celui-ci qui apparaitra dans la
liste de travail Histoire ainsi que dans les documents imprimés.
e Date : tapez ici la date du fait historique. Les formats de saisie de la date sont
les mémes que ceux utilisés pour la saisie des événements.
e Description : tapez ici le texte décrivant le fait historique. Vous pouvez utiliser
le copier-coller si vous désirez importer un texte d’un autre document.
Associez une image au fait historique :
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e (Cliquez sur le bouton & .
e (Cliquez sur le bouton = pour détacher I'image illustrant le fait historique.
Puis validez ces données concernant le nouveau fait historique en cliquant sur OK.

Choisir le fichier historique Rechercher
Tout Afficher
g S Dourmer, Présklont.
920  Alexandre Millerand, Président 135.1931
1361924  Gaston Doumergue, Président Au pouvoir de 1931 4 1932
1351931  Paul Doumer, Président ll est assassiné le 6 mai 1932 & Paris par un

| 105.1932  Albert Lebrun b i
107.1840  TEtat Francais
26188 ke Gouvernement Provisorre
24101946 i véme Républaue
16.1.1947  Vincent Auriol, Président
16.1.1954  René Coty, Président
4101958 la Véme République
8.1.1959 Charles de Gaulle, Président
156.1989  Georges Pompidou, Président
1851874 Valéry Giscard-dEstaing, Président
1051881 Frangols Miterrand, Président
1061995 Jacques Chirac, Président
652007 Nicolas Sarkozy, Président =
< m y

Sélectionnez un fichier historique pour en voir le délail, le supprimer ou le modifier.

Accéder & un fait historique

e Dans la zone Rechercher, tapez les premieres lettres du fait historique.

e (liquez dans I’en-téte de colonne pour afficher les faits historiques selon I'ordre
chronologique pour la rubrique Date ou alphabétique pour la rubrique Fait.
Un nouveau clic dans I'en-téte inverse 'ordre affiché. Une fleche apparait dans
la colonne sur laquelle le tri a été effectué.

e Sélectionne le fait historique avec la souris ou utilisez les touches Fleche bas
ou Fleche haut de votre clavier.

Modifier un fait historique
e Sélectionnez le fait historique et cliquez sur le bouton #*.

Supprimer un fait historique
o Sélectionne le fait historique et cliquez sur le bouton =.
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Partager des fichiers historiques

Echanger des fichiers via le serveur de BSD Concept

Heredis vous propose de partager vos fichiers historiques avec I’ensemble des utilisa-
teurs de ce logiciel. Chaque utilisateur de Heredis Pro peut envoyer ses propres fichiers
historiques sur le serveur de BSD Concept. Ils y sont stockés et mis a la disposition des
autres utilisateurs.

e Dans la zone Choisir le fichier historique, cliquez sur le bouton @ pour
lancer 1'échange de fichiers historiques par Internet.

Dans la colonne de gauche, vous pouvez voir les fichiers historiques disponibles
sur le serveur de BSD Concept. Vos fichiers personnels sont répertoriés dans la
colonne de droite.

¢ Pour intégrer un nouveau fichier dans votre Dictionnaire des faits historiques,
cliquez sur lien pour lancer le téléchargement.

e Pour partager un de vos fichiers avec les autres utilisateurs, sélectionnez-le
dans la colonne de droite et cliquez sur le bouton @ afin de publier le fichier
sélectionné. Puis remplissez les informations suivantes :

- dans la zone Commentaire, ajoutez éventuellement une note accompa-
gnant I'envoi de votre fichier historique.
- dans la zone Coordonnées, saisissez vos nom, prénom et email.

- si vous désirez que votre nom ou votre email apparaisse avec votre fichier sur
la page Internet, cochez les cases correspondantes.

Cliquez sur Conditions d'utilisation de ce service pour consulter ces conditions
et cochez la case correspondante pour les accepter.

Enfin, cliquez sur le bouton Envoyer le fichier.

mLE DICTIONNAIRE DES TACHES

Pour gérer I'ensemble des taches définies dans le fichier généalogique, sélectionnez le
menu Outils — Dictionnaire des tiches.

CREER UNE NOUVELLE TACHE
Une tache est constituée de plusieurs éléments :
e Son titre qui sert a I'identifier
e Une date d'échéance : date 2 laquelle on veut que cette tache soit terminée.
e Une date de rappel pour recevoir une alerte avant |'arrivée a échéance.
e Une priorité : faible, moyenne ou €levée
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* Lamarque Tache terminée qui permet d’indiquer qu'une tiche est terminée
sans devoir la supprimer de la liste. Vous conservez ainsi un historique du travail
accompli.

e Les individus liés : une tache peut étre liée a un ou des individus du fichier
généalogique.

Lorsque ces personnes sont affichées en personnage central, on voit apparaitre
les taches qui leur sont liées.

e Les personnes a contacter : ce sont des contacts enregistrés dans le Carnet
d'adresses lié au fichier généalogique.

 Une note, avec mise en forme, pour saisir toutes les informations que vous
trouverez nécessaires a la description, au suivi ou a la réalisation de la tache.

Seul le titre est obligatoire pour créer une tache.

Edition d'une tiche
Vous pouvez modifier les paramétres de la tche sélectionnée 12
i Individus liés
[ ECHARD Elisabeth (1768-)
MANOUVRIER Marie (1745-) *
[Z]Date déchéance  31/03/2011 Chd -
—— o |
[¥]Date de rappel 15/032011 [E3d Personnes & contacter
e HUMBEY Anick et Pierre
Priorité 1= Moyenne - *
[C]Tache terminée -
Desarintion
BB o[ ss 8|A|EESE|EAZ| & @ eleow =
rgwwu.zwljuw“|\5|\EH:T\lsuQHMDIMM\-12\-13\“14\H'\S-w-wsw:ﬂwl]ﬁI"\E_wzﬂl |

Saisir les féres et soeurs d'aprés site Planéte Généalogie d'Annick Humbey -
"je suis une descendante de la famille Bacart-Davidlissue principalement de la Mame, berceau du champagne"

Prenez des notes pour chacune de vos tiches.

ACCEDER A UNE TACHE
e Tapez les premiéres lettres dans la zone Rechercher. Toutes les taches dont le
titre ou la note contiennent les caracteres saisis s'afficheront.

e Vous pouvez limiter I'affichage des taches aux taches non terminées et/ou aux
taches arrivées a échéance et/ou aux taches en alerte.
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e Cliquez sur les en-tétes de colonnes pour trier les taches suivant qu'elles sont ter-
minées, suivant leur priorité, leur date d'échéance, leur date d'alerte et leur titre.
Un nouveau clic dans I'en-téte inverse I'ordre affiché. Une fleche verte apparait
dans la colonne sur laquelle le tri est effectué.

o Sélectionnez une tache dans la liste avec la souris

ou tapez sur les touches Fleche bas ou Fleche haut du clavier pour sélectionner
la tache 2 retenir.

La tache est sélectionnée pour étre modifiée, imprimée ou supprimée.

Le résumé de la tache affiche ['ensemble des informations concernant la tache sélec-
tionnée.

Depuis le résumé vous pouvez, dans le cas ol 1a tache a des individus liés, imprimer
I'ensemble des fiches individuelles de ces individus en cliquant sur le lien souligné
imprimer.

Si vous cliquez sur la case 2 cocher a gauche de 1a tiche, vous marquez celle-ci comme
étant terminée. La tache est toujours présente, mais elle est barrée.

LES ALERTES

Les alertes sont signalées dés la Page d’accueil de Heredis. Lorsqu’une tiche est arri-
vée 2 échéance ou a une date de rappel, I'icone &k apparait derriere le nom du fichier.

Alouverture du fichier, le dictionnaire des tAches s'ouvre automatiquement pour affi-
cher les taches en alerte. Si vous ne souhaitez plus avoir cette page a |'ouverture de vos
fichiers Heredis, cochez la case Ne plus afficher cette fenétre a I'ouverture.

Décochez cette case dans le Dictionnaire des taches pour faire apparaitre 2 nouveau
cette alerte a ['ouverture.

SUPPRIMER UNE TACHE
e Sélectionnez la tache a supprimer
e Cliquez sur le bouton ™= dans la barre d'outils de la liste.

MODIFIER UNE TACHE
o Sélectionnez la tache a modifier

e Double-cliquez sur la tache ou sélectionnez le bouton #* dans la barre d'outils
de la liste.

Vous pouvez éditer et mettre 2 jour tous les parametres de la tache.
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IMPRIMER UNE TACHE

o Sélectionnez la tache 2 imprimer

e Cliquez sur le bouton & dans la barre d'outils de la liste.
La tache sélectionnée, et uniquement celle-ci, sera imprimée.

Pour imprimer I'ensemble des tiches du dictionnaire, cliquez sur le Bouton
Imprimer situé 2 gauche du bouton Fermer.

K2 La répartition géographique
Heredis vous aide a mieux comprendre la vie de vos ancétres, leur implantation géo-
graphique et leurs migrations.

Sélectionnez le menu Qutils — Répartition géographique pour révéler les évé-
nements saisis dans le fichier en fonction des lieux enregistrés.

N

Les cartes peuvent étre affichées a plusieurs niveaux (Continent, Pays, Région,
Département) et peuvent s’enchainer comme dans un diaporama pour visualiser la
mobilité géographique au cours du temps.

Remarque préalable concernant la navigation entre les cartes : seules les zones dont le
nom est souligné dans les cartes affichées permettent d’atteindre un niveau différent.

care

=
T

[¥] Limtation sur les indidus

© Seulement s hommes
© Seulement kes femmes
© Hommes

[ Exclure les individus sans liens.

v
[ sreevinameniswesiess | |

‘ =
[o0% | I
PR RRIE®R R @« «Ru@ow n|»r

Vos ancélres se sonl-ils déplacés ?
A quelle période élaient-ils dans telle ou telle région ?
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LE PARAMETRAGE DE LA REPARTITION GEOGRAPHIQUE
Il permet de restreindre le calcul de la répartition géographique aux événements qui
correspondent seulement 4 un certain profil.
e Cliquez sur 'onglet Données généalogiques.
e Sélectionnez une présélection si vous voulez utiliser une combinaison d’options
préalablement enregistrée.
Pour utiliser des limitations sur les individus :
e Cochez la case Limitation sur les individus.
e Choisissez les options permettant de sélectionner des types d'individus 2 afficher
dans le document (hommes, femmes...) en fonction de leur rdle généalogique.
o Précisez les limitations a apporter au document édité (confidentiel, lignée
Sosa...).
Pour utiliser des limitations sur le type des événements :
e Cochez la case Limitation sur le type des événements puis cliquez sur
le bouton Paramétrer.
e Cochez alors les types d’événements qui vous intéressent et cliquez sur OK.
Pour utiliser des limitations sur les dates :
e Cochez la case Limitation sur les dates des événements puis sur le
bouton Paramétrer.
e Choisissez une année de début et une année de fin d’observation.
e Si vous voulez découper cet intervalle en plusieurs périodes, cochez la case
Répartir les événements sur plusieurs périodes. Paramétrez alors
directement le nombre de périodes ou la durée d'une période. Une fenétre

indique le découpage des périodes avec les intervalles d’années de chacune
delles.

e Le bouton Réglage automatique des dates affichera automatiquement
comme dates de début et de fin d’observation les dates extrémes constatées dans
le fichier en cours.

Une fois le paramétrage terminé, vous pouvez enregistrer cette combinaison d’options
en cliquant sur le bouton M et lui donner un nom.

Pour supprimer une présélection de la liste, vous devez la sélectionner et cliquer sur
le bouton =

LA PRESENTATION DE LA REPARTITION GEOGRAPHIQUE
e Cliquez sur 'onglet Présentation.
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e Sélectionnez un modele de présentation si vous voulez utiliser une présentation
existante.

Pour ne pas prendre en compte les mers, les océans et les régions limitrophes au
territoire représenté par la carte, cochez la case Afficher uniquement les zones
du territoire.

Pour modifier I’apparence d’une zone :

e Sélectionnez le type de zone a considérer dans Apparence des zones.

e Choisissez alors les couleurs et la police que vous souhaitez utiliser pour ce type
de région. S'il s’agit des zones intérieures au territoire, il faut définir deux cou-
leurs de fond, ce qui permet de calculer un dégradé en fonction de I'importance
d'une zone. L'utilisation de deux couleurs de bordures permet en outre de mettre
en évidence les zones qui possédent un résultat.

Vous pouvez ensuite sélectionner le type de texte dans Affichage du texte pour
visualiser le nom et la valeur d’une zone, uniquement I'un des deux, ou aucun texte.
Enfin, il est possible d’appliquer un ombrage sur la carte en cochant la case Ombrer
la carte et en choisissant une couleur pour I'ombre.

Une fois la présentation terminée, vous pouvez I'enregistrer dans la liste en cliquant
sur le bouton M et lui donner un nom.

Pour supprimer le modele, vous devez le sélectionner et cliquer sur le bouton =

UTILISER LA CARTE GEOGRAPHIQUE

e (liquez sur I'onglet Carte.
Pour accéder directement a une carte géographique, sélectionnez le niveau de la carte
puis la carte parmi la liste des cartes disponibles.
Pour accéder a une carte de niveau supérieur a la carte affichée :
e Cliquez sur la fleche vers le haut
ou Faites un clic droit sur la carte et sélectionnez la carte de niveau supérieur
Pour accéder 2 une carte de niveau inférieur :
o Sélectionnez la région a explorer par un clic puis cliquez sur la fleche vers le bas
ou Double-cliquez sur la région a explorer

ou Faites un clic droit sur la région et choisissez Ouvrir la carte détaillée de
la zone sélectionnée.

Remarque : les zones possédant une carte de niveau inférieur sont celles dont le nom
est souligné dans la carte affichée.

Pour accéder 2 une carte précédemment ouverte :
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e Utilisez les boutons 4 et s comme dans votre navigateur Internet.

Si vous avez effectué une limitation sur les dates, vous pourrez naviguer entre les
différentes périodes temporelles définies en utilisant les fleches situées dans la partie
inférieure de la fenétre d’affichage ou le bouton B8 pour les faire défiler automati-
quement.

Pour sélectionner une zone :

e Cliquez sur celle-ci. Son nom s’affiche alors sous la carte avec le nombre
d’événements localisés dans cette zone. Si aucun événement n’a été recensé, le
nombre n’est pas affiché. Le nombre total d’événements localisés sur la carte est
également mentionné.

Pour voir le détail des événements localisés dans une zone :

e Sélectionnez d’abord la zone puis cliquez dans la partie inférieure de la fenétre
sur le bouton Voir les événements de la zone.

ou Faites un clic droit sur la région concernée puis sélectionnez Voir les événe-
ments de la zone.

Les outils de zoom et de mise en page fonctionnent comme dans les arbres.

Pour une meilleure visualisation de la carte, utilisez le bouton Options situé dans
la partie inférieure droite de I'écran qui permet de masquer les onglets Données
généalogiques et Présentation.

UTILISER LA LEGENDE

e Cliquez sur 'onglet Légende.

Pour ignorer les zones pour lesquelles aucun événement n’a été recensé, cochez la case
Afficher uniquement les zones possédant des événements.

Pour modifier le tri de la liste, cliquez sur les en-tétes des colonnes.
Pour afficher le détail des événements localisés dans une zone :

e Double-cliquez sur la zone

ou Utilisez le bouton Détails.

VISUALISER ET TRAITER LES LIEUX NON PLACES SUR LA CARTE

e (Cliquez sur 'onglet Lieux non placés sur la carte.

Un lieu est mentionné dans cet onglet s'il ne peut pas étre localisé sur la carte a cause
d’une orthographe différente ou erronée, d’une information manquante ou s'il n’ap-
partient pas a cette partie du monde.

Pour corriger les lieux non localisés a partir du dictionnaire des lieux :
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e (Cliquez sur le bouton Dictionnaire des lieux

UTILISER LA FENETRE D’EXPORT ET D’IMPRESSION
o Sélectionnez I'élément 2 exporter ou 2 imprimer.
Pour exporter :

e Choisissez le format dans lequel vous voulez réaliser I'export ainsi que I'empla-
cement et le nom du fichier 2 créer.

Pour imprimer :
o Accédez a 1a mise en page de I'imprimante en cliquant sur le bouton [&.
Cliquez sur le bouton OK pour valider.

Iﬂ! L’éditeur de rédaction

Heredis propose aux utilisateurs de la version Pro un outil pour mettre au point les
phrases rédigées correspondant 2 chacun des types d’événements utilisés dans le fichier.
Sélectionnez le menu Outils — Editeur de rédaction pour les modifier. Puis choi-
sissez un événement dans la liste proposée dans 'onglet Evénements individuels
ou cliquez sur I'onglet Evénements d’unions pour sélectionner un événement
concernant un couple.

| [Eve e | o

@ MNaissance @ Autre baptéme @ Crémation @ Homologation de testamen

@ Baptéme © Baptéme adulte @ Décoration @ Immigration

@ Décés @ Bar Mitzvah @ Diplime @ MNaturalisation N
@ Inhumation @ Bas Mitzvah (-] émigraﬁon @ Ordination

@ Acquisition @ Bénédiction @ Envie @ Premiére communion

@ Adoption @ Confirmation @ Evénement @ Profession II
< Il 3

[ Ne pas faire apparaitre ce type d'événemeant

Prénom(s) Patronyme | voit e jour le 3 septembre 1954 4 Commune (code lied| |
< | n | 3

Exemple I
Louis Emile "Alfred” Durand dit Fred voit le jour le 3 septembre 1984 & 16h15 & Cancale (35260 - rue des martyrs. |

_Prénom(s) Patronyme | estnée le3 re 1984 4 Commune {code
< " J b '
Exemple

Catherine "Marie” Elisabeth Dupont dite Lili est née le 3 septembre 1984 4 16h15 & Cancale (35260) - rue des martyrs. .
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Chaque type d’événement peut étre rédigé différemment au masculin et au féminin.
Une phrase exemple vous montre le résultat de votre construction.

La phrase type comporte a la fois des éléments pris dans les données généalogiques
saisies (les personnes - les dates - les lieux) et des zones de texte libre. Heredis alterne
toujours une zone de texte libre et une zone de données.

Pour déplacer un élément de la phrase type dans la phrase :

e (liquez sur sa bordure avec la souris. Le pointeur change d’aspect.

e Sans relacher le bouton de la souris, glissez I'élément a I'endroit désiré dans
la phrase. Le pointeur doit se trouver entre deux autres éléments pour insérer
I'élément déplacé. Lorsqu’il est possible de positionner I'élément déplacé, le
pointeur prend la forme d’un petit carré blanc.

e Reldchez le bouton de la souris, I'élément prend sa place dans la phrase.

Les zones de texte vides n’ont pas d’incidence sur la construction de la phrase rédigée.
Tous les éléments récupérés dans la base de données sont paramétrables :

e Cliquez sur I’élément Personnes (nom complet, prénom, pronom) pour
changer la formulation du nom.

o Sélectionnez le format de nom qui vous convient.

Heredis s’occupera de mettre une majuscule au pronom dans la Biographie s'il est
placé en début de phrase. Lorsque le format choisi contient le prénom, choisissez le
format de prénom souhaitable (tous les prénoms, prénom usuel...).

Vous pouvez également ajouter le surnom et le suffixe du nom.

e Cliquez sur I'élément Date pour changer son format. Sélectionnez la date en
chiffres, en lettres, avec le jour de la semaine. .. Vous pouvez également ajouter
I'heure et I'age a I'événement. Dans ce cas, choisissez la formulation de I'age
qui vous semble la plus adaptée.

e Cliquez sur I'élément Lieu et choisissez le format d’affichage du lieu.

Un élément récupéré dans la base de données peut étre masqué en sélectionnant I'op-
tion Ne pas afficher dans la liste des formats possibles.
Les données telles que vous les avez préparées seront affichées :

e dans l'onglet Biographie
Remarque : 11 est possible de modifier directement @ partir de cet onglet
les options d’affichage en cliquant en bas de la fenétre de visualisation sur
Afficher les options de rédaction, puis en cochant ou décochant les
options souhaitées. Laffichage des données est immédiatement actualisé. Si
vous ne souhaitez plus les utiliser, cliquez sur Masquer les options de
rédaction.
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e dans I'onglet Rédaction de chacun des événements individuels ou d'union

e dans la Biographie imprimée

e dans la Chronique familiale imprimée.
Pour ne pas y afficher un type d’événement, cochez la case Ne pas faire appa-
raitre ce type d’événements.

25N Expédier un mailing
Vous pouvez envoyer un message 2 I’ensemble des adresses saisies dans le fichier
généalogique, soit par courrier postal, soit par email.

e Sélectionnez le menu Outils — Mailing.

e Choisissez parmi les options de sélection des données.

o Appliquez les éventuelles limitations qui vous conviennent (seulement la des-
cendance du personnage central, exclusion des adresses privées...)

ENVOYER UN MAILING PAR COURRIER POSTAL

Cliquez sur le bouton Export.

Pour vous permettre de contrler le contenu du mailing, Heredis ouvre I'éditeur de
texte affecté par votre systeme aux documents au format txt.

Les rubriques de |"adresse sont séparées par des tabulations.

Vous pouvez alors choisir I'application avec laquelle vous allez faire le publipostage.
Le fichier .txt que vous avez exporté sera le fichier source 2 sélectionner pour I’édition
du publipostage.

ENVOYER UN MAILING PAR EMAIL
Cliquez sur le bouton Emails.

Heredis sélectionne les adresses pour lesquelles la rubrique Email est complétée, ouvre
votre gestionnaire de courrier €lectronique et pré-remplit toutes les adresses de vos
correspondants. Il vous suffit alors de taper le message a expédier.

Gérer le Carnet d'adresses

Toutes les adresses saisies dans Heredis sont accessibles dans le Carnet d'adresses.
e sélectionnez le menu Outils — Carnet d'adresses pour y accéder.

Les adresses peuvent étre créées :
o dans le Carnet d'adresses
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ou en sélectionnant le menu Fiches — Adresse postale
ou avec les touches Ctrl F7.

RETROUVER UNE ADRESSE

Tapez les premieres lettres dans la zone Rechercher. Toutes les adresses dont
un des éléments correspond aux lettres saisies s'affichent.

Vous pouvez limiter aux adresses des individus considérés comme vivants ou
aux adresses des individus considérés comme décédés.

Vous pouvez afficher uniquement les adresses privées.

Si vous cliquez dans les en-tétes de colonnes, vous pouvez trier les adresses
suivant le nom du contact, la ville ou son adresse email.

Un nouveau clic dans I'en-téte inverse 1'ordre affiché. Une fleche verte apparait
dans la colonne sur laquelle le tri est effectué.

Sélectionnez une adresse dans la liste avec la souris,

ou tapez sur les touches Fleche bas ou Fleche haut pour sélectionner I'adresse

2 retenir.

L'adresse est sélectionnée pour étre modifiée ou supprimée.
Le résumé de I’adresse indique I'ensemble des informations saisies.

Dans ce résumé, vous pouvez cliquer directement sur |'adresse email afin d'envoyer un
courrier 2 cette personne ou cliquer sur son lien Internet pour ouvrir votre explorateur
sur cette page.

CREER UNE NOUVELLE ADRESSE

Une adresse est constituée de plusieurs éléments :
® Le nom du Contact : il est pré-rempli par Heredis quand on crée une adresse

depuis le noyau familial en utilisant le menu Fiches — Adresse postale.
Pour étre valide la rubrique Contact doit obligatoirement étre saisie.
Le groupe Adresse 1 définit une premiére adresse postale.

Vous pouvez saisir une deuxieme adresse postale pour un contact, cochez la case
Utiliser une 2éme adresse pour faire apparaitre les rubriques de saisie.

Le groupe Numéros de téléphone permet de saisir 4 numéros différents.
Le groupe Internet permet de saisir deux adresses email et un lien Internet.

Les boutons 2 droite de ces rubriques vous permettent soit d'envoyer directement
un email 2 |'adresse spécifiée, soit d’ouvrir le lien Internet dans votre naviga-
teur.
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e Les individus liés : ce sont les autres personnes habitant a cette adresse. Ajoutez
le nom des enfants ou des autres membres de la famille vivant sous ce méme
toit. L'adresse de chacun sera automatiquement renseignée avec les informa-
tions saisies.

e Lamention Adresse privée : cochez cette case pour empécher toute publica-
tion de cette adresse.

e Une note, avec mise en forme, pour saisir toutes les informations que vous
trouverez nécessaires 2 la description ou a I'historique de suivi de ce contact.

Fiche adresse
Vous pouvez modifier adresse

Coordonnées | @ Note

Contact: Claude et Marie-Anne DUCHAMP

Adresse 1 Internet

N, rue: 4 cours Eugénie

E-mail 1 Claude duchamp@wanadoo.fr

e — E-mail 2
Ville : Lyon Code Postal: 68003

Site Infernet - www.planete-genealogie. fristetemoin

eee

Département: Rhéne Pays: FRANCE

Numéros de téiéphone Utiiser une 2éme adresse

—————— Adresse 2
Personnel: 047825x0cxx  Professionnel :

N, rue: Le Montet
Portable Fax: idem

Ville: Saint-Andeux Code Postal : 21530
Individus liés
I VIAL Marie-Anne (1935-)
[0 VIAL Marie-Louise (1811-2007) +*
1] DUCHAMP Claude Charles (1831-)

Département: Cte-Or Pays : FRANCE

[7] Adresse privée

Entrez tous vos contacls et votre famille généalogique dans votre Carnet d'adresses.

SUPPRIMER UNE ADRESSE

o Sélectionnez |'adresse a supprimer
e (Cliquez sur le bouton ™= dans la barre d'outils de la liste.

MODIFIER UNE ADRESSE
o Sélectionnez |'adresse 2 modifier
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e Double-cliquez sur I'adresse ou sélectionnez le bouton # dans la barre d'outils
de 1a liste.

e Vous pouvez éditer et mettre 2 jour tous les paramétres de |'adresse.

IMPRIMER LA LISTE DES ADRESSES

Pour imprimer I'ensemble des adresses du Carnet d'adresses, cliquez sur le bouton
Imprimer situé 2 gauche du bouton Fermer.

Vous avez alors la possibilité de choisir les champs & imprimer et d’exclure les adresses
privées.

Modifier le De cujus

Pour changer le personnage qui se trouve 2 la base de votre recherche généalogique et
porte le numéro Sosa-Stradonitz 1
o Affichez I'individu a qui vous désirez attribuer le numéro Sosa-Stradonitz 1 en
tant que personnage central.

e Sélectionnez le menu Qutils — Modifier le De cujus.
Tous les numéros Sosa-Stradonitz sont redéfinis par Heredis par rapport a ce nouveau
De cujus, personnage pivot de votre généalogie.

I La gestion des doublons

La détection de doublons dans un fichier généalogique a pour objet le repérage de
plusieurs fiches différentes correspondant 2 un méme individu.

Lapparition de doublons peut résulter de I'import d’un fichier dont certains membres
sont également présents dans votre fichier de référence.

Heredis propose une fonction permettant de rechercher et visualiser la liste des dou-

blons potentiels en fonction de criteres que vous aurez définis. Vous pourrez par la

suite décider, apres controle, de fusionner les doublons avérés. Vous avez également

la possibilité d’éditer cette liste ainsi que de marquer les fiches des supposés doublons.
e Sélectionnez le menu Qutils — Gestion des doublons.

Heredis permet également de fusionner directement des doublons repérés :

o Sélectionnez le menu Fiches — Fusion d’individus.
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RECHERCHE, SUPPRESSION ET EDITION DE DOUBLONS

Paramétrage

Critéres de comparaison sur les prénoms

e Ignorer les prénoms : 1a recherche tiendra compte uniquement des patro-

nymes.

Le premier prénom est identique : un individu ayant le méme patro-
nyme et le méme premier prénom qu’un autre individu sera considéré comme
un doublon potentiel.

Des prénoms sont communs : un individu dont tous les prénoms seraient
inclus dans les prénoms d’un autre individu portant le méme patronyme sera
considéré comme un doublon potentiel.

Cochez la case Un des prénoms d’un des parents doit étre identique pour
limiter la recherche en intégrant ce critere.

Criteres de comparaison sur les événements

e Ignorer les événements : la recherche tiendra compte uniquement des

patronymes et des prénoms.

Dates strictement identiques : lorsqu'un événement a été détecté comme
étant supposé identique, sa date doit étre formulée exactement de la méme
maniére pour les deux individus (Naissance vers 1801 et Naissance en 01/1801
ne pourront étre considérés comme deux événements identiques).

Années strictement identiques : lorsqu'un événement a été détecté
comme étant supposé identique, I'année de I'événement doit étre identique dans
les deux fichiers.

Définir un intervalle d’années : si vous n’exigez pas des dates strictement
identiques comme critere de comparaison, indiquez sur combien d’années un
écart de date peut étre toléré pour considérer deux événements comme iden-
tiques. Si vous indiquez comme intervalle “10”, des événements ayant eu lieu
10 ans avant ou aprés un autre événement pourront étre considérés comme
doublons potentiels.

Critéres de comparaison sur les patronymes

e Cochez la case Limiter la recherche a un patronyme et ses variantes

pour limiter la recherche en intégrant ce critere.

e (Cliquez ensuite sur la loupe pour sélectionner le patronyme désiré.
Cliquez enfin sur le bouton Lancer la recherche.
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Actions sur le fichier

Dans la fenétre de résultat, les individus possédant un ou plusieurs doublons potentiels

sont affichés dans la colonne de gauche.

En cliquant sur 'un d’eux, vous affichez dans la partie inférieure de la colonne un
résumé des informations le concernant et dans la colonne de droite ses doublons
potentiels. Un clic sur I'un d’eux permet d’afficher en vis a vis les résumés des deux

individus.

Résutats de la recherche |

ins de recherche.

Recherche terminée : 188 doublons potentiels trouvés

W AUSSOURD Pierre (1712-)
1 AUSSOURD Pierre ((c) 1710-1742)

| BARBER Warguerite (1788-) |
"] BARBER Anne Margueritte ((c) 1792-1832)

1 BERNARD Jean {1690-1718)

] BERNARD Jean (1690-> 1735} £

Suﬁl:lr'lln’

Fusion de : Fusion avec :
I AUSSOURD Jeanne (1702-1774) » || [[1 BARBER Anne Margueritte ((c} 1792-1832)
[ AUSSOURD Jeanne (1700-1701)

® 13.11.1788 - Fresnoy-en-Bassigny (52)

Sosa n® 13 (Génération 4)

* (c)23.4.1792-
1 11.6.1832 - Fresnoy-en-Bassigny (52)

BARBEER Pierre (~ 1757-}
HORIOT Wargueritte (1767-an XI)

BARBEER Pierre (~ 1757-}
HORIOT Wargueritte (1767-an XI)

FOISSEY Francois (1783-)

Conjoints

x 19.11.1810 - Fresnoy-en-Bassigny (52)

-

CHIL | ON Pierre (an V-1

[ marquer es nawious |

[ Eater s iste aes doudlons |

(Comparer s 2 natvus...

Repérez facilement les éventuels doublons de votre fichier.

Vous pouvez utiliser les options suivantes :

e Supprimer : Supprime un individu sélectionné dans la colonne de gauche si
vous considérez que son doublon est suffisant et que vous n’avez pas besoin de
les fusionner pour obtenir des informations complémentaires.

e Marquer les individus : Tous les supposés doublons correspondant 2 vos
critéres de comparaison sont marqués. Il suffit ensuite de vérifier puis de sup-

primer les individus marqués.
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o Kditer la liste des doublons : Tous les supposés doublons correspondant 2
vos critéres de comparaison sont imprimés sous forme d’une liste alphabétique.
11 suffit de vérifier pour éventuellement supprimer tous les individus figurant sur
cette liste.
Apres avoir sélectionné un individu et un de ses doublons, vous pouvez ensuite les
fusionner en cliquant sur le bouton Comparer les 2 individus.

FUSIONNER DES INDIVIDUS

Heredis vous propose un outil de fusion de fiches simple, qui permet 2 la fois de choisir
les informations que vous désirez conserver, quel que soit I'individu auquel elles sont
attachées, et de fusionner I’ensemble des informations.
Pour fusionner deux individus, deux méthodes possibles :
o Utilisez le menu Outils — Gestion des doublons ou le bouton G pour
effectuer au préalable une recherche des doublons potentiels.
e Utilisez le menu Fiches — Fusionner des individus ou le bouton .%?‘
pour fusionner directement des doublons déja repérés.

Sélection des individus

Si vous avez effectué une recherche préalable de doublons 2 partir du menu Qutils —
Gestion des doublons, sélectionnez un individu et son doublon, puis cliquez sur
le bouton Comparer les 2 individus.
Si vous utilisez le menu Fiches — Fusionner des individus :
e Lafenétre de fusion présente par défaut le personnage central du noyau familial
comme individu de référence dans la premiére colonne.
o Sélectionnez les deux individus 2 fusionner en utilisant les liens en en-téte de
chaque colonne
ou Cliquez sur la loupe pour effectuer une recherche par nom.

Pour chaque individu sélectionné, un résumé des informations le concernant est affi-
ché. Si la sélection vous satisfait, cliquez sur le bouton Lancer la fusion.

Fusion des individus

Affichage des données

Les informations sur les deux individus sélectionnés sont présentées dans un tableau
en vis a vis sur deux colonnes. Une ligne affiche les données connues sur le patronyme,
une autre celles sur les prénoms, une autre celles sur la profession, etc.
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e Les informations qui seront conservées lors de la fusion apparaissent
en bleu.
e Les informations perdues apparaissent en rose.

1 suffit de sélectionner l'information a conserver chez chacun
des deux individus en doublon pour créer la nouvelle fiche a jour.

Par défaut, les cases présélectionnées a I'ouverture de la fenétre de fusion sont les
informations de I'individu de la premiére colonne ainsi que les informations supplé-
mentaires repérées chez I'individu de la seconde colonne.

Seuls les événements uniques comme la naissance, le baptéme, le décés et I'inhu-
mation sont mis en comparaison directe. Pour tous les autres événements (voyage,
décoration. . .), un individu pouvant posséder un ou plusieurs événements de ce type,
ils ne seront pas mis en paralléle dans le tableau de fusion.

Seules les unions avec exactement le méme conjoint chez les deux individus sont
comparées deux 2 deux. Si deux unions avec un conjoint qui semble identique (méme
patronyme, mémes prénoms, etc.) ne sont pas présentées en vis a vis, c’est que ces
deux conjoints sont considérés comme deux individus distincts dans le fichier. Il s’agit
probablement aussi de doublons potentiels a traiter ultérieurement.

Choix des données
Pour sélectionner une information précise que vous désirez conserver :
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e Cliquez sur celle-ci. Elle apparaitra alors en bleu.
Pour désélectionner une information :
e Cliquez sur celle-ci. Elle apparaitra alors en rose.

Des cases appropriées vous permettent de sélectionner ou désélectionner globalement
un individu, un événement, une union.

Certains champs peuvent étre concaténés, d’autres non, certains peuvent étre suppri-
més, d’autres non. Ainsi, dans certains cas, en sélectionnant une case pour un individu,
la case correspondante pour I'autre individu sera automatiquement désélectionnée.
Un bouton “ + “ présent sur la ligne des champs entre les deux colonnes indique au
contraire les champs pour lesquels un regroupement des informations est autorisé
pendant la fusion. Cliquez sur ce bouton pour sélectionner automatiquement les deux
cases juxtaposées.

Si la sélection des données a conserver vous satisfait, cliquez sur le bouton Fusionner.

Les préférences

Plusieurs options de travail ou d’affichage peuvent étre paramétrées dans Heredis .
Pour les découvrir ou les modifier, sélectionnez le menu Outils — Préférences.

Certaines préférences sont applicables dans n’importe quel fichier créé avec votre logi-
ciel Heredis. Pour les activer ou les modifier, sélectionnez Préférences — Heredis.

D’autres préférences sont propres 2 chacun des fichiers créés et peuvent étre différentes
afin de vous permettre de diversifier votre saisie en fonction des types de généalogie
que vous traitez. Pour les mettre en ceuvre ou les modifier, sélectionnez Préférences
— Préférences du fichier.

LES PREFERENCES HEREDIS
Cliquez sur les différents onglets pour voir ou modifier les préférences applicables.

Générales

Sauvegarde automatique

La sauvegarde automatique des données est paramétrable. Si vous voulez que I’enre-
gistrement des données soit effectué uniquement sur ordre, décochez la case Activer.
Pour permettre I'enregistrement automatique des données, en plus de I'enregistrement
sur ordre, cochez la case Activer. Si vous désirez que Heredis vous demande confirma-
tion 2 chaque enregistrement automatique, cochez la case Confirmer.

Puis indiquez la fréquence des enregistrements automatiques (de 1 2 100 minutes).
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Ecrans de démarrage
Au lancement de I'application, Heredis affiche I'écran d’enregistrement pour vous
permettre de vous enregistrer en ligne.

Des que vous vous serez enregistré(e) en ligne, cet écran disparaitra.

Pour permettre un acces plus aisé aux différents fichiers gérés par Heredis (fichiers
récemment utilisés, fichiers Gedcom...) ou pour rechercher automatiquement sur
votre disque un fichier que vous auriez égaré, la Page d’accueil propose des options
d’ouverture et de recherche. Cette Page d’accueil s’ouvre 2 chaque lancement de
I"application.

Geneo

Les utilisateurs du logiciel Geneo peuvent choisir de gérer eux-mémes la synchro-
nisation de Heredis avec Geneo. Pour cela, cochez la case Me laisser gérer la
synchronisation.

Dates

Choisissez 'ordre des éléments de la date : Jour Mois Année ou Mois Jour
Année.

Saisie automatique

Heredis vous propose pour chaque champ de saisie, la liste des €léments déja enre-
gistrés dans votre fichier et pouvant correspondre 2 votre saisie. Si vous ne désirez pas
utiliser cette option, décochez la case Utiliser la saisie automatique.

Associée 2 la saisie automatique, Heredis vous propose ['ensemble des communes de
France, de Suisse, de Belgique, du Luxembourg, du Canada et du Liechtenstein.

Sélectionnez le type de code-lieu 2 utiliser ainsi que les pays pour lesquels vous désirez
utiliser la base de données des communes.

Affichage

Criteres d'affichage des puces

Des puces vertes ou rouges apparaissent en regard de chaque individu affiché dans
la liste Recherche (version Classic) ou Individus (version Pro). Ces puces dia-
gnostiquent les informations incompletes ou manquantes. Pour définir la couleur
d'affichage de la puce, cochez les criteres que vous jugez pertinents : La date est

approximative - Il n'y a pas de lieu - Il n'y a pas de source.
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Affichage des noms et des prénoms

Lorsque vous saisissez un patronyme, vous pouvez indifféremment le taper en majus-
cules ou en minuscules.

Si 'option En majuscules est cochée, un nom ou un prénom tapé en minuscules
sera converti automatiquement en lettres majuscules y compris les caracteres accen-
tués. Si le nom contient une particule celle-ci sera maintenue en minuscules.

Si 'option Initiales majuscules est cochée, un nom ou un prénom aura sa pre-
miére lettre automatiquement transformée en une majuscule, y compris les caracteres
accentués.

Ordre d’affichage
Choisissez I'option désirée : Nom Prénoms ou Prénoms Noms. Cette option
n'est pas prise en compte pour I'affichage et I'impression d’arbres a partir du menu
Arbres. Lordre d’affichage des éléments contenus dans les cases est déterminé par le
modele appliqué.

Formats de numérotation

Vous avez le libre choix des numéros 2 afficher et imprimer. Ces numéros peuvent étre,
soit le numéro Utilisateur que vous avez vous-méme attribué a chaque individu, soit
le numéro Sosa attribué automatiquement par Heredis, soit la combinaison des deux
numeros.

Affichage des lieux

Lorsque vous saisissez un lieu, vous pouvez indifféremment taper chacun des €lé-
ments du lieu (nom de la commune, département, région, pays) en majuscules ou
en minuscules.

Si I'option En majuscules est cochée, le composant du lieu tapé en minuscules sera
converti automatiquement en lettres majuscules y compris les caractéres accentués.
Si I'option Initiales majuscules est cochée, le composant du lieu aura sa premiére
lettre automatiquement transformée en une majuscule, y compris les caracteres
accentués.

Controles

Cochez I'option Activer les contréles pour que Heredis vérifie la cohérence des
informations au fur et 2 mesure de la saisie des fiches d’individu ou d’union.

Les controles portent sur I'dge des conjoints au mariage, 'age des parents 2 la nais-
sance des enfants, 'age au déces, I'écart de date entre deux naissances successives,
I"écart d’age entre les conjoints.
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Indiquez quelles sont les valeurs minima ou maxima que vous désirez appliquer pour
votre fichier généalogique. Cliquez sur le bouton Valeurs par défaut pour revenir
aux valeurs courantes proposées par Heredis.

Lorsque le controle de cohérence détecte des informations non cohérentes avec les
limitations fixées, des alertes sont lancées dés la fin de la saisie.

Si vous maintenez I'information telle que vous I'avez saisie, le bouton Cohérence
changera d’aspect et sera mis en évidence dans la barre d'outils.

e (liquez sur le bouton M dans 1a barre d'outils pour avoir un résumé de toutes
les incohérences relevées pour I'individu affiché en personnage central.
Ces contrdles ne sont qu’indicatifs, il vous incombe de rectifier ensuite les anomalies
détectées ou de confirmer, pour diverses raisons, les saisies “hors norme”.

Exceptions

Lorsque les automatismes de saisie sont actifs, vous pouvez demander a ce que des
exceptions soient prises en compte. Une liste d’exceptions est proposée pour les noms,
pour les prénoms et pour les lieux. Ces listes sont modifiables. Elles peuvent également
étre désactivées.

Vous avez choisi que Heredis mette en forme les prénoms avec la premiere lettre en
majuscule et les suivantes en minuscules. Charles Alexandre s’orthographie automa-
tiquement selon votre choix. Par contre si vous voulez taper dans la rubrique prénom
Lowis X1V, I'automatisme d’affichage le transformera en Zous Xiv. 11 faut donc que le
chiffre romain X7V figure dans la liste des exceptions a I'application de I'automatisme
daffichage.

Pour les noms, les exceptions concernent les particules lorsqu'elles se trouvent a I'in-
térieur d’'un nom composé. Contrairement 2 la particule située en téte du patronyme
qui est gérée par la liste des particules dans le Dictionnaire des noms, les éléments
du nom composé qui suivent cette premiére particule ne sont pas gérés par cette liste.
Vous indiquerez donc les particules a traiter dans les noms composés en les entrant
dans 1a colonne Noms.

Vous avez choisi que Heredis prenne en compte “du” comme une particule. De ce fait,
quelle que soit la maniere dont vous tapez “du” en téte d’'un nom, Heredis I'affichera
automatiquement en minuscules.

Par contre, si vous tapez un nom composé dans le corps duquel apparait également la
particule du, Heredis I’écrira selon les préférences choisies pour les noms. Pour que ce
du soit traité comme une particule dans le nom composé, ajoutez-le dans la liste des
exceptions. Ainsi vous pourrez afficher un nom orthographié du SERRE du PARC au
lieu de due SERRE DU PARC.
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Avancées

Recherche par nom

Cochez le mode de recherche utilisé dans la Recherche par nom : Contient ou
Commence par. Ce mode de recherche s'applique exclusivement 2 la Recherche
par nom.

Saisie rapide

Lorsque vous effectuez de longues séances de saisie de documents semblables, vous
pouvez déterminer par défaut un type d'événement. Cochez Naissance ou Baptéme,
Déces ou Inhumation, un des 4 types d'union. Ceci vous évitera de changer 'option
en cours de saisie.

Options par défaut

Choisissez les options par défaut pour les informations de signature. Adaptez-les a
votre travail : Sait signer si vous saisissez uniquement des contemporains ou Signe
peut-étre si vous saisissez des ancétres €loignés.

Cochez la case pour que I'option Rechercher I'acte soit automatiquement activée
dans les nouveaux événements créés.

Cochez la case Calculer automatiquement la date de naissance d'apres un
age pour que Heredis déduise une date de type date calculée lorsque vous saisissez la
rubrique Age sur acte pour un individu dont la date de naissance n'est pas remplie.
Cette fonctionnalité s'applique aussi bien a la saisie d'événements dans les fenétres
Ajout d'un individu ou Saisie individu qu'a la saisie de témoins ou de liens
personnels.

Choisissez 1a police et 1a taille des caracteres dans les notes. Vos choix s'appli-
queront aux nouvelles notes créées et ne modifieront pas les notes déja saisies dans
le fichier.

PREFERENCES DU FICHIER

Générales

[l s’agit d’'un aide-mémoire sur la généalogie que vous étes en train de traiter. Tous vos
commentaires personnels peuvent y étre tapés et consultés.
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Champs utilisateur
Vous paramétrerez ici 1a mise en service de dix champs utilisateur destinés a saisir
des données qui ne sont pas proposées en standard par le logiciel. Les champs utilisa-
teur définis par vos soins figurent ensuite dans I'onglet Saisie individu.
Pour utiliser ces champs :

e Cliquez dans la case de mise en service.

e Tapez I'intitulé du champ en fonction des données que vous voulez y saisir.

e Indiquez comment ce champ doit étre traité lors d'un export du fichier au

format Gedcom.

Pour permettre d’exporter le contenu des champs Utilisateur avec la norme Gedcom,
précisez quel type de données vous utilisez dans ces dix rubriques libres.

Sélectionnez le code d’export correspondant a chacun des champs mis en service en
cliquant sur le menu déroulant. Sélectionnez Pas d’export si vous ne voulez pas que
ces champs Utilisateur soient intégrés dans tout export Gedcom de votre fichier.

Les champs sont propres a chaque fichier généalogique. Les intitulés et les tags
Gedcom choisis sont modifiables pour chaque fichier généalogique créé. Si ces infor-
mations sont mentionnées dans un fichier Gedcom que vous importez, elles seront
intégrées dans votre fichier.

Images

Heredis offre deux modes de traitement pour associer des images au fichier généalo-
gique. Vous pouvez travailler en mode Images intégrées, dans ce cas les images
font partie du fichier généalogique mais la taille du fichier est plus importante. Ou
vous pouvez travailler en mode Images liées. Les images sont associées aux diffé-
rentes données généalogiques par un lien vers une image située n'importe oli sur votre
disque dur. Heredis mémorise le chemin vers I'image seulement.

Par défaut les images sont liées au fichier. Pour modifier le mode de traitement des
images, cochez Images intégrées au fichier puis cliquez sur le bouton Mettre
a jour les images. Heredis traite chacune des images pour 'intégrer dans le fichier
généalogique. Lorsque le traitement est terminé, cliquez sur OK.

L'éditeur de texte

Léditeur de texte est utilisé pour toutes les zones de saisie libre
e Les notes individuelles et familiales
e Les notes d'événements.
e Les transcriptions de sources.
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e Le pense-béte.
Saisissez vos notes comme dans un traitement de texte. Ne tapez des retours-lignes que
si vous voulez créer un nouveau paragraphe.
Pour mettre en forme le texte que vous avez tapé :
e Sélectionnez le ou les mots a modifier.
e Cliquez sur les boutons pour appliquer les attributs comme Gras, Italique,
Souligné ou Barré.
e (Cliquez sur les boutons Agrandir ou Diminuer pour modifier la taille des
caracteres.
e Changez la police ou bien la taille des caractéres des mots sélectionnés avec les
menus déroulants.

e Appliquez une couleur 2 la police et une couleur au surlignage du texte sélec-
tionné.

Modification de la profession
Saisissez les informations pour Cordier fﬂ

Variantes

Professsion :  Cordier|

I & = P
i
BRG] 88 | K AL & @ oo wliz  w |
I R R KRR RS K S RIS R TR RS RS R -ENcs IR RS I PR R . -0
i i
Méme sile lin ou le crin peuvent également étre employés, le chanvre est le matériau le plus utilisé pour la = |
i fabrication des cordes. Aprés avoir &té roui et broyé, le chanvre doit étre nettoyé; pour cela, le cordier utilise des |

serans, sortes de peignes dont les dents sont de moins en moins écartées au fur et a mesure que le chanvre est bien

Dpeigné.

Le cordier doit ensuite le filer. Il accroche le chanvre au rouet puis le dévide en reculant dans une aire qui peut I
mesurer jusqu’a cent métres, pendant que le tourneur actionne la roue. Le fil se tord ainsi sur hi-méme. Les fils |
'sont ensuite réunis pour former un toron.

L'opération est répétée autant de fois que nécessaire avec plusieurs torons pour obtenir une corde du diamétre
souhaité.

Extrait du site : http://m; i bl ~categorie-10598:32 himl

[Cnote privée i

Pour mettre en forme des paragraphes
e (Cliquez dans le paragraphe a modifier ou sélectionnez plusieurs paragraphes.
e Sélectionnez I'alignement qui convient (Gauche, Centré ou 2 Droite).
ou Cliquez sur le bouton Puces pour matérialiser chacune des lignes.

* Modifiez les marges ou déplacez la tabulation pour les paragraphes sélectionnés
en faisant glisser les fleches indicatives avec la souris.
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Pour modifier I'ensemble du texte
e Sélectionnez les touches Ctrl A.
Vous pouvez également utiliser les outils courants de modification de saisie,

e Cliquez sur les boutons Copier, Coller, Couper, Annuler frappe,
Rétablir frappe pour modifier le texte saisi.
Pour affecter un lien hypertexte 2 un mot ou un groupe de mots, cliquez sur le bouton
Insérer un lien hypertexte, 2 |'extrémité de la barre des boutons du traitement
de texte.

Tapez ou collez I'adresse Internet a laquelle le lien doit renvoyer (URL) dans la fenétre
qui s'est ouverte.

Cliquez sur le bouton Personnalisation pour indiquer éventuellement les couleurs
d'affichage des liens cliqués ou non cliqués.

Faites un clic gauche sur le lien en maintenant la touche Ctrl enfoncée pour ouvrir
le lien dans votre navigateur Internet.

Pour imprimer une note ou une transcription, indépendamment des multiples impres-
sions proposées par Heredis dans les menus Arbres et Documents :

e Cliquez sur le bouton Imprimer dans la barre de boutons de la note.

Le pense-béte

Heredis met a votre disposition une zone de saisie de texte accessible quel que soit le
fichier généalogique ouvert.

Pour saisir et consulter 2 tout moment des renseignements utiles a vos recherches
généalogiques, sélectionnez le menu Outils — Pense-béte.

mLes raccourcis de saisie

Vous pouvez créer des raccourcis de saisie pour les utiliser dans n’importe quelle
rubrique de saisie ou note.

Ces raccourcis peuvent étre constamment modifiés ou supprimés.

Heredis permet d’enregistrer des abréviations correspondant a des mots ou expressions
fréquemment utilisés.

Pour y accéder, sélectionnez le menu Qutils — Raccourcis de saisie.

CREER, MODIFIER OU SUPPRIMER DES RACCOURCIS

Cliquez dans I’en-téte de colonne pour afficher les raccourcis enregistrés selon I'ordre
alphabétique des rubriques Abréviation ou Texte. Un nouveau clic dans I’en-téte
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inverse |'ordre affiché. Une fleche verte apparait dans la colonne sur laquelle le tri est
effectué.

Pour créer un raccourci de saisie :

[ )

Cliquez sur le bouton 4 .

Tapez dans la zone Abréviation le groupe de lettres choisies pour le raccourci
de saisie.

Ces deux ou trois lettres ne doivent pas correspondre 2 un mot courant de la
langue frangaise du type “an” ou bien “la”.

Tapez dans la zone Texte le mot ou le groupe de mots correspondant 2 ce
raccourci de saisie.

Cliquez sur le bouton OK pour enregistrer le raccourci ou sur le bouton
Annuler.

Puis cliquez éventuellement sur le bouton 4 pour enchainer la saisie d’autres
raccourcis.

Par exemple vous pouvez mémoriser mfr pour “maréchal-ferrant” si cette profession
est fréquemment citée, ou bien mmd pour “Marie-Madeleine” si ce prénom est porté
par de nombreuses aieules.

Pour modifier un raccourci de saisie :

(]

()

Double-cliquez sur le raccourci désiré dans la liste.
Tapez directement dans la zone Abréviation et Texte les modifications choi-
sies pour le raccourci de saisie.

Cliquez sur le bouton OK pour enregistrer la modification.
Cliquez sur le bouton Annuler pour rétablir le raccourci d’origine.

Pour supprimer un raccourci

Sélectionnez-le dans la liste.
Cliquez sur le bouton =

Cliquez sur le bouton Fermer pour revenir 2 I'écran de navigation précédent.

UTILISER DES RACCOURCIS DANS LES RUBRIQUES DE SAISIE OU LES NOTES

Si vous vous souvenez du raccourci a utiliser

()

Tapez le raccourci.
Tapez immédiatement apres un espace ou une virgule.
Le mot ou I'expression correspondant s'inscrira en totalité.

Si vous ne vous souvenez pas du raccourci 2 utiliser
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o Accédez 2 la liste des raccourcis en tapant les touches Ctrl et Effacement
(backspace).
Cliquez sur le bouton Fermer pour revenir 2 I’écran de travail précédent.
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8 - PLANETE GENEALOGIE

Le logiciel
Le logiciel gratuit Planéte Généalogie, installé avec Heredis, intervient a tous
les niveaux dans la gestion de votre généalogie :

o 1] vous assiste dans vos recherches, en cherchant vos ancétres dans des bases
de données collaboratives publiées avec Planete Généalogie et dans les données
recensées par les associations de généalogie.

e Il analyse vos fichiers généalogiques, vous montre les personnes sur lesquelles
des recherches restent a faire et, avec un simple clic, cherche pour vous les
données manquantes.

e [l Iégende vos photos anciennes ou vos photos de famille, en tenant compte de
toutes les informations contenues dans vos généalogies. A vous d'ajouter vos
commentaires et de publier vos albums avec Planéte Généalogie ou les impri-
mer, dans la limite de 3 photos simultanées.

e 1l crée pour vous un site personnel oli vous pourrez publier vos généalogies.
Plus besoin d’hébergeur, plus de casse-téte pour gérer votre site, transférer vos
fichiers. .. Planéte Généalogie s’occupe de tout. Seule une connexion Internet
est indispensable !

Les généalogies que vous publierez viendront enrichir les bases de données dans
lesquelles s'effectuent les recherches. Ainsi, la communauté Planéte Généalogie
partagera sa passion commune, dans I'intérét de chacun.

e Vous recevez les messages d’autres généalogistes ayant consulté vos données
pour corriger ou compléter vos généalogies publiées.

Des alertes correspondant a vos recherches vous indiquent les informations
nouvellement parues sur les patronymes qui vous intéressent.
Planéte Généalogie vous accompagne donc tout au long de votre travail, de la
recherche préalable d’informations a I'analyse et a I'échange de vos données.
Tl est connecté directement au logiciel Heredis et peut fonctionner en association avec
d'autres logiciels de généalogie.
Le logiciel fonctionne pleinement avec Internet (pour lancer des recherches ou publier
des données) mais le travail s'effectue sur votre ordinateur pour optimiser le temps
de traitement, mémoriser des résultats, analyser et conserver en toute sécurité les
données récoltées dans le cas d'une recherche ou bien pour préparer sereinement une
publication.
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€ Les Services +
Des services complémentaires sont proposés en souscrivant un abonnement trimestriel
ou annuel. Ces services généalogiques, appelés Services +, incluent :
e Un espace de sauvegarde en ligne de 3 Go et la possibilité d'effectuer vos sauve-
gardes directement depuis Heredis PC ou Heredis Mac.

e Un nombre illimité de photos légendées a imprimer ou a mettre en ligne sur
votre site personnel Planéte Généalogie.

e Des options supplémentaires de recherche dans les données des autres utilisa-
teurs et dans les données fournies par les Associations généalogiques.

e Un acces privé modulable pour les généalogies et les photos publiées sur votre
site personnel Planéte Généalogie.

Connectez-vous au site www.planete-genealogie.fr pour en savoir plus sur ces
options.

LANCER PLANETE GENEALOGIE

Depuis Heredis

e (Cliquez sur la puce devant le nom de tout individu affiché dans la liste
Recherche.

ou Cliquez sur la puce précédant un des événements du personnage central (nais-
sance, mariage ou déces). Planete Généalogie cible la recherche pour I'événe-
ment concerné.
ou Cliquez sur le bouton ¥ dans la barre d'outils puis sur le bouton 4.
Planéte Généalogie tient compte des informations que vous avez déja recueillies sur le
personnage central pour mieux cibler sa recherche.
Pour comprendre pourquoi une recherche est nécessaire, cliquez sur le bouton ¥
puis sur le bouton [3.
Indiquez vos souhaits pour les recherches sur le personnage central en cliquant sur les
différentes puces affichées :
- sa naissance ou son baptéme
- ses unions
- son déces ou son inhumation
- toutes les informations pouvant concerner le personnage central
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En logiciel autonome
e Double-cliquez sur I'icone de I'application Planete Généalogie sur le
bureau.
ou Sélectionnez Démarrer — Tous les programmes — BSD Concept —
Planete Généalogie.

LES DIFFERENTES FONCTIONS DE PLANETE GENEALOGIE

Accueil
La page d'ouverture du logiciel Planéte Généalogie donne acces aux différentes fonc-
tions du logiciel.

e Cliquez sur les feuilles de couleur pour ouvrir les services correspondants
Mes Recherches, Mes Généalogies, Mes Photos, Mon Site, Ma
Messagerie ct Mon Compte.

ou Cliquez sur chacun des onglets pour aller directement dans le service.

Pour chacun des services Planéte Généalogie, la page d'ouverture fait le point de votre
utilisation : recherches, publications, albums photos, sauvegardes en ligne...

Mes recherches

Vous trouverez des dizaines de millions d'informations gratuites répertoriées dans les
sites personnels des utilisateurs de Heredis ainsi que des informations relevées par les
associations de généalogie dans les registres d'état civil, les registres paroissiaux ou
des registres notariés. Vous pourrez acquérir des unités pour avoir accés aux données
relevées par les associations si vous avez ouvert un compte Planéte Généalogie.

Deés que des résultats sont affichés, vous pouvez travailler a leur analyse sur votre
disque dur. Triez les résultats, marquez-les avec des étoiles en fonction de leur degré
d’intérét (ces résultats marqués sont mémorisés sur le disque dur et consultables ulté-
rieurement sans connexion Internet).

© Les abonnés aux Services + béndficient de critéres de recherche supplémen-
taires. Pour y accédez, si vous étes abonné, cliquez sur la fleche Services +.
Recherchez les noms composés, les noms avec leurs variantes, un ou plusieurs pré-
noms, une zone géographique élargie. Vous pouvez également, avec les Services +,
rechercher toutes les informations répertoriées pour une commune.
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Fichier Edition Mes Généalogies Mes Photos _ Aide

Vs Recherches Vs Géndlogis | s Photos | Mon Site | Ma Messagere | Mo Compte|

1>15/53

| Résuitats (533) |+ Données utilsateurs (257) | & Etatcivil- BMS 276) | B Ouvrages historiques

ek
Sk

En,.

Date.
10011925
18011825
17264750
17264750

i

3333333333

Croutier
Desboeufs

goe++++33EIXXXE

FEIFFFFEFF

LS00,
1776-1800
17260750
1776-1800
1776-1800
16261850

17761800
17514775

xxfrxzxz!wz'crx\czg

£ @

mmmmmmmmmmb
Bﬂﬂﬁﬁﬂﬁﬂﬁﬂﬁ

3 Date: 1775-1800
Lieu
[@Inclure le lieu principal

invler

Eorgirde

7 Acte de Naissance : HENRY Anne Catherine

Valeur: 1 unité
(Gratuit pourles adhérents g cetie 3ssocistion)
Auteur: Familes de nos Villzges

2 106

suet

Nom: Hen

1
Prénom : Anne Catherine.

ou diguezicl

Triez vos résultats en cliquant sur chaque en-1éte de colonne.

Mes généalogies

Cliquez sur ce service pour afficher vos généalogies et bénéficier des fonctions d'ana-
lyse, identiques a celles que vous trouvez dans la liste de recherche Individus de
Heredis. Planéte Généalogie peut lancer la recherche sur un acte en particulier ou tous
les actes possibles pour la personne. Il sait privilégier les bouts de branche, ne travailler
que sur la lignée Sosa ; de multiples options d'analyse sont a votre disposition.
L'ouverture de votre fichier généalogique peut s'avérer utile avant une publication afin
de vérifier les différentes personnes présentes dans le fichier a publier.

Vérifiez que tous les médias sont bien trouvés pour qu'ils apparaissent sur votre site
Planéte Généalogie.

Pour compléter I'analyse, Planete Généalogie génere des statistiques d'apres les
informations contenues dans votre fichier : nombre d'individus, répartition par sexe,
événements les plus anciens, les plus récents...

260 Chapitre 8



Fichier Edition  Mes Géndalogies  Mes Photos  Aide

| Aceueit | Mes Recherches

Lot
DUCHAMP
2 Recherche Avancée

tiew: e

prénom:

Amattertre i

Elsans souce

a791-1846) 1790-1863)

DUCHAMP Charles Alexancre. .

pharmacien
N: 29 avr 1817 - Annonay N
D315 év 1878 - Satilew

© DUCHAMP
Alexandre “Joseph®
Médecin Cheval. de s Ligion d Honneur

© N: sam12 nou 1859 - Annonsy.
© D:lun3 mars 1947 - Lyon

DUROUCHET aANGLES
Marie-Fra_
' (21 Aexanare “Josepn”

iaecin-Crevat, o I Liion
|59 fev 1816 - Satlleu ”
D17 juin 1838 - Sutlin

l%

(samsintoton 7] Flugnteses | || Tais. R
5 5 GUCHAWP Ranée Lauise Mare
1824-1979)
Indvidu 1 COSTET Jesnne

| © DUCHAMP Alesandre “Josesh” (1859.. ~ - mm}wum)um

| © DUCHAMP Alecandre rmand (1806-) 2] | & lun 27 déc 1885 - Saint Valler BT, e

| © DUCHAMP Alesandre Frangois (180.. Lui:20 ans - Ele: 26 ans 8 DUCHAMP Jean-Marie

| © DUCHAMP Aleandrine Félicitd (179... (1893-1961)
| © DUCHAMP Annabele (1562-) -
| © DUCHAMP Anne Alexsndrine B DUCHAMP Charles Marie René
| © DUCHAMP Augustine V. (8s8-1980)

| @ DA Coterec Lovic 0760}

| © DUCHAMP Charles Alexsndre

© DUCHAME Charles Frangois (751 4

51,307 individs e

Examinez votre généalogie avant de lancer
sa publication sur votre site Planéle Généalogie.

Mes photos

Cliquez sur ce service pour découvrir un outil de légendage, d'impression et de publi-
cation d'images, simple et trés complet.

Vous gérez vos photos anciennes, vous diffusez vos photos de famille en quelques clics.
Avec les Services + de Planete Généalogie, le nombre de photographies est illimité.
Ceux qui ne sont pas abonnés disposent d'une version de "démonstration” du service
Mes Photos : toutes les fonctions sont actives (Iégendage, impression, publication)
mais le service est limité a 3 photos.

Importez dans Planéte Généalogie un nombre illimité de photos et créez vos propres
albums. Lieu, date et commentaire de la photo ainsi que I'identité des personnes,
date de naissance et de déces, nom des conjoints, commentaires, age sont autant de
1égendes qui peuvent étre affichées pour une photo. Utilisez les informations recueillies
dans vos généalogies ou saisissez de nouvelles informations.

Retouchez et imprimez facilement vos photos avec leurs légendes.

Vous profiterez de la publication, ou de I'impression, de vos photos légendées pour
compléter votre généalogie. En effet, vos proches ou tout internaute connecté a votre
site, peuvent compléter ou corriger les informations présentées en vous envoyant
directement un message.

Planete Généalogie 261



. Planite Généalogie. =lalEs

Fichier Edition  Mes Géndalogies  Mes Photos  Aide.

e T

Mes Genéalogies | Me: Phetos [Mon Site

[T ey |

[ Toutes mes photos (6]
ALBUMS N # v -
8 Album Duchamp.2)

r Personnes
AUDUBERT lesnne Félicté

PERSONIE SELECTIONNEE | @

Mate  cadre

S® (hw'H i
PHOTO SELECTIONNEE |2
[R——
Loy Sasey ' A
e, . w

[P —

Repérez chaque personne sur la photo et sélectionnez-la
dans volre généalogie ou saisissez les informations.

. Planéte Généaloge. E=Rgen =)

Fichier Edition Mes Géndalogies  Mes Photos  Aide

Accusl | Mes Recherd : ere  Mon Compte]

smass
wostte [a

P —

Tate
TITRE DE LA PHOTO.
3] anenerietme
¥ Dte ¥ Lew

Hete Baraure
MODE DAFFICHAGE
Légendes complétes  v|
—— :
Puces et wgnettes =
Puce

Vignette

CONTENY DES LEGENDES
Conjoint  [¥] Age.
V| Maissanee (4] Dects

PHOTO SELECTIONNEE &
] Moke ducadre
Hom - Un dimbncha § L .

Bardure

Els
e * awstEReconteny.
e e | (E— 1 3| | renteatinon (2]

Imprimez vos pholos légendées el remellez-les aux plus anciens
de votre Jamille pour compléler l'identification des personnes.
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ano Planéte Généalogie - bedote

Maison Dormans

Individu n* 6

Dats |
Lleu:  Dormans |

) Masquer les puces | Afficher en grand fomst €

Note sur cette photo Vous aver reconni un individy 7

Est.ce bien & Dormans, et est-ce la rue Dumont-Belcourt ? Est-ce que c'étaitleur
maisan 7 Nous sommes allés voir cetle rue lors de nalre voyage a Epernay mais nous
ne savions pas exactement Femplacement de la maison.

Aldez Fautaur & compléter les.
informations de cefle photo

Photos de cet album [ Afichorts diaporama L L M|

Via Internet, c'est encore plus facile pour vous dire qui est qui sur ces pholos.

Mon site

Il n’est pas nécessaire d’avoir des pages personnelles chez un fournisseur d'acces
Internet pour publier votre ou vos généalogies. BSD Concept héberge les données
gratuitement sur ses serveurs. Une connexion Internet suffit !

Si vous avez créé un compte dans le service Mon compte, un site Internet personnel
prét a recevoir vos publications a été créé automatiquement.

Vous avez le choix des données que vous publiez et le choix de différents types de
présentation de ces données.

Votre site Planéte Généalogie, des sa création bénéficie d'une visibilité immédiate (il
est répertorié dans 1'Annuaire Planéte Généalogie), et de graphismes variés, modi-
fiables par I'internaute, qui rendent sa consultation claire et agréable.

La présentation de votre généalogie y est identique 2 celle de Heredis : un clic et vous
retrouverez dans vos pages Internet tout ce qui fait sa facilité d'utilisation (noyau
familial, arbres dynamiques, navigation intuitive).

Vous disposez d'une page d'accueil que vous créerez a votre image : présentez-vous,
ajoutez vos commentaires sur vos généalogies, choisissez des liens vers d'autres sites
que vous voulez mettre en avant.
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Toutes vos données peuvent étre exportées, mais c'est vous qui choisissez ce que vous
voulez publier (limitations sur les - de 100 ans, sur les sources...).

Chaque page de votre site dispose d'un outil de recherche adapté. Vos illustrations sont
mises en évidence et accessibles de partout (photos de vos ancétres, signatures, lieux
de vie, actes anciens) et Planete Généalogie affiche la carte de chaque lieu cité dans
votre généalogie.

Il est tres simple de vous envoyer un message directement depuis votre site. Vous
recevrez des informations complémentaires ou rectifiées envoyées par toute personne
susceptible de vous aider.

e
‘sans ion
e e vaner e2a0)
04.1949 Lyan (89005) Hopltal
Sain-Croix

-~ DUCHAMP Jean-Marie
Médecin

N+ 26.04.1893 Saint-Vallier (26240) dans la maison paternele
D:26.03.1881 Lyon (58006) & son domicile - 87 ans.

3Enfants
(DUCHAMP Claude Charies.
(i3

(i) DUCHAMP Paul André
(H5685)

(@BUCHAMP Pisrre Antoine
(1953

Peaufinez votre site, il est le reflet du sérieux de votre travail.

Ma messagerie
Planete Généalogie met a votre disposition un outil de messagerie vous permettant
d'échanger et d'étre informé. Les messages peuvent provenir :
e d'un internaute ayant utilisé la fonction Contacter 1'auteur sur votre site
Plangte Généalogie,
e d'une alerte concernant de nouvelles informations sur un patronyme que vous
avez mis sous surveillance,
e d'une alerte concernant la mise a jour des bases de données,
e de messages de BSD Concept.
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Vous distinguerez les messages et les alertes grace a leurs symboles.

Un internaute connait la date de naissance de votre ancétre. Un cousin a une photo
de votre arriére-grand-mere... A tout moment ils peuvent vous envoyer un message
via votre site Planéte Généalogie. Dans tous les cas, Planéte Généalogie vous tient au
courant

e de nouveaux actes ont été publiés par les associations de généalogie.

e d'autres utilisateurs de Planete Généalogie ont mis en ligne des arbres conte-
nant vos patronymes les plus fréquents ou bien ceux que vous avez mis sous
surveillance.

e vous avez dépensé des unités pour acheter des actes d'état civil.

e d'autres utilisateurs de Planete Généalogie connaissent des informations
supplémentaires (une date de naissance, un nom...) sur votre ancétre dans la
généalogie publiée sur votre site.

e vos proches vous indiquent sur votre site, le nom d'une personne sur ['un de vos
albums ou vous informent d'une erreur dans les Iégendes de vos photos.
Planéte Généalogie utilise le pseudo que vous avez choisi pour créer I'adresse de votre
site. 11 ne vous reste plus qu'a la communiquer a votre famille et vos amis généalo-

gistes.

[T,

Fichier Edtion Mes Géndalogies Mes Photas  Aide

ot oste
Alerte patronymes. Mar. 260342008 0701 7
AleMe patronymes. Mar. 18/03/2008 06:46
s Mar. 11/03/2008 06:34
Aene pationymes Har, G4032008 06:25
stene patronymes - 260212008 06:19
.. recherches aux étals unis. Ven. 2210212008 0027
Alerte patronymes. Mar. 19/0212008 06:16
Alerts patronymes. Mar. 12/0212008 06:13
Alerte patronymes Mar. 0510272008 06:00 =
Aierte patronymes bar, 201012008 0604 |
... demande de renseignements Ju. 2410172008 1857 |
... recherche s généalogles en baviére Ven. 07/12/2007 1652 &

> ‘Gemande de documaentation Lun_ 031272007 1027 |
| B eek@ppaon.. omeschorcoci ven o7o8z007 1428
i

Bonjour cher cousin done 1

Je i ap i que i @
JUNIQUE au-dela de sa mére. Si cela vous i Je suis AD de la Dréme of jai de choses sur eux_

ére Jean Mastin BOUVET, I famille: |

Travaillez-vous avec Heredis ou dois-je vous envoyer un Gedzom ?

Tespize avois trés bientdt de vos nowveles.

Nouwelles données susceptibles de vous intéresser
ou messages de cousins qui viennent de vous découvrir.
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Mon compte

La création d'un compte Planete Généalogie est nécessaire pour créer votre site généa-
logique et publier vos données. Elle est également indispensable pour acquérir des
unités permettant |'achat d’actes d'état civil ou de données historiques.

Vous gérez facilement votre compte. Il suffit de vous identifier, si votre navigateur n'a
pas mémorisé votre identifiant et votre mot de passe.

Bien stir Planéte Généalogie vous permet de demander trés simplement votre mot de
passe si vous 'aviez oublié.

Vous étes informé en permanence de 1'état de votre compte (abonnement aux
Services + ou gestion de votre portefeuille d'unités).

Le site www.planete-genealogie.fr

Retrouvez sur le site toutes les informations sur le logiciel Plangte Généalogie, télé-
chargeable gratuitement.

Effectuez vos recherches en ligne avec les mémes critéres de recherche que dans
I'application Planéte Généalogie et obtenez immédiatement le résultat a I'écran. Un
simple clic vous donnera accés 2 la donnée qui vous intéresse sur le site de I'utilisateur
qui I'a publiée.

Découvrez I'Annuaire Planete Généalogie qui recense tous les sites des utilisa-
teurs. Tapez une zone géographique de différents niveaux (département, région, pays)
et retrouvez tous les sites des utilisateurs ayant publié des données pour ces lieux.

Les vidéos de présentation de toutes les fonctions de Planéte Généalogie sont accessibles
gratuitement dans la Galerie du site www.planete-genealogie.fr.

Les sites des utilisateurs

Toutes les généalogies publiées avec Heredis et Planéte Généalogie sont en ligne sur des
sites créés et hébergés gratuitement par BSD Concept.

Comment se présente votre site personnel de généalogie ?

Il s’agit d’un site complet, disposant d’outils de recherche dans toutes les pages et de
présentations variées et élaborées.

Votre page d’accueil vous présente, informe sur votre travail généalogique ou votre
famille, donne des liens vers vos sites favoris.

Chaque type de page dispose d’un moteur de recherche : pour les individus, les unions,
les noms, les prénoms, les lieux et les événements.
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La présentation de vos ancétres est tres variée : en tableau familial, en récit détaillé,
en arbre d’ascendance ou de descendance. Le visiteur dispose de plusieurs modeles de
page lui permettant de choisir la présentation qui lui parait la plus claire.

Les plus beau sites d'utilisateurs sont plébiscités
dans la Leltre Hereds - rubrique "site du mois".

La navigation dans le site est trés élaborée. Vous retrouvez sur chaque page les liens
les plus utiles : noms liés aux lieux, top 10 des noms, cartes GoogleMap ™, ancétres
favoris. ..

Des zones de survol vous donnent une foule d’informations utiles sur chaque ancétre
affiché et vous pouvez utiliser le glisser-déposer pour remonter les générations.

1l ne vous reste plus qu'a donner I'adresse de votre site a votre famille et vos amis pour
qu'ils vous fassent parvenir des informations complémentaires. Ils peuvent & tout
moment vous laisser des messages directement depuis votre site.

En publiant votre généalogie, vos informations permettront 2 votre famille ou a
d'autres passionnés d'avancer a leur tour dans leurs recherches. C'est tout le sens de la
"communauté Planete Généalogie".

Les sites sont répertoriés dans ’Annuaire Planete Généalogie qui recense les
publications d’apres des zones géographiques : multipliez ainsi vos chances d’entrer
en contact avec des personnes détenant des données qui vous intéressent.
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ANNEXE 1 - RACCOURCIS FONCTIONNELS

Commandes générales

F1

Ctrl F4
Ctrl 2
Ctrl 3
Ctrl Q
Alt F4

Aide

Fermer la fenétre active
AMfficher/Masquer les listes de recherche
Afficher/Masquer les listes de travail
Quitter Heredis

Quitter Heredis

Gestion des fichiers

Ctl N Créer une nouvelle généalogie

Ctrl 0 Ouvrir un fichier généalogique

Ctrl Enregistrer un fichier ou un arbre
Edition

Cl X Couper

Ctrl C Copier

Ctrel v Coller

Ctrl A Tout sélectionner

Ctrl Z Annuler I'action dans une zone de texte
Ctrl Maj Z Rétablir la frappe dans une zone de texte
Navigation

Ctrl 1 Aficher le De cujus

F9 Afficher le pére

F10 Afficher la mére

Fl1 Afficher le conjoint sélectionné

F12 Afficher I'enfant sélectionné

F3 Afficher le Noyau familial

F4 Afficher la Saisie individu

F5 Afficher la Saisie de groupe

Annexes
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F6 Afficher la Biographie

F7 Afficher I'Ascendance dynamique

F8 Afficher la Descendance dynamique (version Pro)

Saisie

Tabulation Se déplacer de rubrique en rubrique

Ctrl F7 Saisir 1"adresse postale

Ctrl F8 Saisir un nouvel individu

Ctrl F9 Ajouter/Supprimer le lien pere du personnage central

Ctrl F10 Ajouter/Supprimer le lien mere du personnage central

Ctrl F11 Lier un conjoint au personnage central

Ctrl Maj F11 Lier le conjoint de I'enfant dans I'onglet Saisie de groupe

Ctrl F12 Lier un enfant au personnage central et au conjoint sélectionné

Entrée Valider le choix ou la saisie d'un individu, d'un nom, d'un lieu,
d'une source ou d'un média

Ctrl H Attribuer le caractere "Sans descendance”

Ctrl ] Attribuer le caractere "Sans union"

Ctrl K Attribuer le caractére "Individu secondaire”

Ctrl L Attribuer le caractere "Marqué"

Ctrl M Attribuer le caractére "Confidentiel"

Ctrl Backspace*  Appeler les Raccourcis de saisie (* touche d'effacement)

Recherches

Ctrl F Lancer la Recherche par nom

Maj Ctrl S Lancer la Recherche par numéro (N° Sosa ou N° personnel)
Maj Gtrl M Lancer la Recherche multicritéres

Gestion des arbres

Ctrl A Tout sélectionner
Ctrl O Ouvrir un arbre
Crl S Enregistrer |'arbre
Ctel P Imprimer |'arbre
Ctrl F4 Fermer I'arbre
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Ctrl Z Annuler le déplacement dans un arbre

CrlY Rétablir le déplacement dans un arbre

Maj Clic gauche Etendre la sélection dans un arbre ou désélectionner
Ctrl Clic gauche  Etendre la sélection dans un arbre ou désélectionner
Alt Clic gauche  Zoomer sur une zone de 1'arbre

Alt Clic droit ~ Dézoomer sur une zone de I'arbre

Ctrl molette Zoomer ou dézoomer sur une zone de |'arbre
Espace Afficher 1'outil "Main" pour se déplacer dans 1'arbre

Ctrl Clic gauche  Mettre un modele en "Favori" dans la fenétre de choix des modeles
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ANNEXE 2 - CONTACTS

Contacter le Service Clients

Le Service Clients vous propose une assistance sur les produits, 1'achat, I'enregistre-
ment et d’autres sujets non techniques.

Pour contacter le Service Clients de BSD Concept, consultez 1a page Assistance —
Assistance commerciale du site www.heredis.com.

Contacter I'Assistance Utilisateurs

Si vous avez besoin d’une assistance technique pour Heredis, consultez la page
Assistance — Assistance technique du site www.heredis.com.

Pensez a consulter les différents outils d'assistance proposés pour votre version de
Heredis. La réponse 2 votre question s'y trouve peut-étre déja.

En outre, il existe des forums susceptibles de vous répondre. Vous trouverez |'adresse de
ces forums a la page Communauté — Forums.

Nous vous proposons, lorsque c'est nécessaire, des patches correctifs, installés automa-
tiquement si votre ordinateur est connecté a Internet. Dans le cas contraire, les patches
correctifs gratuits sont accessibles dans les pages Téléchargement — Patches.

Si vous rencontrez un probleme lors de I'installation ou la désinstallation de Heredis,
essayez de redémarrer votre ordinateur avant de contacter notre assistance.
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